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|l nl el di ng

Inde module Diensten kuntu alle relevante gegevens van uw vaste vervoer vastleggen zoals
omschrijving rit, opdrachtgever, prijs per rit, tijden, kilometers, routeomschrijving, factuur

tekst, etc. Dagen waarop de ritten volgens de weektabel uitgevoerd dienen te worden, kunnen

door het systeem aan de hand van de jaartabel nog gecorrigeerd worden door vakanties en
feestdagen.

U bent in staat om al een preplanning van uw groepsvervoer te maken door diverse ritten te
combineren in onder een vaste dienst met evt. een voorkeurchauffeur en/of T wagen waardoor
deze al voor het hele jaar in de planning aanwezig zijn . De planner kan deze dienst ver volgens
op snelle en eenvoudige wijze plannen via het planbord. Bij verlof of ziekte kan de chauffeur
gemakkelijk vervangen worden.

De ritstaten voor de chauffeur kunnen gemaild worden, maar voor de chauffeur zijn ook alle
gegevens beschikbaar via het chauffeursportaal (aparte module). Verder zijn er mogelijk -
heden voor planningsoverzichten, aansturing van de urenstaten (op basis van de CAO
Besloten busvervoer) en facturering per week of per maand ,
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1Wer kstroomschema

In het hieronder volgende werkstroomschema Diensten is het verloop van een rit (dienst)
weergegeven door het systeem.

Onderhoud ritten

Onderhoud diensten

Wijzigen jaartabel
ritten

Planbord of Plannen
diensten

Afdruk dienstenstaat  of info via chauffeursportaal (bij het
portaal vult de chauffeur zelf zijn uren en kilometers in)

Boeken gereden ritten Automatische aansturing
urenadministratie

Wijzigen ritprijs /
debiteur diensten

Facturering Diensten

Opbouwen statistiek

Opvragen statistiek Nacalculatie ritten

Gebruikershandleiding Trip NT : Administratie Diensten




© Trip Software BV

2RI tten en diensten

Het vast vervoer  (dagelijks of wekelijks terugkerend vervoer) wordt aangemaakt door
het gebruik van ritten en diensten.

Ritten zijn de losse vervoersritten (bijv. werknemers naar fabriek is 1 rit en werknemers

retour is ook in rit. In de rit worden alle gegevens ingevoerd voor de uitvoering (tijden,

dagen van de week, vakanties, routeteksten, etc.) en voor de facturatie (klant, p rijs,
soort facturering en factuur -lay - out).

Met behulp van de  diensten  kunnen losse ritten gecombineerd worden en voorzien
worden van een vaste chauffeur en/of een vaste bus. In de planning staan deze ritten
dan gecombineerd en al op de juiste chauffeur en/of bus (wijzigen is altijd mogelijk).
Een rit moet altijd in een dienst staan, anders kan deze niet gepland worden!

Zijn er geen combinaties of wilt u flexibel zijn, dan maakt u bij de rit een dienst 1 op 1
aan.

o = [@][=]

I Ritnummer 10 p Son - Veghel

1.Basis 2, Financieel 3.Dagtabel 4. Jaartabel 5. Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst 8. Logboek

Basis
Verwijzingen 1023 Planning 2e chauffeur
Soortrit Groepsvervoer Activiteitenrapport Ritstaat
Omschrijving werknemers Mars route 1 Son Werkelijke tijd invullen
Werkeljke kmstand invullen
[ 10 - werknemers Mars route 1 Son (Dienst) = c!
Lijnnummer
Dienstnummer 19 werknemers Mars route 1 Son
Debiteurnr 15 en en Zonen BV ijnd B ):)
Filiaalcode Trip Software )
Omschrijving  werknemers Mars route 1 Son
Aantal personen 37
Extra omschrijving
Chauffeurduster o ,O Ritnummer o ,O
Vaste chauffeur 20 Brandwik, Karel F2) e ——
Vi
Kopieer Waar is de bus ! link naar embord it [ e P LLaaear
Route
Dag van de week | ~
Type Locatie Postcode Adres le dagen
» ferrek |Bushalte Boslaan
Via Bushalte Lieshoutseweq
Via Bushalte Corridor
Bestemming  Mars Veghel 5466 AG Taylorweg 5 | Ritten
Ritnummer Van. MNaar Vertrek  Aankomst Omschrijving
» Ig Son Veghel 07:15 08:10 werknemers Mars route 1Son
11 Veghel Son 16:00 16:55 werknemers Mars route 15on
[ Planbord chauffeurs dinsdag 22 april 2025 t/m vrijdag 25 april 2025 (alle filialen) o @ |
@) 4dagen Standaard fiter g /-2 00 0@ov 00 E Fied *0_@:1@28
. 2pr 2025
e g 422 I wo23 '_ do24 w25
0 H
= :
3
4 H
5 | H
€ :
] | pd forug T E_
5 H
T L | E | T
y H
3
4 Jansen Willem
00 van Mierlo Rens H
91 Lindezs Rene 1
pdrache 8es0 (3€/z/1) H
pdracht 5650 (36/r/1) : bredit 54l
en besturing
1Detas 2, Gewijzigde data 3. Verpisatsen 4, Nolitie(s) 22-04-2025 5. Externe documenten 6. Info Brandwik (20) 7. Info VH-GT-61(107) A. Acceptatie ritstaat | * "‘EW'““"""""W —~
- ushummer 107 VH-GT-61 SO seknopte nforit
Omschrijving Info
» |ienst/debiteur ] 10 (Dienst) / 15 Transporthedrijf Jansen en Zonen BV Schijndel 073-5482655 Chauffeur 1 29 Erandwik, Karel JO Muteren tekst ritstaat
Data/tyd Vertrek 22.04-2025 (07:00/07:15) Retour 22.04-2025 (08:10/08:25)
Wagen 107VAGT 81 5 Geen items geselecteerd
Chauffeur(s) 20 Brandwik (073-9785215, 06-22546288) v Oparacnt  Datum  Tyd  Datum  Tyd  Stat
Am|
Bus(sen) personen  1/37
Vertrekplaats/adres Son Boslaan (Bushalte)
Bestemmingsplaat... Veghel Taylorweg 5 (Mars Veghel)
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2.1 Onderhoud ritten

In Onderhoud ritten
ritnummer toe te kennen.
bestaat uit twee ritnummers.

2.1.1 Aanmaken rit

worden alle vaste ritten ingebracht. Aan elke rit dient u een uniek
Het wegbrengen en weer ophalen van een groep werknemers

[ 10 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit) | = | =
o Son - Veghel
2, Financieel 3, Dagtabel 4, Jaartabel 5. Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst 8. Logboek
Basis
Verwijzingen 1023 Planning @ e 0 2e chauffeur
Soortrit | Groepsvervoer o Activiteitenrapport () @ Ritstaat (8
Omschrijving werknemers Mars route 15on e Werkelijke tid invullen o
Werkelike kmstand invullen @
Busnummer ingeven [ @
Lijnnummer o
Debiteurnr 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV, Schijnd }_ﬁ e
Filiaalcode Trip Software D e
Aantal personen 37 o
Kopieer Waar is de bus ! link naar klembord @
Route
Type Locatie Postcode Adres Plaats [van/naar] Land Geo codr,.,
» Bushalte Boslaan Son Nederland
Via Bushalte Lieshoutseweg @ MNijnsel Nederland
Via Bushalte Corridor St. Oedenrode Nederland
Bestemming Mars Veghel % Via punt invoegen veg 5 Veghel MNederland
Via punt omhoog
Via punt omlaag
Via punt verwijderen
Route omdraaien
Tab 1 Basis

1. Vuleen rithnummer

in en klik op Aanmaken
Het is aan te bevelen ritten met hetzelfde soort vervoer qua rit

nummer

toe te kennen aangezien het zoekproces sorteert op rithummer. Dit ritnummer dient numeriek

te zijn , max. 7 cijfers
2. Kies het soort rit

Let op: het soort rit heeft invioed op de urenadministratie: hoe de uren en de toeslagen

berekend worden.
3. Geefde omschrijving

4. Indien gewenst kan het
electronische factuur.
Kies de klant

Vul het aantal personen in

© N oo

en zet u de jaartabel uit vanaf
9. Devinkjes bij Werkelijke

chauffeur op het portaal voor deze rit geen tijden en/of km

dan kunt u deze uitvinken.

Gebruikersh

Voor meer info, check de documentatie Urenadministratie.

van de rit in. In het planbord kunt u in het ritblok of vertrek
bestemming tonen of de omschrijving.

lijnnummer ingevuld

worden, dit wordt ook vermeld in een

(deze moet vooraf aangemaakt zijn).
Werkt u met filialen? Dan geeft u hier de juiste filiaalcode in.

(controle bij de planning op zitplaatsen van de bus )

Het veld Planning staat standaard aangevinkt

de gewenste datum.
tijd en km -stand

Trip NT

andleiding

. Als een rit vervalt, dan vinkt u dit veld uit

invullen staan standaard aan. Als de

: Administratie Diensten

een opvolgend nummer

-standen in hoeft te vullen,
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10. Als vooraf niet bekend is welke bus de chauffeur meegaat nemen (vaak bij lijnbus -
sen), dan kunt het veld Busnummer ingeven aanvinken, dan moet de chauffeur op
het portaal ook het busnummer invullen van de bus waar hij mee gereden heeft.

11. Het veld 2 © chauffeur is alleen te gebruiken met de module Europese lijndienst.

12. Het veld Ritstaat is standaard aangevinkt. Als u nooit een ritstaat wilt voor deze rit,
dan kunt u het veld uitvinken.

13. Heeft u de module Waar is de bus (aparte module in combinatie met module
Boordcomputer), dan kunt u hier een link kopiéren om naar uw klant te mailen, zodat
deze de locatie van de bus kan opvragen als deze rit gereden wordt.

14. Bij het onderdeel Route kunt u de routegegevens van deze vaste rit ingeven: vertrek,
bestemming en via de rechtermuis kunt u ook via -punten invoegen. Via de rechter -
muis kunt de route ook nog wijzigen (via -punt omhoog/omlaag, vertrekpunt omlaag,
bestemming omhoog, route omdraaien).

[ 10 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit) ‘ = ‘ = @

Son - Veghel

1, Basis 3. Dagtabel 4. Jaartabel 5. Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst 8. Logboek

Financieel
Prijsafsprask 745,00 @ Statistiek C.B.S.
Facturering maandelijks @ Factuur lay-out Factuur diensten, lay-out S(aatste aanpassing @
BTW (aag . @ Prijsmethode  priisafeorask of priis per rit

Code statistiek g Groepsvervoer @ /-'3

Grootboeknr §100 Opbrengst diensten (groepsvervoer) @ ,‘)
Bijhuur

Prijsafspraak @

Toelichting

Tab 2 Financieel

15. Vul de prijs per rit, per datum in excl. BTW . Uitzonderingen:
A. gebruikt u lay -out 3, dan vult u hier de contractprijs voor de hele maand in.
B. Verschilt de ritprijs per dag, dan vult hier geen prijs in, maar doet u dit in de
dagtabel (let op: niet geschikt voor alle lay -outs)

16. Bij Facturering kiest u voor Maandelijks (meest gebruikt), Wekelijks of Geen.

17. Kies de juiste BTW : Laag, Hoog of Geen

18. Als u gebruik maakt van statistiekcodes (zie documentatie Vaste gegevens), dan vult
u hier de juiste code in (bijv. voor selecties bij managementinformatie)

19. Vul het grootboeknummer in waarop de omzet geboekt moet worden (verplicht).

20. Kies de gewenste factuur lay -out . Let op: de keuze van de lay  -out kan gevolgen hebben
op welke (prijs)velden gebruikt worden, check paragraaf 8.2. Voor een ritprijs per rit/per dag is

de meest gebruikte lay  -out nummer 5 (incl. dagnotaties), voor onze Belgische klanten lay -out
6 is specifiek bedoeld voor de Lijn
21. Indien u deze rit heeft uitbesteed aan een collega -ondernemer (bijhuur ), dan kuntu

hier de afgesproken prijs aangeven en evt. een toelichting.

Tab 3 Dagtabel

In de dagtabel wvult u in op welke dagen van de week deze rit uitgevoerd moet worden

met de juiste tijden.

22. Vul de verwachte  kilometers  in (niet verplicht).

23. Verschilt de ritprijs  per dag, dan vult u deze in en laat u de prijs op tab 2 leeg.

24. Normuren (niet verplicht) vult u alleen in als u vaste uren afgesproken heeft met de
chauffeur, normuren hebben voorrang op de ingevulde uren in Boeken gereden ritten.

25. Vul de tijden in op de dagen dat de rit uitgevoerd moet worden. Het is mogelijk een
rit vast te leggen met een eindtijd tot max. 47 :59 uur, deze rit mag in totaal niet
langer duren dan 24 uur (denk hierbij aan bijvoorbeeld discovervoer).

-8 - Gebruikershandleiding Trip NT : Administratie Diensten
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Indien de veldenvande 1 ¢ dag (maandag) identiek zijn aan de volgende dagen, dan kunt u na
het invullen van de gegevens van de 1 ¢ dag met behulp van de rechtermuistoets deze
gegevens kopiéren naar de andere dagen.

[& 10 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit) o] B[S
Son - Veghel
1. Basis 2. Finanoeel‘t Jaartabel 5. Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst 8. Logboek
Maandag Dinsdag W d Donderd. Vrijdag Zaterdag Zondag

b [Glometers 30 30 30 30 30
Prijs per rit
Norm uren @

Vertrek garage 7:00 7:00 7:00 7:00 7:00
Vertrek klant 7:15 @ 7:15 7:15 7:15 7:15
Aankomst klant 8:10 8:10 8:10 8:10 8:10
Aankomst garage 8:25 B - - -t 8:25

1 Gegevens van maandag ook op ma t/m vr

2 Gegevens van maandag ook op ma t/m zo

3 Gegevens van maandag cok op maandag

4 Gegevens van maandag ook op dinsdag

5 Gegevens van maandag cok op woensdag @
6 Gegevens van maandag ook op donderdag

7 Gegevens van maandag ook op vrijdag

8 Gegevens van maandag ook op zaterdag

9 Gegevens van maandag ook op zondag

Annuleren
Door het invullen van 6006 of 616 in constant A08604 kunt u
respectievelijk 2 vertrek - en aankomsttijden (klant en garage) of 1 vertrek - en aankomsttijd.

Tab 4 Jaartabel
De jaartabel activeert u vanaf de ingangsdatum van de rit en ook geeft u de vakantie -
periodes in. De rit verschijnt op die dagen niet in de planning. De jaartabel werkt als
aanvulling op de dagtabel, dus als in de dagtabel de zaterdag en zondag niet ingevuld zijn, dan
worden deze NOOIT gereden, ook niet als ze in de jaartabel wel aan staan.
27. Wijzig de jaartabel en geef de ingangsdatum en de vakantieperiodes aan. U kunt de
jaartabel van de rit wijzigen door met de muis of de spatiebalk te klikken op de te wijzigen
datum (vinkje = JA, geen vinkje = NEE). U kunt ook in één keer een bepaalde periode wijzigen
door deze periode te selecteren met de linkermuistoets (inge drukt houden en slepen) en dan te
klikken op de button ~ Gehele selectie aan  of Gehele selectie uit

Als u de jaartabel moet wijzigen van meerdere ritten, dan is het sneller om gebruik te maken van
het programma  Wijzigen jaartabel ritten

[& 10 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit) E’ B (S|

Son - Veghel

1.Basis 2, Financieel 3.Dagtabel | 4. Jaartabel| 5, Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst 8. Logboek

Jaar 2025 v

Maand T} 28 29 30
Januari Imjim]
Februari D-
Maart [mjm
April gogoooggaoaon
Mei ogoooag MEdEMEMEMFEMEDO
At KB ElCHCiCECHCECECECEC I CECEC G
> ui M E & -l Ll

Augustus EIEIE]EI:::::::::::@:ZEZZZZZZZEZZZ
September
Oktober
November
December 2002 = 2 2 2 0 =2 0 0 =2 2 = =2 = =2 = 2 = =2 2 = o o 2~ R =2
| Gehele selectie aan [k Gehele selectie uit || donderdag 31 uii 2025 Vervoer op feestdagen [ Uitvoeren
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Tab 5 Diensten

Bij een bestaande rit kunt u op tab 5 Diensten zien in welke dienst de rit zit. Bij een
nieuwe rit kunt u er voor kiezen om direct voor deze rit ook een dienst aan te maken.
Wilt u ritten combineren, dan maakt u bij de 1 € ritwel een dienstaanlop1

is opgenomen in een dienst, dan is plannen onmogelijk.
28. Indien gewenst vult u een vaste chauffeur en/of vaste bus in en maakt u direct een
dienst aan met hetzelfde nummer als de rit.

en de
andere ritten zet u via het prg. Onderhoud diensten bij deze dienst. Indien een rit niet

[ 12 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit)

Son - Veghel

1.Basis 2. Financeel 3.Dagtabel 4. Jaartabel 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst 8. Logboek

[ DIENST AANMAKEN ]
Dienstnummer Omschrijving Dag v/d week

7 ——

Vaste chauffeur 19 Huisman, Henk

Vastebus 105 VL-5Z-59

@od

Voor deze rit ook een dienst (1 op 1) aanmaken & @

Tab 6 Routebeschrijving
29. Geef een routebeschrijving in voor deze rit.

Met de button Zoek route en kopieer tekst onderaan kunt u teksten opvragen uit het
routebestand van Onderhoud routes en vervolgens in de rit plaatsen.

=

[ 12 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit)

Son - Veghel

1. Basis 2, Financieel 3.Dagtabel 4. Jaartabel 5. Diensten 7. Factuurtekst 8. Logboek
vrdra v 9 - B Héa:==sE2EHEEED @

1 'l 1 2| | GI 1 "I | 5I 1 sI | ?I 1 8‘ 1 al 1 10‘ 1 “I 1 12‘ 1 |3| 1 "I 1 |5| 1 lSI 1 17‘ 1 18' 1 19' |20| 1 21' I22‘ I23|

(=] @ =

L2

1.2

L8

Busbegeleider stapt op bij de 1e halte.
Mevr. Jansen tel. 06-12345678| @

Tab 7 Factuurtekst
30. Geef een extra factuur tekst in voor vermelding op de factuur.

[ 12 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit)

Son - Veghel

1.Basis 2. Financieel 3.Dagtabel 4. Jaartabel 5. Diensten &.Route beschrijving 8. Logboek
vedana v 9 - BIUEée==zHEEEED @

Il || 1 2I Il SI 1 4I 1 5I 1 SI Il ?I L 3| 1 aI L 10‘ 1 1‘II 1 12' 1 13‘ 1 ‘"I 1 ‘2] 1 lSI 1 1?‘ 1 1?.] 1 13‘ |29J Il 21' I22| Iz:‘l

o] ®

1 2“

1 25'

L2

Projectnr: 2025/5482685

Tab 8 Logboek (en externe documenten)

31. Op tab 8 logboek kunt u een extern document toevoegen aan de rit (via rechtermuis
of slepen). Dit document kan automatisch gemaild worden samen met de ritopdracht
en wordt ook getoond in het chauffeursportaal.

- 10 - Gebruikershandleiding ~ Trip NT : Administratie Diensten
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Externe documenten’
Soort Referentie Trefwoorden E-mail chauffeur Chauffeursportaal

» Routebeschrijving | @ Route 10 |

32. Sla de rit op met het oranje vinkje . Indien u dienst 1 op 1 aan had staan, dan wordt

ook automatisch de dienst aangemaakt. Indien u deze niet aan had staan, moet u in
het prg. Onderhoud diensten handmatig een dienst aanmaken of deze rit in een al
bestaande dienst zetten.

2.1.2 Wijzigen rit

Het wijzigen van een rit via het prg. Onderhoud ritten is mogelijk maar wijzigingen
gelden alleen voor NIET =~ GEPLANDE ritten. En er zijn een aantal bijzonderheden:

1 Hetwijzigenvande klant is alleen mogelijk via het prg. Wijzigen ritprijs / debiteur,
Zie hiervoor paragraaf 7.1

1 Het wijzigen van de  ritprijs  via het prg. Onderhoud ritten geldt alleen voor NIET
GEPLANDE ritten. Wilt u ook de prijs wijzigen van geplande ritten, dan wijzigt u eerst
de prijs van de rit in Onderhoud ritten en gaat u dan naar het prg. Wijzigen ritprijs /
debiteur om de geplande rit ten aan te passen.

1 Alsude tijden wijzigtin een reeds bestaande rit, dan zal Trip bij het opslaan van de
rit vragen of u tijden wilt doorvoeren in de planning. U kunt dan zelf kiezen vanaf
welke datum . Let op: dit geldt NIET voor reeds definitief geplande ritten!! Wilt u
hiervan de tijden wijzigen, dan moet u eerst de rit ontplannen.

Son - Veghel

1.Basis 2. Financieel 3.Dagtabel 4, Jaartabel S5.Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst 8. Logboek

Maandag Dinsdag ] Donderdag Vrijdag Zaterdag Zondag
Kilometers 30 — — - e
Prijs per rit = Tijden doorvoeren in preplanning X
Norm uren o = = S = =
P vertrek garage 6:55 e ? . de “kuw:’de" Zan 4 : Mlﬂl?:l;edue f":‘df ritten
Vertrek klant 7:15 T .
Aankomst klant 8:10

Aankomst garage 8:25

IVandamm 01-05-2025 | B

T/m datum 31-12-2999 B

X e

2.1.3 Dupliceren rit

Met de button E kunt u een rit dupliceren naar een nieuw rithummer. U geeft eerst het

nieuwe ritnummer in en drukt dan op de button E Alle gegevensvan derit  op het
scherm wordt meegenomen en kunt u evt. nog aanpassen. Denk ook aan de rechtermuis
bij de route om evt. de route om te draaien.

Indien u een rit gaat dupliceren waarvoor 1 op 1 een dienst is aange maakt, dan krijgtu
bij de nieuwerit ook devraagom 1 op1eendienst aante maken. Ditis niet verplicht.

Gebruikershandleiding ~ Trip NT : Administratie Diensten - 11 -
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2.1.4 Logboek rit

Op tabblad 8 Logboek worden alle wijzigingen op een rit bijgehouden met datum, tijd

en welke medewerker de wijziging heeft gedaan.

preplanning wordt in het logboek geregistreerd.

Ook de functie Tijden doorvoeren in

[] 10 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit) E] =
Ritnummer ; Son - Veghel
1.Basis 2. Financieel 3.Dagtabel 4, Jaartabel 5. Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst
Datum en tijd boekt door Code Omschrijving
> test ROUTE  gewijzigd: route beschrijving
15-05-2025 11:02:07  test FACTX  gewijzigd: factuurtekst
12-05-2025 16:45:34  test JAART  gewijzigd: jaartabel
12-05-202509:46:12  test PLA PrePlanning is gewijzigd van 1-5-2025 t/m 31-12-2999 (128 tijd mutaties)
12-05-202509:10:05 test RIT gewijzigd: vertrek garage(vrijdag), is: 6:55, was: 7:00
12-05-202509:10:05 test RIT gewijzigd: vertrek garage(donderdag), is: 6:55, was: 7:00
12-05-202509:10:05 test RIT gewijzigd: vertrek garage(woensdag), is: 6:55,
12-05-202509:10:05 test RIT gewijzigd: vertrek garage(dinsdag), is: 6:55, was: 7:00
12-05-202509:10:05 test RIT gewijzigd: vertrek garage(maandag), is: 6:55, was: 7:00
01-05-2025 16:26:55 test RIT gewijzigd: via punten
01-05-2025 16:26:55 test RIT gewijzigd: omschrijving 1, is: werknemers Mars route 1 Son, was: werknemers Veghel
01-05-2025 16:26:55 test RIT gewijzigd: van, is: Son, was: Nijnsel
01-05-2025 16:26:55 test RIT gewijzigd: bestemmingspostcode, is: 5466 AG, was:
01-05-2025 16:26:55 test RIT gewijzigd: bestemmingsadres, is: Taylorweg 5, was:
01-05-2025 16:26:55 test RIT gewijzigd: bestemmingslocatie, is: Mars Veghel, was: Veghel
Een rit verwijderen is alleen mogelijk als er geen planningsrecords meer zijn en er geen

dienst meer gekoppeld is.

2.2 Onderhoud diensten

Diensten zijn een planningstool. Met behulp van de

diensten

kunnen losse ritten gecom -

bineerd worden en  kunnen ritten

voorzien worden van een vaste chauffeur en/of een

vaste bus. In de planning staan deze ritten dan gecombineerd en al op de juiste chauf

feur en/of bus (wijzigen is altijd mogelijk).
anders kan deze niet gepland worden!

2.2.1 Dienstlopl

Zijn er geen

Een rit moet altijd in een dienst staan,

(vaste) combinaties of wilt u flexibel zijn, dan maakt u bij de rit een dienst 1

op 1 aan. Dan heeft u voor elke rit een aparte dienst en maakt u per dag zelf (wisse

lende) combinaties in het planbord.

Bij het aanmaken van een nieuwe rit via het prg. Onderhoud ritten krijgt u de optie om
direct een dienst 1 op 1 aan te maken. U kunt dan ook een voorkeur chauffeur en/of
wagen (niet verplicht) ingeven. Bij het opslaan wordt dan direct een dienst aangemaakt

in het prg. Onderhoud diensten.

[ 12 - werknemers Mars route 1 Son - Son - Veghel (Rit)

Son - Veghel

[ DIENST AANMAKEN ]
Dienstnummer Omschrijving
»

Vaste chauffeur 19 Huisman, Henk

Vastebus 105 w5259

sobo

Voor deze rit ook een dienst (1.0p 1) aanmaken

- 12 - Gebruikershandleiding
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2.2.2 Dienst aanmaken

Een dienst aanmaken kan als volgt:

Noapwbdh kR

Vul het dienstnummer in (cijfers, max. 7)

Druk op de button Aanmaken

Vul de omschrijving van de dienst in

Geef de vaste chauffeur en/of vaste bus in (niet verplicht)

Kies het ritnummer wat in de dienst moet komen en klik op Toevoegen

Herhaal dit voor iedere rit die u in dienst wilt opnemen

Standaard staat de dienst op Alle dagen van de week. U kunt hier ook 1 dag bijv.
maandag kiezen, maar dan moet u meestal meerdere diensten aanmaken ook voor
de andere dagen.

Klik op het oranje vinkje om de dienst op te slaan

ale | | | | |
& 2 0 oo = o =

Dienstnummer 0 o

Basisgegevens

Omschrijving \Werknemers Mars route 1 e

Extra omsdhrijving

Ritnummer B )”)

Vaste chauffeur 100 van Mierlo, René P
o Toevoegen o
Vastebus 106 VH-GT-60 P
Dag van de week pjle dagen
Ritten
Ritnummer Van Naar Vertrek Aankomst Omschrijving
» m Son Veghel 07:15 08:10  werknemers Mars route 1 Son

2.2.3 Rit toevoegen aan dienst

Een rit toevoegen aan een dienst kan als volgt:

1.
2.
3.
4.

Ga naar het prg. Onderhoud diensten en geef het dienstnummer in.
Klik op de button Openen.

Zoek het ritnummer op en klik op Toevoegen.

Sla de dienst op met het oranje vinkje.

Gebruikershandleiding ~ Trip NT : Administratie Diensten - 13 -
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deHd,r ODAEE DODON | |

™ ROE nemers Mars Son (Dienst) E] (S 5™
Dienstnummer 10 werknemers Mars route 1 Son o
Basisgegevens
Omschrijving werknemers Mars route 1 Son
Extra omschrijving
Chauffeurduster g Ritnummer Jo
Vaste chauffeur 2p Brandwijk, Karel e
Toevoegen e
Vaste bus 107 VH-GT-61 j o
Dag van de week ajle dagen ~
Ritten
... Ritnummer Van Naar . Vertrek  Aankomst Omschriving
f— 10 Son Veghel 07:15 08:10  werknemers Mars route 1 Son
LN | |
—
_—_—
_—_—
_—_—
_—_—

2.2.4 Rit verwijderen uit dienst

Een rit verwijderen uit een dienst kan als volgt:

Ga naar het prg. Onderhoud diensten en geef het dienstnummer in.

Klik op de button  Openen.

Klik met de rechtermuis op de rit en kies Verwijderen.

Geef aan vanaf welke datum de rit uit de dienst verwijderd moet worden.
Sla de dienst op met het oranje vinkje.

© 0N o
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deOdrOOEE DODME |

[ 10 - werknemers Mars route 1 Son (Dienst) E=REch ™
Dienstnummer 1) werknemers Mars route 1 5on o
Basisgegevens
Omschrijving werknemers Mars route 1 Son
Extra omschrijving
Chauffe ster g Ritnummer g p
Vaste chauffeur 29 Brandwijk, Karel }3
Toevoegen
vaste bus 107 VH-GT-61 o
Dag van de week gjle dagen v
Ritten
- 10 Son Veghel 07:15 08:10  werknemers Mars route 1 Son
» 11jVeghel i5an 16:00 16:55  werknemers Mars route 1 Son
- Extra info rit
- Verwijderen rit e
— %
—
_—
i E Rit afvoeren uit preplanning X
Rit afgevoerd uam_st!nﬂdekdeuﬁ-m-mdtdem

fi d uit de pi

van datum [ENESGEE o

T/m datum 31-12-2999

& Accoord x Apnuleer

2.2.5 Dienst wijzigen

Als u in Onderhoud diensten  bij een dienstd e vaste chauffeur en/of bus wij zigt dan
vraagt het systeem of u deze wijziging ook wilt doorvoeren in de preplanning . Deze
functie dient u altijd uit te voeren.

E Chauffeur/Bus doorvoeren in preplanning X

Vaste chauffeur en [ of vaste bus is gewijzigd ! Middels deze
functie worden de nieuwe gegevens doorgevoerd in de preplanning

van datum [INEIPE §&2
T/m datum 31-12-2999 B2

& Accoord x Annuleer

Gebruikershandleiding ~ Trip NT : Administratie Diensten
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SWi | zi gaeaartjabel ritt

Met het programma Wijzigen jaartabel ritten kuntu 3 verschillende dingen  doen:

1. Dagen in de jaartabel van meerdere ritten aan- of uitzetten
2. De jaartabellen aanmaken
3. Eenvoudig voor meerdere ritten in één keer het vinkje 0PIl @ularhoudg 6

ritten uit - of aanzetten.

3.1 Jaartabelaan - of uitzetten

De jaartabel van eenrit activeert u vanaf de ingangsdatum van de rit en ook geeft u de
vakantieperiodes in. De rit verschijnt op die dagen niet in de planning.

De jaartabel werkt als aanvulling op de dagtabel, dus als in de dagtabel de zaterdag en zondag niet
ingevuld zijn, dan worden deze NOOIT gereden, ook niet als ze in de jaartabel wel aan staan.

Op het t abbl aHuntd @ spelieieyeemvdudige wijze wijzigingen voor één of
meerdere ritten doo  rvoeren in de jaartabel bijv. vakanti eperiodes, etc.

Periodes in de jaartabel uitzetten

1. Kies voor Ritten NIET uitvoeren in gekozen periode
2. Maak een selectie op filiaal, debiteur, statistiekcode of rithnummer
3. Geef de periode in
4. Druk op de button Selecteer, de ritten worden onderin het scherm getoond
5. Met de vinkjes of de rechtermuis kun tu nog ritten aan - of uitvinken
6. Klik op Doorvoeren, de jaartabel van de gekozen ritten wordt nu aangepast
[] wijzigen jaartabel ritten e B @
Aanmaken jaartabellen Aanpassen planning toegestaan
Selecties
Functie pitten NIET uitvoeren in gekozen periode o . Uitvoeren op de volgende n/weken
Filiaalcode Trip Software ,O thm ~ /‘j Maandag |_J Zaterdag )
Debiteur g yo t/m 9g959995¢ Jo Dinsdag [_J Zondag [_J
Statistiekcode o Geen statistiekcode yo etfm 99 yo Woensdag [
Ritnummer 1 )'\, tim 51 )"3 Donderdag |_J Even weken ||
Datum 05-07-2025 Es3) tfm 17-08-2025 e B Vrijdag (] Oneven weken [
_-3 Selecteer o J Doorvoeren e
Ritten
Sel..  Ritnummer Van Naar Debiteurnr Naam
» 1 Zeeland Uden 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
2 Uden Zeeland 15| Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
=) 3 Volkel Volkel 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
e 10/Son Veghel 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
=) 11 Veghel Son 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
50 Den Bosch N Alle r . 19 Discotheek Apollo
51 Gemert Elnlien aaNEken 19 Discotheek Apollo
Alle ritten uitvinken

Soms kan het handig zijn om de jaartabel eerst volledig uit te zetten en daarna de gewenste
periode(s) aan te zetten.

Periodes in de jaartabel aanzetten

Kies voor Ritten uitvoeren in gekozen periode (evt. excl. feestdagen)
Maak een selectie op filiaal, debiteur, statistiekcode of rithnummer

Geef de periode in

Kies de dagen (verplicht) en evt. even of oneven weken

Druk op de button Selecteer, de ritten worden onderin het scherm getoond

agrwbE
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6. Met de vinkjes of de rechtermuis kun
7. Klik op Doorvoeren, de jaartabel van de gekozen ritten wordt nu aangepast

tu nog ritten aan

- of uitvinken

-

(] Wijzigen jaartabel ritten [o] 2 [==a
Aanmaken jaartabellen Aanpassen planning toegestaan
Selecties
Functie pitten Litvoeren in gekozen periode (exd. feestdagen) o v Uitvoeren op de nde n/weken
Filiaalcode Trip Software ID tim p Maandag @ Zaterdag [
Debiteur o O tim 9993995 0 Dinsdag (@ Zondag [
Statistickcode Geen statistiekcode SO &Ptim g9 Jo Woensdag @
Ritnummer | ,O tim 51 ,O Donderdag @ Even weken [
Datum 05-07-2025 ez} tim 17.08-2025 o B vrijdag @ Oneven weken [
Q Selecteer o J Doorvoeren o
Ritnummer Van Naar Debiteurnr Naam
1 Zeeland Uden 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
2 Uden Zeeland 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
3/Volkel Volkel 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
™ e 10 Son Veghel 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
11 Veghel Son 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
50 Den Bosch T R 19 Discotheek Apollo
51 Gemert 19 Discotheek Apoll
4 L Alle ritten uitvinken L\\> S Tec S0

Let op: het systeem voert een controle uit op aanwezige planningen, dit houdt in dat van ritten die
al definitief gepland zijn op die dagen de jaartabel niet gewijzigd wordt. U dient hiervoor eerst de
rit op die dag te ontplannen.

3.2 Aanmaken jaartabellen

nieuwe jaar

De jaartabel voor het nieuwe jaar wordt niet automatisch
Aanmaken jaartabellen maakt u de nieuwe jaartabellen aan voor de gewenste ritten.

Wij raden aan om

egerst het

vinkje

0 iR Heain ngoed gelzetten om te voorkomen

voordat u de jaartabellen aanmaakt. Dit om te voorkomen dat er ten onrechte

aangemaakt. Via het tabblad

jaartabellen worden aangemaakt bij ritten die niet meer gereden hoeven te worden!
p
[] Wijzigen jaartabel ritten [o] @ =]
Wijzigen | Aanmaken jaartabellen | Aanpassen planning toegestaan
Selecties
Filiaalcode Trip Software yo) tm ~ §o
: Jaartabel aanmaken (indien nog
Debiteur o p °V’ﬂ 9999999¢ o niet aanwezig) voor geselecteerde
- regels
Statistiekcode o Geen statistiekcode /O t/m gg p 0
Ritnummer o ¥o t/m 9999999 D
Jaartabel verwijderen voor
izt vy 2025 i 2026 . e a geselecteerde regels
Jaartabel aanwezig  Alle jaren, zowel jaartabel aanwezig als afwezig e
Planning toegestaan Ajieen ritten met planning toegestaan o
Ritten
Jaar JT... Van Naar Pla.., Fill..  Debiteurnr Naam
2026 [] Zeeland Uden 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
2026 [] Uden Zeeland 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
3 2026 [] volkel Volkel 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
10 2026 [] son Veghel 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
e 11 2026 [] veghel Son 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
50 2026 [] DenBosch Gemert 19 Discotheek Apolio
51 2026 [] Gemert Den Bosch 19 Discotheek Apollo
300 2026 [] uden Nijmegen 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
301 2026 [] Nijmegen Uden 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
1000 2026 [] Amsterdam Groningen 37 Flix company
1001 2026 [] Groningen Berlijn 37 Flix company

Gebruikershandleiding
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Aanmaken jaartabellen

Geef het jaar in

Klik op Selecteer

NookrwhE

Klik op Jaartabel aanmaken

Met de vinkjes of de rechtermuis kunt u nog ritten aan

Maak een selectie op filiaal, debiteur, statistiekcode of rithummer

Jaartabel aanwezig staat standaard op Alle jaren zowel jaartabel aanwezig als afwezig
Kies bij Planning toegestaan voor Alleen ritten met planning toestaan

- of uitvinken

3.3 Aanpassen

veld Planning in rit

T Watigen jsarabel rnen = =y~

Wiiggen  Asraken satabelen  Aanpassen plrving toegestaan

Detitewr |0 £ tm | oot 2a "l:’;:ig;;i::&u’u‘:z!;::;m
Statstikcode [ |Gemn sabitekeoce p mfm
Ranurme ¢ D tin [so0009
Flaving toegesta | e iten, zovelplrring toegesiaen ds et inegestaan
A seecee

g g egestam utaern voor
gessleceerde rege

Ritten

U geeft de gewenste selecties in en drukt dan op de button

die aan de ingegeven selectie voldoen. U kunt d.m.v. het vinkje in de

het vinkje aan - of uitgezet moet worden . Alsu
, drukt u op de button

ges el ect e(kas deduiste bugtan bflsadkelijk van wat

vi nkj e 0Plaam ofivitgegét in ©nderlwoud ritten

ziet u nu de ritten
eerste kolom aangeven van welke ritten
de juiste ritten hebt geselecteerd
aanzetten/uitzetten v oor

uwildoen!) . He't

Op het tabblad 6Aanpassen

t o eg e s tkuntaun\ior één of meerdere
ritten h et
uitzetten.

U kunt gebruiken maken van de volgende
selectiecriteria:

filiaalcode

debiteur

statistiekcode

ritnummer

planning toegestaan ja/nee

E ]

Selecteer. Onderin de tabel

&lanning toegestaan
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4 Pl annen diensten

U kunt het groepsvervoer op twee manieren plannen:
1 Plannenvia het Grafisch planbord (alle soorten vervoer en activiteiten )
1 Plannenvia Plannen diensten (alleen vast vervoer)

De planningsmethodes kunnen door el kaar gebrui kt word
controles op overlap in de planning. De diverse planningsmethodes worden in de
volgende paragrafen beschreven.

4.1 Plannenvia  Grafisch planbord

De meest gebruikte planningsmethode is het grafisch planbord. Het grafisch planbord
wagens en chauffeurs biedt u een manier van plannen, waarbij u de mogelijkheid heeft

om uw touropdrachten en groepsvervoer op een overzichtelijke manier op het scherm te
presenteren en op shelle en eenvoudige wijze te koppelen, planne n of ontplannen.

Het planbord biedt u 0.a. de volgende mogelijkheden:

A filtermogelijkheid met vele instellingsmogelijkheden per medewerker voor zowel

bus - als chauffeursplanbord

A keuze presentatievolgorde en informatie wagens en chauffeurs

A koppelen van alleen een wagen of alleen een chauffeur (of beide) zonder definitief
te plannen
plannen activiteiten voor chauffeurs en wagens (verlof, ziek, keuring, etc.)
in één programma extra info chauffeurs, extra info wagens en extra info
opdrachten/ritten
plannen en verplaatsen op regelniveau
mogelijkheid tot het direct wijzigen van de tijden van een geplande dienst
snel inzicht in overlapsituaties en combinatiemogelijkheden
controle rusttijden (achteraf via een overzicht of bij direct plannen)
direct afdrukken of e -mailen chauffeurspapieren (werkbriefje, touropdracht(en),
dienst(en) en evt. vrijedagenverklaring) voor één opdracht of volledige dag, voor
€én of alle chauffeurs

> >

I > >

Voor verdere uitleg  verwijzen wij u naar de documentatie Grafische planning

[ Planbord chauffeurs donderdag 19 juni 2025 (alle filislen) —
sedardfite - | I@E A2 00 30030« 00 B ey - "_.0:8208

echel 8 5o
bndel Kisstraat 79 Gethoom Trip Software VN-RZ-43 [

pdracht
bpdrache ss03 (48//1)
pdracht 5640 (48//1)
bpdracht 5640 (80//1)
pdracht 5640 (60//3)
bptie 54€0 (50//1)
bfferte §510 (1)
bfferte §520 (2)
pfferte sE80 (1)

Detailinformatie en besturing

LDetals 2 Gewisgdedata 3. Verplaatsen J\ 4. Notie(s) 19-06-2025 &) &. -
Omschrijving Info = g ’

» Denstidebitewr | 1 (Dienst 100) / 15 Transportbedryf Jansen en Zonen BV Schindel 073-5482655 Chauffeur 1 13 Dimmendss, Peer 2 Muteren tekst rtstaat
Datatyden Vertrek 19-06-2025 (06:00 /06:15) Retour 19-06-2025 (07:30 /07:30)
Omschrijving Zeeland / Uden | werknemersvervoer Uden
Wagen 109 VG-K-63 501 Geen items geselecteerd
Chauffeur(s) 06 v Opdracht _ Datum  Tyd  Datum  Tyd Stat =
Opmerking planning » [ ]
Bus(sen) personen  1/35
Vertvrelplaats/adres Zeeland
Bestemmngsplaat.., Uden v

[ldel Kussstr aat 79 Serfaus Untere DorfstraBie 33 Transpor thedrijf Jansen en Zonen BY WL-52-59
;

Beknopte nfo rit

Gebruikershandleiding ~ Trip NT : Administratie Diensten - 19 -



Lo
O

© Trip Software BV

4.2 Plannen via Plannen diensten

Met het programma  Plannen diensten  kunt u snel en eenvoudig (alleen) uw vaste vervoer
plannen Het grote voordeel van dit programma is dat alle onderdelen in één scherm

mogelijk zijn, zoals plannen, wijzigen, ontplannen, wijzigen tijden, ingeven routeteksten,

ingeven extra teksten en uitprinten ritstaten diensten.

Het programma w erkt met dezelfde kleuren als het grafisch planbord. Het lichtblauwe
blok bij de wagen en/of chauffeur geeft de vaste wagen of chauffeur aan uit Onderhoud
diensten (gekoppeld). De donkerblauwe regels staan voor geplande ritten, dit kunt u ook

zien aan hetvinkieindel ¢kol om 6 Gepl and?d.

| @ E el | | @ EC | | )
[ Plannen diensten E e [ree| & @
Datum 26-05-2025 ° @ © maandag 26 mei 2025 = Default wagen/chauffeur aanwezig
Alle fiislen tonen (] - = Gepland
Gepland  Dienst Rit Omschrijving Sta.. V-garage V-klant A-klant A-garage Wagen Chauf Chauf 2 Route U Opmerking
E] 10 10 Son / Veghe! / werknemers Mars route 1 Son 06:55 07:15 08:10 08:25 107 0 0 EI O |
10 11 Veghel / Son / werknemers Mars route 1 Son 15:45  16:00  16:55  17:15 0 0 0 O
100 1 Zeeland / Uden / werknemersvervoer Uden El----___- [] busbegeleider
] 0 100 3 Volkel / Volke! / militairen ------—_-« | o
2 100 2 Uden / Zeeland / werknemersvervoer Uden [ae00 136:5 17:30 iz4s | w9l 30 ol D
O 900 900 Uden / Nijmegen / lijn 99 [V o06:00 06:22 1347  14:00 150 18 o 1
» O o O D

900 901 jNijmegen / Uden / interliner | 16:00 16:14  19:16 19:30 150 18
Plannen

Dag plannen e

Dag ontplannen

Wijzigen route teksten

Info rit e

Extra info rit

1. Kies de datum (rechtstreekse ingave of via kalender of pijltjestoetsen)

Klik op Openen

3. Vul de gewenste wagens en chauffeurs in bij de diverse ritten (rechtstreekse ingave
of dubbelklik voor zoekvenster) , blauw is gekoppeld

4. Als u per dienst wilt plannen, dan zet u het vinkje voor de rit aan, alle ritten in de

dienst worden definitief gepland (u kunt ook plannen per dag)

Via de rechtermuis kunt u de hele dag in één keer (ont)plannen

Via de rechtermuis heeft u info of extra info (prg. Onderhoud ritten) over de rit

7. In het veld Opmerking kunt u nog een extra routetekst meegeven voor de chauffeur
(alleen bij geplande ritten)

8. Met het oranje vinkje [] slaat u de planning op

9. Als u de hele dag in één keer wilt plannen dan kan dit ook via de button
10. Met de printerbutton kunt u direct de ritstaten diensten afdrukken

N

o 0
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5Chauffeurspapieren

5.1 Ritstaat diensten

De ritstaat dien sten heeft een variabele lay

Document definities . Verdere uitleg over d

d&/ariabele layout (documen  t definities

)6 .

-out, deze vindt u
it programma vindt u in de docu

in het program ma

Indien een chauffeur behalve ritten op dezelfde dag ook ingepland staat voor een
touropdracht, dan wordt deze touropdracht tevens vermeld op de ritstaat diensten (let
op: deze touropdracht moet wel al gepland zijn op het moment van afdrukken).

Datum / tijd afdruk: 23-5-2025 12:04

Ritstaat diensten donderdag 19 juni 2025

|Chauffeur: 20 Karel Brandwijk

Wagen: 109 VG-FK-63 (S0 zitplaatsen) |

|Basis ritgegevens 1 / 100

Klant : Transportbedrijf Jansen en Zonen BV |

Van : Zeeland, Zeeland Pers : 35
MNaar : Uden, Uden

Omschrijving : werknemersvervoer Uden

[Planning Juiste tijden KM-standen Opmerkingen

Vertrek garage : 06:00 uur
Vertrek klant : 06:15 uur
Aankomst klant : 07:30 uur

Aankomst garage : 07:30 uur

uur

uur

uur

uur

km

km

|Rnute

Dit is de routebeschrijving van ritnr. 1.

|Extra ritopdracht(en) touring (zie aparte ritstaat!)

Opdracht 5501 van Eindhowven naar Tilburg. Vertrek garage 07:30, vertrek klant 08:00

IBasis ritgegevens 11 / 10

Klant : Transportbedrijf Jansen en Zonen BV |

Van : Veghel, Mars Veghel, Taylorweg 5, 5466 AG Pers : 37
Via : 5t. Dedenrode, Bushalte, Corridor
Via : Nijnsel, Bushalte, Lieshoutssweg
Naar : Son, Bushalte, Boslaan
Omschrijving : werknemers Mars route 1 Son
|Planning Juiste tijden KM-standen Opmerkingen
Vertrek garage : 15:45 uur uur km
Vertrek klant  : 16:00 uur uur km
Aankomst klant : 16:55 uur uur lm
uur km

Aankomst garage: 17:15 uur
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5.1.1 Direct afdrukken/e - mailen ritstaat

Het is mogelijk om de ritopdracht touring of ritstaat diensten bij het los plannen vanuit
het Planbord direct af te drukken  en/ of te e -mailen.

[ Afdrukken en emailen =l @ &Sl Alsuvia dubbelklik een opdracht/ rit
Ritstsat voor Ordelmans definitief plant, dan krijgtu het venster
Afdrukken Alleen deze rit [] Afdrukken en e -mailen .
E-mail (] Bij diensten kunt u hier tevens een 6Tekst
Routeteksten ritstaa tbingeven.
Tekst ritstaat | |
4 Accoord w Annuleer

Ukunt d. m. v . het vinkje bij ORoutetekstend er voor kiez
drukken. En d. m.v. het vinkje 6All een deze ritdé kunt
betreffende rit te printen/mailen of (indien van toepassing) de multi -ritstaat met daarop

all e ritten van die chauffeur op die dag.

5.1.2 Direct afdrukken en e -mailen diverse documenten

Als u in het chauffeursplanbord de opdrachten/ritten heeft ingepland, dan kunt u middels
de rechtermuistoets op een chauffeur kiezen voor Afdrukken en e -mailen diverse
documenten . Met deze functie kunt u de volledige dagplanning van één of meerdere
chauffeurs per chauffeur afdrukken of e -mailen.

[«

D Planbord chauffeurs woensdag 18 juni 2025 (alle filialen)
l@) 1dag v standaard filter v | aga» | B | 3 P | %4 | IR civiczitzrroosizr szat it | Filiaal =

| ¥ woensdag 18 juni 2025
e .@ of od of o4 o o o o oi 1= 11 1i 1i 15
10 Bredo Toine  DD-AH el de Amert 325 Amsterdam Arena Gemeents
12 Bossink Theo DD :
i3 Dimmendaal p-—- -~ ¢ : (Bias vy P 3 Volkel militrir: [
14  Oonk [ 1. Info chauffeur t88lilindel Hoofdstraat 76 Amsterdam Arena Gemee
15  Ordelmans E
L e vd Goorberg R
I7 Vernees & 3 Actiiteitplannen
[EE s e x 4, Activiteiten ontplannen egen lijn 99 VN-RZ-41 |
LS Huisman H .
b0 Brandwijk B 5. Meervoudig activiteiten plannen Em]
gl Postema J 6. Activiteitenrooster aan K .
22 Sopar T
P3  Jansen E
£S5~ Huyper L 8. Zoek chauffeur
C4 Jansen W
100 wan Mierlo R
101l Linders 2

A. Afdrukken en emaile-l diverse documenten

P. Afdrukken diverse documenten gekozen chauffeur

E. Emailen diverse documenten gekozen chauffeur

De volgende documenten  kunnen per chauffeur afgedrukt/gemaild worden afhankelijk
van de instellingen in ~ Parameters en basisinstellingen : werkbriefije , ritopdracht

(tourvervoer) , vrij edagen verklaring en ritstaat diensten
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Mogelijke parameters:

tou, diversedocs, 100 Chedklist in diverse documenten (1=ja)

tou, diversedocs, 101 Werkbriefie in diverse documenten (1=ja als eerste, 2=ia als |aatste) 1

tou, diversedocs, 102 EMail direct verzenden (0) of nabewerken(1) 1

tou, diversedocs, 103 Ritstaat diensten in diverse documenten {1=ja) 1

tou, diversedocs, 104 Sortering diverse documenten(d=kategorie,vertrektijdg, 1=vertrektijdg) 1

tou. diversedocs, 105 gortering werkbriefje in diverse documenten (0=vertrek garage, 1=Vertrek klant) 0

U kunt evt. nog selecties wijzigen. Via de dropdown Email /afdruk kunt u aangeven dat de

ritopdrachten geprint en/of gemaild moeten worden. Vervolgens drukt u op de
printerbutton.

-

[_] Afdrukken planningen o B ([
Soort lijst Selecties
() Agenda Opdrachten touring Diensten @
(S itk e agie Datum 15-06-2025  [ED tim 18-06-2025 [EP
~ Chauffeur
() Verkorte agenda speciaal 0 /O tim 9999999 /O
= Planbordsleutel 1| —— -
(_) Programma S " — P
Standplaats tim ~an
(O Busplanning
/B! Filiaalcode }D tim ~ ,O
O Cheffewrsplanning Afikuk selecies [ ] Dubbelziidig ()
O Chauffeursplanning spedaal I E-mail/afdruk  £-mail versturen indien mogelijk, anders afdruk I
O werkbriefies Document definitie piverse documenten chauffeurs [+checkist]
() Week/perioderooster chauffeurs Afdruk ritten retour (@ Onderweg @
) Witje chautieixs en bussen Afdruk vrije chauffeurs Vrije bussen
Indusief ziek erlof Werkzaamhede
I © Diverse documenten chauffeurs sief ziek en veriof ) aamheden [
= Vrije tekst
(_) Schoonmaaklijst
() Dagprogramma touring Chauffeurs
Nummer Naam Voornaam  Woonplaats  Telefoon  Mobielnummer
() Dagprogramma touring en diensten L
Sortering
) Nummer
© Korte naam
(O Planbordsleutel

Via het prg. Afdrukken planningen (menu Planning) kunt u ook de diverse documenten
chauffeurs afdrukken en/of mailen.

5.1.3 Achteraf afdrukken ritstaat

Via Ritstaat diensten  kuntu na definitief plannen  in deritstaten  diensten afdrukken of e -
mailen (dus niet de ritopdrachten van touring!)

Kies de gewenste chauffeursnummers

Kies de vertrekdatum

Klik op Selecteer

Geef aan Afdrukken en/of E -mall

Via de rechtermuis kunnen alle diensten geselecteerd worden

agrwDdE

Gebruikershandleiding ~ Trip NT : Administratie Diensten - 23 -



© Trip Software BV

6. Of geef met vinkjes aan welke diensten afgedrukt moeten worden
7. Kilik op Verwerk

Filiaalcode Trip Software ’C) tim 2 Travelta (fiiaal 2) ).’J (]
Chauffeur o o_ O tn 599 werkplaats D E-mai @
Datum  18-06-2025 5 tim 18-06-2025 a B
Standplaats tfm [ selecteer | & Verwerk o
Chauffeurs e

-
-
-
—
Diensten
Sel

» 18-06-2025 06:00 100 1/Zeeland - Uden werknemersvervoer Uden  Dimmendaal (13) VG-FK-63 (109)
- 18-06-2025 09:00 100 3 Volkel - Volkel militairen Dimmendaal (13) VGFK-63 (109)
- e 18-06-2025 16:00 100 2 Uden - Zeeland werknemersvervoer Uden  Dimmendaal (13) VGFK-63 (109)
- [ 18-06-2025 06:00 900 900 Uden - Nijmegen lijn 99 Kasper (18) VN-RZ-41 (150)
- 18-06-2025 16:00 900 901 Nijmegen - Uden interliner Kasper (18) VN-RZ-41 (150)
. [0 18-06-2025 07:00 10 10 Son - Veghel werknemers Mars route 1... Brandwijk (20) VH-GT-61 (107)
- 18-06-2025 15:45 10 h e tts ) -s Mars route 1... Brandwijk (20) VH-GT-61 (107)
.. O 18-06-2025 06:00 1000 Selecteer alle diensten Postema (21) VH-GT-60 (106)
- Deselecteer alle diensten
- ! !
-

In de middelste tabel kunt u max. 10 chauffeursnummers invullen om een speciale selectie
ritstaten af te kunnen drukken.
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6Boekegneredentten

In het prg. Boeken geredenritten  worden de werkelijke kilometers en uren behorende bij
de opdrachten /ritten/activiteiten verwerkt. Pas als de kilometers en uren verwerkt zijn,
krijgt de opdracht/rit status 6 (gereden) en kan daarna de factuur gemaakt worden.

De kilometers en uren kunnen op meerdere manieren ingegeven worden of beschikbaar
zZijn in het programma, afhankelijk van de modules die u wel/niet gebruikt . In deze
documentatie gaan wij er voor het gemak even vanuit dat de gegevens handmatig
ingevuld worden aan de hand van de papieren ritstaten. Heeft u het chauffeursportaal
dan vullen de chauffeurs meestal de gereden tijden en kilometers in, of de kilometers

komen uit de boordcomputer.

Als u het programma  Boeken geredenritten opstart, start deze altijd o6l
datumselectie staat standaard de huidige datum.

1. Viade selecties aan de linkerkant kuntuer d.m.v. het bolletje zelf kiezen hoe u

de opdrachten wilt verwerken (op chauffeur, wagen etc., meest gebruikt is

60pdrachten & dienstend)

Geef de gewenste datumselectie in.

3. Indienu ook activiteiten met uren getoond wilt hebben, dan dient u het vinkje
O0Activiteitenaéaanrtezetten. sboven

N

4. Na het invullen van de gewenste datum druktuop d e button lg Selecteer , nu
worden alle opdrachten /diensten /activiteiten op het scherm weergegeven die op
dat moment status 5 (gepland) of status 6 (gereden) hebben

5. Ritten waarvan de balk groen is, hebben reeds status 6 (gereden) .D.w.z. de
kilometers en uren van deze opdracht zijn geboekt. De uren zijn dan dus ook in
de urenadministratie geboekt, dit kunt u ook zien aan het sterretije
(uren geboekt).  Het is dus de bedoeling dat alle regels daroen  worden.

[_] Boeken gereden opdrachten / ritten EI =] @
L Lijst 2, Rit
Selecties
PCe)r Van vertrekdatum B @ @ pinsdag alle fiialen tonen []
Wagen 2
O chauffeur T/m vertrekdatum |91-04-2025 =5 o Activiteiten
() Diensten Alleen debnr l:lp
(® Opdrachten & diensten Q Selecteer
Datum  Viijd Atijd MNummer Van Maar Wagen Kenteken Chauffeur Naam Soortrit 5 U Fil O Voo.. ~
b [01-04-2025}05:45 21:15 965100 Schijndel Amsterdam o 100 75-BLE-8 10 Bredo Dagrit 5
01-04-2025 |06:00 07:00 1 Zeeland Uden 109 VG-FK-53 15 Ordelmans Grogpsy... |5
01-04-2025 06:00 14:00 900 Uden Mijmegen 150 VN-RZ-41 18 Kasper Lindienst |5
01-04-2025 06:30 08:40 4 Overpelt Overpelt 101 81-BLE-8 16 van den Goo... Groepsv... 5
01-04-2025 07:00 08:25 10 Mijnsel Weghel 107 VH-GT-61 20 Brandwijk Grogpsy... |5
| 109V6FKE3 tBkeser  Gossv. 6= 2 (@)
01-04-2025 08:00 10:00 100 Schijndel Weghel 106 VH-GT-60 12 |Bossink Groepsy... |5
01-04-2025 |08:00| 20:00 800 Amsterdam Antwerpen 110 VL-vZ-49 11 Botermans Internaf... 5
01-04-2025 | 09:00 30:00 1000 Amsterdam Londen 105 VL-52-59 25 Kuyper Furgpes... |5
01-04-2025 | 15:45 17:15 11 Veghel Mijnsel 107 YH-GT-61 20 Brandwijk Grogpsy... |5
01-04-2025 16:00 17:45 2 Uden Zeeland 109 VG-FK-63 15 Ordelmans Grogpsy... |5
01-04-2025 | 16:00|19:30 901/ Nijmegen Uden 150 VM-RZ-41 18 Kasper Groegsv... |5

6.1 Individuele verwerking

Als u kiest voor individuele verwerking, dan gaat u per datum rit voor rit handmatig de
uren en kilometers  inboeken. Na dubbelklik op de opdrachtregel op tab 1, krijgt u het
onderstaande scherm.
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[ Boeken gereden opdrachten / ritten =S @
1 Lijst 2 Rit
Ritgegevens
Rit 1 Rit van Zeeland naar Uden Aantal personen 35
Vertrek 26-05-2025 06:15 uur (garage 06:00 )
Retour 26-05-2025 07:30 uur (garage 07:30 ) Transportbedrijf Jansen en Zonen

e Schijndel

Busnummer 109 VG-FK-63 Setra KM-stand 138700

Chauffeur 13 Dimmendaal, Peer Laatste mutatie 30-09-2024

Soortrit Groepsvervoer o <

L1 Planning #\ 2 Opmerking 3.Grens 4. Kiometers 5. Chauffeur vergoedingen 6.1S09001 7. Km historie

Gepandetid  Werkelke tid  Klometerstand Onderbrekingstoeslag 5singxsce ()
Vertrek garage 06:00 06:00 138700
Vertrek klant 06:15 06:15 e 138700
Retour klant 07:30 07:30 138725
Retour garage 07:30 07:45 138725
Gepland Werkelijk Afwitking
Uren leeg 0,25 0,25
Uren klant 1,25 1,25

Kilometers leeg o

Kilometers kdant 25
Totaal leeg+Hdant 25

25
25

=

- 26 -

Op tab 2 worden nu de gegevens van de aangeklikte rit getoond.

Bovenaan het scherm wordt beknopte informatie over de rit, klant en de
ingeplande chauffeur en wagen getoond , ook staat van de geplande wagen de
laatste ingevoerde km  -stand (uit Onderhoud wagens ) en de mutatiedatum
vermeld.

Op tab 1 kunt u de belangrijkste gegevens invoeren: de werkelijke tijden en
kilometerstanden.

Het i s mogel i j k ofgnoembeervae$lindienst r, overiye ) te wijzigen
dit zorgt voor andere uren berekening /pauzeregeling en toeslagen in de
urenadministratie!

Op tab 2 Opmerking kan een opmerking staan die de chauffeur heeft ingevuld in

het chauffeursportaal, er staat dan een geel driehoekje ( i"‘n) bij.

De onderbrekingstoeslag (standaard uit de chauffeur) kan hier nog gewijzigd

worden.

Als u alle gegevens heeft ingevoerd, ziet u evt. afwijkingen van de geplande uren
en kilometers . Dit kan handig zijn om te zien of u geen typefout heeft gemaakt in

de tijden of kilometerstanden.

Sla vervolgens op met het oranje vinkje LJ in de werkbalk.

Bij het opslaan worden automatisch de uren naar de urenadministratie

geschreven en de kilometers en bruto uren klaargezet voor de statistiek. De rit
krijgt vervolgens status 6 (gereden), de regel wordt groen. U keert na opslaan
automatisch terug naar tab 1 en kunt de volgende rit gaan boeken
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Tab 5 Chauffeur vergoedingen is alleen van toepassing bij een meerdaagse reis of pendel
(zie par. 2.4).  De overige tabbladen zijn voor de verwerking niet van belang en
behandelen we verder niet in deze documentatie.

Indi en er sprake is van bijhuur (dagreizen) kunt u direct opslaan met het oranje vinkje
, de tijden en kilometerstanden worden standaard ingevuld.
HET NOGMAALS BOEKEN VAN EEN RI TIN BOEKEN GEREDEN RITTEN ZAL DE

REEDS BESTAANDE URENMUTATIE VERWIJDEREN EN DE NIEUWE
URENMUTATIES BOEKEN NAAR HET PROGRAMMA  URENMUTATIES !

6.2 Automatische verwerking

Als u kiest voor de methode van automatische verwerking van dien sten d.m.v.de button
E, dan zal het systeem  voor alle (resterende) ritten in d e gekozen periode de k ilometers
en uren boeken a.d.h.v. de uren en kilometers die u standaard heeft ingegeven bij

Onderhoud ritten.  Bij het automatisch verwerken van de diensten wordt aan de hand van
de vertrekdatum de laatste kilometerstand van de vorige rit opgehaald.

Als u kiest voor een mix van individuele en automatische verwerking, dan dient u eerst
alle ritten te verwerken die u individueel wil verwerken, pas als deze allemaal geboekt

zijn, kunt u de automatische verwerking starten voor de resterende ritten (bijv. bijhuur
ritten).
edecr dd@ad aaoal ag I Q0 | |
B . @ =@ (=)
L List 2. Rit
Selecties
per Van vertrekdatum (1-05-2025 B (@ @ Donderdag Alle filialen tonen [
(_) Wagen et |
(O Chauffeur T/m vertrekdatum  26-05-2025 i3] Activiteiten (@)
() Opdrachten Opdracht- of ritnr
© Diensten Alleen debnr o 0
() Opdrachten & diensten [J  selecteer
Datum  Vtijd Atijd Nummer Van Wagen Kenteken Chauffeur Naam Soortrit S U Fil O Voo..
’ m---__-____l-ll-
26-05-2025 |06:00 14:00 900 Uden Nijmegen 150 VN-RZ-41 18 Kasper Lindienst
26-05-2025 |06:55/08:25 . W... |5
26-05-2025 |09:00 10:30 1] Automatisch verwerken van diensten X L s
26-05-2025 |15:45/17:15 :V 5
26-05-2025 |16:00| 17:45 Datum 01-05-2025 @ t/m 31-05-2025 5 Wees |5
26-05-2025 | 16:00| 19:30 R e I mst 5
Chauffeur o p t/m g9g9g99 p
Soort facturering M tim
Filiaal yo tm o~ jo
" Accoord e 3 Annuleer
T T I I

Druk op de button A (automatische verwerking)
Vul de gewenste selecties in

Klik op Accoord

De verwerking wordt nu gestart.

PP
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/7Controéolaet ur editenngst €

Voordat u de factuur diensten gaat verwerken , heeft u nog een aantal mogelijkheden om
de factuur te controleren en evt. gedeeltelijk te wijzigen. De onderstaande functies
worden in de volgende paragrafen behandeld:

1 Overzicht nog te factureren diensten

1 Wijzigenritprijs  automatisch of handmatig van reeds gereden ritten

1 Wijzigen debiteur(nummer) van ( geplande ) rit

1 Onderhoud kortingsafspraken debiteur

7.1 Overzicht nog te factureren diensten

Het programma Overzicht nog te factureren diensten kunt u gebruiken voor controle van
de gereden diensten. Het geeft een overzicht van de nog te factureren diensten en hun
status. Zo kunt u alvorens de dienstenfactuur uit te draaien controleren of alle ritten de

juiste status hebben. Reeds g efactureerde diensten komen niet meer voor op het

overzicht .

1. Kies het soort factu  rering (M aandelijks of Wekelijk)
2. Geef de gewenste selecties in
3. Klikop S electeer
4. De ritten word en nu gepresenteerd onderin het scherm met status
5. Zet het vinkje aan als u ook de factuurtekste n wilt afdrukken
6. Klik op Afdrukken
[] Overzicht nog te factureren diensten o E
Selecties
Soort facturering  Maandelijks 0 v Afdrukken factuurteksten
Filiaalcode Trip Software § o) tim ~ o o
Debiteur g O tim 9999999 § o)
Vertrekdatum 01-10-2024 B e t/m 31-10-2024 B & selecteer e
Ritnummer g yo tm 9999999 O &  Afdrukken e
Diensten
Debiteur Ritnummer Van Naar Status Ritprijs Vertrekdatum
» [Transportbedrijf Jansen en Zonen BV | 1 Zeeland Uden 5 91,53 02-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 03-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 04-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 07-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 08-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 09-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 10-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 11-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland o Uden 5 91,53 14-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53  15-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 16-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 17-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 18-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 28-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 29-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53  30-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 5 91,53 31-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 6 91,53 01-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 2 Uden Zeeland 5 75,38 01-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 2 Uden Zeeland 5 75,38 02-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 2 Uden Zeeland 5 75,38 03-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 2 Uden Zeeland 5 75,38 04-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 2 Uden Zeeland 5 75,38 07-10-2024
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 2 Uden Zeeland 5 75,38 08-10-2024
Tranenarthadeiif 1ancan an 7anan RV 21 idan Taaland < 75 22 nNa.1n.MN%a
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7. Op het overzicht kunt u controleren of alle ritten geboekt zij n en of de prijzen en de
factuurte ksten corre ctzijn. U kunt nog wijzigingen aanbrengen totdat u het prg.
Facturer ing diensten heeft gedraaid.

Overzicht nog te factureren diensten Pagina: 2

15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV, Schijndel
1 Zeeland - Uden

Status Vertrekdatum Chauffeur Touringcar
GEPLAND : 14-10-2024 13 109
GEPLAND : 15-10-2024 13 109
GEPLAND : 16-10-2024 13 109
GEPLAND : 17-10-2024 13 109 o
GEPLAND : 18-10-2024 13 109
GEPLAND : 28-10-2024 13 109
GEPLAND : 29-10-2024 13 109
GEPLAND : 30-10-2024 13 109
GEPLAND : 31-10-2024 13 109

GEREDEN : Di1 Okt 2024 Wo 2 Okt 2024 Do 3 Okt 2024 Vr 4 Okt 2024 Ma 7 Okt 2024
GEREDEN : Di8 Okt 2024 Wo 9 Okt 2024 Do 10 Okt 2024 Vr 11 Okt 2024
Ritten gereed voor facturering [Prijsafspraak of prijs per rit uit Onderhoud ritten] 9 x€91,53 =€823,77

Totaal van bovenstaand rithummer te factureren: € 823,77

2 Uden - Zeeland

Status Vertrekdatum Chauffeur Touringcar
GEPLAND : 14-10-2024 13 109
GEPLAND : 15-10-2024 13 109
GEPLAND : 16-10-2024 13 109
GEPLAND : 17-10-2024 13 109
GEPLAND : 18-10-2024 13 109
GEPLAND : 28-10-2024 13 109
GEPLAND : 29-10-2024 13 109
GEPLAND : 30-10-2024 13 109
GEPLAND : 31-10-2024 13 109

GEREDEN : Di1 Okt 2024 Wo 2 Okt 2024 Do 3 Okt 2024 Vr 4 Okt 2024 Ma 7 Okt 2024
GEREDEN : Di8 Okt 2024 Wo 9 Okt 2024 Do 10 Okt 2024 Vr 11 Okt 2024
Ritten gereed voor facturering [Prijsafspraak of prijs per rit uit Onderhoud ritten] 9 x € 75,38 =€678,42

Totaal van bovenstaand rithummer te factureren: €678,42

7.2 Wijzigen ritprijs/debiteur diensten

Het wijzigen van ritprijzen in Onderhoud ritten  resulteert alleen in het wijzigen van de
prijs van ongeplande ritten.  Bij r itten die reeds gepland zijn, blij ft onder water de oude
prijs aanwezig . Indien u met terugwerkende kracht de prijs van een rit wilt wijzigen, dan
dient u dit te doen via Wijzigen ritprijs/debiteur dienste n. U heeft hier twee
mogelijkheden:

1 automatisch overnemen van ritprijzen

1 handmatig wijzigen ritprijs per dag

In dit programma kunt u ook de debiteur van een (geplande) rit wijzigen.

7.2.1 Wijzigen ritprijs automatisch

Als de prijs definitief verandert, dan gebruikt u tab 1 Ritprijs (automatisch).
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Klik op Openen
Ga naar tab 2 Financieel

aogrwDdPE

Sla de rit op met het oranje vinkje

Ga eerst naar het%g. Onderhoud ritten

en geef de gewenste rit in

Geef de nieuwe prijsafspraak (excl. BTW) in

ie 'aa | | |

n 1 - werknemersvervoer Uden - Zeeland - Uden (Rit)

1 o Zeeland - Uden

1.Basis 2. Finggcieel 3, Dagtabel 4. Jaartabel 5. Diensten 6. Route beschrijving 7. Factuurtekst ¥\ 8.Logboek

Financieel

Prijsafspraak n

Facturering  Maandelijks

BTW |aag
Code statistiek g Groepsvervoer
Grootboeknr §100 Opbrengst diensten (groepsvervoer)
Bithuur
Prijsafspraak
Toelichting

% b

Druk op Selecteer

© N

Statistiek C.B.5. @

lo] ® )

Factuur lay-out Factuur diensten, lay-out 5(aatste aanpassing

Prijsmethode prijsafsprask of prijs per rit

Ga daarna naar het prg. Wijzigen ritprijs/debiteur diensten en kies tab 1
Vul de gewenste vertrekdatum en rit in

Onderin het scherm worden nu alle ritten gepresenteerd met de (oude) prijs

10. Klik op Overnemen, alle geplande en ongeplande ritten worden nu voorzien van de

nieuwe prijs (uit het prg. Onderhoud ritten)

[L] Wijzigen ritprijs/debiteur diensten
1. Ritprijs (; atisch) 2, Ritprijs (handmatig) 3. Debiteur
Selecties

Vertrekdatum (01-10-2024 5
Debiteur g
Ritnummer 1 D
Vertrekdatum Ritnummer Van
» 1 Zecand
02-10-2024 1 Zeeland
03-10-2024 1 Zeeland
04-10-2024 1 Zeeland
07-10-2024 1 Zeeland
08-10-2024 1 Zeeland
09-10-2024 1 Zeeland
10-10-2024 1 Zeeland
11-10-2024 1 Zeeland
14-10-2024 1 Zeeland
15-10-2024 1 Zeeland
16-10-2024 1 Zeeland
17-10-2024 1 Zeeland
18-10-2024 1 Zeeland
28-10-2024 1/ Zeeland
29-10-2024 1 Zeeland
30-10-2024 1/ Zeeland
31-10-2024 1 Zeeland

tim 31-10-2024

y o) o t/m 999959999

Naar
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden
Uden

tim 1

7.2.2 W ijzigen ritprijs handmatig

Het handmatig wijzigen wordt met name

Als het gaat om een definitieve prijsverhoging/

automatisch overnemen van ritprijzen.
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Debiteur

Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
Transportbedrijf Jansen en Zonen BY
Transporthedrijf Jansen en Zonen BY
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transporthedrijf Jansen en Zonen BV
Transporthedrijf Jansen en Zonen BV
Transporthedrijf Jansen en Zonen BV
Transporthedrijf Jansen en Zonen BV
Transporthedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV
Transportbedrijf Jansen en Zonen BV

Overnemen

Ritprijs
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53
91,53

gebruikt voor een incidentele prijsaanpassing

verlaging dan kunt u beter kiezen voor
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L] Wijzigen ritprijs/debiteur diensten o] @ ==
1. Ritprijs (automatisch) 2. Ritprijgfhandmatig) 3, Debiteur
Selecties
Vertrekdatum (1-10-2024 ez e tim 31-10-2024 £27 [J  selectser e
Debiteur o j o) t/m 999999999 y o
Ritnummer 1 )D tim 1 )D
Vertrekdatum Ritnummer Van Naar Debiteur Ritprijs
01-10-2024 1 Zeeland Uden Transpor tbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
» 02-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 45

03-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV " 91,53
04-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
07-10-2024 1 Zeeland Uden Transpor thedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
08-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
03-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
10-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
11-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
14-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
15-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
16-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
17-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
18-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
28-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
29-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
30-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53
31-10-2024 1 Zeeland Uden Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 91,53

1. Gadaarna naar het prg. Wijzigen ritprijs/debiteur diensten en kies tab 2

2. Vul de gewenste vertrekdatum en rit in

3. Druk op Selecteer

4. Onderin het scherm worden nu alle ritten gepresenteerd met de (oude) prijs. In de

kolom Ritprijs geeft u de juiste prijs in

7.2.3 Wijzigen debiteurnummer

Het is mogelijk om het debiteurnummer van een rit te wijzigen. Dit kan NIET via
Onderhoud ritten , maar dient u aan te doen via het prg.  Wijzigen ritprijs/debiteur
diensten .

[L] Wijzigen ritprijs/debiteur diensten
1. Ritprijs (automatisch) 2. Ritprijs (handmatig) 3. Debiteh

Selecties
Ritnummer 1 ,O tfm 1 ,O e
Debiteur 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BV, Schijndel jo
Nieuwe debiteur 21 Gemeente Veghel, Veghel Fe
Ritnummer Van Naar Debiteurnr Naam
13 E Zeeland Uden e 15 Transportbedrijf Jansen en Zonen BY

Ga naar het prg. Wijzigen ritprijs/debiteur diensten, klik op tab 3

Geef het gewenste  rithnummer(s) in

Geef de oude en de nieuwe debiteur in (eerst aanmaken indien nodig)
Klik op Selecteer

De rit(ten) worden nu in het scherm gepresenteerd

ok NP

ritten. Let op: het tijdstip waarop u dit onderdeel uitvoert, is belangrijk voor een

Klik op Doorvoeren [.] de debiteur wordt nu gewijzigd in alle geplande en ongeplande

correcte uitvoering.  Zorg ervoor dat de ritten van de oude debiteur gefactureerd zijn.
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7.3 Kortingsafspraken

In Relatiebeheer kunt u per debiteur bepaalde kortingsafspraken vastleggen voor de
diensten . Dit kan een éénmalige of een vaste afspraak zijn. Het kortingsbedrag of
percentage wordt automatisch in mindering gebracht op de dienstenfactuur.
[ 7op st i = & ==
s B U gaat naar Relatiebeheer en kiest hier de
flemm B e gewenste debiteur. Op tab 2 Debiteur kiest
s sosmiae | e vy dovemineen u voor Diversen Trip en kunt u rechtsonder
B It B in het scherm de kortingsafspraken voor de
—— T s diensten ingeven.

Standaad riscoce o rere———y |

osestaan . 60 meuser] erasiterrap deb 14 Facharbedrag n woarden []
Eudgetcode rectedeet Betasbek 1 factren ]
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8Facturering dienst

a

—

8.1 Facturering  diensten

Alsumetp rg. Overzicht nog te factureren diensten gecontroleerd heeft of alle ritten over

de goede status (gereden) beschikken en evt. wijzigingen heeft aangebracht, dan kunt

u

met het prg. Facturering diensten de ritten factureren  en direct de factuur afdrukken of

e-mailen naar de klant .

1. Geef het soort facture  ring in (maandelijks of wekelijks)
2. Geef de gewenste selectiesend atumin
3. Klikop S electeer
4. De ritten word en nu gepre senteerd on derin het scherm.V ia de rechtermuis kunt u
alle ritten selecteren of u zet vinkjes in de kolom Sel
5. Wilt u eigen factuurteksten ingeven, dan zet u hier het vinkje aan (niet verplicht)
6. Enwvultuin het scherm de factuu rtekst in
7. Zorg dat het vinkje aanstaat bij E mail indien mogelijk
8. De factuur - en/of boekdatum kan nog gewijzigd worden
9. U kunt evt. eerst de proeffactuur bekijken (let op: nog geen factuurnummer!)
10. Om definitief te factureren klikt u op de button Start factu rering
[ Facturering diensten Cow][-E @
Selecties
Soort facturering  Maandelijks o v e Eigen factuurteksten ]
Filisalcode Trip Software ,D tim ~ }_‘) oE-maiI indien mogelik @
Debiteur D tm 9993999 Je Factuurdatum  27-05-2025 =3
vertrekdatum (1-09-2024 = e tin 30-09-2024 B Boekdatum 27.05-2025 e@
Ritnummer g L tfm 3993399 L | Selecteer e 3 Proaﬁacturene & Startfacturering @
Eigen factuurteksten
vedaa vs v B SSEZTEHEEER @
1 ll 1 2I L 3‘ 1 'I L 5‘ 1 sI L ?‘ 1 sI 1 sI 1 ‘E] 1 “I 1 ‘E] 1 |:'I 1 “‘ 1 15' 1 W‘ 1 l|?I 1 1sI 1 ‘2] 1 2uI 1 2" I22| L 23' 1 2" L 25' 1 26'
Diensten
Sel Debiteur Ritnummer Van Naar Ritprijs Vertrekdatum Email
» [D}Transpartbedruf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 02-09-2024 helpdesk@tripsoft...
O Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 03-09-2024 helpdesk @tripsoft...
O Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 04-09-2024 helpdesk @tripsoft...
O Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 05-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[] Transportbedriif Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 06-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[ Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 09-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[ Transportbedrijf Jansen en Zonen BV Ik ) Uden 91,53 10-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[ Transportbedrijf Jansen en Zonen BV Selecteer alle diensten o Uden 91,53 11-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[[] Transportbedrijf Jansen en Zonen BV Deselecteer alle diensten Uden 91,53 12-09-2024 helpdesk@tripsoft...
O Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 £eeang Uden 91,53 13-09-2024 helpdesk @tripsoft...
O Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 16-09-2024 helpdesk @tripsoft...
O Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 17-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[] Transportbedriif Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 18-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[] Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 19-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[ Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 20-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[] Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 23-09-2024 helpdesk @tripsoft...
[ Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91,53 24-09-2024 helpdesk @tripsoft...
O Transportbedrijf Jansen en Zonen BV 1 Zeeland Uden 91 53 25-09-2024 helpdesk @tripsoft...

8.2 Crediteren factuur diensten

Een dienstenfactuur die  niet correct is, kunt u via het prg. Crediteren facturen nog
crediteren. De factuur wordt gecrediteerd en de ritten worden weer opengezet. U kunt

daarna wijzig ingen (prijs, teksten,  (mail) adres klant) aanbrengen en de ritten opn ieuw

factureren (nieuw factuurnummery).
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[] Crediteren facturen o[ & @
Selecties
Soort Diensten factuur o Email indien mogelijk e
Van factuurdatum  27-04-2025 ez3) tim 27.05-2025 B Factuurdatum 27-05-2025 B
Van factuurmnummer o e tm 9999399 Boekdatum 27-05-2025 B
Van debiteur g Ve tfm 999399999 L

a Selecteer e @ Proeffacturen ¢ Startfacturering a

Fﬂd;l:lﬂl Factuurnr  Datum Factuurbedrag  Debiteur Naam Aantal ritten E-mail
» 2170642 27-05-2025 10.104,27 15 Transportbedriif Jansen en Zonen BV, Schiindel 105 helpdesk@tripsoftware.nl
O 2170643 27-05-2025 2.868,88 - 75&|e‘ctee‘r Valle”fac;uren o 16 helpdesk @tripsoftware.nl
Deselecteer alle facturen
Toon factuur
Het prg. Crediteren facturen staat bij de meeste bedrijven in het menu Touring afwerking.
1. Kies bij Soort voor Diensten factuur
2. Geef de factuurdatum en evt. andere selecties in
3. Kilik op Selecteer
4. De facturen wo rden nu onderin het scherm gepresenteerd. Via de rechtermuis kunt u
alle facturen sele cteren of de factuur bekijken. Of u zet een vinkje in de kolom S el
5. Zorg ervoor dat het vinkje Email indien mogelijk aan staat
6. De factuur - en/of boekdatum kan nog gewijzigd worden
7. Om definitief te factureren klikt u op de button Start factu rering
De factuur wordt nu gecre  diteerd, de ritten worden weer op engezet. U kunt daarna
wijzig ingen (prijs, teksten,  (mail) adres klant) aanbrengen en de ritten opn ieuw
factureren (nieuw factuurnummer) met het prg. Facturering diensten

8.3 Lay -out mogelijkheden factuur

De dienstenfactuur heeft een 6 -tal lay -out mogelijkheden. De bijbehorende (sluit) teksten
kunt u wijzigen in hetprg. Document definities .

In Onderhoud ritten kunt u per rit de factuur lay -out instellen .Letwel : ritten die u op
dezelfde factuur wilt afdrukken, dient u ook op dezelfde lay -out in te stellen.

U heeft d e volgende lay - out mogelijkheden:

Factuur lay -out O:

Afdruk van het rithummer, van, naar en de 1 € regel van omschrijving, vervolgens de
DAGSPECIFICATIE (vermelding van de uitgevoerde data) , het aantal ritten, de prijs per

rit en de totaalprijs  per rit nummer . Indien er geen PRIJSAFSPRAAK in ~ Onderhoud ritten s
ingevuld, dan wordt de PRIJS PER RIT per rit afgedrukt
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Debiteur- en factuurnummer : 15/ (proef)

Gereden ritten van 01-12-2018 t/m 31-12-2018

Van: Zeeland Naar: Uden

werknemersvervoer Uden

Ritnummer: 1

Uitgevoerd op de volgende data:
ma 3 dec 2018 di 4 dec 2018
ma 10 dec 2018 di 11 dec 2018
ma 17 dec 2018 di 18 dec 2018
ma 24 dec 2018  di 25 dec 2018
ma 31 dec 2018

wo 5 dec 2018 do & dec 2018

wo 12 dec 2018 do 13 dec 2018
wo 19 dec 2018 do 20 dec 2018
wo 26 dec 2018 do 27 dec 2018

Totaal voor deze ritten: 21x £€7538= €

Van: Uden
werknemersvervoer Uden

Ritnummer: 2 Naar: Zeeland

Uitgevoerd op de volgende data:
ma 3 dec 2018 di 4 dec 2018
ma 10 dec 2018  di 11 dec 2018
ma 17 dec 2018 di 18 dec 2018
ma 24 dec 2018 di 25 dec 2018
ma 31 dec 2018

wo 5 dec 2018 do & dec 2018

wo 12 dec 2018 do 13 dec 2018
wo 19 dec 2018 do 20 dec 2018
wo 26 dec 2018 do 27 dec 2018

Totaal voor deze ritten: 21x €7538= €

Subtotaal £

B.T.W. 9% £
Totaal factuurbedrag €

IBAN-nummer onder vermelding van het DEBITEUR- en FACTUURNUMMER.

vr 7 dec 2018

vr 14 dec 2018
vr 21 dec 2018
vr 28 dec 2018

1.582,98

vr 7 dec 2018

vr 14 dec 2018
vr 21 dec 2018
vr 28 dec 2018

1.582,98

3.165,96
284,94

3.450,90

Wij verzoeken u het totaalbedrag van deze factuur binnen 14 dagen over te maken op ons

Factuur lay -out 1:
Lay-out 1 is gelijk aan

lay -out 0 , maar dan zonder dagspecificatie

(bekn opt dus) .

Debiteur- en factuurnummer : 15 / (proef)

Gereden ritten van 01-12-2018 t/m 21-12-2018

Van: Zeeland Naar: Uden

werknemersvervoer Uden

Ritnummer: 1
Totaal voor deze ritten: 21x €7538= €

Van: Uden
werknemersvervoer Uden

Ritnummer: 2 Naar: Zeeland

Totaal voor deze ritten: 21x €75,38= €

Subtotaal €
B.T.W. 9% €

Totaal factuurbedrag €

IBAN-nummer onder vermelding van het DEBITEUR- en FACTUURNUMMER.

1.582,98

1.582,98

3.165,96

284,94

3.450,90

Wij verzoeken u het totaalbedrag van deze factuur binnen 14 dagen over te maken op ans

Factuur lay -out 2:
Afdruk van het rithummer, van, naar en de 1

AANTAL ritten (niet de dagspecificatie) met de PRIJSAFSPRAAK

Gebruikershandleiding
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Ritnummer: 1

Ritnummer: 2

Gereden ritten van 01-12-2018 t/m 31-12-2018

Van: Zeeland
werknemersvervoer Uden

Totaal voor deze ritten:

Van: Uden
werknemersvervoer Uden

Totaal voor deze ritten:

Factuur (proef)

Debiteur- en factuurnummer : 15 / (proef)

Naar: Uden

21x €7538= € 1.582,98
Naar: Zeeland

21x €75,38= € 1.582,98

Subtotaal [ 3.165,96

B.T.W. 9% £ 284,94
Totaal factuurbedrag € 3.450,90

Wij verzoeken u het totaalbedrag van deze factuur binnen 14 dagen over te maken op ans
IBAN-nummer onder vermelding van het DEBITEUR- en FACTUURNUMMER.

Factuur lay -out 3: (leto p: afwijkende lay -out)

Afdruk van het rithummer, van, naar en de 1
éénmaal de CONTRACTPRIJS

Onderhoud ritten dient u achter veld
De prijs per rit wordt niet gebruikt bij deze lay -out.

€ regel van omschrijving, vervolgens
per periode (ongeacht het aantal uitgevoerde ritten). In

PRIJSAFSPRAAK de totale contractprijs in te voeren.

Factuur lay -out 4:
Dit is een beknopte lay

gereden ritten, prijs per rit

RIT in Onderhoud ritten

-out: op 1 regel afdruk van het ritnummer, omschrijving, aantal
en het bedrag perrit . Indien er geen PRIJS PER
is ingevuld, dan wordt de PRIJSAFSPRAAK per rit afgedrukt.

, btwL of H
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