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1 Inleiding

De afwikkeling van de touropdrachten wordt in dit document beschreven.

U heeft de volgende mogelijkheden:

1 Boeken van kilometers i.v.m. met een correcte en aansluitende km -registratie per
touringcar en juiste berekening van de buitenlandse belastingen (Boeken gereden
ritten ).

1 Boeken van chauffeursuren met automatische doorboeking naar de urenstaten van
de chauff eurs volgens CAO Besloten busvervoer (Boeken gereden ritten ).

1 Registreren 1S0O9001 -logboek en checklist per gereden opdracht/rit (via Boeken
geredenritten of ISO9001 registratie en historie )

1 Makenvan (verzamel) facturen voor uw klant(  Vrijgeven voor facturering en
Facturering touring ) incl. alle Nederlandse en buitenlandse belastingen.

1 Meesturen van een betaalink voor directe betaling via iDeal (module!)

1 Mogelijkheid voor mailen van elektronische facturen per opdrachtgever.

1 Procesbeheersing facturat ie (zijn alle opdrachten gefactureerd?)

1 Gemakkelijk crediteren van facturen om in de opdracht nog extra prijsregels of een
referentie toe te voegen of adres te wijzigen via Crediteren facturen

1 Alle facturen worden digitaal opgeslagen en zijn op ieder moment op te vragen of
opnieuw te mail via  Opvragen archief facturen of Relatiebeheer .

1 Aangifte van de buitenlandse belastingen

Het afwerken van opdrachten en ritten kan behoorlijk arbeidsintensief zijn. Door het
gebruik van de modules  chauffeursportaal of boordcomputer koppeling in
combinatie met Trip  kan de hoeveelheid kantoorwerk (boeken van uren en kilometers)
aanzienlijk beperkt worden.  Wilt meer informatie over één van deze modules, neem dan
even contact op met onze helpdesk.

Het chauffeursportaal maakt het voor uw chauffeurs mogelijk om online hun actuele
planning te bekijken. De chauffeur kan in het portaal de juiste tijden en kilometerstanden
invullen en indien nodig ook een opmerking. Deze tijden en kilometerstanden komen
automatisch in Trip bi  nnen, u hoeft ze alleen nog maar te controleren.

Via de koppeling met de boordcomputer (TomTom of Rietveld) hoeft de chauffeur geen
kilometerstanden meer in te geven, want op basis van de opgegeven tijd wordt

automatisch de kilometerstand erbij gezocht en teruggekoppeld naar Boeken gereden
ritten . Ook worden de grensovergangen met kilometer standen automatisch
meegenomen. Minder werk dus zowel voor de chauffeur als voor de kantoormedewerker.

Binnen het chauffeursporta al heeft u ook de mogelijkheid om het Vragenpad te
gebruiken. Met het vragenpad is het mogelijk om bepaalde vragen, eventueel verplicht,
te laten beantwoorden door de chauffeur. Dit kan zowel vooraf bij aanvang van, tijdens

of achteraf van de rit/opdracht. Indien gewenst kunnen aan de antwoorden op de vragen

codes (checklist en logboekcodes van ISO 9001) worden gekoppeld. Deze ¢ odes worden
opgenomen in Trip NT, zodat hierover rapportages kunnen worden gemaakt of kunnen
gebruikt worden bij de facturatie.
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2 Werkstroomschema

In onderstaande werkstroomschema is het verloop van het afwerken van een

touropdrachtin  Trip NT weergegeven, a.d.h.v. de status kan men controleren waar de
opdracht zich bevindt in het proces. Dit is een doorlopend proces dus een opdracht moet
alle status sen (vanaf status 4 uitgezonderd status 9 geannuleerd ) doorlopen voordat
deze gefactureerd kan worden.

PROCESBEHEERSING  Trip Boeken gereden ritten
Overzicht opdrachten Ingave uren en  kilometers per opdracht/rit/activiteit en
automatische doorboeking uren naar de urenstaat van de
Status 2 = Prijsopgave chauffeur

Status 3 = Offerte

Status 4 = Normale opdracht 1 Handmatig door kantoormedewerker

Status 5 = Gepland 1 Ingave uren , km & en grensovergangen  door

Status 6 = Gereden chauffeur via chauffeurs portaal

Status 7 = Te factureren T Kmdés en gr ensov édoogleommtern vi a
Status 8 = Gefactureerd (automatisch ) en uren door chauffeur via portaal

Status 9 = Geannuleerd

SEBSS SRS Registratie ISO -logboek en T checklist

(indirect of direct via Boeken gereden ritten of via het
Vragenpad , onderdeel van  chauffeursportaal)

Vrijgeven voor facturering Urenmutaties
Extra kosten doorberekenen Beoordelen urenstaten
Herberekening BTW a.d.h.v. chauffeurs (zie documentatie
nacalculatie kilometers Urenadministratie)
Controle facturatie Facturering touring
Via Zoeken opdrachten Afdrukken/e -mailen facturen
Status 4 t/m 7 Normale factuur
Verzamelfactuur
Archief documenten Aangifte buitenlandse
Digitale facturen opnieuw belasting
afdrukken of e -mailen Op basis van nacalculatie
kilometers

Crediteren facturen
Onjuiste of incomplete
facturen crediteren

Vrijgeven voor facturering
Na creditering is de opdracht
weer open en kunnen
prijsregels, referentie, adres
gewijzigd worden

Facturering touring
Nieuwe correcte factuur
voor klant
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3 Boeken gereden ritten

3.1 Inleiding

In het prg. Boeken geredenritten worden de werkelijke kilometers en uren behorende bij
de opdracht en verwerkt. Ook zijn hier opmerkingen en 1ISO -codes zichtbaar die door de
chauffeur zijn ingegeven of kunnen opmerkingen en ISO -codes ingegeven worden door
een medewerker. Pas als de kilometers en uren verwerkt zijn, krijgt de opdracht/rit de

status Gereden en kan daarna de factuur gemaakt worden.

De kilometers en uren kunnen op drie verschillende manieren ingegeven worden of
beschikbaar zijn in het programma, afhankelijk van de modules die u gebruikt:
1. Kilometers, uren en evt. grensovergangen worden handmatig  ingevuld aan de

hand van de papieren ritstaten

2. Kilometers, uren en evt. grensovergangen worden door de chauffeur ingevuld via
het chauffeursportaal via zijn telefoon/tablet of computer.

3. Kilometers standen en grensovergangen worden automatisch gevuld door de
boordcomputer (Rietveld of TomTom) en alleen de tijden worden door de
chauffeur ingevuld in het chauffeursportaal

HET NOGMAALS BOEKEN VAN EEN OPDRACHT IN BOEKEN GEREDEN RITTEN ZAL
DE REEDS BESTAANDE URENMUTATIES VERWIJDEREN EN DE NIEUWE

URENMUTATIES BOEKEN! Het inboeken van diensten wordt behandeld in de

documentatie Administratie diensten.

3.1.1 Handmatige ingave via papieren ritstaat

Na hetinvullen van de g  ewenste datum krijgt u met de button & | Selecteer alle
opdrachten en/of diensten op het scherm die op dat moment status 5 (gepland) of status
6 (gereden) hebben.

[[] Boeken gereden opdrachten / ritten =0 hC] @I
L. Lijst 2. Rit
Selecties
Per -
Van vertrekdatum 17-12-2021 B Q@ @ Vridag Alle filialen tonen []
(O wagen
T/m vertrekdatum |17-12-2021 i
(O Chauffeur B Activiteiten
@® Opdrachten Opdracht- of ritnr |p
() Diensten Alleen debnr | p
(O Opdrachten & diensten a Selecteer
Datum__|Vtijd | Atijld | Nummer|Van | Naar | Wagen|Kenteken | Chauffeur Naam \soortrit S |u_|Fill0 |voort... | ~
B 17-12-2021 |09:15 17:15 950 Veghel Den Haag 104 11-BLS-5 16 v/d Goorberg  Dagrit 5
| 17-12-2021 09:30 17:15 960 Utrecht Hoenderloo 109 VG-FK-63 24 Jansen Dagrit 5
B 17-12-2021 112:30 122:15 940 Veghel Antwerpen 100 76-BLB-8 10 Bredo Dagrit 5
»[1712.2001]18:30 20:30  1191Uden  Gemert | 110VLVZ49 | 20Brandwik  Dagit 6 % | |
| 17-12-2021 28:15 30:30 1192 Gemert Uden 110/VL-VZ-49 23 Jansen Dagrit 5

Opdrachten die in een groene balk getoond worden, hebben reeds status 6 (gereden),
d.w.z. de kilometers en uren van deze opdracht zijn al ingevoerd. U kunt dit ook zien aan
het sterretje in de kolom 6U6 (uren geboekt).
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Via de selecties kunt u er ook voor kiezen alleen opdrachten, alleen diensten of alleen
opdrachten/ritten van een bepaalde deb iteur, chauffeur of bus te tonen.

De standaardwaarde bij het starten kunt u instellen aan de hand van constant A07010:
1=wagen, 2=chauffeur, 3=opdrachten, 4=diensten, 5=opdrachten & diensten. In

constant A07008 kunt u het interval in dagen vastleggen, alle en actie bij selectie wagen
of chauffeur.

Door te klikken in de grijze titelbalk kunt u de opdrachten/ritten op een bepaalde

kolom(men) sorteren (zie gele driehoekje). Door de SHIFT -toets vast te houden, kunt u
meerdere sorteringen kiezen.

Met dubbelklik op de regel wordt de opdracht/rit geopend op tab 2 en kunnen de

gegevens ingevuld worden, voor verdere bijzonderheden zie de volgende paragrafen.

3.1.2 Ingave door de chauffeur via

chauffeursportaal

Kilometers, uren en evt. grensovergangen worden door de chauffeur ingevuld via het

chauffeursportaal via zijn telefoon/tablet of computer

. De gegevens zijn dan al

aanwezig in Boeken gereden ritten

en de medewerker hoeft deze alleen te controleren en

akkoor d te geven.

U dient hiervoor de aparte module Chauffeurs

portaal te hebben, voor

meer informatie  en de juiste instellingen neemt u contact op met onze helpdesk.

= 8 e o
Ritstaat rit 2120

Algemene informatie

Weekoverzicht Download

Lange termijn planning

Basisgegevens
Chauffeur:
Bus:

Klantgegevens
M. Botermans (11) 06-52364808
102 55-BLB-4 (50 zitplaatsen)
50

15

Transportbedrijf Jansen en Zonen
BV

Schijndel

073-5482655

Klantnummer:
Klant:
Passagiers:
Plaats:
Telefoonnr:
Tav:

Vertrek
Datum:

Aankomst
donderdag 7 juli 2022
07:50u
08:05u
Bitswijk 1, 5401 JA, Uden,
Nederland

Datum:
Retourtijd:

donderdag 7 juli 2022
10:36u

KennedystraBe, 51147, Kéln,
Duitsland

Voorstaan:
Vertrektijd:
Opstapplaats:

Bestemming:

In te vullen Plan Tijd

07:33

KM stand Opmerkingen

Vertrek garage 07:33 136300

Vertrek klant 08:05 08:00 136310

Aankomst klant 10:36 10:40 136610

© 0 0 ©

Aankomst garage 13:26 136910

Aantal personen 30

Na ingave door de chauffeur via het chauffeursportaal is bij de opdracht/rit in het prg.
Boeken gereden ritten  het voortgangspercentage zichtbaar. Bij 100% kan de rit door een

medewerker gecontroleerd en doorgeboekt worden. Het rode driehoekje bij de kolom 0]
(opmerking) geeft aan dat er opmerkingen zijn ingegeven of via het portaal of via het
vragenpad.

| Datum |vijd |Atijd | Nummer|van |Naar | Wagen|Kenteken | Chauffeur|Naam |Soortrit s |U_|Fil|o]ve... |
J 06-07-2022 07:33 |14:26 2240 Vorstenbosch Velddriel 104|11-BL5-5 14 Oonk Dagrit 5 = | AR
_J 06-07-2022 09:33 | 20:07 2180 Vorstenbosch Maastricht 101/81-BLB-8 19 Huisman Dagrit 5 = 100°4
Via de button | op tab 2 Rit blijven de oorspronkelijke gegevens uit het chauf feursportaal
opvraagbaar. Met dubbelklik of de rechtermuis kan één van d e tijden of kilometerstanden
direct in de werkelijke tijd of kilometerstand geplaatst worden.
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1. Ljst 2. Rit
Ritgegevens
Opdracht 2140 Rit van Vorstenbosch naar Velddriel Aantal personen 50 I}S
Kategorie 50 /1 1 Vertrek 04-07-2022 08:00 uur (garage 07:33 ) Logonkey erik
14:00 uur (garage 14:26 ) Transportbedrijf Jansen en Zonen
Schijndel
Busnummer 100 76-BLB-8 BOVO KM-stand 158305
Chauffeur 11 Botermans, Mark Laatste mutatie 07-07-2022
Soort rit Dagrit v
1. Planning 2, Opmerking 3. Grens 4. Kilometers 5. Chauffeur vergoedingen 1 &.1S09001 7. Km historie
Geplande tid ~ Werkelike tiid  Glometerstand Onderbrekingstoeslag pys in garage v
Vertrek garage 07:33 07:30 157325 | i II e = —
‘ ‘ ‘ | 4] info chauffeursportaal = B 3
Vertrek kant 08:00 og:30 | [15726 | | d |
|
Retour Kiant 14:00 [1500 | [15727 | ) i Chauffeursportaal
Werkelijke tijd Kilometerstand
Retour garage 14:26 1501 | [15m28 | [l vervek gerage 07:30 157925
ol Vertrek kant 08:30 157926/
| |Retour Kant 15:00 157927
| |Retour garage 15:01 157928
Gepland Werkeliik Afwiking =
Uren leeg 0,88 1,02 0,14 ]
Uren Kant 6,00 6,50 0,50 =
Kilometers leeg 2 2
Kilometers kant 86 1 -85
Totaal leeg+Hdant 86 5 -83

3.1.3 Gecombineerde ingave chauffeursportaal &

boordcomputer
Kilometers standen en grensovergangen worden automatisch gevuld door de
boordcomputer (Rietveld of TomTom) en alleen de tijden worden door de chauffeur
ingevuld in het  chauffeursportaal . De gegevens zijn dan al aanwezig in Boeken
gereden ritten en de medew erker hoeft deze alleen te controleren en akkoord te geven.
U dient hiervoor de aparte modules Chauffeursportaal en Koppeling boordcomputer te
hebben, voor meer informatie en de juiste instellingen neemt u contact op met onze
helpdesk.
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Weekoverzicht thstaat rlt 1 poxnicad
Lange termijn planning Basisgegevens Klantgegevens
Chauffeur: P. Dimmendaal (13) 06-24815396 Klantnummer: 15
Bus: 109 VG-FK-63 (50 zitplaatsen) Klant: Transportbedrijf Jansen en Zonen
Passagiers: 35 BV
Plaats: Schijndel
Telefoonnr: 073-5482655
Vertrek Aankomst
Datum: donderdag 7 juli 2022 Datum: donderdag 7 juli 2022
Vertrektijd: 06:15u Retourtijd: 07:30u
Vertrekplaats: Zeeland, Zeeland, Nederland Bestemming: Uden, Uden, Nederland
Omschrijving: werknemersvervoer Uden
Route: Dit is de routebeschrijving van ritnr. 1

Extra documenten:
Routebeschrijving

In te vullen Plan Tijd Opmerkingen

Vertrek garage 06:00 o]

Vertrek klant 06:15 o]

Aankomst klant 07:30 o

Aankomst garage 07:30 o]

y
In dit geval komen de gegevens binnen via het prg. Ritregistratie boordcomputer en
worden daar gecontroleerd en doorgezet naar het prg. Boeken gereden ritten
= =
[L] Ritregistratie boordcomputer o @ [

1. Geimporteerd 2, Omgezet 3. Verwerktin boeken geredenritten 4, Logboek

» 0 08-07-2022 1/ 08-07-2022 Botermans VG-FK-63 0 0 0 |
O 0 08-07-2022 2180/ 06-07-2022 Huisman 81-BLB-8 0 0 0 I
N0 0 08-07-2022 2260 07-07-2022 Huisman VK-FK-62 0 0 0 I
O 0 08-07-2022 2240  06-07-2022 Oonk 11-BLS-5 0 0 0 |

Via de button | op tab 2 Rit blijven de oorspronkelijke gegevens uit het chauf -
feursportaal en boordcomputer opvraagbaar. Met dubbelklik of de rechtermuis kan één
van de tijden of kilometerstanden direct in de werkelijke tijd of kilometerstand geplaatst
worden.
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D o Sereaen rarschten T ntter o ® |2
1. Ljst 2. Rit
Ritgegevens
Opdracht 2140 Rit van Vorstenbosch naar Velddriel Aantal personen 50 I}S
Kategorie 50 /1 1 Vertrek 04-07-2022 08:00 uur (garage 07:33 ) Logonkey erik
14:00 uur (garage 14:26 ) Transportbedrijf Jansen en Zonen
Schijndel
Busnummer 100 76-BLB-8 BOVO KM-stand 158305
Chauffeur 11 Botermans, Mark Laatste mutatie 07-07-2022
Soort rit Dagrit v
1. Planning 2, Opmerking 3. Grens 4. Kilometers 5. Chauffeur vergoedingen 1 &.1S09001 7. Km historie
Geplande tid ~ Werkelike tiid  Glometerstand Onderbrekingstoeslag pys in garage v
Vertrek 07:33 07:30 157925 i —
gerses ‘ ‘ ‘ | ED Info chauffeursportaal o] @ ()
Vertrek kant 08:00 og:30 | [15726 | | { | ]
Retour kiant 14:00 [1s00 | 15727 | L4 I Chauffeursportaal
Werkelijke tijd Kilometerstand
Retour garage 14:26 ‘15:01 ‘ ‘157923 | .t Vertrek garage 07:30 157925
ol Vertrek kant 08:30 157926/
| |Retour Kant 15:00 157927
| |Retour garage 15:01 157928
Gepland Werkeliik Afwiking -
Uren leeg 0,88 1,02 0,14 |
Uren Kant 6,00 6,50 0,50 —
Kilometers leeg 2 2
Kilometers kant 86 1 -85
Totaal leeg+Hdant 86 5 -83
Via het prg. Systeem - en applicatieconstanten  (onder Systeembeheer , Basis-instellingen
Trip) zijn er aparte instellingen mogelijk voor het prg. Boeken geredenritten . Bepaalde
velden en/of meldingen worden dan wel of niet getoond. Bij vragen over bepaalde
instellingen neemt u contact op met onze helpdesk.
In het prg. Beheer parameters en basistabellen vindt u nog een aantal extra instellingen
(vooral in combinatie met chauffeursportaal of boordcomputer).
[_] Beheer parameters en basistabellen o B ([
Parameters BTW  Buitenlandse BTW-nummers
. Code |Omschrijving Jl\_fﬂ,‘,‘,“h
b tou.boekenritten.001 Toon opmerking indicatie (1=ja) 1 1
1| tou.boekenritten.002 Grensovergangen overnemen uit B=Boordcomputer, C=Chauffeursportaal, leeg=niet overnemen C
|| tou.boekenritten.003 Filter chauffeur (0=geen, 1=als actief, 2=als in dienst) 1
1| tou.boekenritten.004 Automatisch verwerkte diensten meenemen in overzicht gereden ritten (1=ja)
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Trlp h @‘ o
sofiware,
o it

[] Systeem- en applicatiec o] B [
1. Constanten 2, Documentatie
|Code |Programma |Module | Omschriiving | Standaard Waarde ~
De inhoud van deze parameter geeft het{aantal regels pan van de[km-historig| die
A07002 Boeken gereden ritten Touring + Die... getoond wordt in programma 'Boeken gereden ritcen . Indien niets wordt 0 0
ingevuld, dan is het aantal regels 30.
A07003 |Boeken gereden ritten Touring + Die... gng:gzrﬁzzg%:géﬁgsave van een lagere kiometerstand wordt niet gemuteerd 1 1
A07004 Boeken gereden ritten Touring + Die... Ongeljk aan nul = Snelle invoer van km en uren van ritnummers. 1 1
Ongelik aan nul = Er wordt een Ineldinglgegeven als de werkeljke uren en
A07005 Boeken gereden ricten Touring + Die... kiometers meer dan X%|afwiken]van de geplande uren en /km. 1 20
A07006 Boeken gereden ritten Touring + Die... S’ngg:azasz p:il:nVBStleggen van de tid en de km-stand op de wisseiploats b 0 0
_]A07007 Boeken gereden ritten Touring + Die... Ongelik aan nul = De codkan bj alle vervoersoorten gewizigd worden. 0 1
[ De ingevulde waarde heeft betrekking op de interval in dagen tussen de van en
A07008 Boeken gereden ritten Touring + Die... t/m vertrekdatum, dit is van toepassing voor zowel de functies wagen als 14 14
chauffeur.
De standaardwaarde van de factureringcode van programma ‘Facturering
diensten’ bj de automatische verwerking van diensten.
A07009 Boeken gereden ritten Touring + Die... 0 = Maandeljks. 0 0
1 = Wekeljks.
d 2 = Niet.
De|standaardwaarde bj de programmastartjvan ‘Boeken gereden ritten'.
1 = Wagen.
A07010 Boeken gereden ritten Touring + Die... :2; : gl;adurgfcehutre.n 5 5
4 = Diensten.
5 = Opdrachten en diensten.
Ongelik aan nul = In het kmhistorievenster worden alle geplande opdrachten
A07011 Boeken gereden ritten Touring + Die... getoond (ongeacht de kiometerstand). 1 1
Ongelik aan nul = Hetl kan in 'Boeken gereden ritten’
A07012 Boeken gereden ritten Touring + Die... vastgelegd worden. Tevens wordt in "Vrjgeven voor facturering’ na de 0 1
k prisberekening dit aantal personen naar iedere prisregel gestuurd.
Ongeljk aan nul = Er kunnen geen ritten en/of opdrachten gemuteerd worden,
JAO?OB Boeken gereden ritten Touring + Die... die vddr de hier ingevulde datum liggen. Formaat JJJJMMDD. 0 0
Ongeljk aan nul = Uttsluitend bj|deelopdrachten|wordt jgeen meldinglgegeven
JAO?OM Boeken gereden ritten Touring + Die... inzake de afwikende uren en kiometers: 0 0

3.3 Dagritten

inboeken

Na d ubbelklik op de opdrachtregel
Boven in het scherm staat informatie over de opdracht
en wagen, ook staat van de geplande wagen de laatste ingevoerde km
Onderhoud wagens ) en de mutatiedatum

Tab 1 Planning
Tab 2 Opmerking

Tab 3 Grens

Tab 4 Kilometers
Tab 5 Vergoedingen
Tab 6 1SO9001

Tab 7 Km historie

onderstaande scherm .
, klant en de ingeplande chauffeur
-stand (uit

optab 1 , krijgt u het

vermeld .

Geplande uren en kilometers, ingave werkelijke standen
Evt. opmerking uit chauffeursportaal of ingave door medewerker
voor facturering (geel driehoekje indien aanwezig)

Evt. grensovergangen, indien ingegeven moeten er km

-standen

ingevuld worden (zie par. 3.6)
Kilometers per land en leeg
Alleen bij meerdaagse of pendel

Evt. logboek - of checklistcodes

uit chauffeursport  aal of ingave door

medewerker (geel driehoekje, indien aanwezig, zie Hf. 4)

De historische km

-standen van de geplande wagen (ter vergelijking)

U kunt nu de volgende gegevens gaan ingeven of wijzigen:

Werkelijke uren en kilometerstanden

Evt. wijziging soort rit (dagrit, groepsvervoer, lijndienst), dit zorgt voor andere
berekening en toeslagen in de urenadministratie!

Wijziging OBT (standaardwaarde is overgehaald uit de chauffeur)

Werkelijk aantal personen (voor de facturatie)

Evt. grensov ergangen (zie par. 3.6)

Evt. opmerkingen of ISO

f
f

E N ]

Als u alle gegevens heeft ingevoerd, gaat u verder naar de button

-codes (zie Hf. 4)
Toon de afwijkingen

Met het indrukken van deze button berekent het systeem het werkelijke aantal uren en
kilometers en de a fwijking t.0.v. de geplande uren en kilometers.

Gebruikershandleiding
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18] Boeken gereden opdrachten / ritten = @ [
Ritgegevens
Opdracht 960 Rit van Utrecht naar Hoenderloo Aantal personen 45
Kategorie 50  / 1 Vertrek 17-12-2021 10:00 uur (garage 09:30 ) Logonkey test
17:00 uur (garage 17:15 ) Klaassen Dakdekkers
bedrijfsexcursie Utrecht
opdracht laatste km-stand
Busnummer 109 VG-FK-63 Setra gegevens KM-stand 81600 | geplande wagen
Chauffeur 24 Jansen, Willem Laatste mutatie 22-10-2021
Soort rit pagrit % |

I 1 Planning"g 2. Oprnerkingl 3. Grens 4. Kilometers 5. Chauffeur vergoedingen | #\ 6. 1S09001 | 7. Km historie

[ ceplande ty] | werkelike tyd  Kiometerstand | [onderbrekingstoesiag Geen 06T o]
Vertrek garage 09:30 s1600 | Chauffeursvergoeding Geen v
Vertrek kiant 10:00 |10:00 |
Retour Klant 17:00 700 | |
Retour garage 17:15 [17:15 | ‘ _ Totaal VC km 150

Gepland Werkelijk Afwijking
Uren leeg 0,75 0,75 Werkelijk aantal personen 345 I
Uren klant 7,00 7,00

Kilometers leeg 10
Kilometers klant 140
Totaal leeg+klant 150

Indi en er sprake is van bijhuur (dagreizen) kunt u direct op akkoord klikken de tijden en
kilometerstanden worden standaard ingevuld en het ingeven van grensovergangen is niet
mogelijk.

Na het indrukkenv ~ an de oranje vink worden de uren  naar de urenstaten van de
chauf feurs geschreven en de kilometers en bruto uren klaargezet voor de statistiek. De
opdracht krijgt vervolgens status 6 (gereden) , de regel wordt groen. Let op: het
indrukken van de button Annuleren annuleert de vastlegging, de opdracht is dan niet
verwerkt . Let op: bij een gesplitste opdracht of een opdracht met meerdere bussen
dienen alle ritopdrachten verwerkt te zijn voordat u de factuur kunt maken!

[_] Boeken gereden opdrachten / ritten E = ‘
L. Lijst 2. Rit

Selecties
g'w Van vertrekdatum |01-09-2021 B @ © Woensdag Alle filialen tonen []

agen

O Chauffeur T/m vertrekdatum |01-08-2022 ‘ Activiteiten [
@ Opdrachten Opdracht- of ritnr [o ‘
(O Diensten Alleen debnr [o \ yo)
(O Opdrachten & diensten [2 Selecteer

17-12-2021

Er kunnen foutmeldingen ontstaan, als u bijvoorbeeld een totaal andere kilometerstand

invoert. Indien de vertrekdatum in een afgesloten periode van de urenadministratie valt,

dan geeft het systeem ook een foutmelding. Uren die niet in de afgesloten periode zitten,
worden wel geschreven.
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3.4 Meerdaagse reizen of pendels inboeken

Het inboeken van meerdaagse reizen of pendels vertoont veel overeenkomsten met het
inboeken van een dagrit (zie par. 3.3) maar er zijn een paar extra bijzonderheden:

Bij meerdaagse reizen en pendels vraagt het systeem tevens naar de eindtijd van de

heenreis en de begqintijld van de terugreis voor de juiste berekening van uren van de
chauffeur op del © enlaatste dag (volgens de CAO).

De chauffeursvergoeding  kan nog gewijzigd worden of op tab 1 voor alle dagen of via tab

5 verschillende vergoeding per dag.

Boeken gereden opdrachten / ritten =2 7ET
1. Lijst 2. Rit
Ri
Opdracht 680 Rit van Schijndel naar Hamburg Aantal personen 45
Kategorie 50 /1 1 Vertrek 12-11-2021 08:00 uur (garage 07:30 ) Logonkey test
Retour 15-11-2021 21:00 uur (garage 21:15 ) Adviesgroep Koppen
4-daagse reis Hamburg Haarlem
Busnummer 100 76-BLB-8 BOVO KM-stand 153850
Chauffeur 10 Bredo, Toine Laatste mutatie 19-05-2022
Soort rit Meerdaagse
1. Planning s\ 2. Opmerking 3.Grens 4. Kllometersl 5. Chauffeur vergoedingenl A\ 6.1S09001 7.Km historie
Geplande tijd Werkelijke tijd  Kilometerstand Onderbrekingstoeslag gys in garage v
Vertrek garage 07:30 153850 | IChauffeursveruoeding Zonder reisleider = 13,00 v
Vertrek Kiant 08:00 joso0 || Einde heenreis[17:30 | [12-11-2021 |
Retour Klant 21:00 21:00 | | Begin terugreis |09:45 | [15-11-2021 |
Gepland Werkelijk Afwijking
Uren leeg 0,75 0,75 Werkelijk aantal personen '45
Uren klant 36,75 36,75 ’
Kilometers leeg 50
Kilometers klant 800
Totaal leeg+klant 850
Bij 2- of 3-daagse reizen kunt u aangeven of de uren als pendel of als meer daagse
verwerkt moeten worden . Ook kuntu bij 3 -daags e reizen aangeven of heteen 3 -daagse
STEDENTreis betreft (i .v.m. de alternatieve onkostenvergoeding volgens de CAQO).
1. Flanning 2. Opmerking 3. Grens 4. Kilometers 5. Chauffeur vergoedingen 6. 1509001 7. Km historie
Geplande tijd Werkelijke tijd ilometer Onderbrekingstoeslag gys in garage ~
Vertrek garage 06:45 \m ‘ ‘154700 Chauffeursvergoeding zonder reisleider = 13,00 v
Vertrek Klant 07:00 [07:00 \ \ Einde heenreis [17:00 } l11-12-2021 |@
Retour Klant 21:00 [21:00 || Begin terugreis 15:00 | [13-12-2021 B
| Uren als pendel ipv meerdaagse [ I
| Driedaagse stedenreis [ |
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3.5 Activiteiten inboeken

Ook voor geplande activiteiten is het mogelijk om achteraf de werkelijke uren te boeken.
De chauffeur kan dit doen via het chauffeursportaal  of de medewerker via  Boeken
gereden ritten

Dit kan alleen voor activiteiten waarbij in het prg. Onderhoud divers e tabellen , tab
Personeel , tab Activiteit in de kolom Uren boeken is gekozen voor Ja (hand matig of
portaal) . In het prg. Boeken geredenritten = moet aan de rechterzijde ook het veld
Activiteiten aangevinkt staan.

[] Onderhoud diverse tabellen o B
Basis Personeel \yagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris ISO9001 Dagtochten

Document personeel Bibliotheek categorie  Functie chauffeur Activiteit Noteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoorten Chauffeur groe) ¢ | *

.| _Code|Omschrijvi |Uren boeken |Kolom...|  Factor| ORT |,0BT | ActRap | Tacho |Kleurcode |Bijzonderheden | A
> Beschikbaar Nee F 00 0 O O [0 yellow12
- 2 bus wassen Ja (handmatig of portaal) |F 1,0000 O O pink
- 3 garage werkzaamheden Ja (handmatig of portaal) | F 1,0000 O O pink
- 4 diverse werkzaamheden Ja (handmatig of portaal) |F 1,0000 O [0 pink
- 5/boodschappen voor kantoor  Ja (automatisch) F 1,000 [0 O O pink
Met dubbelklik op de regel kan de activiteit geboekt worden. Na het invullen van de
werkelijke uren even opslaan met het oranje vinkje. Viade tab Opmerkingen kan nog
extra tekst ingegeven worden. De activiteit blijft in het prg. Boeken geredenritten  staan

totdat de betreffende urenperiode is afgesloten.

[Z] Boeken gereden opdrachten / ritten o] B [

1. Lijst 2. Rit
Selecties

Poer Van vertrekdatum |01-09-2021 BB @ © Woensdag Alle filialen tonen []

Wagen
T/m vertrekdatum |02-08- | PR ivitei

O Chauffeur / 02-08-2022 |B Activiteiten [
@ Opdrachten Opdracht- of ritnr lo

O Diensten Alleen debnr (? \ p

O Opdrachten & diensten a Selecteer
.Q{ Datum _|Vtiid |Atiid | Nummer|Van _|Naar | Wagen Kenteken | Chauffeur Naam |Soortrit [ |u__[Fill0 [voort... | ~
.| 03-11-2021 08:00 17:00 garage werkza... 10 Bredo Activiteit |5 75|
[ Boeken gereden opdrachten / ritten o B =)
Activiteit

Omschrijving garage werkzaamheden bus 100 verlichting controleren

bus 100 kleine beurt

Begin 03-11-2021 08:00 uur

Einde 03-11-2021 17:00 uur

Chauffeur 10 Bredo, Toine

I 1 PIanning"z, Opmerkingl

[Geplande tiid | [ werkelijke tiid |

Begintijd 08:00 08:00
Eindtijd 17:00
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3.6 Grensovergangen

Als een opdracht naar het buitenland gaat, dan is het mogelijk om in Onderhoud
opdracht en grensovergangen in te vullen. Bij deze grensovergangen wordt dan door de
chauffeur de kilometerstand genoteerd of als u werkt met de boordcom puterkoppeling

dan komen deze kilometerstanden automatisch binnen (indien ingesteld). De chauffeur
kan op het cha uffeursportaal ook zelf grensovergangen invoeren.

Het voordeel van het werken met grensovergangen is dat u per opdracht de werkelijke
kilometers per land correct heeft geregistreerd voor de berekening van de buitenlandse
BTW.

Indienin Onderhoud opdrac hten bij de opdracht of door de chauffeur op het portaal
grensovergangen zijn ingevuld, dan dien en in Boeken gereden ritten  voor alle
grensovergang en de kilometerstand en ingevuldte zijn . Pas na het invullen van de
kilometerstanden kan de opdracht opgeslag en worden. Via DEL kan een grensovergang
nog verwijderd worden en via INS nog toegevoegd. Vanaf versie 3.000 kunnen de
grensovergang per wagen ingevuld worden.

De ingevulde kilometerstanden moeten binnen de kilometerstanden van tabblad Basis
liggen anders  krijgt u een foutmelding.

[ Boeken gereden opdrachten / ritten = B @
1. Lijst 2. Rit

Ritgegevens

Opdracht 680 Rit van Schijndel naar Hamburg Aantal personen 45

Kategorie 50 T I Vertrek 12-11-2021 08:00 uur (garage 07:30 ) Logonkey test

Retour 15-11-2021 21:00 uur (garage 21:15 ) Adviesgroep Koppen
4-daagse reis Hamburg Haarlem
Busnummer 100 76-BLB-8 BOVO KM-stand 154700
Chauffeur 10 Bredo, Toine Laatste mutatie 19-05-2022

Soort rit Meerdaagse

1. Planning %\ 2. Opmerking 4. Kilometers 5. Chauffeur vergoedingen 1\, 6.1509001 7. Km historie
__|Van land Grensovergang |Naar land | Kilometerstand Verschil ~
|Nederland Duitsland 153950 100

» | Duitsland Nederland 15459564y

105

Als u een opdracht met grensovergangen gaat vrijgeven voor facturering, dan zijn de
kilometers per land (nacalculatie) al correct ingevuld.
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[ 620 (vrijgeven opdracht)
Opdracht: &30 Gereden

12 Adhi

Soortreis Meerdaagse

(o] = (el
Daglen) 4 Personen 45 Filiaal Trip
I Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Schijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test

1. Reis 2, Gereden 3.Reserveringen ¥\ 4. Bblu&:eek&Facb.u.rad’es 7. Verdeling 8. Einde ﬂ 9, Extra info gereden  10. Logboek 11, Derden factuur

Uren per bus Basis voor calculatie Bijzonderheden
leeq Kant Coteqorie  Kasse
075 3675 Priscode [ o ] | | Paoficety
0,75 36,75 Afsprazk |3.500,00 4 Buspriizen
Pax Filiaal Trip Software
2e chauffeur Nee
Factuurnr verzamelfactuur [
Lege km tellen voor grondslag omzetbelasting [_]
1. Prijzen 2, Persoonsprijzen
ing|Omschrijving | Aantal[Eenneid | Prils| Bedrag| Omzet Btw | Belasten | . Marge
8000 1 x 50 zitplaatsen bar ftoilet 2.894,%6 2894%6 M ©
2013 BTW laag 9,00% 723,61 6512 [0 L ]
2051 Duitse belasting 19,00 % 2.254,84 484 [ |pE O
4150 Parkeerkosten 14,00 140 O 6
4160 Verzorging chauffeur 98,00 00 [ 6
Voor ISO 9001 certificering is het mogelijk om in Trip registraties in te geven voor het

logboek en checklist van de opdrachten/ritten. Van deze registraties kan per gekozen
periode een analyse gemaakt worden

Deze codes kunnen rechtstreeks ingegeven worden in

binnenkomen via het

Boeken gereden ritten
vragenpad op het chauffeursportaal

of

. Voor verdere informatie zie

hoofdstuk 4.
[ Boeken gereden opdrachten / ritten fol & ==
1. Lijst 2. Rit
Ritgegevens
Opdracht 680 Rit van Schijndel naar Hamburg Aantal personen 45
Kategorie 50 /1 1 Vertrek 12-11-2021 08:00 uur (garage 07:30 ) Logonkey test
Retour 15-11-2021 21:00 uur (garage 21:15 ) Adviesgroep Koppen
4-daagse reis Hamburg Haarlem
Busnummer 100 76-BLB-8 BOVO KM-stand 154700
Chauffeur 10 Bredo, Toine Laatste mutatie 19-05-2022
Soort rit Meerdaagse
1. Planning %\ 2. Opmerking 3.Grens 4. Kilometers 5. Chauffeur vergoedingen| £\ 6.1509001f 7. Km historie
1. Logboek 2. Checklist
! ~
8E vervuiling van de touring door de klant
=
l v
Extra teksten bij code 18E
vedana v v B/ U B4 @i=E = EEBe
el b 3l Al Bl Bl 2 Bl S 0L M 22l B L 8 8 L Bl 8 20 2 22 B 2 2
2 personen onwel
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3.8 Versneld inboeken op chauffeur

Het is mogelijk om opdrachten en ritten per c hauffeur op een versnelde manier
handmatig in te boeken. U maakt dan een selectie op chauffeur en datum en vervolgens
doorloopt het systeem achtereenvolgens alle opdrachten/ritten van de geselecteerde
chauffeur op de gekozen datum.

U kiestin Boeken gereden ritten  voor sortering op chauffeur (linkerzijde van het scherm)
en vervolgens vult u de gewenste da tum en het chauffeursnummer in. Met de button
Verversen krijgt u alle opdrachten en/of diensten op het scherm die op dat moment

status 5 (gepland) of  status 6 (gereden) hebben.

U klikt met de rechtermuisknop op de 1 ¢ rit van de betreffende chau ffeur en kiest
vervolgens voor Handmatig boeken selecties . U krijgt nu het scherm voor de 1 €
opdracht/rit.  Naingave van het oranje vinkje, zal hetsys teeminh et venster automatisch
de volgende opdracht/rit van de betreffende chauffeur openen. Na ingave van alle ritten

van de chauffeur, keert u terug in het selectiescherm en kunt u kiezen voor een andere

datum en/of een andere chauffeur.

[_] Boeken gereden opdrachten / ritten o | @ [
1. Lijst 2, Rit
Selecties
Ps
= Van vertrekdatum 01-09-2021 @ © Woensdag Alle filialen tonen (]
(O Wwagen
T/m vertrekdatum | p2-08- U
@ Chauffeur / 02-08-2022 |B Activiteiten
O Opdrachten Opdracht- of ritnr \0
O Diensten Chauffeurnr [10 | O Bredo
(O Opdrachten & diensten a Selecteer

Atiid | _Nummer| Van |Naar | wagen Kenteken | Chauffeur|Naam |Soortrit__|s [u_[Fill0 |Voort... | ~

1£:00 (1020 0Nt Miimnnan Uden 150 VN-RZ-41 10 Bredo Lijndienst

5
foctn a0 doBredo  Adivitet 5= [

05-11-2( Bdrainfo Salou 120 VN-GR-57 10+12 Bredo+Bossink  Pendel 5
09-11-2( Uden 109 VG-FK-63 10 Bredo Groepsver... 5
j 09-11-2(f Handmatig boeken selecties | Volkel 109 VG-FK-63 10 Bredo Groepsver... 5
09-11-2021 '16:UU 17:45 2/ugen Zeeland 109 VG-FK-63 10 Bredo Groepsver... 5
.| 10-11-2021 06:00 07:30 1 Zeeland Uden 109 VG-FK-63 10 Bredo Groepsver... 5
10-11-2021 09:00 11:00 3 Volkel Volkel 109 VG-FK-63 10 Bredo Groepsver... 5
10-11-2021 16:00 17:45 2 Uden Zeeland 109 VG-FK-63 10 Bredo Groepsver... S.-..
07:30 24:00 680 Schijndel ~ Hamburg | 10076888 | 10Bredo  Meerdaagse I
11-12-2021 06:45 24:00 930 Veghel Parijs 100 76-BLB-8 10 Bredo Meerdaagse 5
17-12-2021 12:30 22:15 940 Veghel Antwerpen 100 76-BLB-8 10 Bredo Dagrit 5
24-01-2022 08:00 12:00 reparaties bus ... 10 Bredo Activiteit 5 7]

3.9 Urenverwerking pendels

Het afmelden van een PENDEL kan tot gevolg hebben dat er andere uren geschreven
worden naar de urenadministratie.

NACHTPENDEL (voorbeeld)

Dag 1 vertrek Nederland 17.00 uur

Dag 2 aankomst Bestemming 10.00 uur

Dag 2 vertrek Bestemmin g 18.00 uur

Dag 3 aankomst Nederland 13.00 uur

Voor de heenreis ontvangen de chauffeurs 5/6 van 17 uur. Voor de terugreis ontvangen
de chauffeurs 5/6 van 19 uur. Voor de tussenliggende dag worden geen uren betaald. De
onkostenvergoeding wordt zowel op de heen - als terugreis geschreven
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DAGPENDEL (voorbeeld)

Dag 1 vertrek Nederland 05.00 uur

Dag 1 aankomst Bestemming 13.00 uur
Dag 3 vertrek Bestemming 14.00 uur
Dag 3 aankomst Nederland 23.00 uur

Voor de heenreis ontvangen de chauffeurs 5/6 van 8 uur (geen minimum van netto 8

uur). Voor de terugreis ontvangen de chauffeurs 5/6 van 9 uur (geen minimum van netto

8 uur). Per blok van 24 uur zal Trip 8 uur NETTO schrijven naar programma

Urenmuta ties (cao Art. 21/a.4).  De onkostenvergoeding wordt zowel op de heen - als
terugreis geschreven (zie nachtpendel).

Indien in uw organisatie de DAGPENDEL op bovenstaande wijze moet
functio neren dientin Constanten urenadministratie op tabblad  Pendel bij
normuren  het getal 8 ingevuld te worden.

3.10 Overzicht gereden ritten /opdrachten

Via Overzicht geredenritten kuntu eeno verzicht presenteren van de ingevoerde
gegevens peropdracht/rit  in het prg. Boeken gereden ritten

Vanaf versie 3.000 is het mogelijk om via het vinkje bij  Inclusief gefactureerd ook al
gefactureerde ritten nog te tonen in het overzicht. In de kolom Status ziet u de status
van de opdracht/rit (status 6=gereden, status 7=vrijgegeven, status 8=gefactureerd en

status S=statistiek).

[] Overzicht gereden ritten =R
Selecties
Datum [01-10-2021 | 31-12-2021 |
01-10-2021 vg tim [31-12-2021 J:::) S Aftukken
Opdrachtjrit |o t/m 999999999
Debiteurnr [ I | tm[osssssess | §o
Debiteurgroep | ‘/O t/m ‘MWMWNMI o
Lijstsleutel 1 | Geen lijstsleutel J D t/m [99 §o Indusief gefactureerd
Gereden ritten
| Opdrachtnr|Cat | Vertrek |Retour van |Naar Debiteurnr Naam Statuslvgve  |Vkve  Akvc  |Agvc  |Vgnc  Vknc  Aknc | A
|| 62048 17-12-2021 |17-12-2021 Veghel Giethoorn 21 Gemeente Veghel 7 08:30 08:45 22:00 22:15 08:30 08:45 22:00
-l 680 50 12-11-2021 | 15-11-2021 Schijndel Hamburg 12 Adviesgroep Koppen 6 07:30 08:00 21:00 21:15 07:30 08:00 21:00
o | 9S00 01-11-2021 |01-11-2021 Uden Nijmegen 15 Transportbedrijf Jansen en ...|6 06:00 06:22 13:47 14:00 06:00 06:22 13:47
|| 901 01-11-2021 01-11-2021 Nijmegen Uden 15 Transportbedrijf Jansen en ...|6 16:00 16:14 19:16 19:30 16:00 16:14 18:16
- 91048 21-10-2021 |21-10-2021 Uden Giethoorn 36 Reisbureau Manders 6 08:30 | 08:45 22:00 |22:15 08:30 |08:45 | 22:00
| 960 50 17-12-2021 |17-12-2021 Utrecht Hoenderloo 24 Klaassen Dakdekkers 6 09:30 10:00 17:00 17:15 09:30 10:00 17:00
> 1030 48 |16-10-2021 | 16-10-2021 Amsterdam Den Bosch 31 van der Meulen Badkamers  |S 18:30 19:00 30:00 30:15 18:30 19:00 30:00
| 1070 50 26-10-2021 26-10-2021 Haarlem Den Helder 12 Adviesgroep Koppen S 08:45 09:00 17:30 17:45 08:45 09:00 17:30
o 1080 50 08-11-2021 |08-11-2021 Uden Gemert 17 Dhr. K. van den Broek 6 18:30 | 19:00 |30:00 30:30 |18:30  19:00  |30:00
|| 1160 48 05-10-2021 |05-10-2021 Eindhoven Tilburg 11 Accountantskantoor van He...|7 07:30 08:00 19:00 19:15 07:30 08:00 19:00
|| 1170 48 12-10-2021 12-10-2021 Eindhoven Tiburg 11 Accountantskantoor van He...|7 07:30 08:00 19:00 19:15 07:30 08:00 19:00
| 1180 48 19-10-2021 ' 19-10-2021 Eindhoven Tiburg 11 Accountantskantoor van He...|7 07:30 08:00 19:00 19:15 07:30 08:00 19:00
| 119150 117-12-2021 |17-12-2021 Uden Gemert 17 Dhr. K. van den Broek 6 18:30  |19:00 |19:45 (20:30  |18:30  19:00 |19:45
P
In het overzicht vindt u per opdracht: het opdrachthummer, buscategorie, vertrek - en
retourdatum, van, naar, debiteurnr, naam klant, status opdracht/rit , tijden voorcalculatie

en nacalculatie, km -standen, eindtijld 1 € dag (meerdaagse), begintijd laatste dag
(meerdaagse), logonkey, opmerking (Boeken gereden ritten), wagennummer, kenteken,
nummer chauffeurl, naam chauffeurl, nummer chauffeur2, naam chauffeur2, lege en
beladen uren en lege en beladen kilometers.

Als u het automatisch verwerken van diensten geb ruikt in Boeken gereden ritten , dan
kunt u via parameter tou.boekenritten.004 (via Systeembeheer , Basisinstellingen  Trip,
Beheer parameters en basistabellen ) aangeven of deze ritten in het overzicht gereden

ritten mogen komen. (1=ja)
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Parameters BTW  Buitenlandse BTW-nummers

tou.boekenritten, 004

U kunt dit overzicht
exporteren naar een spreadsheet.

afdrukken met de button

Automatisch verwerkte diensten meenemen in overzicht gereden ritten (1=ja) 1

Afdrukken of met de rechtermuis

Overzicht gereden ritten Pagina: 1
Debiteur
Vertrek  Van Bus KM-stand
Ritnummer Retour Naar Chauffeur(s) Plan. Werk. Afwijking Factor
620/48/1 17-12-2021 Veghel 21 Gemeente Veghel Vertrek garage : 08:30 08:30 134265
17-12-2021 Giethoorn 102 55-BLB-4 klant: 08:45 08:45 134270
Bron: test 11 Botermans Aankomstklant: 22:00 22:00 134580
Filiaal: garage : 22:15 22:15 134585
o Urenleeg: 0,50 0,50 = %
klant: 13,25 13,25 = %
KM's leeg : 10 10 = %
Kant: 306 310 4 = 0,01%
680 /501 / 1 12-11-2021 Schijndel 12 Adviesgroep Koppen Vertrek garage: 07:30 07:30 153850
15-11-2021 Hamburg 100 76-BLB-8 kiant: 08:00 08:00 153875
Bron: test 10 Bredo Aankomstklant: 21:00 21:00 154675
Filiaal: garage: 21:15 21:15 154700
.+ vuile touri
o -2 Urenleeg: 0,75 0,75 - %
klant: 36,75 36,75 = %
KM's leeg : 50 50 = %
Kant: 800 800 = %
900/ / 01-11-2021 Uden 15 Transportbedrijf Jansen en Zonevertrek garage : 06:00 06:00 167090
01-11-2021 Nijmegen BV klant: 06:22 06:22 167090
Bron: test 150 VNRZ-41 Aankomstklant: 13:47 13:47 167170
Filiaal: 10 Bredo garage: 14:00 14:00 167170
o Urenleeg: 0,00 0,58 0,58 = %
kant: 0,00 7,42 7492 = %
KM's leeg : 0 0 = %
Kant : 80 80 = %
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4 1SO9001 -registratie

4.1 Inleiding

Voor ISO 9001 certificering is het mogelijk om in Trip registraties in te geven voor het
logboek en chec Kklist van de opdrachten  /ritten . Van deze registraties kan per gekozen
periode een analyse gemaakt worden.

U dient eerst via het prg. Onderhoud diverse tabellen de gewenste logboek - en
checklistcodes aan te maken. Daarna kunnen de registraties op drie manieren ingegeven
worden:

1 Bij de afwerking van de opdracht/rit  in het prg. Boeken gereden ritten  (zie hiervoor
paragraaf 3.5)

1 Rechtstreeks in het prg. ISO 9001 reg istratie en historie . De opdracht of rit dient
minimaal status 6 (gereden) te hebben voordat u de ISO -registratie kunt ingeven.

1 Als u gebruik maakt van het Vragenpad in het chauffeursportaal , dan kunnen aan de
antwoorden op de vragen van de checklist of he tlogboek ISO -codes gekoppeld
worden. Bij het beantwoorden van de vragen voor/tijdens/na uitvoering door de
chauffeurs worden de ISO -codes automatisch naar Trip NT gestuurd.

Bij bepaalde ISO -codes kan aangegeven worden dat zij van belang zijn voor de
facturatie. Deze codes worden dan getoond bij facturatie van de betreffende opdracht.
Hier kan ook direct een prijscode aan gekoppeld worden.

De ISO -registratie blijft behouden tot u de opdrachten en/ of ritten opschoon t.

4.2 Aanmaken logboek/checklistcodes

Voordat u kunt gaan werken met de ISO 9001 registratie dient u eerst de logboek - en
checklistcodes aan te maken.

U gaat naar het prg. Onderhoud diverse tabellen (onder Touring vaste gegevens,

Onderhoud) en kiest hier het tabblad 1ISO9001 . U kunt op het tabblad Logboek en het
tabblad Checklist de gewenste codes aanmaken. Als u klaar bent, dan slaat u de codes

op met de button  Opslaan . Codes verwijderen kan altijd met DEL. De code kan zelf

gekozen worden (d e code bepaalt ook de volgorde in de analyse).

Wilt u van bepaalde codes ook een melding bij facturatie van de opdracht, dan zet u een

vinkje in de kolom  Facturatie . Indien gewenst, kan hier ook een tariefcode aangekoppeld
worden. Deze tariefcodes kunt u aanmaken viatab  Touring (calculatie) , tab
Regeltarieven .

Maakt u gebruik van het vragenpad in het chauffeursportaal , houd er dan rekening mee

dat de Logboek -codes alleen gebruikt kunnen worden bij het Logboek tijdens de rit en
Logboek einde dag. De chec  klistcodes kunnen alleen gebruikt worden bij de checkilist.
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Onderhoud diverse tabellen weaw|| B
Basis Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris Dagtndﬂm

098 Klachten ontvangen - anders

10A Incident - reden: ongeluk door derden

108 Incident - reden: ongeluk zelf

10C Incident - reden: zieke passagiers

10D Incident - reden: ongeregeldheden passagiers

10E Incident - reden: mankement touringcar

154 Storingen tijdens het vervoer aan touringcar

158 Storingen tijdens het vervoer aan bar

15C Storingen tijdens het vervoer aan communicatie appatuur
15D Storingen tijdens het vervoer aan toilet

15E Storingen tijdens het vervoer aan anders

17A Te laat retour bij klant - oorzaak Kant

7B Te laat retour bij klant - oorzaak touringcar
17C Te laat retour bij klant - oorzaak verkeer

D Te laat retour bij klant - oorzaak anders
18A Te |laat retour garage - corzaak tanken
186 Te laat retour garage - corzaak touringcar
18C Te laat retour garage - corzaak verkeer
18D Te laat retour garage - oorzaak anders
18E 100
18F 110

Vervuiling van de touring door de klant
Schade aan de touringcar door de klant
20 Handtekening
901 Klant zeer ontevreden
902 Klant ontevreden
903 Klant neutraal

nna 7 B T P

IJEEOEEOOO0O0O000ROO0O0O00O0RORONO

W Ondunoud dvere abaten s
Basis Personeel Wagens Touring | Touring (calaulate) | Teksten Salaris 1SO9001 Dagtochten
Korting per gebruker IRzoduneven l Btw afsprask
_.Code  Grootboekn Omschrpving. [Eenhed | Prgs Codeomzet CodeBTW.  B.. ~
M 4100:Tolgelden Tolgeiden (m] Geen )
10 4160:Verzorging chauffeur Verzorging chauffeur O Geen )
™ F 4150:Parkeerkosten Parkeerkosten O Geen )
3 8000:Opbrengst tourvervoer Extra consumpties Geen O
e 8000:Opbrengst tourvervoer Extra uren maal Geen O
S 8000:Opbrengst tourvervoer Extra kdometers maal & %2} Geen O
s 2011:Af te dragen BTW lasg (6%) BTW laag % {k O e ]
o7 2012:Af te dragen BTW hoog (21%) BTW hoog % O Hoog a

8 4850: Arrangementiosten inkoop touring (matc... Arrangementen maal O Geen O
j9 4350:Arrangementiosten inkoop touring (matc... Catering in de bus maal O Geen O
L 4350: Arrangementkosten inkoop touring (matc... Lunch maal ) Geen O
100 8000:Opbrengst tourvervoer Schoonmaak touringear maal Geen O
110 4404:Kosten Kein matenieel (WP) Schade touringcar (m} Geen 1w
il

4.3 1SO -codes via Boeken gereden ritten

De meest gebruikte methode is om tijdens het afwerken van de opdracht/rit in het prg.
Boeken gereden ritten  direct het ISO9001 loghoek en de checklist te registreren.

Na ingave van de selecties drukt u op de button Selecteer om de opdrachten/ ritten in te
laden. Via dubbelklik op de gewenste regel kunnen nu de werkelijke uren  en kilometers
van de opdracht/rit ingegeven of gecontroleerd (indien u werkt met het chauffeursportaal

of de boordcomputer) worden.
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=] —
[] Boeken gereden opdrachten / ritten =l o e
1. Lijst 2, Rit
Selecties
:;rWagen Van vertrekgatum B @ @ Vrijdag Alle filialen tonen []
O Chauffeur T/m vertrekdatum e B
® Opdrachten Opdracht- of ritnr \:I
O Diensten Alleen debnr ‘:} yo
(O Opdrachten & diensten

Optabblad 5 [S0O9001 kuntude ISO-registrat ie direct invullen en opslaan bij de
opdracht. U heeft nu de keuze uit Logboek of Checklist. Via dubbelklik of spatie op een

lege regel opent u het zoekvenster logboek of checklistcodes. Kies de gewenste code. Bij

de extra teksten kan nog aanvullende infor matie gegeven worden. Via DEL kan de code
nog verwijderd worden. Sla de opdracht op met het oranje vinkje.

Als er een logboek - of checklistcode gekozen is, dan verschijnt er ook een geel
driehoekje bij het tabblad.

—
[ Boeken gereden opdrachten / ritten =]
Ritgegevens
Opdracht 1030 Rit van Amsterdam naar Den Bosch Aantal personen 40
Kategorie 48 [ 1 Vertrek 16-10-2021 19:00 uur (garage 18:30 ) Logonkey test
30:00 uur (garage 30:15 ) van der Meulen Badkamers
Amsterdam
Busnummer 100 76-BLB-8 BOVO KM-stand 153850
Chauffeur 10 Bredo, Toine Laatste mutatie 19-05-2022
Soort rit | pagrit

1. Planning 2. Opmerking 3. Grens 4. Kilometers 5. Chauffeur vergoedingen [\ 6. 1509001 7. Km historie
1. Logboek 2. Checkdist

18E  |vervuiling van de touring door de klant

Extra teksten bij code 18E
Verdana V9“@@$6=E§§_EEEQHQ
1 |I 1 2I L 3' 1 ‘I L 5| 1 eI L ?I 1 sI 1 SI 1 E] 1 1II 1 EI. 1 ul 1 1" 1 ‘._!J 1 WB‘ 1 1TI L |BI 1 E] IZDI 1 Z1I Izz.l IZ:’I Iz.l

2 personen hebben moeten braken
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4.4 1SO -codes rechtstreekse ingave

Via het prg.

rechtstreeks de logboek
status 6 (gereden) te hebben voordat u de 1ISO

Kies de gewenste selecties en druk op de button
kiest u nu de gewenste opdracht/rit
logboek en checklist gegevens ingeven.

(O Wagen

O Chauffeur
(® Opdrachten
O Diensten

14-11-2021 08:15

17-12-2021 09:15
17-12-2021 09:30
L 17-12-2021 12:30

05-11-2021 19:00

12-11-2021 07:30

(O Opdrachten & diensten

17:15

17:15
22:15

ISO 9001 registratie en historie

(onder Afwerking touring) kunt u
- en/of checklistcodes ingeven. De opdracht of rit dient minimaal
-registratie kunt ingeven.

Selecteer . Via dubbelklik op de regel
en komt u in tabblad 2 Rit terecht. Hier kunt u de

Van vertrekdatum |01-10-2021 B Q@ © Vrdag
T/m vertrekdatum [31-12-2021
L

560 Utrecht

680 Schijndel
1100 Den Bosch

950 Veghel
960 Utrecht
940 Veghel

Hamburg
Heerenveen

Den Haag
Hoenderloo
Antwerpen

menswmly —|p

120 VN-GR-57

100 76-BLB-8
102 55-BLB-4

104 11-BLS-5
109 VG-FK-63
100 76-BLB-8

10 Bredo
12 Bossink

16 v/d Goorberg
24 Jansen
10 Bredo

Dagrit

Dagrit
Dagrit
Dagrit

Alle filialen tonen []

2 Selecteer

U heeft nu de keuze uit Logboek of Checklist. Via dubbelklik of spatie op een lege regel
opent u het zoekvenster logboek of checklistcodes. Kies de gewenste code.

teksten kan nog aanvullende informatie gegeven worden. Via DEL kan de code nog
verwijderd worden. Sla de opdracht op met het oranje vinkje.

Als er een logboek
driehoekje bij het tabblad.

A\ 6.1509001

1. Logboek 2. Checklist

- of checklistcode gekozen is, dan verschijnt er ook een geel

Bij de extra

18E
v
Extra teksten bij code 18E
veia Vo v HIDEeeEEEHEEEE @
|‘| |2|.|3| |"| |5| |5| |7| |B| |8| |IIJ| I“I |‘2L |n| ) |5| |‘5| |I7|_ I1._'.I Igl IZ“I I’"..'.J .:ﬂl '23| '2“' '25I

2 personen hebben moeten braken
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4.5 I1SO -codes via het Vragenpad

Binnen het chauffeursportaal heeft u de mogelijkheid om het Vragenpad te gebruiken.
Met het vragenpad is het mogelijk om bepaalde vragen, eventueel verplicht, te laten
beantwoorden door de chauffeur. Dit kan zowel vooraf bij aanvang van, tijdens of

achteraf van de rit/opdracht. Indie n gewenst kunnen aan de antwoorden op de vragen

codes (checklist en logboekcodes van ISO 9001) worden gekoppeld. Deze codes worden
opgenomen in Trip NT, zodat hierover rapportages kunnen worden gemaakt of kunnen
gebruikt worden bij de facturatie.

Voor m eer informatie over het Vragenpad, verwijzen wij u naar onze helpdesk.

Voorbeeld vraag uit Vragenpad Voorbeeld antwoordinstellingen met ISO -codes
CO ntrole to u rl ng Ca r Meerdere antwoordmogelijkheden
Wat mankeert er aan de touringcar?
Vraag Wat mankeert er aan de touringcar?
[ Schade binnen/buitenkant touringear (voorafgaand aan de reis geconstateerd)
[ Technisch probleem touringcar O schade binnen/buitenkant touringcar (voorafgaand aan de reis.  Uitsluitend antwoord [J

| i is ni . .
B Touringear is niet schoon | A01 - Controle TOURINGCAR (vooraf) Schade buiten / binnen V|

Vul a.u.b. de toelichting in
P Vraag om toelichting Vul a.ub. de toelichting in
toilet is niet gepoets‘d 9 98 o n u

O Technisch probleem touringcar Uitsluitend antwoord []

| A02 - Controle TOURINGCAR (vooraf) Bus lijkt technisch niet ir V|

Vraag om toelichting Vul a.ub. de toelichting in n n

o Touringcar is niet schoon Uitsluitend antwoord [J

[ Toilet werkt niet

A03 - Controle TOURINGCAR (vooraf) Bus niet schoon buiten s v

Volgende L. L
Vraag om toelichting Vul a.u.b. de toelichting in

O Toilet werkt niet Vitsluitend antwoord [J

| A04 - Controle Touringear (vooraf) Toilet niet oke! V|

Vraag om toelichting Vul a.u.b. de toelichting in n u
o

4.6 Analyse logboek/checklist (algemeen)

In Trip NT kunt u via het prg. 1ISO9001 registratie en historie een rapportage draaien van
de ISO-codes.

-
De button geeft een overzicht van het aantal opdrachten/ritten per maand en tevens

een analyse van de ingevulde logboek - of checklistcodes en het aa  ntal maal dat deze
code in een maand voorkomt.

Vul de gewenste selecties in en kies bij Analyse voor Logboek of Checklist . Klik op de

knop Selecteer , de grid wordt gevuld. Het is mogelijk om deze analyse op te slaan in een
bestand, dat u vervolgens in bij v. Excel verder kunt bewerken.
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[[] Analyse logboek/ checklist EI?@
e
Wagen | | |2 t/m (999599999 | |2 Analyse | checklist v
Chauffeur o [ |2 tim[ooamaseen | | 2
Filizalcode | |Trip Software |,O tfm |~ | |,C'
et ocorams |5 s |6
- B |
» 03 | Controle TOURINGCAR. (vooraf) Bus niet schoon buiten [ binnen 0 1] 0 1] 0 1] 0 1] 1 1] 0 1
L |AD4 Controle TOURINGCAR. (vooraf) Toilet niet in orde 0 1] 0 1] 0 1] 0 1] i 1] 0 1
|| Totaal 0 0 0 0 0 0 1] 0 2 0 1] 2
: Percentage van de gereden ritten/opdrachten 0,00 o000 o000 o000 o000 o000 000 000 059 000 000 000 0,68
Via de printerbutton of de button kunt u details uitdraaien van de ingevoerde 1ISO -
gegevens.
91 Details per loghoekcode . overzicht van alle ingevoerde logboekcodes per
opdracht incl. geplande wagen en chauffeur
91 Details per checklistcode . overzicht van alle ingevoerde checklistcodes per
opdracht incl. geplande wagen en chauffeur
1 Details per vertrekdatum loghoek : overzicht van alle ingevoerde logboekcodes
per vertrekdatum incl. geplande wagen en chauffeur
91 Details per vertrekdatum checklist : overzicht van alle ingevoerde
checklistcodes per vertrekdatum incl. geplande wagen en chauffeur
[L] Afdrukken 1509001 = & [
Soort lijst Selecties
Vertrekdatum [01-01-2021 B tm [31-12-2021 ===
(®) Details per logboekcode Code l: o [—
e O U —
(O Details per chedkistcode i )
Chauffeur |u | O tm 999999999 | ‘ L
_ Bus [0 | O tim 939999939 |2
(O Details per vertrekdatum logboek Hliaalcode| |T”D e fe i [ o
(O Details per vertrekdatum checklist
Afdrukken
Extra teksten
= Afdrukken
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Details per logboekcode Uitdraaidatum: 11-7-2022 Pagina: 1

18E Vervuiling van de touring door de klant

Datum Opdracht Naar Wagen Chauffeur 1/2
16-10-2021 1030 Den Bosch 100 76-BLB-8 10 Bredo
2 personen hebben moeten braken

Totaal logboekcode 18E: 1

4.8 Analyse via vragenpad

Op het chauffeursportaal kunt u bij het onderdeel Vragenpaden ook kiezenv oor
Opvragen checklist/logboek . U kunt een selectie maken op datum, chauffeur en wagen.
Ook kunt u aangeven welke types u in het overzicht wilt zien. Via dit onderdeel kunt u

alle vragen rapporteren, ook als er geen checklist/logboekcode gekoppeld is. Een
overzicht per vraag is (nog) niet mogelijk.

Per opdracht/rit worden de ingevulde vragen getoond.

@ & Trip Software admin gebruiker ~
Chauffeursportaal - instellingen

Bestanden

Toegang en beveiliging
Aanvraag log

Planning vrijgave datums Medewerkers die superuser toegang hebben Superuser Fruitcake [999] ~ (2]
Vragenpaden Wachtwoord beleid Nee v e
| Opvragen checklist/logboek |
Kunnen chauffeurs uit dienst inloggen Nee - e
@ & Trip Software admin gebruiker ~
Invultijd 01-06-2021 & t/m 31-07-2021 ]
Wagen t/m 99999
Werknemer t/m 999999
Checklist
Logboek tijdens rit
Type(s) Logboek einde dag

Inclusief ingevuld zonder melding
Toon antwoorden
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Heeft u de documenten en touringcar gecontroleerd? Er zijn problemen met de documenten en/of touringcar
Zijn er problemen met de documenten? Nee, geen problemen met de documenten

Zijn er problemen met de touringcar? Ja

Wat mankeert er aan de touringcar? Touringcar is niet schoon

Vul a.u.b. de toelichting in
toilet was niet schoongemaakt

AO03 - Controle TOURINGCAR (vooraf) Bus niet schoon buiten /

binnen
Heeft u problemen ondervonden tijdens deze reis? Ja, er waren problemen
Had u problemen bij het vertrek van de rit? Ja
Welke problemen had u bij vertrek van de rit? Niet op tijd vertrokken bij de klant - oorzaak klant

Vul a.u.b. de toelichting in
2 passagiers te laat

02A - Niet op tijd vertrokken bij klant - oorzaak: passagiers

Had u problemen tijdens de rit? nee
Had u problemen bij de terugreis? ja
Welke problemen had u tijdens de terugkomst van de rit? Te laat retour Klant - oorzaak verkeer
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5 Vrijgeven voor facturering

5.1 Inleiding

Na de ingave van de uren en kilometers heeft de opdracht de status Gereden en is de
opdracht klaar voor de facturering. In het progra mma Vrijgeven voor facturering kunt u
de factuurregels van de opdracht aanpassen , de verkoopprijs opnieuw laten berekenen
(i.v.m. buitenlandse belasting) en de o pdracht vrijgeven voor facturering. Na het

vrijgeven voor facturering krijgt de opdracht status 7.

Na het vrijgeven van de opdracht, kunt u de opdracht nog muteren totdat u met
programma Facturering touring  de factuur heeft afgedrukt . Hierna zijn geen wij  zigingen
meer mogelijk , u kunt dan alleen nog de factuur crediteren via het prg. Crediteren

facturen (zie Hf. 8)

B
[l 680 (Vrijgeven opdracht) = | B --
Opdracht: 530 Daglen) 4 Personen 45 Filisal Trip
12 Adviesgroep Koppen, Haarlem Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Soortreis Meerdaagse Schijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test
1.Reis 2. Gereden 3.Reserveringen I\ 4. Bibliotheek 6. Factuuradres 7. Verdeling 8. Einde 10. Logboek  11. Derden factuur
| ¥\ Opmerkingen "L 1S0-codes Iﬂjdenﬂ:m
. |Code : | Omschrijving |Chauffeur[s] | Wagen| } | + Opdrachtnr|_ Doorbel | A
» J18E Vervuiling van de touring door de Klant 10 Toine Bredo 100 76-BLB-8 680 O
o v
Extra teksten bij code 18E
Verdana V|9 v
POV IO NPT NUOCTUE.: OPTTO: FOUTON. NPPCTOR| OUPTIOS| U IO PRV NOUTIOD POV VORIV NPPCTULo| APV IPPETIL | VUL OV | OOV NPPCIR: AU RPOTIC | IR <) ROV IO VY
2 personen onwel

Gesplitste opdrachten worden gefactureerd via het opdrachtnummer van de

hoofdopdracht. Een gesplitste opdracht kan pas gefactureerd worden als ALLE
delen status 6 (GEREDEN) hebben. Dit geldt ook voor opdrachten met meerdere
bussen.
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5.2 Te factureren opdrachten

Met de button Zoeken opentu het zoekscherm . U kunt hier d.m.v. de ingave van de
datum en de button  Verversen alle opdrachten opvragen met status 6 (gereden) en Jof
status 7 (te factureren).

[ Te factureren opdrachten =] ® )
Selecties
e o e el E—
e — ) E—
| Status | 6:Gereden v| tim [7:7e factureren V| Postcode I:I

@ Herstelselect Alle filialen tonen []

12-11-2021 12| Adviesgroep K...
510 21-10-2021 36 Reisbureau Ma... Uden Giethoorn 6:Gereden 3.262,50
960 17-12-2021 24|Klaassen Dakd... Utrecht Hoenderloo 6:Gereden
08-11-2021 17 Dhr. K. van de...

Opdrachten die in een groene balk getoond worden, hebben reeds status 7 (te
factureren), d.w.z. deze opdrachten zijn al vrijgegeven voor facturering. Met dubbelklik
kuntu de opdracht selecteren die u wilt gaan klaarzetten voor facturering.

5.3 Informatie op de diverse tabbladen

Op de diverse tabbladen vindt u informatie over de opdracht  die van invloed kan zijn op
uw factuur. In sommige gevallen kan deze informatie ook nog gewijzigd worden.

Tabblad 1 Reis

Op dit tabblad vindt u de basisreisgegevens van de opdracht zoals die in Onderhoud
opdrachten zijn aangemaakt. Een aantal gegevens kunnen nog gewijzigd worden, zoals
het aantal personen.
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[ 680 (vrijgeven opdracht) fo] @ ]
Opdracht: Gereden Dag(en) 4 Personen 45 Filaal Trip
nr 112 Adviesgroep Koppen, Haarlem Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Soort reis Meerdaagse Schijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test

2. Gereden 3.Reserveringen ¥\ 4.Bibliotheek 5. Calculatie 6.Factuuradres 7. Verdeling 8.Einde 8\ 9.Extrainfogereden 10.Logboek 11. Derden factuur
Contactpersoon

Tav |T.a.v. dhr. Koppen Briefaanhef | Geachte heer Koppen,
Data en tijden
Vertrekdatum  12-11-2021 Vrijdag 2e chauffeur Vertrektiid ~ Retourtid  Voorstsan
Klant 03:0 21:0( 7:4 0 Itijd
Retourdatum 15112021 Maandag 3-dangee stedenreia 8 08:00 2100 iad phaalty
Garage (730 21:15
Chauffeursvergoeding zonder reisieider = 13,00
Dagen 4 Soortrit meerdaagse Urenleeg 0,75 Uren Kant 36,75 Eindtijd heenreis 17,30
Personen 45 Begintijd terugreis ng:45
Route, programma
Locatie Postcode Adres |Plaats [vanjnaar] Land |£...|Geo codr.. |
» [vertrek Schijndel Huygensweg 1b Schijndel Mederland
. |Bestemming  Hamburg Hamburg Duitsland [m]
Programma Opmerking 4-daagse reis Hamburg
Kant

Tabblad 2 Gereden

Op dit tabblad vindt u de gegevens uit Boeken geredenritten . Inhet1 € blok vindt u de
VC en NC kilometers en uren per bus en de absolute en procentuele afwijking. Inhet2 ¢
blok vindt u de NC kilometers en uren totaal en per bus per deelo pdracht (indien  van
toepassing) en de chauffeur. Door op het plusje te klikken kunt u de detailgegevens
bekijken.
[ 620 (Vrijgeven opdracht) (o] ® e

Opdracht: (680 | Gereden Daglen) 4 Personen 45 Filiaal Trip

12 Advi ep L Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Soortreis Meerd hijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test

1 Rets 3.Reserveringen !\ 4. Bblotheek 5. Calculatie 6. Factuuradres 7, Verdeling 8.Einde !\ 9.Extrainfogereden 10.Logboek 11.Derden factuur

~

100 76-8LB-8 800 0,75 36,75 10 Toine Bredo

Tabblad 3 Reserveringen

Op dit tabblad ziet u een overzicht van de gemaakte reserveringen met per reservering
het totaalbedrag voor reservering (inkoop) en verkoop en de marge die per reservering
gemaakt wordt.  Zie hiervoor ook het prg. Opvragen Matchinggegevens
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5 910 (vrijgeven opdracht) [=] @ =4
Opdracht: 210 Gereden Dag(en) 1 Personen 45 Filiaal Trip
3% Reisbureau Manders, Uden Bussen 1 Telefoonnr 0412-548265
Soort reis Dagrit Uden (Do 21-10-2021) - Giethoorn (Do 21-10-2021) Landcode NL Logonkey test

1.Reis 2. Gereden !\ 4. Bbliotheek 5. Calculatie 6. Factuuradres 7. Verdeling 8.Einde 9. Extrainfogereden 10.Logboek 11. Derden factuur

Naam |_Daum |Arangement  |etaaiwize | PaxbusiEenheid | Verkoop| Inkoop|  Marge Acc|Afdrk |
Rest. de Koperen Ketel, Epe, 0321-45... 21-10-2021 Koffie met appelg... Contant 45 Prijs: 5,00 EUR per persoon 225,00 225,00 [ 1s al geprint
Rest, De Punter, Giethoorn, 098-1254... 21-10-2021 Rondvaart en kof... Op rekening 45 Prijs: 24,00 EUR per persoon = 1.080,00 1.080,00 [ 1s al geprint

- Rest Punte thoorn, 098 21-10-2027 Gids voor rondrit Op rekening 45 Prijs: 100,00 EUR per groep 100,00 100,00 [ 1sal geprint
Gasteri) Zondag, Garderen, 0765-345... 21-10-2021 Menu B schnitzel  Op rekening 45 Prijs: 21,50 EUR per persoon 967,50, 967,50 [ 1s al geprint

Tabblad 4 Bibliotheek

U kunt hier de diverse teksten van de opdracht bekijken, maar niet wijzigen. Voor de
factuur kunnen m.n. de interne teksten van belang zijn, hier kunt u in het prg.
Onderhoud opdrachten  bijzonderheden m.b.t. de factuur vermelden, zoals een ander

factuuradr es. Aan het gele driehoekje op het tabblad kunt u zien of er bibliotheekteksten
aanwezig zijn.

[2] 680 (Vrijgeven opdracht) o] @ =
Opdracht: Gereden Dagfen) 4 Personen 45 Filizal Trip
C 12 Advi 1 Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Soortreis Meerd hijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test

1.Reis 2. Gereden 3. Reservenngenl_.'l 4 Bibhotheekls_ Calculatie 6. Factuuradres 7. Verdeling 8. Einde !\ 9. Extrainfo gereden 10.Logboek 11. Derden factuur

|_!§ Intern " 3\ Bevestiging I Ritstaat Ritstaat en bevestiging Factuurtekst
vedaona v vl EN4es: = TN EEED
| 1 ]I I“Z,I. 1 3' 1 ‘I 1 5I 1 sI 1 7|. 1 aI 1 sI |‘0| 1 1 12 I‘JI I“‘J I'GI I‘I I"I IP;I I‘SI |20| |§] |22] |23| IZ‘I |ZS|

kosten koffiebar en consumpties in de bus via factuur

Lé

De tab factuurtekst kan wel ingevuld worden om extra factuurtekst op de factuur te
vermelden. Dit kan een vaste factuurtekst zijn die ingegeven is in het prg. Relatiebeheer
Controleer de lay -out van uw factuur i.v.m. vermelding van de factuurtekst.

'] 620 (Vrijgeven opdracht) (=] @ =

Opdracht: Gereden Dag(en) 4 Personen 45 Filiaal Trip
t 12 Advi P rk Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Soortreis Meerdaagse Schijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test

LRes 2 Gereden 3 Reserveringen [A) 4 Bblotheek | 5. Calaiatie 6. Facturadres 7. Verdeing 8. Ende ) . Exrainfo gereden 10, Logboek 11, Derden fachur
O\ Intem 9\ Bevestigng Ritstaat Ritstaat en bevestiging |Factuurtekst |
vedna  v|s v BIIIUEba===EHEEEE @

YOO PV OT TR FPUPE U VL TON. NOUCTON.:: MUTTONCA WOTUTON NUVU YO MUCTOL.. NVTTON.. NOUCTIL | WUUCTOL<: MPVCTOLv! MPUTTO. | RUUTTOL | NOUTTOLCA WOTUTOL:: MPUTVOL . NVTIR . TG ORI 2 NPV <) NPTt IO - ‘
Deze tekst kan nog extra gevuld worden bij het vrijgeven van de opdracht/

[L] Transportbedrijf Jansen en Zonen BV (Relatie)
Primaire gegevens
B0 [ e | °
Persoon of bedrijf Bedrijf of instelling (2) v Debiteurld 15 .

==

Primair soort relatie Klant (1) v Crediteurld Aangemaakt: 23-7-2015 10:36:28, lsatst gewijzigd: 2-8-2022 11:16:32
1.Basis §\ 2.Debiteur €3 3.Crediteur | 2\ 4. Bbliotheek | 5, Documenten 6. Contacten 7. Overig 8. Relaties L. Logboek

imern [ Foctarsat g |
wes s EEEN4e E-ANNEED

V0T v ] s e e e o T s e e 2 A e )
Dit is een vaste factuurtekst voor deze klant, die op iedere touringfactuur vermeld wordt.
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Tabblad 6  Factuuradres

Dit tabblad geeft informatie over evt. verstuurde voorfactu ren en de betaling ervan.
Tevens kunt u hier de adressering van de factuur wijzigen. Hierbij heeft u mogelijkheid

om de complete NAW -gegevens van de debiteur te wijzigen (alleen
Tevens kunt u een contactpersoon kiezen en een naam2 ingeven.

voor deze factuur).

[ 1390 (vrijgeven opdracht) == (3]
Opdracht: Te factureren Dag(en) 1 Personen 45 Filiaal Trip
46 Trip Software, Schijndel Bussen 1 Telefoonnr
Soort reis Dagrit Schijndel (Do 19-05-2022) - Den Bosch (Do 19-05-2022) Landcode NL Logonkey test

1.Reis 2. Gereden 3. Reserveringen 1, 4, Bibliotheek 5. Calculatie L\ 6. Factuuradres| 7, Verdeling 8.Einde 9.Extrainfogereden ¥\ 10.Llogboek 11.Derden factuur
Voorfacturen

Factuurnr  Factuurdatum | Vervaldatum Openstaand Bedrag Betaald| Teksten Adressering |E-mail | A
04-04-2022 04-04-2022 995,00 95,00 0,00 [] Afd. Administratie facturen @tripsoftware.l
-
™| Totaal 995,00 995,00 0,00
||
|
|
-

-
|
-
|
|
-
|
||
||
-
.
- v
Naam 1 Trip Software Telefoonnr 1 73-54944

Naam 2 Telefoonnr 2

Tav Afd. Administratie E-mail adres facturen@tripsoftware
Adres luisstraat 79

Postcode fwoonplaats 54352 k1

Land

Let op: aanmaningen maken gebruik van de adresgegevens Relatiebeheer ! Indien de
adressering van de factuur niet volledig is ingevuld, krijgt u een foutmelding bij het

opslaan van de factuur. In het postcodeveld kunt u postcode met huisnummer invullen

en bevestigen met enter, het systeem zoekt dan via internet het adres op.

In Relatiebeheer is het mogelijk bij het onderdeel Contactpersonen
markeren die standaard bij de facturen a Is contactpersoon  (fact/aanm)
moet worden. Indien ingevuld, wordt het veld naam2 afgedrukt op de factuur tussen
naaml en de contactpersoon (als een verlengde van naaml).

Tabblad 7 Verdeling

De verdeling van de  opbrengst naar de delen van een gesplitste opdracht t.b.v. de
statistiek is mogelijk, MITS in constant AO7207 =1 is ingevuld.
plaats op basis van de gereden kilometers, maar via tab 7 kunt u dit zelf nog aanpassen.

Heeftuinco nstant AO7207 een 06006 ingevuld, dan

Normaal vindt de verdeling

de contactperso on te
gepresenteerd

naar de hoofdopdracht en naar alle delen.

schrijft
In de statistiek staat de totale opbrengst

dus vermeld op de hoofdopdracht en op de delen (let op voor dubbeltellingen)!
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[ 1190 (vrijgeven opdracht)

(=l ==
Opdracht: 1120 2 Gereden Dag(en) 1 Personen 45 Filiaal Trip
17 Dhr. K. van den Broek, Uden Bussen 1 Telefoonnr 0413-458216
Soortreis Dagrit Uden (Vr 17-12-2021) - Gemert (Vr 17-12-2021) Landcode NL Logonkey sysman

1.Reis 2. Gereden 3.Reserveringen Y\ 4.Bblotheek 5. Calculatie 6. Factuuradres 8.Einde 9. Extrainfo gereden 10. Logboek 11. Derden factuur
Totale opbrengst = 385,32

-49
201,12 L-VZ-49

pbrengst Kentel
184,20 L-vZ

innal
ol
Tabblad 8 Einde

Op dit tabblad kunt u het veld Referentie , Statistiekcode en evt.

Filiaalcode nog wijzigen.
Ook vindt u hier het bevestigingsadres, telefoonnummers en e

-mailadres.
[ 620 (Vrijgeven opdracht) o] &
Opdracht: 530 Gereden Dag(en) 4 Personen 45 Filiaal Trip
12 Adviesgroep Koppen, Haarlem Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Soort reis M hijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test
1.Reis 2. Gereden 3.Reserveringen !\ 4.Bbliotheek 5. Calculatie 6, Factuuradres 7. Verdeling L\‘ 9, Extra info gereden 10, Logboek 11, Derden factuur
Bron
Logonkey test Route opslaan in routebestand Datum 28-10-2019
I Referentie Ikgsterplaas 54281 | Bevestiging retour ontvangen Tijd 16:26
Bron
Opmerking
| statistiekcode | meerdaagse reizen | >
| Fiiaaicode Trip Software |
Adressering bevestiging
Naam 1 IAdwesgruep Koppen J Telefoonnr 1 |uzs—5 165500 |
Naam 2 | ‘ Telefoonnr 2 |os.51005472 |
Tav IT‘a.\n dhr. Koppen |p E-mail adres |hdpdesk@mpsuftwar=<nl |
Adres |Gedempte Oude Gracht 30 |
Postcode fwoonplaats I2ﬂ12 GL | |Haarlem J Communicatiegegevens overnemen naar factuur
Land |p ~

Tabblad 9 Extra info gereden
Dit tabblad bestaat uit drie onderdelen.
1. Tab Opmerkingen (uit het portaal of uit Boeken gereden ritten )

2. Tab ISO -codes (viahet Vragenpad of uit Boeken gereden ritten )
3. Tab Tijden/km (km -standen en uren uit  Boeken gereden ritten )

(] 620 (Vrigeven opdracht) [o] @ =
Opdracht: Gereden Daglen) 4 Personen 45 Filiaal Trip
12 dvi P ! Bussen 1 Telefoonnr 023-5165500
Soortreis Meerdaagse Schijndel (Vr 12-11-2021) - Hamburg (Ma 15-11-2021) Landcode DE Logonkey test

1.Reis 2. Gereden 3.Reserveringen I\ 4.Bbliotheek 5. Calculatie 6. Factuuradres 7.Verdeling 8.Ende [\ 9.Extrainfogereden 10, Logboek 11. Derden factuur
&\ Opmerkingen 8\ ISO-codes Tijden/km

_lm | wagen Kenteken 1 Opdrachtrr| ~
= | 100 76-BLB-8

vuile touringcar
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Op detab ISO-codes worden alleen ISO -codes vermeld waarbij is aangegeven in het prg.
Onderhoud diverse tabellen dat ze bij de facturatie getoond moeten worden. Via het

vinkje Doorbelasten is het mogelijk om ook direct een prijsregel toe te voegen voor ext

kosten (indien ingesteld in Onderhoud diverse tabellen ).

Tabblad 10 Logboek

Op dit tabblad vindt u het logboek en de interne en externe documenten van de
opdracht.
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