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1  Inleiding  
 

Trip NT Financieel  is een basisadministratiesysteem voor de debiteuren - , crediteuren -  en 

grootboekadministratie met standaardfuncties zoals het boeken van kas, bank, inkoopfacturen, 
memoriaal en diverse overzichtprogrammaôs zoals openstaande postenlijst en 

kolommenbalans. De verkoopfacturen worden vanuit Trip NT rechtstreeks verwerkt in het 

financiële programma. Daarnaast kan het dagboek Verkoopfacturen kan ook ingezet worden 

voor het vastleggen van verkoopfacturen welke met een andere applicatie zijn 

gemaakt/afgedrukt maar niet financieel verwerkt/opgenomen.  

 

In deze documentatie worden de  financi±le programmaôs en programma- onderdelen  

behandeld De documentatie maakt u wegwijs in de programmaôs welke de registratie 

verzorgen van alle financiële feiten in uw organisatie. Elk programma wordt uitgelegd aan de 
hand van één of meerdere schermpresentaties waardoor u sneller in staat bent het programma 

te doorgronden.  

Om een optimaal resultaat van de aangeschafte programmatuur te verkrijgen is het van groot 

belang een cursus óFinanci±le administratieô te volgen en vervolgens de diverse 
programmaonderdelen goed te bestuderen. Het beheersen van de financiële administratie 

zorgt voor een beter inzicht en sneller begrip van de Trip  modules.  

 

Trip NT Financieel :  

¶ Alle financi±le programmaôs zijn Windows geori±nteerd. 
¶ In alle tabellen van de financi±le programmaôs kunt u de gegevens via de 

rechtermuistoets exporteren naar Word, Excel of Internet Explorer [HTML] of opslaan 

als CSV -bestand.  

¶ Er hoeft niets geprint te worden voor verwerking (behalve de evt. factuur), sub -  en 
grootboek worden automatisch bijgewerkt.  

¶ Alle journaalposten en facturen kunnen tot in detail op het scherm opgevraagd worden  

(tracing).  

¶ Mutaties in dagboeken kunnen altijd verwijderd/gewijzigd worden behalve als ze 
afkomstig zijn uit de verkoopdagboeken  

¶ U kunt in meerdere boekjaren tegelijkertijd werken, een boekjaar of -periode kan 

afgesloten worden en opnieuw geopend worden voor correcties.  

¶ Alle afdrukprogrammaôs hebben een variabele lay-out en kunnen dus naar wens 
aangepast worden.  

 

Trip NT Financieel  bestaat uit de volgende hoofdonderdelen:  

¶ Onderhoud financiële tabellen  

¶ Beheer grootboek  
¶ Dagboeken  

¶ Grootboekinformatie  

¶ Aangifte belastingen  

¶ Debiteureninformatie  
¶ Crediteureninformatie  

¶ Automatische betalingen  

¶ Elektronisch bankieren  

¶ Beheer activa  
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2  Instellingen & parameters  
 

In dit hoofdstuk worden de parameters toegelicht. Met deze parameters wordt Financieel op 

uw wensen afgestemd. Tevens worden alle programmaôs besproken die noodzakelijk zijn voor 
een goede werking van Financieel.  

 

Deze programmaôs worden grotendeels in overleg met de Trip consultant ingevuld. Na het 

aanbrengen van een update  dient u aan de hand van de updatebrief de door u gewenste 

wijzigingen in te geven via het onderdeel Parameters en Instellingen.  

2.1  Tabellen Aafinancieel  

In Onderhoud tabellen Aafinancieel  worden alle parameters en grootboeknummers vastgelegd 
voor een optimale werking van de financiële administratie.  

 

Bij het tabblad Teksten is het mogelijk om een extra bankrekening in te vullen voor gebruik bij 

elek tronisch bankieren  of  automatische betalingen . 

 
BTW 

Op het tabblad BTW vindt u alle BTW -codes met 

omschrijving en percentages. De ingevulde codes 

worden gebruikt bij de inkoopfacturen en 
kas/bank.  

 

Trip maakt voor de BTW op de verk oopfacturen 

gebruik van de BTW - tabel in  Beheer parameters 
en basistabellen , zie par. 2.3.  

 

De codes van de parameters verwijzen naar de 

diverse financi±le programmaôs en zorgen voor 
een correcte werking van het programma.  

 

In de documentatie worden bij de diverse 

programmaôs de mogelijke instellingen 

behandeld.  
 

 

 

 
 

 

 

 
Op het tabblad Debiteuren vindt u het 

debiteurenregister, zoals de debiteuren vermeld 

staan in Relatiebeheer . 

 

U kunt hier geen nieuwe debiteuren aanmaken, 
maar via de rechtermuistoets kunt u de 

gegevens van de debiteur bekijken in 

Relatiebeheer . 
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Op het tabblad Crediteuren vindt u het 

crediteurenregister, zoals de crediteuren vermeld 

staan in Relatiebeheer . 

 
U kunt hier geen nieuwe crediteuren aanmaken, 

maar via de rechtermuistoets kunt u de 

gegevens van de crediteur bekijken in 

Relatiebeheer . 
 

Op de tabbladen Debiteurgroepen en 

Crediteurgroepen kunt u de debiteur -  cq 

crediteurgroepen aanmaken, wijzigen of 
verwijderen.  

Via Relatiebeheer  kunt u relaties koppelen aan 

de debiteur -  en crediteurgroepen.  

In Onderhoud tabellen AaRelatie  kunt u d.m.v. 

parameter dgrp  instellen dat de debiteurgroep 
verplicht ingegeven moet worden.  

 

 

2.2  Constanten Algemeen  

In Onderhoud constanten algemeen  vindt u op 

tabblad 1 de numera tor van de verkoopfacturen.  

 
Alle verkoopfactuurprogrammaôs gebruiken deze 

numerator. Indien voor de algemene 

verkoopfacturen een zelfstandige numerator 

gewenst is, dan dient deze vastgelegd te worden 
bij Behe er grootboek , tab Dagboeken.  

 

 

 
 

2.3  BTW - codes  

De BTW -codes met bijbehorende percentages en 
rekeningnummers vindt u in  Beheer parameters 

en basistabellen  op tabblad BTW.  
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2.4  Onderhoud a dministraties  

In Onderhoud administraties  (onder 
Systeembeheer, Basisinstellingen Trip) 

controleert u of de bedrijfsgegevens zijn 

ingevuld . Deze gegevens worden  namelijk  

gebruikt voor de e- factuur  om  aan te geven van 
welke bedrijf de gegevens worden verstuurd 

(volled ige naam en adresgegeve ns, bank,  bic,  

kvk en btw -nummer zijn hiervoor  noodzakelijk !).  

 

 
 

 

 

 
 

 

2.5  Document d efinities  

Alle documenten in Trip zijn gebaseerd op een 

variabele lay -out. Alle lay -outs zitten in  het 

programma Document d efinities . 

Verdere uitleg over dit programma vindt u in de 
documentatie Document definities . 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

2.6  E- mail definities  

In het programma E-mail definities  vindt u alle 

e-mailteksten van Trip. Hier kunt u o.a.  het 

onderwerp, bijlages en inhoud van de e -mail 

aanpassen.  
Verdere uitleg over dit programma vindt u in de 

documentatie E-mail  definities . 
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3  Boeken  
 

Onder het menu Boeken vindt u alle dagboeken (Kas, Bank, Inkoop, Memoriaal, Verkoop, 

Balans etc) en Ele ktronisch bankieren.  

3.1  Dagboeken  

Alle boekingen in het grootboek vinden plaats via het programma Dagboeken . De enige 

uitzondering zijn alle verkoopfacturen, deze worden uit gevoerd door de diverse Trip 
factureringsprogrammaôs (Facturering touring, Facturering diensten, Algemene 

verkoopfacturen, Facturering dagtochten , Facturering touroperating  en  Facturering 

werkplaats).  

 

Door middel van de button  Aanmaken nieuwe crediteur (leverancier) in de werkbalk kunt u 

snel het programma Relatiebeheer opstarten om een nieuwe crediteur aan te maken.  

 
Het  boekingsvenster  is onderverdeeld in 5 vensters:  

1.  Dagboekinformatie met draaiboekkeuze ( standaard journaalpost)  

2.  Lijst met aanwezige boekstukken  

3.  Velden specifiek voor het gekozen dagboek (zoals debiteur/crediteur, factuurnummer, 

bedrag, omschrijving, etc)  
4.  Saldo - informatie van het gekozen boekstuk  

5.  Journaalpost  van het gekozen boekstuk  

 

 
 

Met de functietoets F3 op een bepaalde mutatie wordt automatisch het programma 
Grootboekinformatie  gestart op het tabblad Selecties overzichten en kunt u direct een 

boekingsverslag  uitdraaien van het boekstuk (de juiste selecties zijn al ingevuld).  

Via parameter db01 kunt u het aantal jaren instellen dat u terug kunt kijken. Het verminderen 

van het aantal jaren zorgt voor versnelling van het programma.  
 

Voor het aanmaken van een nieuw boekstuk kiest u eerst het juiste dagboek en drukt u op   

voor een nieuw boekstuk. Bij draaiboeken kiest u eerst het draaiboek en dan pas het dagboek 

(zie par. 3.1.7). Via dubbelklik kunt u een bestaand boekstuk nog wijzigen. Via  kunt u 

boekstukken van alle dagboeken , behalve het dagboek verkoop , ook weer verwijderen 

(voorwaarden: boekstuk moet van het lopend boekjaar zijn en op een inkoopfactuur mogen 
geen betalingen geboekt zijn). De lijst kan tussentijds altijd ververst worden via <F5>.  
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Bij de mutaties kunt u regels tussenvoegen of verwijderen via de rechtermuistoets of met 

<INS> of <DEL>.  

 

Via de rechtermuistoets op een boekingsregel wordt een popup -menu opgeroepen om de 
boeking te ondersteunen. U heeft hierbij de volgende mogelijkheden afhankelijk van de soort 

boekingsregel en de kolom waarop geklikt wordt:  

 

 
 
¶ Regel tussenvoegen  (bij alle boekingsregels mogelijk, ook via <INS>)  

¶ Regel verwijderen  (bij alle boekingsregels mogelijk, ook via <DEL>)  

¶ Boek saldo  (excl. BTW laag/excl. BTW hoog), alleen mogelijk bij een klik in de debet of 

creditkolom. Het systeem zal dan het Saldo tegen te boeken volledig boeken of evt. 
zonder BTW laag of hoog  

¶ Selecteer openstaande post ( en )  via de factuur/opdracht kolom (ook via dubbelklik) 

bij de dagboeken kas, bank en memoriaal. In het zoekscherm kunt u zowel de 

openstaande posten debiteuren als crediteuren opzoeken.  
¶ Selecteer post(en) touroperating  via de factuur/opdracht kolom (ook via dubbelklik) 

bij de dagboeken kas, bank en memoriaal. In het zoekscherm kunt u de openstaande 

posten van de module Touroperating opzoeken.  

¶ Koppel/ontkoppel opdracht  via  het onderdeel matching kunt u een inkoopfactuur 

matchen (koppelen) aan een opdrachtnummer.  
¶ Koppel/ontkoppel reis via  het onderdeel matching kunt u een inkoopfactuur matchen 

(koppelen) aan een reis.  

¶ Info factuur  (alleen verkoopfacturen) alleen bij een klik in de factuurkolom. De factuur 

wordt getoond in de ADF viewer.  
¶ Info relatie  (debiteur of crediteur) bij een klik in de omschrijvingskolom. Het 

programma Debiteuren -  of crediteureninformatie  wordt gestart.  

¶ Info grootboekrekening  bij een klik in de kolom Grootboekrekening. Het programma 

Grootboekinformatie  wordt gestart.  
¶ Info opdracht matching  het scherm Opvragen matching gegevens  wordt dan gestart.  
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¶ Transitoria  via Transitoria kunt u kosten/opbrengsten toerekenen aan een andere 

periode dan de gekozen boekperiode, tevens is het mogelijk om de kosten te verdelen 

over meerdere periodes. Zie hiervoor paragraaf 3.1.9 en paragraaf 8.2.  

¶ Standaard BTW laag  boeking (ook mogelijk met <CTRL L>). Na ingave van het 
grootboeknummer kan via deze functie automatisch de BTW laag uitgesplitst en 

geboekt worden (vooral bij inkoopfacturen)  

¶ Standaard BTW hoog  boeking (ook mogelijk met <CTRL H>) Na ingave van het 

grootboeknummer kan via deze functie automatisch de BTW hoog uitgesplitst en 
geboekt worden (vooral bij inkoopfacturen)  

 

Indien bij het opslaan van het boekstuk boekingsregels aanwezig zijn zonder bedrag, dan 

wordt hiervan melding gemaakt. U kunt dan alsnog het bedrag invullen of u kunt op OK 
drukken dan  worden  alle niet gebruikte regels (geen mutatiebedrag ingevuld) automatisch 

verwijderd.  

 

Maakt u gebruik van het programma Afletteren  grootboekmutaties , dan dient u met het 

volgende rekening te houden:  
¶ De aflettercode is via een hint  (rode driehoekje) zichtbaar in de omschrijvingskolom  

¶ Afgeletterde mutaties kunnen niet gewijzigd of verwijderd worden  

¶ Een boekstuk met een afgeletterde mutatie kan niet verwijderd worden  

3.1.1  Kas  

Bij het dagboek Kas  kunt u één of meerdere betalingen of ontvangsten inboeken.  
 

1.  Kies bij Dagboekinformatie  voor  het 

Dagboek Kas 

2.  Klik op  om een nieuwe kas -mutatie 

aan te maken.  

3.  Vervolgens geeft u de boekdatum  en 

boekstuknummer  in.  Voor het 

boekstuknummer kan ook een numerator 
ingesteld worden, zie hiervoor het 

onderdeel Dagboeken, par. 6.1.3.  

4.  Daarna geeft u aan de rechterzijde de 

omschrijvin g van het boekstuk in en het 
bedrag (debet/credit).  

5.  Daarna kunt u onderin het scherm de 

mutaties gaan invoeren.  

 
 

DEBITEUR/CREDITEUR   VERKOOPFACTUUR/INKOOPFACTUUR  

1.  Klik met de rechtermuis in de kolom Factuur . 

2.  Kies hier voor Selecteer openstaande posten.  

3.  Het scherm Selectie openstaande posten  wordt geopend.  
4.  Indien gewenst kunt u de datum bij  Facturen niet ouder dan  nog aanpassen.  

5.  U kunt zowel op het tabblad Debiteuren  als Crediteuren  facturen aanvinken.  

Het veld Som ge selecteerde posten toont het be drag per tabblad.  

Met het zoekvenster onderin  kunt u ook zoeken op factuurnummer.  
6.  Als u alle posten heeft aangevinkt, dan klikt u op Accoord  en worden de posten in de 

Kas gezet.  

7.  Het systeem gaat er vanuit dat een post volledig betaald wordt, is dat niet het geval 

dan kunt u het bedrag handmatig wijzigen.  

8.  Na het opslaan met  is de kasboeking opgeslagen. Een kas -  of bankboeking kan met 

 altijd weer verwijderd worden.  
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Via de rechtermuistoets op de kolom Omschrijving kunt u kiezen voor Info relatie . Het scherm 

Debiteureninfor matie  of Crediteureninformatie  wordt dan gestart.  

 

Kiest u via de rechtermuistoets voor Info factuur, dan wordt de factuur in de  ADFReader  
geopend  (alleen verkoopfacturen).  

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

DEBITEUR/CREDITEUR   VOORUITONTVANGST/ - BETALING  
1.  Klik met de rechtermuis in de kolom Factuur . 

2.  Kies hier voor Selecteer openstaande posten.  

3.  Het scherm Selectie openstaande posten  wordt geopend.  

4.  Kies het tabblad Debiteuren of Crediteuren.  
5.  Onderin het scherm kunt u nu een debiteur of crediteur kiezen.  

6.  Klik op Maak pseudofactuur.  

7.  Er wordt nu een mutatie aangemaakt met een aparte numerator (zie hiervoor het 

onderdeel Dagboeken, par. 6.1.3.).  

8.  Vul handmatig het bedrag in.  

9.  Na het opslaan met  is de kasboeking opgeslagen. Een kas -  of bankboeking kan met 

 altijd weer verwijderd worden.  
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GROOTBOEK  

1.  Geef de gewenste grootboekrekening in. 

Indien u het nummer niet weet, kunt u 
d.m.v. de spatiebalk  of het verg rootglas je  

het overzicht grootboekrekeningen  

openen.  De omschrijving wordt 

automatisch gevuld met de omschrijving 

van het boekstuk, dit mag u nog wijzigen.  
2.  Vul het bedrag in.  

3.  Na het opslaan met  is de kasboeking 

opgeslagen. Een kas -  of bankboeking kan 

met  altijd weer verwijderd worden.  

 

 
 

OPDRACHTMATCHING  

Via het onderdeel Opdrachtmatching kunt u kosten van arrangementen boeken (incl. 

matching) waarover u geen inkoopfactuur (meer) ontvangt.  
 

U koppelt dan een opdracht aan de mutatie, waardoor de kosten bij de opdracht zichtbaar 

worden in het programma Opvragen matching gegevens . 

 
Het matchen van een opdracht gaat als volgt:  

1.  Geef het juiste rekeningnummer in.  

Let wel: alleen grootboeknummers waarbij in Opvragen matching gegevens  op tab 2 

Arrangementrekening het  vinkje  aan  staat, kunt u matchen.  

2.  Vul in de kolom Debet het juiste bedrag in.  
3.  Klik met de rechtermuisknop in de kolom Factuur a ls u de mutatie wilt matchen met 

een opdrachtnummer . 

4.  Kies  voor Koppel/ontkoppel opdracht.  

5.  In het Selectie opdracht  scherm  kiest u de juiste opdracht, deze kunt u selecteren 
d.m.v. dubbelklik op het juiste opdrachtnummer of de button Koppel.  Bij het koppelen 

van de opdracht wordt automatisch het matching scherm getoond.  
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6.  De kas/bankmutatie is nu gematcht met de gekozen opdracht.  

7.  Na het opslaan met  is de kasboeking opgeslagen. Een kas -  of bankboeking kan met 

 altijd weer verwijderd worden.  

8.  De kas/bankmutatie is nu zichtbaar in Opvragen matching gegevens . 

 

 

 
 

 

3.1.2  Bank  

Het invoeren van een bankmutatie gebeurt op dezelfde manier als bij het Dagboek Kas, 

daarom verwijzen wij u naar par. 3.1.2.  

3.1.3  Inkoopfacturen  

Een inkoopfactuur boeken gaat als volgt:  
1.  Kies bij Dagboekinformatie  voor het Dagboek  Inkoop   

2.  Klik op  om een nieuwe inkoopfactuur  aan te maken.  

3.  Geef de gewenste  boekdatum  in.  
Het boek stuknummer wordt normaal gesproken a.d.h.v. de numerator gevuld.  

4.  Kies  aan de rechterzijde de juiste crediteur.  

5.  Vul het factuurnummer en factuurbedrag in.  

De omschrijving wordt automatisch gevuld, aan de hand van parameter db12 
(standaard: naam en plaats). Het betalingskenmerk is bedoeld voor acceptgiroôs. 

6.  De betaaltermijn wordt opgehaald uit Relatiebeheer , maar kan gewijzigd worden.  

7.  Bij inkoopfacturen kunt u met de button Document ? een inkoopfactuur koppelen. Dit 

document moet eerst opgenomen zijn in Relatiebeheer  bij de betreffende crediteur op 
tab Documenten (zie hiervoor de documentatie Relatiebeheer).  

In het zoekscherm worden de beschikbare documenten van de crediteur weergegeven 

in omgekeerde chronologische volgorde. U kunt het document met dubbelklik 

selecteren.  Het veld Document referentie wordt automatisch aangevuld met het woord 

boekstuk en boekstuknummer.  
8.  U heeft ook de mogelijkheid om een D ispuut  in te geven . Posten met een dispuut 

worden in Betalingen crediteuren  niet getoond, tot het dispuut weer wordt weggehaald.  

In parameter db13 is he t ook mogelijk om een s tandaard dispuut  in te stellen.  

9.  Vervolgens kunt u onderin het scherm de juiste grootboekrekening(en) ingeven. In de 
kolom Debet vult u het factuurbedrag in. Met de rechtermuistoets kunt u daarna kiezen 

voor Standaard BTW laag of Hoog, dan zal het systeem automatisch een BTW regel 

toevoegen en het juiste bedrag invullen/aanpassen.  
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10.  Na het opslaan met  is de inkoopfactuur geboekt. Een inkoopfactuur kan met  altijd 

weer verwijderd worden, tenzij de  factuur in ee n betalingsbatch aanwezig is  of in een 

afgesloten periode zit.  
 

 
 
Het is mogelijk om in de crediteur in Relatiebeheer  een standaard grootboeknummer  en 

standaard BTW - code  in te stellen.  Bij het inboeken van een inkoopfactuur  voor de 

betreffende crediteur , wordt dan automatisch na het ingeven van het bedrag de ingestelde 

grootboekrekening en BTW -code toegepast. U kunt natuurlijk de boeking altijd nog handmatig 

aanpassen.  
Standaard wordt de omschrijving (Naam, Plaats) in de grootboekregels gezet. Als u de 

omschrijving nog wilt aanpassen nadat  de standaard grootboekregels zijn aangemaakt, dan 

kunt u toch de omschrijving van de regels nog in één keer aanpassen. Als u na het aanpassen 

van de omschrijving rechts bovenin <ENTER> doet terwijl u nog in het veld  Omschrijving zit , 
dan wordt de nieuwe omschrijving alsnog doorgevoerd in de grootboekregels.  

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

In het geval van een credit inkoopfactuur , kunt u in parameter db14 instellen of deze 

standaard geboekt moet worden als 0=negatieve debetboeking  of  1=positieve creditboe king.  
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MATCHEN INKOOPFACTUUR  

1.  Geef het juiste rekeningnummer in.  

Let wel: alleen grootboeknummers waarbij in Opvragen matching gegevens  op tab 2 

Arrangementrekening het vinkje aan staat, kunt u matchen.  

2.  Vul in de kolom Debet het juiste bedrag in.  
3.  Klik met de rechtermuisknop in de kolom Opdracht a ls u de mutatie wilt matchen met 

een opdrachtnummer . 

4.  Kies voor Koppel/ontkoppel opdracht.  

5.  In het Selectie opdracht  scherm  kiest u de juiste opdracht, deze kunt u selecteren 
d.m.v. dubbelklik op het juiste opdrachtnummer of de button Koppel.  Bij het koppelen 

van de opdracht wordt automatisch het matching scherm getoond.  

6.  De inkoopfactuur  is nu gematcht met de gekozen opdracht.  

7.  Na het opslaan met  is de  inkoopfactuur  opgeslagen. De inkoopfactuur  kan met  

altijd weer verwijderd worden.  

8.  De inkoop  is nu zichtbaar in Opvragen matching gegevens . 
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3.1.4  Memoriaal  

Een memoriaalboeking is een journaalpost waarbij de kosten of opbrengsten worden 

overgeboekt en moet dus altijd in evenwicht zijn. Een memoriaal kan voor meerdere 

doeleinden gebruikt worden, zoals:  

¶ Correctie van een grootboekrekening  
¶ Overboeking van balans naar exploitatie of andersom  

¶ Doorbelasten van kosten en/of opbrengsten naar andere afdelingen/diensten  

 

Een boeking maken gaat als volgt:  
1.  Kies het Dagboek Memoriaal   

2.  Klik op  om een nieuwe boeking aan te maken.  

3.  Vervolgens geeft u de boekdatum en boekstuknummer in.  

Voor het boekstuknummer kan ook een numerator ingesteld worden, zie hiervoor het 
onderdeel Dagboeken, par. 6.1.3.  

4.  Geef aan de rechterzijde de omschrijving van het boekstuk in.  

5.  Vul onderin het scherm de mutaties in.  

Het grootboeknummer kunt u direct ingeven of via dubbelklik het zoekvenster starten. 
U geeft de debet -  en creditbedragen in en evt. een omschrijving. Geeft u geen 

omschrijving in, dan pakt het systeem de omschrijving van het boekstuk.  

6.  Indien bij een grootboekrekening kostenplaatsen zijn aangemaakt, dan kunnen deze 

tevens ingegeven worden. Indien parameter db04=1 volgt er een controle op 
kostenplaatsboeking.  

7.  Sla de boeking op met . Debet moet gelijk zijn aan credit, anders kun u de boeking 

niet opslaan. U krijgt dan een foutmelding dat het saldo niet 0 is.  
 

 
 

DRAAIBOEKEN  
Draaiboeken zijn standaard journaalposten. Dit zijn journaalposten die periodiek geboekt 

moeten worden. De juiste grootboeknummers zijn dan al gekozen en indien nodig kunnen de 

bedragen nog aangepast worden. U kunt de draaiboeken vastleggen in het programma Beheer 

grootboek  via tab 4 Draaiboeken . Het definitief boeken van een draaiboek doet u via het 

programma Dagboeken .  
1.  Kies eerst een draaiboek (evt. via het vergrootglas).  

2.  Het bijbehorende Dagboek wordt automatisch geselecteerd.  

3.  Druk op  om een nieuw boekstuk aan te maken.  
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4.  Na het indrukken van de button worden de gegevens van het draaiboek zichtbaar in het 

scherm.  Indien gewenst, kunt u de bedragen van de journaalpost nog wijzigen.  

Kostenplaatsen boeken is niet mogelijk.  

5.  Sla de boeking op met . Debet moet gelijk zijn aan credit, anders kun u de boeking 

niet opslaan. U krijgt dan een foutmelding dat het saldo niet 0 is.  

 

 

3.1.5  Begin b alans  

Het dagboek Beginbalans is speciaal bedoeld voor de jaarafsluiting en zal automatisch 

aangestuurd worden. Zie hiervoor paragraaf 6.1.6.  

 
Als u net start met de financiële administratie, is het ook mogelijk om via het dagboek 

Beginbalans handmatig de beginbalans in te boeken.  

3.1.6  Afschrijvingen  

Het dagboek Afschrijvingen is speciaal bedoeld voor de functie Beheer activa  en zal 

automatisch aangestuurd worden. Zie hiervoor paragraaf 6.4.  

3.1.7  Verkoopfacturen  

De verkoopfacturen kunnen niet rechtstreeks in het financieel pakket geboekt worden. Deze 

worden uitgevoerd door de diverse factureringsprogrammaôs in Trip. 

¶ Algemene verkoopfacturen  

In dit programma kunt u facturen maken die niet direct te maken hebben met 

touringcarvervoer, zoals aan vullende notaôs en creditnotaôs 
¶ Facturering touring  

Facturen die betrekking hebben op touringcarvervoer (opdrachten)  

¶ Facturen diensten  

Facturen die betrekking hebben op vast vervoer/ diensten (optioneel)  
¶ Facturering dagtochten  of Facturering dagtochten verzamel  

Facturen uit de module dagtochten (optioneel)  
¶ Facturering touroperating  

Facturen uit de module touroperating (optioneel)  

¶ Facturering werkorders  

Facturen uit de module werkplaats (optioneel)  
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In het onderdeel Dagboeken kunnen wel de mutaties van de diverse verkoopfacturen bekeken 

worden. Deze kunnen echter niet meer gewijzigd of verwijderd worden. Voor een verder 

overzicht van de verkoopfacturen verwijzen wij u naar hoofdstuk 8. 

3.1.8  Boek transitoria  

Via Transitoria  kunt u kosten/opbrengsten toerekenen aan een andere periode dan de gekozen 
boekperiode, tevens is het mogelijk om de kosten te verdelen over meerdere periodes.  

 

Een transitoria boeking maakt u als volgt:  

1.  Een transitoria boek ing  via Dagboeken  kunt u niet direct inboeken, u dient eerst de 
ógewoneô boeking te maken. 

2.  Kies daarna via de rechtermuistoets voor Transitoria . 

3.  In het scherm Transitorische post  worden alle periodes van het lopende boekjaar 

gepresenteerd, eventueel aangevuld met de laatste van het vori g jaar of de eerste van 

het vol gend jaar. De periode behorende bij de boekdatum van het boekstuk wordt 
lichtrood gepresenteerd.  

4.  Met de buttons aan de rechterzijde kunt u één of meerdere periodes gaan selecteren of 

u kunt zelf een vinkje zetten in de kolom Sel bij de gewenste periode:  

¶ Vorige periode (periode voorafgaand aan de periode van het boekstuk)  
¶ Volgende periode (periode na de periode van het boekstuk)  

¶ Alle perioden boekjaar (het boekjaar van de boekstukperiode)  

¶ Geen enkele periode  

¶ (Her)verdelen: als u zelf handmatig diverse periodes kiest, kunt u via herverdelen 
het bedrag verdelen over de gekozen periodes.  

5.  Als u de transitoria goed heeft ingegeven, dan drukt u op de button Accoord .  

6.  De boeking verschijnt nu in het scherm. De rekening Transitoria wordt als 

tegenrekening gebruikt.  

 
Let op: bij het boeken van transitoria kan in een ander boekjaar geboekt worden als het 

lopende boekjaar, het systeem geeft hiervan geen melding.  
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3.2  Ele k tronisch bankieren  

Dit programma is een verbijzondering van de functie Dagboeken , specifiek m.b.t. het 
verwerken van bankrekeninginformatie, welke bij een aantal (Nederlandse) banken via 

Internet bankieren in het SWIFT -MT940 - formaat gedownload kan worden.  

 

Van de volgende banken kunnen de mutaties opgehaald worden:  
ABN, RABO, ING  en Deutsche bank  

3.2.1  Instellingen  

Voordat u Elektronisch bankieren  kunt gebruiken, moet u (eenmalig) controleren of alle 

parameters goed staan.  

 
1.  Controleren Parameters: ga naar Onderhoud tabellen Aafinancieel  Ą 

tab 3 Parameters. De volgende codes moeten juist ingevuld zijn:  

 

code  omschrijving  Waarde  Uitleg  

eb01  Bankrekening nummer   Volledige IBAN -nummer, bijv. 

NL01RABO0123456789  

eb02  Naam bank   Bijv. ABN, RABO, ING of DEUT  

eb03  Bestandnaam MT940   wordt automatisch ingevuld  

eb05  Document Definitie 

Elek tronisch Bankieren  

finelecbank  Standaard ófinelecbankô 

eb06  Dagboek bank   Vul hier het grootboekn ummer 
van de Bank in  

eb08  Directe invoer 

factuurnummer/referentie  

1 1 = toegestaan  

eb09  Matching factuurnummer/ 

referentie  

1 1= toegestaan  

db04  Controle invoer kostenplaatsen  0 1= ingeschakeld  
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2.  Indien van meerdere  bankrekeningen EN/OF banken die hun bestand niet met het IBAN -

nummer  beginnen (bij ABN en DEUTSCHE BANK geen IBAN invullen ), mutaties opgehaald 

en verwerkt moeten worden, dan dient u deze in te vullen bij tab 1 Teksten.  

Vul hier in: het IBAN -nummer [bijv. NL72INGB0002900964], de bankafkorting [bijv. ING], 

het grootboeknummer van het betreffende bankdagboek [bijv. 1002].  

 

eb00  NL72INGB0002900964,ING,1002   ; de 2 e bank (ING bank)  

eb01  568117980,ABN,100 3   ; de 3 e bank (ABN, GEEN IBAN )  

eb02  de 4e bank  

eb99  de 99 e bank  

 

 

De instellingen zijn nu klaar. Het programma is nu klaar om een bestand te importeren.  

3.2.2  Bankschrift ophalen  

Check eerst tot wanneer alles is geboekt via Dagboeken  Ą [dagboek BANK] !  
 

Via Boeke n gaat u naar het programma 

Elek tronisch bankieren . 

 
Bij de 1 e keer opstarten krijgt u de vol gende 

melding: Geen MT940 bestand of onbekende 

indeling! Dit komt omdat het programma 

onmiddellijk probeert om een MT940 -bestand te 
openen. Deze melding kunt u gewoon weg 

klikken.  

 

U klikt op de blauwe pijl achter MT940 -bestand om het bestand te openen. U kunt hier het 
gewenste bestand opzoeken.  Eénmaal gebruikt zal het systeem de locatie opslaan in de 

parameter eb03 en de volgende keer weer dezelfde locatie gebruiken  

 

 
 

Tijdens het inlezen van het MT940 -bestand wordt de grid  met afschriften opgebouwd. In 
principe worden in een MT940 -bestand van elke bankrekening en van elke kalenderdag het 

begin -  en eindsaldo vastgelegd . 

 

 
 

N.B.:  Als u de melding óGeen bekende rekeningnummers of onverwerkte 

dagafschriften in MT940 bestand gevonden!ô krijgt, dan kan dit 
meerdere oorzaken hebben:  

1.  In het te importeren MT940 bestand is NIET het banknummer aangetroffen welke 

in de parameter eb01 of eb00 (onder óTekstenô) staat ingesteld. 

2.  ALLE mutaties die zich bevinden in het te importeren MT940 bestand zijn reeds 
aanwezig in de financiële administratie. Waarschijnlijk is het dagafschrift van die 

bewuste dag al een keer HANDMATIG geboekt in het dagboek BANK. Verwijder 

deze mutaties en herhaal de import.  
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In de gepresenteerde lijst worden uitsluitend de afschriften opgenomen waarin daadwerkelijk 

mutaties voorkomen. Het afschriftnummer word niet door alle banken aangeleverd, in dat 

geval hanteert het systeem het dagnummer van het jaar.  

 
Na het aanklikken van een afschrift in de lijst met afschriften, wordt de lijst met transacties in 

het onderste deel van het venster opgemaakt. De omschrijving van de bank en het 

debetbedrag (afboeking, betaling) of creditbedrag (bijboeking, ontvangst) worden 

gepresenteerd. In de omschrijvingskolom zal het systeem het bijbehorende 
bankrekeningnummer op de eerste regel presenteren. Dit nummer is bekend bij binnenlandse 

overschrijvingen, niet bij buitenlandse transacties en transacties zoals pinbetalingen.  

 

Bij een debet - transactie zal het systeem proberen een bijbehorende openstaande post 
crediteuren te vinden, bij een credit - transactie een openstaande post debiteuren. Vervolgens 

kiest het systeem een grootboekrekening, maakt de omschrijvingskolom (2) op en geeft een 

ñrapportcijferò van 0 t/m 9 aan de betrouwbaarheid van het resultaat in de kolom óMatchô. 

Daarna wordt de gebruiker de mogelijkheid geboden om handmatig facturen bij te zoeken, de 
omschrijving van de mutaties aan te passen, de door het systeem gekozen 

grootboekrekeningen te wijzigen, de bedragen aan te passen en mutaties op te splitsen (bijv. 

om afboekingen op te splitsen in kosten en te vorderen BTW). Gedurende dit proces blijft het 

te verwerken saldo steeds zichtbaar. Indien het saldo nul is, kan de transactie worden 
afgesloten (<F6>) en wordt van het geheel een standaard boekstuk vervaardigd.  

 

Bij het verwerken van de banktransacties en het vertolken naar grootboekmutaties 

zijn de volgende opmerkingen van toepassing:  
1.  Er wordt gezocht naar openstaande posten op basis van het exacte bedrag.  

2.  Er wordt gezocht naar relaties met exact hetzelfde banknummer (zonder spaties en 

andere leestekens)  

3.  Er wordt vanuit de transactieomschrijving gezocht naar grootboekrekeningen waarin 
sleutelwoorden zijn vastgelegd  

4.  Er wordt vanuit de transactieomschrijving gezocht of er een overeenkomst is met de 

naam met de mogelijk relaties; bepaalde woorden kunnen hierbij worden uitgesloten via 

parameter eb07  
5.  Bij de óMatchô wordt het woord óclieopô toegevoegd als de openstaande post aanwezig is 

in een batch met betalingsopdrachten.  

6.  Indien eb09=1 wordt ook gezocht op factuurnummer of externe referentie  

 
 



© Trip Software BV    

-  22  -  Gebruikershandleiding TRIP NT Financiële administratie  

Betekenis getallen en kleuren in de kolom óMatchô: 

0  = bij de start van de beoordeling krijgt een transactie een ó0ô 

1  = geen openstaande post gevonden  óf er zijn meerdere exacte openstaande post en  

  gevonden met hetzelfde bedrag ; er is wel een relatie met gelijk banknummer  gevonden of  
  een grootboekrekening met gelijk sleutelwoord  

2  = de naam van de relatie is gevonden  

4  = het banknummer van de relatie komt overeen  óf er is één exacte op en post gevonden  

5  = de naam van de relatie is gevonden  en een openstaande post, maar (bijv.) het  
 banknummer van de relatie komt niet overeen  

6  = de naam van de relatie is gevonden  

8  = er is één openstaande post gevonden  

 
U kunt nu zelf de mutaties die geen of een gedeeltelijke match hebben gaan verwerken.  

Via de rechtermuistoets op een boekingsregel wordt een popup -menu opgeroepen om de 

boeking te ondersteunen. U heeft hierbij de volgende mogelijkheden afhankelijk van de soort 

boekingsregel en de kolom waarop geklikt wordt:  
¶ Regel tussenvoegen  (bij alle boekingsregels mogelijk, ook via <INS>)  

¶ Regel verwijderen  (bij alle boekingsregels mogelijk, ook via <DEL>)  

¶ Boek saldo  (excl. BTW laag/excl. BTW hoog), alleen mogelijk bij een klik in de debet of 

creditkolom. Het systeem zal dan het Saldo tegen te boeken volledig boeken of evt. 
zonder BTW laag of hoog . 

¶ Selecteer openstaande posten  (of via dubbelklik) via de factuur/opdracht kolom In 

het zoekscherm kunt u zowel de openstaande posten debiteuren als crediteuren 

opzoeken.  
¶ Info factuur  (alleen verkoopfacturen) alleen bij een klik in de factuurkolom. De factuur 

wordt getoond in de ADF Reader . 

¶ Info relatie  (debiteur of crediteur) bij een klik in de omschrijvingskolom. Het 

programma Debiteuren -  of crediteureninformatie wordt gestart.  
¶ Info grootboekrekening  bij een klik in de kolom Grootboekrekening. Het programma 

Grootboekinformatie  wordt gestart.  

¶ Standaard BTW laag  boeking (ook mogelijk met <CTRL + L>). Na ingave van het 

grootboeknummer kan via deze functie automatisch de BTW laag uitgesplitst en 
geboekt worden (vooral bij inkoopfacturen) . 

¶ Standaard BTW hoog  boeking (ook mogelijk met <CTRL + H>) Na ingave van het 

grootboeknummer kan via deze functie automati sch de BTW hoog uitgesplitst en 

geboekt worden (vooral bij inkoopfacturen) . 
 

Bij het verwerken van ele ktronische dagafschriften is het uiteraard de bedoeling dat de begin -  

en eindsaldi van bank en eigen administratie gelijk lopen. Indien dit niet het geval is, wordt 

het afwijkende dagboeksaldo tussen haakjes getoond bij de afschriftinformatie en wordt de 
editbox rood gekleurd. Het is ook mogelijk om kostenplaatsen in te geven.  
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4  Debiteuren  
 

Onder het menu Debiteuren vindt u alle financiële informatie van uw klanten. U heeft een 

vier tal  programmaôs ter beschikking: 
 

¶ Debiteureninformatie (mutaties, openstaande posten  en aanmaningen ) 

¶ Algemene verkoopfacturen  

¶ Crediteren facturen  
¶ Openstaande posten overzicht  

4.1  Debiteureninformatie  

In het programma Debiteureninformatie  krijgt u inzage in alle debiteurenmutaties, zowel op 
het scherm als op papier. U kunt de debiteur rechtstreeks ingeven op naam of via het 

vergrootglas opzoeken. Als u een andere debiteur kiest, vergeet dan niet om met <F5> 

(of via de button) het scherm te verversen, zodat de juiste posten geladen worden.  

 
Welke relaties u kunt selecteren is afhankelijk van parameter di01. Indien di01 gelijk is aan 0, 

dan kunt u ALLE relaties selecteren, gelijk aan 1 dan kunt u alleen debiteuren selecteren 

(voorzien van een debiteurID).  

 

di01  Selectie debiteuren (0=geen, 1=op ID)  0 

 

Als u bovenin het scherm klikt op de naam van debiteur (weergegeven in blauw), dan worden 

de gegevens van de debiteur in Relatiebeheer  geopend.  

 
Indien het een debiteur betreft die tevens crediteur  is, dan wordt het crediteurnummer en het 

openstaande saldo van de crediteur ook getoond.  U kunt hier tevens op klikken, het 

programma Crediteureninformatie  wordt geopend met de betreffende crediteur.  

4.1.1  Mutaties  

Op tab 1 van het programma 
Debiteuren informatie  vindt u alle mutaties van de 

debiteur in omgekeerde datumvolgorde. De 

meest recente posten bovenaan.  

 
Als u het vinkje aanzet bij Toon betaalspecificatie  

aanzet, dan krijgt u bij iedere mutatie ook de 

betalingen te zien.  

 
Via het veld Uitsluitend openstaande posten  

worden alle en de  mutaties getoond die nog open 

staan.  

 
 

Met dubbelklik in de grid kan aanvullende informatie opgevraagd worden:  

¶ Dubbelklik op het factuurnummer toont de factuur in de ADF Reader  

¶ Dubbelklik op de factuurdatum of bedrag toont het dagboek Verko op en de 
bijbehorende journaalpost  

¶ Dubbelklik op de betaaldatum toont het dagboek Kas/Bank en de bijbehorende 

journaalpost van de betaling  (alleen op de regel met de betaalspecificatie)  
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Met rechtermuisklik in de grid kan tevens aanvullende informatie opgevraagd worden:  

¶ Toon boekstuk : opent het dagboek Verkoop en de bijbehorende journaalpost , indien u 

dit doet op de regel met de betaalspecificatie opent het betreffende dagboek met de 

bijbehorende journaalpost  
¶ Toon factuur : toont de factuur in de ADFReader  

¶ Geselecteerde facturen afdrukken : de facturen waarbij in de eerste kolom het vinkje 

aan staat worden in de ADFReader geopend en kunnen nogmaals geprint worden.  

¶ Geselecteerde facturen e -mailen : de facturen waarbij in de eerste kolom het vinkje aan 
staat worden in Historie e -mail  gezet  en kunnen nogmaals gemaild worden  

¶ Selecteer alle facturen : zet het vinkje bij alle facturen aan  

¶ Deselecteer  alle facturen : zet het vinkje bij alle facturen uit  

 
Door te klikken met de rechtermuistoets naast 

Relatie  kunt u het zoekvenster aanzetten.  

 

U kunt dan onderin het scherm een 
factuurnummer zoeken. Let wel: u kunt alleen 

een factuurnummer zoeken van de geselecteerde 

debiteur.  

 
Wilt u een factuurnummer zoeken waarvan de 

debiteur niet bekend is, dan verwijzen wij u naar 

het programma Beheer archief documenten , zie 

par. 8.9 . 
 

 

 

Via parameter di25 kunt u het aantal jaren instellen dat u de mutaties terug kunt kijken. Het 
verminderen van het aantal jaren zorgt voor versnelling van het programma.  

4.1.2  Openstaande posten  

Op tabblad 2  Alle open posten  vindt u de 

openstaande posten van ALLE debiteuren.  

 

Door te klikken met de rechtermuistoets links 
naast Relatie kunt u de gegevens exporteren 

naar Excel.  

 

Met dubbelklik in de grid kan aanvullende 
informatie opgevraagd worden:  

¶ Dubbelklik op de naam van de relatie of het 

telefoonnummer dan worden de ge gevens 

van de debiteur in Relatiebe heer  geopend.  
¶ Dubbelklik op de factuurdatum toont het 

dagboek Verkopen en de bijbehorende 

journaalpost  

¶ Dubbelklik op het openstaand bedrag toont 
het dagboek Verkopen en de bijbehorende 

journaalpost  

 

 
 

 

 

 
 

 

 



  © Trip Software BV  
 

 Gebruikershandleiding  TRIP NT Financiële administratie  -  25  -  

Door te klikken met de rechtermuistoets naast 

Relatie  kunt u het zoekvenster aanzetten.  

 

U kunt dan onderin het scherm een 
factuurnummer zoeken. Let wel: u kunt op 

tabblad 2 alleen een factuurnummer zoeken van 

een openstaande post! Betaalde posten worden 

hier niet weergegeven.  
 

Wilt u een factuurnummer zoeken waarvan de 

debiteur niet bekend is, dan verwijzen wij u naar 

het programma Beheer archief documenten , zie 
par. 8.9 . 

 

4.1.3  Mutatieoverzicht (Openstaande postenlijst)  

Via tabblad 3 Overzichten  van het programma 

Debiteureninformatie  kunnen diverse overzichten 
opgemaakt en afgedrukt worden.  

 

Bij het M utatieoverzicht  kunt u selecties maken 

op periode en debiteur. U kunt kiezen voor een 
overzicht met uitsluitend openstaande posten, 

uitsluitend openstaande én vervallen posten 

en/of een ouder -domsanalyse. De ouderdom van 

de posten wordt bepaald aan de hand van de t/m 
datum. Aan het einde van de lijst worden evt. 

vooruitbetalingen afgedrukt.  

Bij de sortering kunt u kiezen voor sleutel, naam 

of nummer van de klant.  
 

Bij Mutatieoverzicht  kunt u diverse lijsten maken:  

¶ Standaard mutatieoverzicht: hiermee kunnen alle nieuwe facturen in de gekozen 

periode afgedrukt worden ( kies bij óUitsluitend open postenô voor Nee en zet alle vinkjes 
uit, verder alleen de periode invullen).  

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

¶ Openstaande postenlijst met ALLE openstaande posten (uitsluitend open posten 

aanvinken) of ALLE openstaande vervallen posten ( kies bij óUitsluitend open postenô 

voor Ja, in geselecteerde periode en zet eventueel het vinkje bij óUitsluitend vervallen 
posten aan).  
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¶ Openstaande postenlijst met posten die op het moment van afdrukken echt nog open 

staan t/m de ingegeven datum.  

 
 

¶ Saldilijst voor controle van de boekhouding: alle verkopen en betalingen worden in de 

lijst opgenomen.  

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Indien de parameter di03=1 dan wordt per factuur gecontroleerd of de  betalings - informatie 
aansluit bij de mutaties in het grootboek.  

 
De functies Export alle debiteuren en Export nieuwe en gemuteerde debiteuren wordt gebruikt 

in combinatie met een exportfunctie naar een externe financiële administratie.  

 

 

 

.  
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4.1.4  Aanmaningen  

Via het tabblad Overzichten  kunt u tevens aanmaningen versturen naar uw klanten. Standaard 

maakt Trip NT gebruik van een rekeningoverzicht en 3 aanmaningen.  

 

Instellingen  
U dient in het programma Onderhoud tabellen AaFinancieel  eerst de instellingen van de 

aanmaningen te controleren. In het programma E-mail definities  vindt u de e -mailinstellingen, 

in het programma Document definities  vindt u de lay -outs.  

 
Code  Omschrijving  Waarde  
di02  Aanmaningen archiveren (1=ja)  1 

di04  Maximum aantal aanmaningen  3 

di05  Standaard betaaltermijn  14  

di06  Gebruik factuuradres van relatie (1=ja)  0 

di10  Minimum aantal dagen tussen aanmaningen  14  

di24  E-mail direct verzenden (0) of nabewerken(1)  1 

 
Bij het versturen van het rekeningoverzicht en/of de aanmaningen, kijkt Trip naar de taalcode 

van de debiteur. U kunt per taal en per soort aanmaning een aparte e -mailtekst instellen en 

een aparte lay -out aansturen.  Voor aanmaning 1 t/m 3 is reeds een Duitse en Engelse lay -out 

in Trip aanwezig.  
 

Per debiteur  kunt u aangeven of hij 

aangemaand mag worden (vinkje bij óAanmanenô 

moet dan aan staan)  en  u kunt  het aantal 
vervaldagen instellen.  

 

Het is mogelijk om een apart veld in te stellen 

voor het emailadres waar de aanmaningen  
heen moeten. In de documentatie Relatiebeheer 

is uitgelegd hoe u dit kunt doen.  

 

 
 

 

E- mailadres aanmaningen:  

1.  Indien het vinkje aan staat bij F act/aanm  bij de contactpersonen op tab 2 van 
Relatiebeheer , dan wordt het e -mailadres van deze contactpersoon gebruikt voor het e -

mailen van de aanmaningen.  

2.  Indien vinkje bij F act/aanm niet  aangevinkt staat bij een contactpersoon , dan wordt 

voor het e -mailen van de aanmaningen het factuur e -mailadres gebruikt van tab 1 in 
Relatiebeheer . Er is dan ook geen tav in de adressering aanwezig!  

3.  Indien beiden niet aanwezig, dan kan er NIET gemaild worden.  
 

Aanmaningen uitdraaien/emailen  
Via het tabblad Overzichten  kunt u de aanmaningen uitdraaien/e -mailen. Als volgt:  

1.  Zet aan de linkerkant het bolletje bij voor Aanmaningen (semi -automatische selectie)  

2.  Kies links onderin bij óAanmaningô voor: 

¶ Aanmaning per open post (een relatie kan meerdere aanmaningen ontvangen)  

¶ Aanmaning gelijkwaardige posten (alle posten met hetzelfde aantal aanmaning 

op 1 brief, een relatie kan dus meerdere aanmaningen ontvangen)  

¶ Aanmaning met alle open posten (één aanmaning per relatie)  

3.  Er zijn nog selecties op datum en debiteur mogelijk. Zolang het vinkje bij óProefô 

aanstaat wordt de aanmaning niet gearchiveerd en de teller van de aanmaningen niet 

opgehoogd.  
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4.  Druk na invullen van de selectie ALTIJD op <F5> om de lijst met openstaande 

posten op tab 4 te verversen!  

5.  Ga naar tab 4 Aanmaningen . 

6.  Hier  kunt u alle openstaande posten zien, de posten waar een vinkje voor staat zullen 

een aanmaning ontvangen. Het is mogelijk om posten aan of uit te vinken.  

7.  Nadat u  alle gewenste posten geselecteerd heeft , gaat u terug naar tab 3.  

 

    

 

8.  Klik rechtsonder op Maak document . U krijgt dan een preview te zien.  

9.  Als alles in orde is :  

a.  zet het vinkje bij óProefô uit  

b.  zet  vinkje óArchiverenô aan , dan 

worden aanmaningen tevens 

gearchiveerd bij tab Documenten  in 

Relatiebeheer  

c.  indien gewenst is het ook mogelijk 

om de oorspronkelijke 

factuur/facturen mee te sturen, u 

dient dan het vinkje bij óInclusief 

originele notaôsô aan  te zetten  

(optioneel)  

d.  zet het vinkje bij óE-mail indien 

mogelijkô aan , dan worden de 

aanmaningen indien mogelijk 

gemaild naar de klant  (alleen als er 

een e -mailadres aanwezig is)  

e.  druk nogmaals op de button Maak document  

Afhankelijk van het aantal verstuurde aanmaningen bepaalt het systeem welke lay -out 

gebruikt wordt.  De lay -out is variabel en kan aan uw eigen wensen aangepast worden.  
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Voorbeeld Betalingsherinnering  Voorbeeld Aanmaning 1  

 
 

Voor een OVERZICHT  van de openstaande aanmaningen kiest u onder Keuze overzicht  voor 

Rekeningoverzicht . 

 

 

4.1.5  Omzetoverzicht  

Via het tabblad Overzichten  kunt u tevens een 
omzetoverzicht  maken van uw klanten.  Het 

gaat  hier om de omzet excl. BTW ver deeld naar 

periode.  

 
U kunt max. 1 jaar in één keer starten. Het 

overzicht wordt gepresenteerd in een tabel, met 

de rechtermuistoets kunt u de gegevens 

exporteren naar Excel.  
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4.1.6  Exporteer debiteuren  

Als u niet werkt met de financiële administratie in Trip NT, dan zijn er ook mogelijkheden om 

de debiteurengegevens (alle of alleen nieuwe en gemuteerde) te exporteren en vervolgens te 

importeren in een ander financieel pakket. Momenteel zijn er exportmogelijkheden naar Exact 

Online, Cash, Globe en King. Exportmogelijkheden naar andere financiële pakketten kunnen in 
overleg op maat gemaakt worden.  

 

De exportkoppelingen zijn aparte modules, hier zijn extra kosten aan verbonden. Heeft u 

interesse, neem dan even contact op met onze helpdesk.  

4.2  Algemene verkoopfacturen  

In Algemene verkoopfacturen  kunt u facturen maken die niet direct betrekking hebben op 
opdrachten van het tourvervoer of ritten van het groepsvervoer zoals aanvullende notaôs, 

creditnotaôs, etc. Zolang u de facturen nog niet heeft afdrukt, kunt u deze blijven wijzigen, 

afvoeren of opvragen. Tevens kunt u een overzicht van de factuurregels van de gemaakte 

factuur uitdraaien. Na het uitdraaien van de factuur heeft het systeem automatisch het sub -  en 
het grootboek bijgewerkt.  

 

Aanvullende  kosten die u vergeten bent bij een touropdracht  of credit factuur  die betrekking 

heeft op een touropdracht  of een al gemaakte algemene verkoopfactuur kunt u het beste 
crediteren via het prg. Crediteren facturen . Zie ook hoofdstuk 4.3.5.  

4.2.1  Algemene factuur aanmaken  

Bij het starten van het prg. Algemene verkoopfacturen  wordt de laatste algemene factuur 

getoond (wel of niet gefactureerd). Via het vergrootglas in de werkbalk kunnen eerdere 

gemaakte algemene facturen opgevraagd worden met de prijsregels. Via het vinkje kunt u 

aangeven of u alleen niet verwerkte facturen wilt tonen.  
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Stappen aanmaken algemene verkoopfactuur:  
1.  Bij het aanmaken van een algemene factuur dient u altijd eerst de klant  in te geven. U 

kunt dit doen door rechtstreeks het klantnummer in te geven of de naam van de klant. 

Of u kunt de verrekijker gebruiken om het zoekvenster te starten.  

2.  Nu kunt u met de button  een nieuwe algemene factuur gaan maken. Het 

volgnummer wordt door het systeem zelf toegekend. Als de bibliotheek van de klant is 

ingevuld in Relatiebeheer , dan zal deze hier worden gepresenteerd.  

3.  Op tabblad 1 Kop  worden de NAW -gegevens en de contactpersoon van de klant vermeld 
uit Relatiebehee r. U kunt deze gegevens nog wijzigen, maar dat geldt dan alleen voor 

deze factuur.  

 

Contactpersoon en e -mailadres  

Bij het selecteren van de klant wordt de contactpersoon of het e -mailadres automatisch 
gevuld, als u in Relatiebeheer  bij de klant één van onderstaande instellingen heeft 

gekozen:  

1.  Tab Contactpersonen (onder tab Debiteur) bevat een contactpersoon/afdeling 

waarbij het vinkje aanstaat in het veld Fact/Aanm, dan is dit de contactpersoon/ 
afdeling voor de facturen en wordt deze automatisch ingeladen.  

2.  Tab Basis het veld E -mail factuur is gevuld (indien er geen contactpersoon is als 

vermeld bij punt 1), dan wordt dit e -mailadres ingevuld bij de algemene 

verkoopfactuur.  
3.  Tab Basis het veld E -mail correspondentie is gevuld (indien er geen factuur e -

mailadres aanwezig is als vermeld bij punt 2), dan wordt dit e -mailadres 

ingevuld bij de algemene verkoopfactuur.  

 
Als bovenstaande instellingen niet actief zijn bij gekozen klant, dan wordt er geen 

contactpersoon en e -mailadres automatisch vermeld, maar kunt u nog altijd via het 

vergrootglas zelf een contactpersoon kiezen of handmatig invullen.  
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4.  Als u een aanvullende of creditnota gaat maken die betrekking heeft op een 

touropdracht, dan dient u bij het veld Opdrachtnummer  het juiste opdrachtnummer in 

te vullen (of opzoeken via ), waar deze extra factuur betrekking op heeft. Dit i.v.m. 
nacalculatiegegevens.  

5.  Ook heeft u de mogelijkheid om hier een referentie (bijv. inkoopnummer) in te geven. 

Deze wordt afgedrukt op de factuur én wordt, indien van toepassing, opgenomen in de 

e- factuur.  
6.  Als u met filialen werkt, dan kunt u op tab 1 ook aangeven op welk filiaal deze 

algemene factuur van toepassing is. Als u werkt met afdelingen of er is een filiaal 

ingevuld in uw gebruikersgegevens, dan wordt de filiaalcode automatisch ingevuld en is 

soms niet te wijzigen.  
7.  Daarna gaat u naar tab 2 Regels . Hier gaat u de factuurregels aanmaken.  

Omdat het hier een algemene verkoopfactuur betreft zijn er geen gegevens die al 

standaard op de factuur komen te staan , zoals bij een factuur van een touropdracht. 

Alle gegevens die u wilt vermelden, moet u dus zelf aanmaken via de factuurregels.  
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8.  Om te beginnen kiest u eerst het  Soort  regel d at u aan wilt maken.  

Er zijn een aantal soorten factuurregels, ingave via de spatiebalk of 1 e letter van het 

soort regel:  

 
O=omzetregels (alleen bus omzet !)  

Het is verplicht om bij de omzetregel(s) zelf het gewenste grootboeknummer in te 

geven. Geef hierbij verder de omschrijving, evt. aantal of eenheid en de prijs in. Het 

bedrag zal automatisch uitgerekend worden. U kunt in plaats van het 
grootboeknummer ook met de rechtermuistoets de query van de prijsregeltarieven 

starten (deze worden ook gebruikt bij de touringfacturen).  

 

G=arrangement omzetregels  
Voor alle aanvullende onderdelen zoals koffietafels, diners, catering, overnachtingen, 

tolgelden, etc. Ook bij de arrangement omzetregels is het verplicht zelf het gewenste 

grootboeknummer in te geven.  

 
BTW - regels  

H=BTW hoog, L=BTW laag  

BE=Belgische belasting, DE=Duitse belasting, AT=Oostenrijkse belasting  

(afhankelijk van de instellingen binnen uw bedrijf kunnen hier nog meer landen bij 
staan)  

Grootboeknummer en BTW% zijn bekend vanuit de BTW - tabel en hoeven niet ingevuld 

te worden, alleen het BTW -omzetbedrag moet ingevuld worden, dan rekent Trip zelf de 

belasting uit.  

 
T=tekstregels  

U kunt hier zelf tekst intypen in de kolom Omschrijving , door geen tekst in te geven 

kunt u een blanco regel maken. Grootboeknummer niet nodig.  

Een tekstregel kan handig zijn om goed te kunnen aangeven waar de factuur betrekking 
op heeft. Tekstregels worden afgedrukt op de factuur, maar worden niet  opgenomen in 

de e - factuur.  

 
9.  Maak de gewenste regels aan en vul de bijbehorende kolommen in met de juiste 

gegevens.  

Met de < INS> - toets  kunt u nog regels invoegen (voor of achter de huidige regel) of 

met de <DEL> -toets  verwijderen.  

10.  Achter de omzet -  of arrangementregel kunt u direct het soort BTW kiezen. De BTW -
regel wordt nu automatisch aangemaakt onder de omzet -  of arrangementregel. Wilt u 

meerdere omzetregels ingeven met maar één BTW -regel, dan kunt u via INS extra 

omzet -  of arrangementregels toevoegen boven de BTW -regel.  

11.  Als de grootboekrekening een verbijzondering naar kostenplaatsen kent, dan kunt u ook 
direct de kostenplaats ingeven. Via dubbelklik kan het zoekvenster Kostenplaatsen 

geopend worden. Wilt u de omzet  verdelen over meerdere kostenplaatsen dan gebruikt 

u de rechtermuistoets en kiest voor Kostenplaatsen.  

12.  Rechtsboven ziet u het totale factuurbedrag, zo kunt u controleren of uw factuur klopt.  

13.  Als de factuurregels compleet zijn, dan slaat u de gegevens op met  het oranje vinkje   

in de werkbalk . 

14.  Daarna gaat u naar tab 3 Te factureren . Via dit tabblad kunt u de algemene factuur 

definitief verwerken.  Zolang u een factuur nog niet definitief heeft verwerkt, 
kunt u deze blijven wijzigen, verwijderen of opvragen.  
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15.  Selecteer één of meerdere facturen door het vinkje in de eerste kolom aan te klikken of 

via de rechtermuistoets (alle facturen selecteren).  

16.  Wilt u de facturen mailen, controleer dan nog even er een e -mailadres aanwezig is. Zo 

nee, dan kunt u nog een aanpassing maken in de factuur.  
17.  Voor het e -mailen van de facturen dient u het vinkje bij E-mail indien mogelijk  aan te 

zetten. Indien u alleen wilt afdrukken, dan zet u het vinkje uit.  

18.  De factuurdatum is de afdrukdatum van de factuur (standaard=datum vandaag). De 

boekdatum bepaalt de boekperiode in de financiële administratie, deze dient u zelf aan 
te passen indien de factuur in een andere periode geboekt moet worden.  

 

Afhankelijk van de invulling van constant A05003 wordt de volgende omschrijving in de 

journaalpost geplaatst:  

¶ de 1 e regel (tekst of omzet) (0)  
¶ de naam van de klant (1)  

¶ de 1 e omzetregel (2)  

In parameter trp.facturering.200 kan een alternatieve journaalpost omschrijving 

ingegeven worden.  
 

19.  Het kan aan te raden zijn om eerst nog even de proeffactuur te bekijken d.m.v. de 

button Proeffacturen . 

20.  Als de factuur correct is  klikt u op de button Start  facturering . De factu ur wordt nu 
verwerkt, de financiële administratie wordt bijgewerkt en er wordt een openstaande 

post geschreven bij de klant. Na het afdrukken of e -mailen van de factuur is het 

wijzigen van een  factuur dan ook niet  meer mogelijk.  

De ADF Reader toont nu de facturen en deze kunt u gaan afdrukken of e -mailen . 
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 Voorbeeld algemene factuur  

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

4.2.2  Algemene factuur wijzigen  

Als u één of meerdere facturen heeft gemaakt in Algemene verkoopfacturen , dan kunt u via de 
pijltjestoetsen op de werkbalk bladeren door de factuurgegevens.  Of het zoekvenster openen 

via het vergrootglas.  

 

Zolang u de factuur nog niet verwerkt heeft (via tab 3), kunt u via de button   Openen  nog 

wijzigingen aanbrengen in de NAW -gegevens, de contactpersoon, het e -mailadres of de 

factuurregels. Met het  oranje  vinkje   slaat u daarna de factuur weer op.  
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4.2.3  Algemene factuur verwijderen  

Als u één of meerdere facturen heeft gemaakt in Algemene verkoopfacturen , dan kunt u via de 

pijltjestoetsen op de werkbalk bladeren door de factuurgegevens. Of het zoekvenster openen 

via het vergrootglas.  

 

Zolang u de factuur nog niet verwerkt heeft, kunt u via de button  Verwijderen  de factuur 

nog verwijderen.  

4.2.4  Opvragen facturen  

Alle facturen worden altijd  opgeslagen in Beheer archief documenten /Opvragen archief 

facturen  (onder menu Afwerking touring) en ook bij de klant in Relatiebeheer  op tab 5 
Documenten  én tab 2 Debiteur  Ą tab Financieel  en kan altijd opnieuw digitaal bekeken worden 

of uitgedraaid/gemaild worden. Met dubbelklik kan de factuur geopend worden.  

 

 
 

 
 

De oorspronkelijk verzonden mail kan vanuit Relatiebeheer  via tab 5 Documenten via de 

rechtermuisknop op de factuurregel snel opgezocht worden en evt. opnieuw gemaild worden.  
 

 



  © Trip Software BV  
 

 Gebruikershandleiding  TRIP NT Financiële administratie  -  37  -  

4.3  Crediteren facturen  

Via het prg. Crediteren facturen  kunt u eenvoudig facturen touring , annuleringsfacturen,  
dien stenfacturen  en algemene verkoopfacturen crediteren.  Het is hierbij alleen mogelijk een 

factuur volledig  te crediteren (dus geen deel -creditering)!  

 

Cre diteren factuur touring  
Na het crediteren van e en touring factuur  wordt de opdracht weer opengezet en kunt u via 

Vrijgeven voor facturering  wijzigingen aan brengen in de opdracht (bijv. extra kosten  

toevoegen , referentie toevoegen, adres wijzigen) en daarna een nieuwe factuur maken  via 

Facturering touring . Het is  in principe  verplicht  om na het cre di teren van een touring factuur 

een nieuwe eind factuur te maken, anders gaat de opdracht nooit naar de statistiek!  
 

Cre diteren annuleringsfactuur touring  

Na het crediter en van een annuleringsfactuur heeft u de mogelijkheid om een nieuwe 
annuleringsfactuur te maken door naar d e opdracht te gaan in Onderhoud opdrachten  Ą open 

de opdracht d.m.v. de button  Ą u krijgt de vraag óWijzigen annuleringskosten? ô, kies  voor 

Ja Ą geef het gewenste bedrag en adressering in en geef daarna Accoord Ą print/mail de 

annuleringsfactuur op de gebruikelijke manier . Het is niet  verplicht  om een nieuwe 

annuleringsfactuur te maken.  
 

Cre diteren dienstenfactuur  

Bij het crediteren van de dienstenfactuur wordt de statistiek van de ritten verwijderd en gaan 

de ritten terug naar status 7 (Te factureren). Vervolgens kunt u bijv. het bedrag van de ritten 
aanpassen en de ritten opnieuw factureren met Facturering diensten . De statistiek wordt dan 

weer opnieuw opgebouwd.  Het is  in principe  verplicht  om na het cre di teren van een 

diensten factuur een nieuwe factuur te maken, anders gaa n de ritten nooit naar de statistiek!  

 
Cre diteren  algemene factuur  

De factuur wordt gecrediteerd en vervolgens kunt u desgewenst in Algemene verkoopfacturen  

een nieuwe factuur maken.  Het is niet  verplicht  om een nieuwe algemene factuur te maken.  
 

Stappen crediteren  factuur :  
1.  Kies eerst het soort factuur  dat u wilt gaan  crediteren . 

2.  Maak een selectie op f actuur datum en/of factuurnummer en/of debiteur.  

3.  Druk op de button Selecteer  om de facturen in te laden.  
4.  Vink de gewenste factuur/facturen aan.  

5.  Controleer eerst even de proeffactuur.  

6.  Pas indien gewenst  de factuur -  en of boekdatum aan.  

7.  Klik op Start facturering.  

 

 
 

Indien parameter trp.algemeen.003 op 1 staat dan zal Trip gemaakte creditfacturen automatisch 
vereffenen met de originele factuur ( Touring en Algemeen ). De parameter staat standaard uit, dus wilt u 

hiervan gebruik maken, dan kunt u deze zelf in te stellen via het prg. Beheer parameters en 

basisinstellingen . 
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4.4  Openstaande posten overzich t touring  

In het programma Openstaande posten overzicht touring  kunt u de div erse soorten facturen 
die bij touring  horen opvragen . Voor de duidelijkheid: algemene verkoopfacturen en 

dienstenfacturen komen dus niet  in d it  overzicht naar voren.  

 

Rechtsboven kunt u bij óSoort factuur ô kiezen welke soort fact uur u wilt zien, u kunt k iezen uit:  
-  Alle facturen  

-  Alleen voor factur en 

-  Alleen eindfacturen, geen voorfacturen  

-  Alleen annuleringsfacturen  

Indien u het vinkje aan zet bij óUitsluitend openstaande ô krijgt u alleen de facturen die nog 
openstaan te zien.  

 

Door middel van de rechter muisknop in de grid kunt u kiezen om de bijbehorende opdracht  te 

onderhoud (openen) of de betreffende factuur te tonen.  
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5  Crediteuren  
 

Onder het menu Crediteuren vindt u alle financiële informatie van uw leveranciers. U heeft een 

tweetal programmaôs ter beschikking: 
 

¶ Crediteureninformatie (mutaties, openstaande posten  en  afnameoverzicht )  

¶ Betalingen crediteuren  

5.1  Crediteureninformatie  

In het programma Crediteureninformatie  krijgt u inzage in alle credit eurenmutaties, zowel op 

het scherm als op papier. U kunt de crediteur rechtstreeks ingeven op naam of via het 

vergrootglas opzoeken.  
 

Welke relaties u kunt selecteren is afhankelijk van parameter ci01. Indien ci01 gelijk is aan 0, 

dan kunt u ALLE relaties selecteren, gelijk aan 1 dan kunt u alleen crediteuren selecteren 

(voorzien van een crediteurID).  

5.1.1  Mutaties  

Op tab 1 van het programma 

Crediteureninformatie  vindt u alle mutaties van 

de crediteur . Daarbij staan de  meest recente 

posten bovenaan.  
 

Om een dispuut  in te kunnen geven bij een 

mutatie, klikt u  eerst  op  in de werkbalk . 

Vervolgens kunt u i ets  ingeven in de kolom 

óDispuutô. Sla het dispuut op met . Posten met 

een dispuut worden in Betalingen crediteuren  
niet getoond.  
 

 

 
Als u rechts boven het vinkje aanzet bij Toon betaalspecificatie , dan krijgt u bij iedere mutatie 

ook de betalingen te zien.  

 

Via het veld Uitsluitend openstaande posten  worden alle en  de mutaties getoond die nog open 
staan.  

 

Met dubbelklik in de grid kan aanvullende informatie opgevraagd worden:  

¶ Dubbelklik op een willekeurige kolom  toont het dagboek Inko op met  de bijbehorende 
journaalpost  

¶ Dubbelklik op een willekeurige kolom in de regel met de betaalspecificatie  toont het 

dagboek Kas/Bank en de bijbehorende journaalpost van de betaling  

 

Via parameter ci10 kunt u het aantal jaren instellen dat u de mutaties terug kunt kijken. Het 

verminderen van het aantal jaren zorgt voor versnelling van het programma.  
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5.1.2  Openstaande posten  

Op tabblad 2 vindt u de openstaande posten van 

ALLE crediteuren.  

 

Met dubbelklik in de grid kan aanvullende 
informatie opgevraagd worden:  

¶ Dubbelklik op de naam van de relatie of het 

telefoonnummer dan worden de ge gevens 

van de crediteur in Relatiebeheer  geopend.  
¶ Dubbelklik op het factuurnummer, de  

factuurdatum of het openstaande bedrag 

toont het dagboek Ink oop  en de bijbehorende 

jour naalpost . 
 

 

5.1.3  Mutatieoverzicht (Openstaande postenlijst)  

Via tabblad 3 Overzichten  van het programma 

Crediteureninformatie  kunnen diverse 
overzichten opgemaakt en afgedrukt worden.  

 

Bij het Mutatieoverzicht  kunt u selecties maken 

op periode en crediteur. U kunt kiezen voor een 
overzicht met uitsluitend openstaande posten 

en/of een ouderdoms -analyse. De ouderdom van 

de posten wordt bepaald aan de hand van de t/m 

datum.  
Bij sortering kunt u kiezen voor sleutel, naam of 

nummer van de crediteur.  

 

 
 

Bij Mutatieoverzicht  kunt u diverse lijsten maken:  

¶ Standaard mutatieoverzicht: hiermee kunnen alle nieuwe facturen in de gekozen 

periode afgedrukt worden. (alle vinkjes uit, alleen periode invullen)  
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¶ Openstaande postenlijst met ALLE openstaande posten (uitsluitend open posten 

aanvinken).  

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
¶ Openstaande posten binnen de gekozen periode.  (Dit gebruikt u als u om te kijken of u 

aansluiting heeft tussen het sub -  en grootboek.)  

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
¶ Saldilijst voor controle van de boekhouding: alle inkopen en betalingen worden in de 

lijst opgenomen.  

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

Indien de parameter ci03=1 dan wordt per factuur gecontroleerd of de betalingsinformatie 

aansluit bij de mutaties in het grootboek.  
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5.1.4  Afnameoverzicht  

Via het tabblad Overzichten  kunt u tevens een 

afname overzicht  maken van uw crediteuren . 

Het gaat  hier om de omzet in cl. BTW verdeeld 

naar periode.  
 

U kunt max. 1 jaar in één keer starten. Het 

overzicht wordt gepresenteerd in een grid.  

5.1.5  Export crediteuren  

Als u niet werkt met de financiële administratie in Trip NT, dan zijn er ook mogelijkheden om 
de crediteurengegevens (alle of alleen nieuwe en gemuteerde) te exporteren en vervolgens te 

importeren in een ander financieel pakket. Momenteel zijn er exportmogelijkheden naar Exact 

Online, Cash, Globe en King. Exportmogelijkheden naar andere financiële pakketten kunnen in 

overleg op maat gemaakt worden.  
 

De exportkoppelingen zijn aparte modules, hier zijn extra kosten aan verbonden. Heeft u 

interesse, neem dan even contact op met onze helpdesk.  

De 1 e keer dat u de export gebruikt, is het meestal noodzakelijk om alle crediteurgegevens te 
exporteren, daarna zult u alleen de nieuwe en gemuteerde nog gebruiken.  

Voordat u de export kunt gebruiken, dient u eerst de juiste gegevens in te vullen bij de 

parameters. U gaat naar Onderhoud tabellen Aafinancieel , tab Parameters . Hier dient u in 

overleg met de consultant de juiste parameters in te vullen. De parameters zijn afhankelijk 
van het financieel pakket wat u gebruikt.  

 

 
 

Via tab 3 Overzichten  is het mogelijk de crediteurgegevens te exporteren.  

U kunt aangeven waar u het bestand wilt opslaan. Eénmaal opgeslagen zal het systeem de 

locatie opslaan in de parameter ci92 en de volgende keer weer dezelfde locatie gebruiken. Klik 
op Opslaan. Het bestand wordt nu aangemaakt.  

5.2  Automatische betalingen  

Met het programma Betalingen crediteuren  kunnen batches aan crediteuren semi -automatisch 
worden samengesteld. U heeft daarbij de keuze om meerdere posten per crediteur samen te 

voegen of individueel te betalen. U kunt creditnotaôs meenemen in de batch en het IBAN-

nummer kan nog aangepast worden. Tevens is het mogelijk om direct een email te sturen naar 

de crediteur, welke betalingen onderweg zijn. Na bancaire afhandeling kunnen de posten in de 
boekhouding verwer kt worden met het programma Elek tronisch bankieren  of via handmatige 

boeking in de bank.  

 

Volgorde:  
1.  de posten worden automatisch door het programma geselecteerd aan de hand van de 

peildatum.  Posten met een dispuut worden niet  getoond.  

2.  de selectie kan evt. aangepast worden en de batch wordt opgeslagen.  

3.  de batch kan nog aangepast worden of evt. vervallen  
4.  het pain -bestand voor de bank wordt aangemaakt  

5.  na verwerking door de ba nk moet het dagafschrift via Elekt ronisch bankieren  

(voorkeur) of via handmatige bankboeking geboekt worden.  
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6.  de geboekte batch moet verwerkt worden zodat evt. niet goedgekeurde posten weer 

vrijgegeven worden  

7.  er kan automatisch een email met betaalspecificatie naar de crediteur verstuurd 

worden.  

5.2.1  Instellingen  

Voordat u Automatische  betalingen  kunt gebruiken, moet u (eenmalig) controleren of alle 

Parameters goed staan. U gaat naar Onderhoud tabellen Aa Financieel , tab 3 Parameters . De 

volgende codes moeten juist ingevuld zijn:  
 
code  omschrijving  Waarde  Uitleg  
ab01  Bankrekening nummer   [het eigen IBAN -nummer]  
ab02  Bankrekening naam   [bijv. naam bedrijf]  
ab03  Bestandslocatie pain   [gaat automatisch]  
ab04  Vaste omschrijving pain  Automatische betaling van uw 

rekening  
 

ab06  Dagboek bank   [grootboeknr. Bank]  
ab07  Verwerking via ele ktronisch 

bankieren (0=nee, 1=ja)  
1 (alleen als u werkt met 
elektronisch bankieren!!!)  

 

ab08  Gespecificeerde terugmelding 

(0=nee, 1=ja)  
1  

ab09  BIC   [BIC nummer bank]  
ab10  Aantal dagen +/ -  peildatum  1 [aantal dagen t.o.v. de 

dagdatum voor automatisch 
selecteren openstaande 

posten]  
ab17  Code automatisch betalen 

toepassen (1=ja)  
0 [indicatie of de code 

automatisch betalen 
(crediteur) toegepast moet 

worden]  
1 = vinkje in Relatiebeheer  bij 
óAutomatisch betalenô moet  

aan staan om te kunnen 

betalen via Automatische 
betalingen  

ab18  Email toestaan na aanmaken 

PAIN (1=ja)  
1 [indicatie of email onmiddellijk 

na aanmaken PAIN is 
toegestaan]  

ab19  Benaming PAIN -bestand  PAIN_<<finbetbatch|Batch>>

_<<finbetbatch|BatchDate>>  
[naam PAIN -bestand]  

ab20  Wijzigen IBAN begunstigde 

toestaan (1=ja)  
1 [1 = IBAN -nummer kunnen 

wijzigen]  
#bet  Numerator betalingsbatch  1 Numeriek, zelf invullen  
iban  IBAN/SEPA (1=Actief)  1  

ci02  Automatische betaling 

omschrijving  
<<fincreop|FactuurRef>>   

 

De volgende document  definities  moeten aanwezig zijn (check via Document definities ):  
¶ ñfinbetalingen2ò voor het borderel 
¶ ñfinbetalingen2emailò voor de betaalspecificatie t.b.v. de crediteur 

 

Indien  meerdere  bankrekeningen gebruikt worden , dan dient u deze in te vullen bij tab 1 

Teksten  met de codes "btxx" , waarbij xx elke waarde van 00 t/m 99 mag zijn. Per code 

worden in de tekst het rekeningnummer (IBAN), de naam van de rekening en de BIC van de 

bank vastgelegd; de rubrie ken worden gescheiden door een k omma.  

bt 00  NL72INGB0002900964,ING, INGBNL2A  ; de 2 e bank (ING bank)  

bt 01  568117980,ABN ,ABNANL2A  ; de 3 e bank (ABN, GEEN IBAN )  
bt 02  de 4 e bank  
bt 99  de 99 e bank  
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CREDITEURINSTELLINGEN  
Als u de posten van een crediteur wilt betalen via automatische betalingen, dan dient u per 

crediteur de volgende instellingen te doen in Relatiebeheer :  

¶ Op tab 1 dient u onderaan het IBAN -nummer  en de BIC code  in te vullen.  
¶ Tevens dient u op tab 3 Crediteur Ą tab Diversen Trip het veld Code crediteurbetaling 

in te vullen.  
-  Indien u kiest voor óN: niet geautomatiseerdô dan kunt u de openstaande posten 

van deze crediteur niet via automatische betalingen verwerken.  
-  Indien u kiest voor óJ: posten samenvoegenô dan kunt deze crediteur wel 

automatisch betalen, de posten in de batch zullen samengevoegd worden tot 1 

post.  

-  Indien u kiest voor óX: posten niet samenvoegenô dan kunt u deze crediteur wel 
automatisch betalen, de posten in de batch zullen dan niet samengevoegd 

worden.  

NB:  Het is afhankelijk van parameter ab17 of de openstaande facturen van crediteuren die het 

veld Code crediteurbetaling  op N hebben staan bij óAutomatisch betalenô wel of niet betaald 

kunnen worden d.m.v. Betalingen crediteuren  (1=ja, vinkje bij Automatisch betalen moet  aan 

staan).  
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5.2.2  Automatische betalingen aanmaken  

U gaat naar Crediteuren, Betalingen crediteuren . 

In de grid worden de open staande posten 

getoond die evt. automatisch betaald kunnen 

worden.  
D.m.v. de rechtermuisknop op een openstaande 

post, kunt u met óToon boekstukô snel de 

bijbehorende inkoopfactuur in Dagboeken  

bekijken . 

 
Bovenin kunt u de peildatum aanpassen, alleen 

facturen die voor de peildatum zijn vervallen, zijn 

in de grid zichtbaar. Door  middel van de vinkjes 

in de kolom óSelô geeft u aan welke facturen u 
wilt gaan betalen.  

 

U kunt eventueel het te betalen bedrag handmatig aanpassen door het bedrag in de kolom 

óBetalenô aan te passen. 
 

Het is mogelijk om het IBAN -nummer van een crediteur 

te bewerken of toe te voegen  indien parameter ab20 =1 . 

Dit doet u d.m.v. dubbelklik op de regel in de kolom 

óIBANô. U krijgt dan de volgende vraag (zie hier links), 

klik op ja en vul het IBAN -nummer in. Dit IBAN -nummer 

wordt dus opgeslagen bij de crediteur in Relatiebeheer ! 

Indien u niet  wilt dat het IBAN -nummer bij de crediteur 

wordt opgeslagen, dan dient u het nummer in de batch 

zelf aan te passen.  
 

Nadat u de facturen heeft geselecteerd die u wilt 

betalen, klikt u op de oranje button óOpslaanô. U 

krijgt dan de vraag óNieuwe batch opslaan?ô, 

nadat u op Ja heeft geklikt, komt u op tabblad 2 

Batches terecht. Hier ziet u alle gemaakte 

batches staan, de nieuwste staat bovenaan.  

 

 

 

Het is nu nog mogelijk om de batch te bewerken. 

U klikt dan op de button óBewerk batchô. U kunt 

dan bijv. nog posten uit de batch verwijderen 

(vinkje bij óSelô uitzetten), een ontbrekende post 

nog toevoegen,  het te betalen bedrag aanpassen 

of het IBAN -nummer aanpassen (deze wijziging 

wordt niet opgeslagen bij de crediteur).  

 

De wijzigingen slaat op u op met  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



© Trip Software BV    

-  46  -  Gebruikershandleiding TRIP NT Financiële administratie  

Als u de pain wilt maken, klikt u op de button 

óMaak PAIN en borderelô. U kunt de locatie en de 

naam van het bestand in geven (op de eigen 

werkplek). De locatie wordt opgeslagen in 

parameter ab03 en zal de volgende keer weer 

gebruikt worden. De naam van de pain komt uit 

parameter ab19. Dit bestand kunt u via de bank 

uploaden om de betalingen te verzenden.  

 

 

 

Nadat u de pain heeft opgeslagen, dan krijgt u 

de borderel te zien. Indien g ewenst kunt u deze 

afdrukken.  
De lay -out kunt u evt. aanpassen aan uw eigen 

wensen. Via Document definities , lay -out 

f inbetalingen2.  
 

 

Indien u naar uw crediteuren een e -mail wilt 

sturen dat de betaling onderweg is, dan klikt u 

nu op de button óEmail naar crediteurenô en 

vervolgens op . Het e -mailscherm opent zich 

en u kunt versturen.  
De lay -out kunt u evt. aanpassen aan uw eigen 

wensen. Via Document definities , lay -out 

f inbetalingen2email. (Email naar crediteuren is 

toegestaan als parameter ab18=1).  
 

 

5.2.3  Batch verwerken  

De laatste stap betreft de verwerking van de batch na de bankboeking. Hierbij maken we 

onderscheid tussen boeking via ele ktronisch bankieren en handmatige bankboeking.  

 
Indien de batch niet geaccepteerd  is door de bank, dan kunt u na het aanklikken van de 

batch kiezen voor Markeer als vervallen . De regels in de batch worden nu rood en de batch 

krijgt de status Vervallen. De openstaande posten zijn nu weer beschikbaar voor een nieuwe 

batch.  
Indien de batch wel geaccepteerd is door de bank en u heeft het dagafschrift geboekt via 

elek tronisch bankieren , dan dient u na het aanklikken van de batch te kiezen voor Verwerk 

batch na MT940. De posten en de batch krijgen de stat us Verwerkt. Evt. afge keurde posten 

(waarvan geen betaling is geboekt), worden vrijgegeven en zijn weer beschikbaar voor een 
nieuwe batch.  

Indien de batch wel geaccepteerd is door de bank en u heeft het dagafschrift geboekt via 

handmatige bankboeking , dan hoeft u na de bankboeking geen verwerking te doen. Alleen 

indien er afgekeurde posten (waarvan geen betaling is geboekt) zijn, dan dient u de batch te 
laten vervallen. De (afgekeurde) openstaande posten worden vrijgegeven en zijn weer 

beschikbaar voor een nieuwe batch.  

N.B.:  
- Er zijn nu nog géén journaalposten gemaakt! (u kunt evt. in tabblad 2 zien welke 

bedragen er onderweg zijn)  
- Als u een batch wilt annuleren: selecteer de batch en klik op de button óMarkeer als 
vervallenô. 
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6  Grootboek  
 

In het menu Grootboek vindt u de volgende programmaôs: 

 
¶ Grootboekinformatie : mutaties, mutatie  overzicht, boekingsverslag, 

kolommenbalans, auditfile , periodelijst kosten en opbrengsten, overzicht dagboek 

Verkoop  

¶ Beheer grootboek : aanmaken grootboekrekeningen, grootboekgroepen, dagboeken, 
basis draaiboeken, instellen boekjaren en ïperiodes, boekjaar afsluiten , boekjaar 

opschonen , beheer activa (basis)  en aanmaken kostenplaatsen  

¶ Afletteren grootboekmutaties : voor het afletteren van de grootboekmutaties  

¶ Beheer activa : beheer activa, afschrijvingen  

6.1  Beheer grootboek  

U hoeft boven in de werkbalk niet op wijzigen te drukken. Op het moment dat u een actie doet 

in de tabel, zal het systeem automatisch de wijzigfunctie aannemen. Als u klaar bent met 
aanmaken, wijzigen of verwijderen in een willekeurig tabblad, dan dient u de gegevens wel op 

te slaan met . 

 
Bij het opslaan van de gegevens worden nog een aantal controles uitgevoerd, als niet aan deze 

controles wordt voldaan, dan krijgt u een foutmelding.  

¶ Het dagboek Verkopen mag maar 1x voorkomen  

¶ Het dagboek Inkopen mag maar 1x voorkomen  
¶ De code Balans/V&W van de rekening moet overeenkomen met de code van de 

grootboekgroep . 

¶ Bij iedere grootboekrekening, grootboekgroep, dagboek en draaiboek moet een 

omschrijving ingevuld zijn.  
¶ De begin -  en einddata van de boekjaren moeten een geldige en aansluitende datum 

bevatten . 

6.1.1  Grootboekrekeningen  

Bij het samenstellen van een grootboekschema wordt in Nederland meestal een decimaal 

rekeningschema toegepast met daarbij de volgende rubrieksindeling:  

0:  Vaste activa, eigen vermogen en lange termijnschulden (balans)  
1:  Vorderingen, liquide middelen en korte termijnschulden (balans)  

2:  Tussenrekeningen (balans)  

3:  Voorraden (balans)  

4:  Kosten (V&W)  
5:  Kostenplaatsen (V&W)  

6:  Kostendragers (V&W)  

7:  Voorraad gereed product (balans)  

8:  Omzet (V&W)  
9:  Resultaten (V&W)  

In de touringcarbranche wordt vaak een 4 -cijferig rekeningnummer gekozen. Het 1 e cijfer 

geeft dan de rubriek aan. Bij aanschaf van de financiële administratie leveren wij een beknopt 

4-cijferig rekeningschema mee. Het rekeningnummer met het hoogste nummer bepaalt 
automatisch de lengte van het rekeningnummer.  
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Op tab 1 in het programma Beheer grootboek  

vindt u de grootboekrekeningen.  

 

U kunt hier grootboekrekeningen aanma ken 
(<INS>), wijzigen of verwijderen (<DEL>). Bij 

het aanmaken van een rekening dient u na 

<INS> altijd eerst het rekeningnummer in te 

geven.  
Bij het wijzigen van een bestaande 

grootboekrekening wordt de rekening tijdelijk 

voor andere gebruikers geblokkeerd.  

 
Rekening  

Uniek rekeningnummer  

 
Omschrijving  
Naam van de grootboekrekening  

 

Balans  

Balans of V&W (verlies en winst) rekening  
 

DbCr  

Debet, Credit of Db of Cr  

Bij debet zal het saldo links gepresenteerd worden, bij credit rechts. Indien u kiest voor D b of 
Cr wordt dit door het rekenkundig (+/ - ) teken van het saldo bepaald.  

 

Dagboek  

Als de grootboekrekening is verbonden aan een bepaalde dagboek, dan kunt u hier het 
dagboek selecteren. De mogelijkheden zijn: geen dagboek, verkoop, inkoop, kas, bank, 

memoriaal, balans of projecten. De dagboeken Verkoop en Inkoop mogen slechts 1x gekozen 

worden.  

Het dagboek wordt dan ook direct aangemaakt op tab 3 Dagboeken. Rekening [1200] 
Debiteuren is verbonden aan het dagboek Verkoop en rekening [1600] Crediteuren is 

verbonden aan het dagboek Inkoop (verplicht).  

 

Boek en 
U heeft hier de keuze uit Direct boeken , Via dagboek  of Geblokkeerd . Als u in de kolom 

Dagboek  een dagboek heeft gekozen, dan dient u hier te kiezen voor Via Dagboek . Als u een 

grootboekrekening niet meer wilt gebruiken, dan kiest u voor Geblokkeerd . In alle andere 

gevallen zult u gewoon Direct boeken  kiezen.  
 

Groep  

De grootboekgroep bepaalt de plaats van de rekening in de kolommenbalans. Het is dan ook 

mogelijk om een beknopte balans uit te draaien. Iedere rekening moet worden ingedeeld bij 
een grootboekgroep, anders is de balans niet compleet.  

 

EB-sleutels  

De EB -sleutels hebben betrekking op de herkenning v an grootboekrekeningen bij elek tronisch 
bankieren.  

 

Kpl  

Indien u bij een grootboekrekening gebruik wilt maken van kostenplaatsen, dan dient u hier 
een vinkje te plaatsen. Let wel: U dient wel op tab 7 de gewenste kostenplaatsen aan te 

maken.  
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BTW toepassen  

Het is mogelijk om bij een grootboekrekening een standaard BTW -code in te stellen. Indien dit 

rekeningnummer wordt gekozen in Dagboeken  bij  een  inkoop - , kas -  of bankboek, dan w ordt 

automatisch het bedrag inclusief BTW geboekt.  

6.1.2  Grootboekgroepen  

Op tab 2 in het programma Beheer grootboek  

vindt u de grootboekgroepen.  

 

U kunt hier grootboekgroepen aanmaken 
(<INS>), wijzigen of verwijderen (<DEL>). Als 

een groep nog voorkomt bij de 

groot boekrekening dan kan deze niet verwijderd 

worden. Het verwijderen van groep 10 en 20 is 
niet toegestaan.  

 

De grootboekgroep bepaalt de plaats van de 

rekening in de kolommenbalans. Het is dan ook 
mogelijk om een beknopte balans uit te draaien.  

 

 

De groepen 10 en 20 moeten altijd aanwezig zijn en worden automatisch door het systeem 
aangemaakt. De grootboekgroepen worden ingedeeld in 3 niveaus:  

1.  Balansgroep (10) en Resultatengroep (20)  

2.  Hoofdgroepen met 4 cijfers  

3.  Subgroepen met 6 cijfers  
 

Het aantal cijfers geeft de ódiepteô van de groepering aan en de code zelf bepaalt de volgorde 

in de kolommenbalans. In de balans worden de groepen en subgroepen getotaliseerd en geven 

de balans -  en de resultatengroep het eindresultaat van de balans.  
Door een vinkje te geven in de kolom Nieuw blad wordt de (sub)groep op een aparte pagina 

afgedrukt.  

6.1.3  Dagboeken  

Op tab 3 in het programma Beheer groo tboek  

vindt u de dagboeken.  
 

Dagboeken kunnen niet rechtstreeks 

aangemaakt of verwijderd worden. Dit kan alleen 

via de grootboekrekeningen (zie par. 6.1.1.) . De 
omschrijving van het dagboek kan wel aangepast 

worden.  

 

Als u een vinkje zet in de kolom AutoNum , dan 
kun t u werken met automatische num mering. De 

numerator kunt u dan invullen.  

 

 
De numerator bepaalt het boekstuknummer van het dagboek. Met uitzondering van het 

dagboek Verkoop, de numerator van dit dagboek vindt u in Onderhoud constanten algemeen  

op tab 1  ( factuurnumerator).  

 
De numerator2  wordt gebruikt voor vooruitontvangsten en vooruitbetalingen in de dagboeken 

Verkoop en Inkoop (pseudofactuur). De Bron  mag naar eigen inzicht gevuld worden en deze 

komt terug in diverse financi±le programmaôs als boekingsbron. 
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Jaarnumeratoren  

Het is ook mogelijk om bij bepaalde dagboeken te werken met jaarnumeratoren. Op het 

tabblad Dagboeken  zet u bij het betreffende dagboek een vinkje in de kolom Jaarnum.  In de 

kolom aan de rechterzijde van het scherm Numeratoren kunt u nu per boekjaar een numerator 
en evt. numerator2 aanmaken. De oorspronkelijke numerator bij Dagboeken kunt u dan het 

beste op spatie zetten.  

Het boeken van bijv. een inkoopfactuur in het lopende boekjaar (bijv. 20 20 ) gaat zoals 

gebruikelijk. Wilt u een inkoopfactuur aanmaken voor een ander boekjaar (bijv. 20 21 ), 
dan dient u eerst de boekdatum in 20 21  in te vullen en daarna klikken op factuur 

aanmaken  (+), dan wordt de correcte numerator gebruikt.  

 

Wisseling van het dagboek bij een grootboekrekening waarop reeds is geboekt, is niet 
mogelijk. Bij het verwijderen van de dagboekfunctie bij een grootboekrekening (indien 

toegestaan), wordt het dagboek automatisch verwijderd.  

6.1.4  Draaiboeken (standaard JP)  

Op tab 4 in het programma Beheer grootboek  

vindt u de draaiboeken.  
 

Bij draaiboeken kunt u standaard journaalposten 

vastleggen. Dit zijn journaalposten die periodiek 

geboekt moeten worden. De juiste 
grootboeknummers zijn dan al gekozen en indien 

nodig kunnen de bedragen nog aangepast 

worden.  

 
U geeft een unieke sleutel in (cijfers of tekst), u kiest het gewenste dagboek en geeft een 

omschrijving in. Bij het dagboek Verkoop kunt u ook een debiteur kiezen en bij het dagboek 

Inkoop kunt u een crediteur kiezen.  

 
Vervolgens kunt u aan de rechterzijde van het scherm één of meerdere boekingsregels aan het 

draaiboek koppelen. U kiest hiervoor een grootboeknummer en geeft de gewenste 

omschrijving en een debet of credit bedrag in. Tevens heeft u de mogelijkheid om een 

kostenplaats te boeken.  
Het is geen probleem om rekeningen op te nemen die niet iedere keer gebruikt worden. Bij 

afsluiting van het boekstuk worden alle niet gebruikte regels (geen mutatiebedrag ingevuld) 

automatisch verwijderd.  

 
De draaiboeken worden hier alleen vastgelegd en nog niet geboekt in de financiële 

administratie. Het definitief boeken van een draaiboek doet u via het programma Dagboeken . 

6.1.5  Boekjaren en periodes  

Op tab 5 Instellingen  in het programma Beheer grootboek  vindt u de boekjaren en -periodes.  

Een boekjaar hoeft niet perse een kalenderjaar te zijn, maar de boekjaren moeten wel exact 
op elkaar aansluiten.  

 

1.  Lopende boekjaar: het boekjaar waar een 

vinkje bij staat, is het lopende boekjaar.  
2.  De kolom Niet verwerkte mutaties geeft aan 

dat er in dat boekjaar mutaties zijn welke de 

jaarafsluiting nog niet zijn gepasseerd.  

3.  Via de kolom Gesloten  bij de Periodes kunt u 
ervoor kiezen om bepaalde periodes op slot 

te zetten. Er kan dan niet meer geboekt 

worden in die periode. Door de vinkjes weer 
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uit te zetten, kan de periode weer opengesteld worden.  

 

Nieuw boekjaar aanmaken:  
1.  Geef in een lege regel in de kolom Code  het 

jaartal in dat u aan wilt maken.  Er worden 

automatisch 12 maandperioden aangemaakt.  

2.  In de onderste helft van het scherm ziet u nu 

de periodes van het betreffende boekjaar 

staan. Periode 0 is bedoeld voor de 
openingsbalans.  Indien u werkt met een 

gebroken boekjaar of kwartaalperioden, 

dan dient u nog aanpassingen in te doen!  

3.  Sla de wijziging op met de button Opslaan . 
 

 

Een boekjaar verwijderen is alleen mogelijk als er nog geen mutaties zijn (geen vinkje in 
kolom Niet verwerkte mutaties ).  

 

Boekjaar afsluiten / jaarafsluiting draaien :  
Bij de afsluiting van het lopende boekjaar wordt het saldo van alle rekeningen met de code 

Balans overgeboekt naar het nieuwe boekjaar met als omschrijving Beginbalans. Het evt. saldo 
wordt geboekt op de rekening (2920) behorende bij het dagboek beginbalans. De boeking kan 

daarna desgewenst op de gebruikelijke manier bewerkt worden, inclusief het verwijderen van 

de boeking.  

 
De afsluiting kan alleen uitgevoerd worden indien er in het programma Beheer  grootboek  nog 

geen transactie geopend is en in het nieuwe boekjaar nog geen boekingen in het dagboek 

Beginbalans  hebben plaatsgevonden.  

 
1.  Zet op tabblad Boekjaar en perioden  in de kolom 'Lopend boekjaar' het vinkje aan bij het 

jaar dat u wilt gaan afsluiten . 

2.  Sla deze wijziging op met de button Opslaan . 

3.  Ga dan naar het tabblad Diversen . 

4.  Onderin het scherm klikt u op de button Jaarafsluiting . (let op: het nieuwe boekjaar moet 

al aangemaakt zijn!)  

5.  Het systeem vraagt nu 'Boekjaar é afsluiten?', dit bevestigt u met Ja. 
6.  Daarna komt er button 'Afsluiten boekjaar gereed, klik voor vervolg' op het scherm, klik 

hier op om terug te gaan.  U komt weer terug op het tabblad Diversen . De beginbalans is 
nu in het dagboek Balans geboekt  (op te vragen via Dagboeken  Ą Dagboek Beginbalans) . 

7.  Als u op tab Boekjaren en perioden kijkt, ziet u dat het vinkje van óLopende boekjaarô bij 

het opvolgende boekjaar aan staat en de periodes van het afgesloten jaar zijn gesloten.  
 

  

 

 














































