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Gebruikershandleiding
TRIP NT

Opschonen relaties

(debiteuren en crediteuren)

Bijgewerkt t/m update 2.500
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Selecties
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Opschonen relaties

U kunt relaties 1 voor 1 verwijderen via Relatiebeheer of in bulk via het nieuwe
programma Opschonen relaties.
Let op: het verwijderen van een relatie is NIET terug te draaien!

Als u serieus uw relaties wilt gaan opschonen, kan het raadzaam zijn om eerst
oude boekjaren, opdrachten/offertes/prijsopgaven/annuleringen en de
statistiek op te schonen. Er zullen anders sowieso veel relaties afgekeurd
worden om opgeschoond te kunnen worden.

D Opschonen relaties EI =] @
Opschonen  afgekeurd Logboek
Selecties
Aanmaakdatum l:l tm |01-01-2017 Primair soort relatie | glant (1) v Geblokkeerd |yt ~
Niet gewijzigd sinds @
Prijshistorie afvoersn [ ] t/m vertrekdatum l:l@ Controle getal D
LQ Selecteer a Definitief verwijderen
Relaties
|sel...|Relkey |Maam |Nzamextra |Adres |Postcode|Plaats |, Debiteurld| Crediteurld Gebl... Aangemaskt |Laatstgewi... Opnamedat...| ~
3

Tab Opschonen

o Geef de gewenste selecties in. U kunt selecteren op aanmaakdatum van de relatie,
laatst gewijzigd datum (niet gewijzigd sinds), primair soort relatie en het vinkje
‘Geblokkeerd’. Opschonen is alleen mogelijk met controlegetal! Neem hiervoor
contact op met de helpdesk.

Let wel: bij bedrijven die gemigreerd zijn van Classic naar NT, hebben de
relaties die al in Classic aanwezig waren, na de migratie als aanmaakdatum de
datum van de migratie gekregen! In de grid wordt daarom ook de
opnamedatum getoond. Dit is de datum waarop de relatie oorspronkelijk in
Classic is opgenomen. Bij relaties die in NT zijn aangemaakt, zal deze datum
leeg zijn! Ook bij relaties die al voor 1999 zijn aangemaakt, zal deze datum
leeg zijn!

e Druk vervolgens op de button & | Selecteer. Het systeem zoekt vervolgens de relaties
op die voldoen aan de ingegeven selecties. Daarbij wordt meteen gecontroleerd of een
relatie ook daadwerkelijk verwijderd mag worden.

e De relaties die daadwerkelijk opgeschoond mogen worden, worden getoond op tab
Opschonen. De afgekeurde relaties vindt u terug op tab Afgekeurd.

e D.m.v. het vinkje in de eerste kolom, kunt u aangeven of een bepaalde relatie
afgevoerd moet worden. Zet het vinkje uit indien u niet wilt dat een bepaalde
relatie afgevoerd wordt!

U kunt met de rechtermuisknop alle vinkjes in één keer uit of aan zetten.

¢ Als u heeft bepaald welke relaties er definitief verwijderd mogen worden, dan drukt u
op de button Definitief verwijderen. De geselecteerde relaties worden nu
opgeschoond.

Let op: een relatie wordt dan dus definitief verwijderd en kan daarna niet
meer opgevraagd worden!

Indien u ook het vinkje ‘Prijshistorie afvoeren’ aanzet en de bijbehorende t/m
vertrekdatum ingeeft, dan zal ook het record van de prijshistorie afgevoerd worden. Wij
raden aan om zeker geen recente prijshistorie af te voeren! Als u de prijshistorie
afvoert, dan kunt u deze dus niet meer opvragen via Onderhoud opdrachten button [H] of
het programma Opvragen prijshistorie. Als u dit vinkje dus niet aan zet, maar wel relaties
opschoont, dan kunt u dus nog steeds de prijshistorie van opgeschoonde relaties
opvragen. Het opschonen van de prijshistorie is niet verplicht!
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] Opschonen relaties

Opschonen  Afgekeurd  Logboek

[o] @ e

Selecties
Aanmaakdatum l:l tfm |n1-01-2017 Primair soort relatie | aje ~ Geblokkeerd |yt ~
Niet gewijzigd sinds [01-01-2017 @
Prijshistorie afvoeren [ tfm vertrekdatum l:l @ Controle getal l:l
La Selecteer a Definitief verwijderen

Relaties

Sel‘.‘|RfJKev |Naam |Naam extra |Adres |Posmode |Plaats | DeJ)meurId| CretheurId|Gd}l.‘. |Aangemaakt |Laa15tgewu.‘. \Dpnamedat...| A
(ki v fbarb Het Barbequehuis T.a.v. dhr.... |Lindelaan 22 8766 FE | Giethoorn 138 [0 o0703-2016.. 07-03-2016 ...
- beimer Beimer Garage Stationsweg 33 5454 FF Mijmegen 15 D 07-03-2016 ...|07-03-2016 ...
| | bpred BP Mederland Havenweg 1500 3001AB  Hoogvliet 3 [0 25-02-2016... 25-02-2016 ...
= dolfinarium | Dolfinarium L] — o T ik 7 O 25-02-2016.../25-02-2016 ...
B iisselmeer  Ijsselmeer Restaurant T.a.v. dhr.... Ka Alle relaties aanvinken ik 3 [ 0703-2016... 07-03-2016 ...
™ Kooster Dhr. Klooster op Alle relaties uitvinken «l 34 O |23-07-2015... 23-07-2015 ...
Bl movie Moviepark Germany Warner miee 1 LMot oulrop 12l [ 0703-2016...07-03-2016 ...
| saustern Rest. Sauerland Stern Berghiitte 123 8765 Willingen 1 [0 25-02-2016... 25-02-2016 ...
= wittebrug Restaurant de Witte ... St. Anthonisweq 63 5831 AD  |Boxmeer 14, D 07-03-2016 ... |07-03-2016 ...
- zondag Gasterij Zondag T.a.v. Helga |Boterweg 22 8765 AA  |Garderen 17 [ 0703-2016... 07-03-2016 ...
- zwerkplaat | Int. deb. Werkplaats ... intern 9999 zz intern 4 O |23-10-2012...|23-07-2015 ... 06-10-2006
| | v
Meldingen

Relatie |Madlng A
4 ]
- W

De volgende records worden ook definitief verwijderd bij het opschonen van een relatie:
e Record touDebOmzStat (omzetregistraties)

Tab Afgekeurd:
Op dit tabblad worden de relaties getoond die (nog) niet opgeschoond kunnen worden. In
de kolom ‘Opmerkingen’ wordt aangegeven waarom een relatie niet verwijderd kan
worden. Er kunnen meerdere records zijn die er voor zorgen dat een relatie niet

opgeschoond

U kunt de vol

e Erzijn
Er zijn
Er zijn
Er zijn
Er zijn
Er zijn
Er zijn
Er zijn

kan worden!

gende meldingen krijgen:
nog opdrachten gekoppeld

nog voor/nacalculaties gekoppeld

nog reserveringen gekoppeld

nog statistiekrecords gekoppeld
nog verkoopfacturen gekoppeld
nog debiteurenmutaties gekoppeld
nog inkoopfacturen gekoppeld

nog crediteurenmutaties gekoppeld

Gebruikershandleiding TRIP NT: Opschonen vaste gegevens

Record touSigDeb (signaleringen van Onderhoud opdrachten)
Record touBusTar (gekoppelde bustarieven uit Onderhoud bustarieven)
Record touDebCont (contactpersonen van tab 2 in Relatiebeheer)
Record touBibPrijs (arrangementen van tab 3 in Relatiebeheer)

Record reldoc (documenten van tab 5 in Relatiebeheer)
Record relimg (afbeeldingen van tab 5 in Relatiebeheer)
Record relevent (contacten tab 6 in Relatiebeheer)
Record relaction (acties van tab 6 in Relatiebeheer)
Record rellink (relaties van tab 8 in Relatiebeheer)
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Mocht u één van deze relaties toch op willen schonen, dan zult u er dus voor moeten
zorgen dat de meldingen ‘verdwijnen’. Dezelfde meldingen kunt u ook krijgen bij het ‘los’
opschonen via Relatiebeheer. Het kan handig zijn om deze grid even naar Excel te

exporteren, aangezien u daar de gehele inhoud van de kolom ‘Opmerkingen’ beter kunt
bekijken. Op de volgende pagina’s vindt u meer uitleg over de inhoud en oplossen van de

opmerkingen.

Tab Logboek:

[_] Opschonen relaties EI = @

Opschonen  Afgekeurd  |oghoek
Afgekeurd

Relkey | Naam |Naam extra | Adres |Posteode |Plaats |  Debiteurtd| Creditewll|0pmerldngen 1

» Elgjn Alpincenter Bottrop Prosperstrasse 299-301 D46238 Bottrop 1) Aan deze relatie zijn nog één of meerdere reserveringen ...
| |boermans Mevr. Boermans Aladinallee 77 9876 TT | Geldrop 25 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
| |broek Dhr. K. van den Broek Bazuinalee 22 6544GG  |Uden 17 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
L |bstil BS Tijl Ulenspiegel Schoolstraat 10 5235 KL Den Bosch 13 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
L\ dijk wvan Dijk Electrotechniek Twentseweg 120 101265 Amsterdam 32 Aan deze relztie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
L |disco Discotheek Apollo Industrielaan 102 4154 KE Gemert 19 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu. ..
| |droste Droste Reisen GmbH Duisburger Strasse 80 D40479 Dlsseldorf 20 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
| |gemveghel | Gemeente Veghel Stadhuisplein 1 5457 LP Veghel 21 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
| |gloudemans | Dhr. Gloudemans Bazuinlaan 22 635400  Veghel 14 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
L |heeswijk Accountantskantoor ... Stationsstraat 35 4702KB  Roosendaal 11 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu. ..
L |heide Kampeerboerderij Hei... Zoutmanstraat 52 5612ZA  |[Eindhoven 22 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
L |hoogdalen  |Dhr. J. van Hoogdalen Kreeklasn 33 6556 RR. | Apeldoorn 16 Aan deze relatie zijn nog €én of meerdere opdrachten ge...
| |jansen Transpor tbedrijf Jans... Kerkstraat 12 5473N] | Schijndel 15 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
| |kerkhaf Dhr. Kerkhof Molenweg 16 9876 GG Gaanderen 13 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
| |Kaassen Klaassen Dakdekkers Mautilusweg 16 3542CA  Utrecht 24 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu. ..
L |kopketel Rest, de Koperen Ketel Lindenlaan 58 3152KE Epe Aan deze relatie zijn nog €én of meerdere reserveringen ...
L |koppen Adviesgroep Koppen Gedempte Oude Grac... 2012 GL Haarlem 12/ Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
| |meulen van der Meulen Badk. .. Amstel 135 1013WN  Amsterdam 31 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
L |punter Rest. De Punter T.a.v. dhr.... Postbus 5 8799 AA | Giethoorn 19| Aan deze relatie zijn neg één of meerdere inkoopfactuur ...
| |pvingsittard | PV ING Sittard Stoutjesdijk 21 613565  Sittard 23 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
| |rabohoen Rabobank Hoenderloo Obelixweg 2222 9893 55 Hoenderloo 33 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
L |rotonde Rest, de Rotonde Stavaorenlaan 41 1587 KE Enspijk Aan deze relatie zijn nog €én of meerdere reserveringen ...
| |sportavanti | Sportvereniging Avanti Sportlaan 23 777700 [Enschede 29 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere opdrachten ge...
Lo sun Reisorganisatie Sun Postbus 14 4500 AE  Rotterdam 26 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
| |tcbvlieg TCE de Vliegende Bra... de Amert 200 5460 GH  Veghel 28 1| Aan deze relatie zijn nog één of meerdere crediteurenmu. ..
L |frip Trip Software Kluisstraat 79 5482 KL Schijndel 30 38| Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu. ..
| |zadviespri Debiteur Adviesprijs [... intern 9999 vz intern 3 Aan deze relatie zijn nog €én of meerdere opdrachten ge...
| |zdagtochte  |Int. Deb. Dagtochte: intern 9999 zz intern 1 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...
| |ztouropera | Int. Deb. Touroperati... intern 9999 zz intern 2 Aan deze relatie zijn nog één of meerdere verkoopfactuu...

Hier kunt u terugzien wanneer en door wie er welke relatie verwijderd is. Ook relaties die
handmatig in Relatiebeheer zijn verwijderd kunt u hier terugzien.

D Opschonen relaties
Opschonen  Afgekeurd  Logboek

= ol =

~

Selecties
Aanmaakdatum l:l
[3 Selecteer
Logboek
Tiid | Gebruiker |Relkey |Naam |Plaats |Debiteurld | Creditewrld
¥ 125-10-2020 14: |ho zwerkplaat Int. deb. Werkplaats [413] intern 4
1|29-10-2020 1% jho zondag Gasterij Zondag Garderen 17
1|29-10-2020 1% jho zafdeling Touroperating intern 5
1.129-10-2020 14 jho wittebrug Restaurant de Witte Brug Boxmeer 14
129-10-2020 14 jho ticket Ticketburo Den Bosch 35 20
1|78-10-2020 14: jho saustern Rest. Sauerland Stern Willingen 1
1[29-10-2020 14 jho movie Maoviepark Germany Bottrop 12
1.|29-10-2020 14:30:18 jho klooster Dhr. Klooster Cverdinkel 34
1.|29-10-2020 14:30: 18 jho jjsselmeer Ijsselmeer Restaurant Harderwijk 3
1|75-10-2020 14:30: 18 jho dolfinarium Dolfinarium Harderwijk 7
1.129-10-2020 14:30:18 jho daf DAF Bus Internationaal Eindhoven 10
1125-10-2020 14:30:18 jho bpred BP Mederland Hoogvliet 3
1|78-10-2020 14:30:17 jho bova Bova Valkenswaard g
1[29-10-2020 14:30:17 jho bijhuur Bijhuur onderneming Peters Weesp 16
1[29-10-2020 14:30:17 jho biesheuvel Biesheuvel Techniek Utrecht [
1 |29-10-2020 14:30:17 jho best Best Trucks Rotterdam 4
1|79-10-2020 14:30:17 jho beimer Beimer Garage Mijmegen 15
1.129-10-2020 14:30:17 jho barb Het Barbequehuis Giethoorn 18
1|25-10-2020 14:30:17 jho atrium Zorgeentrum Atrium Schijndel 27
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Opdrachten, voor/nacalculatie of
reserveringen

Indien u één of meerdere van de volgende meldingen krijgt, dan wil dat zeggen dat er
nog opdrachten, annuleringen, prijsopgaven of offertes van de betreffende debiteur
aanwezig zijn of reserveringen van de betreffende crediteur.

Er zijn nog opdrachten gekoppeld (kunnen ook annuleringen, prijsopgaven of
offertes zijn!)
Er zijn nog voor/nacalculaties gekoppeld (komt alleen voor bij opdrachten)

Er zijn nog reserveringen gekoppeld (alleen bij crediteuren, kan bij opdrachten,

prijsopgaven of offertes voorkomen)

Deze meldingen kunt u verhelpen door
opdrachten, annuleringen, prijsopgaven
en/of offertes op te schonen. Dit kunt u doen
in het programma Opbouwen statistiek
touring en opschonen op tab 2 t/m tab 5.

Wij adviseren u om deze functie NIET te
gebruiken voor het verwijderen van

recente opdrachten! Deze functie is

beveiligd met een controlegetal, neem
hiervoor contact op met de helpdesk.

[] Opbouwen statistick en opschonen opdrachten =e =
1. Opbouwe achten 3, Opschonen annuleringen 4. Opschonen prijsopgaven 5. Opschonen offertes
Selecties
e @ == @ e
Vertrekdatum | Opdrachtrr| Delen|Van Naar |Status  Debiteur |~
>
St t i t i k d

[ Oveszicht statitiek: per it
P 3 Per deg

PERRR i e il |

Indien u de melding krijgt dat er nog
statistiekrecords aanwezig zijn, dan wil dat
zeggen dat er nog opdrachten van de
betreffende debiteur in de statistiek zitten.
Deze kunt u opschonen met het programma
Statistiek per rit en per dag.

Geef de gewenste selecties in en druk op de

button Selecteer. Om de statistiek
definitief af te voeren, drukt u op de button
‘Afvoeren’.

Wij adviseren u om deze functie NIET te gebruiken voor het verwijderen van
recente statistiek!
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Verkoopfacturen, debiteurenmutaties,
inkoopfacturen of crediteurenmutaties

Indien u één of meerdere van de volgende meldingen krijgt, dan wil dat zeggen dat er
nog facturen en andere financiéle mutaties in de administratie zitten.

Er zijn nog verkoopfacturen gekoppeld

Er zijn nog debiteurenmutaties gekoppeld

Er zijn nog inkoopfacturen gekoppeld

Er zijn nog crediteurenmutaties gekoppeld

Deze meldingen kunt u alleen verhelpen door één (of meerdere) oude boekjaren op te
schonen. Bij het opschonen van een boekjaar worden alle mutaties etc.
verwijderd. Het opschonen kan niet ongedaan gemaakt worden! Het is niet
mogelijk om boekjaren jonger dan 7 jaar op te schonen.

Het opschonen van een boekjaar gaat als volgt:
e Ga naar Beheer grootboek - tab 5 Instellingen.
¢ Klik met de rechtermuisknop in de grid op het oudste boekjaar, u kunt dan
kiezen voor de optie ‘Opschonen boekjaar’ (deze optie wordt enkel getoond bij het
oudste boekjaar!)

e Er wordt om een controlegetal gevraagd. Deze kunt u opvragen bij de helpdesk.

e U krijgt daarna nog de vraag: Opschonen boekjaar ....? Kies voor Ja als u door
wilt gaan.

¢ Het systeem gaat nu de boekstukken ed. opschonen, dit kan even duren.

e Vervolgens kunt u eventueel ook het volgende boekjaar gaan opschonen. Hiervoor
kunt u dezelfde handelingen als hierboven beschreven hanteren.

e Als u klaar bent met opschonen, slaat u de wijzigingen op met de button &

e Na het opslaan wordt er nog een extra controle gedaan op eventuele boekstukken
die voor het verwijderde boekjaar liggen, indien nodig worden deze nog extra
verwijderd (vooral bij de 1¢ keer verwijderen van een boekjaar).

[ Beheer grootboek = = s
1. Rekeningen 2. Groepen 3. Dagboeken 4. Draaiboeken 5. Instellingen 6. Activa 7. Kostenplaatsen
Boekjaren en perioden piversen
Boekjaren
Code|Boekjaar | Van T/m Lopend boekiaar Niet verwerkte mutaties ~
3 20052005 - neons anan arsnnnen [m] [m]
al 20062006 Genereer maand perioden (=] (=]
-l 2007 2007 Genereer kwartaal perieden [m} O
l 2008 2008 Genereer 4-weken perioden [m] |
= 2009|2009 Verwijder periodegegevens o o
. m] a
= o Verschuif periode plus | =l =l
= 20122012 Verschuif periode min 1 [m] [m]
- e 5 5
ul 20152015 01-01-2015 31-12-2015 [m] m]
l 2016 2016 01-01-2016 31-12-2016 O
al 2017 2017 01-01-2017 31-12-2017 O ]
ul 2018 2018 01-01-2018 31-12-2018 [m] ]
l 2019 2019 01-01-2019 31-12-2019 [m]
2020 2020 01-01-2020 31-12-2020 4
Perioden
Cudaleschmvlm; | Begin Eind |Label | Gesloten Niet verwerkte mutaties A
2 200500 Balans 2005 Bal a a
ul 200501 Januari 2003 01-01-2005 31-01-2005 lan m]
l 200502 Februari 2005 01-02-2005 28-02-2005 Feb m]
l 200503 Maart 2005 01-03-2005 31-03-2005 Mrt [m]
l 200504 April 2005 01-04-2005 30-04-2005 Apr [m]
ul 200505 Mei 2005 01-05-2005 31-05-2005 Mei m]
l 200506 Juni 2005 01-06-2005 30-06-2005 Jun m]
l 200507 Juli 2005 01-07-2005 31-07-2005 Jul [m]
ul 200508 Augustus 2005 01-08-2005 31-08-2005 Aug m]
ul 200509 September 2005 01-09-2005 30-09-2005 Sep m]
l 200510 Oktober 2005 01-10-2005 31-10-2005 Okt m|
al 200511 November 2005 01-11-2005 30-11-2005 Nov [m]
ul 200512 December 2005 01-12-2005 31-12-2005 Dec m]
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