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Inleiding

Vaste gegevens en constanten zijn gegevens die het systeem nodig heeft om te kunnen
functioneren. Zonder deze gegevens kan er geen verhuur, planning, administratie, etc.
plaatsvinden.

Het is dus belangrijk deze gegevens CORRECT en COMPLEET intevullen, alvoren su
met het systeem gaat werken. Ook dienen eventuele wijzigingen in de vaste gegevens

goed te worden bijgehouden om een correcte werking van het systeem te garanderen.

Het invullen van deze gegevens gebeurt in samenspraak met een Trip consultant.
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1 Tri p constanten en parameters

De meeste programmaébés van de Trip constanten worden i
van Trip ingericht. De constanten van Trip bestaan ui

Systeem - en applicatieconstanten
Modulebeveiliging

Taalafthankelij ke teksten

Variabele teksten

Taaltabel reserveringen

Constanten urenadministratie
Constanten AaSalaris Lonen koppeling
Constanten a Igemeen

Diverse tabellen

Parameters en basistabellen
Constanten internet aanvraag touring

=4 =4 _a_-_8_9_9_9_9a_-52_-2_-2

Indevolgende paragrafen worden de diverse programmads beha

1.1 Systeem - en applicatieconstanten

Deze constanten bepalen de werking en instellingen van de diverse

applicatieprogrammads in Tri p Obiistantdho kandeaverkingwi j zi gi ng
van een bepaald programma wijzigen. In de updatebrief staan vaak wijzigingen in de

software die u met een wijziginginde constanten activeren. Voor meer informatie kunt u

altijd contact opnemen met onze helpdesk.

[[] Applicatie- en Systeern constanten == =
1 Constanten 2, Documentatie
| | | | | A
» 1= Bij het overboeken van een offerte naar e=n opdracht worden de
teksten van de route ~BEVESTIGING onder de teksten van de offerte
1406301 | Onderhoud apdrachten ... Touring geplaatst. 2 2

2 = 8ij het overboeken van een offerte naar een opdracht worden de
teksten van de offerte vervangen door de teksten van de route
~BEVESTIGING.

Ongelijk aan nul = Signaleringen in ‘Onderhoud opdrachten’ m.b.t.
prijsopgaven / offertes en opdrachten zin mogelik.

Ongelijk azn nul = Prijsregels groter dan 829 worden bij herberekening van
de prijs niet verwijderd.

0 = Buscapaciteit in opdrachtregels.

1 = Aantal persanen in de opdrachtregels [uitsluitend bij 1 wager].

2 = Aantal personen in de opdrachtregels [ook bij meer dan 1 wager]

3 = Bij prijscode 1 t/m 9 wordt de OMSCHRIVING van het tariefin de
prijsregel geplaatst.

4 = Bij prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIIVING van het tariefin de
prijsregel geplaatst.

5 = Bij prijscode 1 t/m 9 en prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIIVING van
het tarief in de prijsregel geplaatst.

6 = Bij prijscoce 1t/m 9 en prijscode 70-79 wordt de OMSCHRIVING van
het tarief in de prijsregel geplaatst. B de prijscode groep 70-79 sen
prijsregel voor de busopbrengst. Uitsluitend bij deze instelling functioneert
ook de toesiag per nachteljk gewerkt, zaterdag/zondag en feestdag uur. B
constant A06310 moet het getal nul (0) staan.

1 = De prijscodegroep 1 t/m 3 presenteert na de prijsberekening een
406310 Onderhoud opdrachten  Touring prijsregel voor de km, uren en dagvergoeding. 0 0
Er wordt niet gekeken naar de parameters 3 t/m 5 van constant AO78

0 = De lege km en lege uren worden altijd meegenomen in de prijscalculatie
[Onderhoud opdrachter].

1 = Keuze of de lege km en lege uren wel of niet worden meegenomen in de
prijscalaulatie [Onderhoud opdrachten].

2 = Keuze of de lege km en lege Uren wel of niet worden meegenomen in de
prijscalaulatie [nderhoud opdrachten en Vrijgeven opdrachten].

Ongelijk aan nul = Bij het wijzigen van de vertrektijd Kant wordt de
vertrektijd garage automatisch gewijzigd.

406312 Onderhoud opdrachten  Touring Bj het aanmaken van een offertefopdracht worden de minuten tussen 1 1

ke nlebin Lamb i imebenlobin maram = hamabinch Amambald b An eabn e

Q €D volgende Q) vorige [E4 Highlight v

406302 Onderhoud opdrachten  Touring

AD6303 Onderhoud opdrachten  Touring

AD6304 Onderhoud opdrachten  Touring

AD6311 Onderhoud opdrachten Touring

Onder in het venster ziet u een zoekvenster, als u hier iets invult dan gaat het systeem
direct in de constanten zoeken naar dit item. Via de buttons Volgende of Vorige kuntu
bladeren naar het volgende of vorige item. Via de button Highlight kunt de items ook

markeren, zodat u ze gemakkelijk terug kunt vinden. Nogmaals op Highlight drukken,
haalt de markering weg.

De kolom Code is als volgt opgebouwd:

A=applicatiecons tanten, 063 (1 ¢ 3 cijfers) = tabelnummer, 04 (laatste 2 cijfers) =
positie. Dus A06304 is applicatietabel 63 op positie 4.
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In de kolom  Omschrijving
de daarbij behorende  betekenis. De kolom
parameter in Trip NT aan. In de kolom

vindt u de mogelijke waarden die ingevuld mogen worden en

Standaard geeft de standaardwaarde van de

Waarde staat de waarde van uw bedrijfscode. U

kunt deze waarde wijzigen door eroverheen te tikken en vervolgens op te slaan. Bij
twijfel over de in te vullen code, neem altijd even contact op met onze helpdesk.
In Constanten algemeen vindt u diverse instellingen voor de modules Touring,
Dagtochte n en Werkplaat s.
e “"® Iabblad 1 6Basiso
. . Hier vindt u basisinstellingen voor de
Numerator opdrachtnummer _s Opvragen chauffeurs op verkarte naam .
T oo e 1 | T1OAUIE ToOUuring: de numerato rvan he_t
opdracht - en factuurnummer, de aansturing
postperede T eeekem Y boekperiode en de instellingen voor
e —— £ Tussearckening bus nbuur adviesprijsberekening.
Grootboeknr dummy reservering O Arrangementopbrengst verkoop touring
Grootboeknr omzet diensten Opbrengst diensten (groepsvervoer) .
b1 o e Ook de basisgrootboeknummers voor
semeassiten [; |0 | jnhuur reservering, dummy reservering en
Standaard wagencategorie .
Standaard prijscode ,O Omzet dlenSten
B. Touring en diensten 4. Werkplaats 5. Verzekeringen EI . @ T a b b l a d 2 é D a q t O C h t e n 6
Op dit tabblad vindt u de verzameldebiteur
e [1 | van de module Dagtochten
1 Constanten Algemen [cleEd Tabblad 3 6Touring en

1.Basis 2 Dagtochts|

| 3 Touring en diensten; |4, Werkplaats 5. Verzekeringen
Toeslag

Soort toeslag: |vast bedrag ¥

Toeslag:

Groothoeknr toeslag:

8000

©

Opbrengst tourvervoer

Op dit tabblad kunt u een toeslag (bijv.
brandstoftoeslag) instellen voo r

automatisch gebruik in Onderhoud
opdrachten
U geeft de omschrijving in, vervolgens

geeft u aan hoe de toeslag berekend moet
worden (vast bedrag, per persoon, per km
incl. lege km of per km excl. lege km). U
geeft het bedrag van de toeslag aan en het

Gebruikershandleiding
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© "% Iabblad 4 6Werkplaatss
Hier worden de bedri  jfsinstellingen en de
Naam: Tip Werkplaal .
— };‘;k‘:: : . pauzetijden voor de module Werkplaats
Postode: > ingesteld.
Woonplaats: [sehijndl | 3 1500
Land: [niederiand | 4
Tekfoormummer: 5
(S— 1 5
E-mail: [hefpdesk@upsoftrare.nl ] =
& oo | oo |
STEK registratienr: |:| o
TACHO registratienr: l:l w:
Interne debiteur: [+ [int. deb. Werkplaats [+13], intern | o
voorraadbeheer per fiial: []

[[] Constanten Algemeen ~ . ~
s S oo s ] | 1abblad 56Verzekeringend
Even-Op-Res Hier vindt u de tarieven van de Even -op-

Tm reissom Premie Assurantie . .
e e w Reis verzekering en het standaard groot -
[m® |2 | o w boekrekeningnummer. Deze
I”””” } }”” I }“”“ } > (groeps)verzekering kan via een speciale

but ton in  Onderhoud opdrachten  verkocht
Groothoeknr verzekeringen: p Tussenrekening reisverzekering TO Worden .

1.3 Onderhoud diverse tabellen

In het programma  Onderhoud d iverse tabellen vindt u diverse basisgegevens die nodig

zijn om de module Touring goed te laten werken.

U hoeft in deze tabellen geen buttons te gebruiken om een nieuw item aan te maken of

een item te wijzigen. Voor aanmaken gaat u gewoon op een blanco regel staan en gee ft
de gewenste gegevens in. Voor wijzigen gaat u op het gewenste item staan en tikt over

de tekst heen. Het wijzigen van de codes is niet mogelijk, alleen door te verwijderen en

opnieuw aan te maken. Met de <DEL> -toets op uw toetsenbord  kunt u items

verwijderen.

De tabellen zijn ingedeeld in 9 categorieén:
1 Basis
0 Debiteur lijstsleutels 1 t/m 3
0 Crediteur lijstsleutels 1 t/m 2
0 Statistiekcodes
0 Aanspreektitel
1 Personeel
Documenten
Bibliotheekcategorieén
Functies
Activiteiten
Noteercode (maat werk)
Dagaanvang (maatwerk)
Feestdagen
Contactsoorten
Chauffeur groeperingen
Dienstverbanden

O O O0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOOo
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1 Wagens
o Documenten
0 Bibliotheekcategorieén
0 Standaard wagen indeling
o0 Milieuklasse
0 Vervoersklasse
0 Activiteiten
0 Brandstof
0 Standplaats
1 Touring
o0 Signaleringen
0 Vertrekcode reizen  (maatwerk)
0 Terugkomstcode reizen  (maatwerk)
0 Artikelen
o0 Plaatsnamen
0 Voorfacturen
o Offertestatus
0 Annuleringsreden
0 Externed ocument en

I Touring (calculatie)

o0 Korting per gebruiker
0 Regeltarieven
0 BTW afspraak
1 Teksten
1 Salaris
o Inhoudingen
0 Uitbetalingen
1 1S0O9001
0 Logboek
0 Checkilist
1 Dagtochten  (dit onderdeel wordt behandeld in de
0 Boekingsbron

documentatie van Dagtochten )

De diverse onderdelen worden in de volgende paragrafen verder behandeld.

1.3.1

Lijstsleutels debiteuren &

[ Onderhoud diverse tabellen

| Vagens Touring Touring (calcuiatic) Teksten Salaris 1509001 Dagtochten

[E=8E=E

crediteuren (basis)

Voor uw debiteuren en crediteuren kunt u
lijstsleutels aanmaken

Lijstsleutel betekent in dit verband een
soort debiteur of crediteur, hiermee kunt u
dus uw debiteuren en crediteuren
onderverd elen in groepen.

Voor de debiteuren zijn er drie lijstsleutels beschikbaar met elk max. 99 items, voor de
crediteuren twee met elk max. 99 items.

Gebruikershandleiding
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De aangemaakte lijstsleutels kunt u

Tl i Software Relai) T
e e o vervolgens instellen in Relatiebeheer
TESte Kant en leverancer ([ | Credieuld X0 argarask: e e g 1252030 00 EHM
I n diverse programmads kan eer
Busteriandsz ETW [ ETW verleod B . . .
el wma | gemaakt worden op lijstsleutel, o.a. in Trip
el | Mailing, Statistiek per rit en per dag,
Do s — weewee0 | Omzetoverzicht bussen  etc.
= e Het beste kan dit direct bij het in gebruik
nemen van Trip ingesteld worden, zodat dit
ot et = niet achteraf bi jalle al aanwezige
g debiteuren nog gedaan moet worden.
1.3.2  Statistiekcodes (basis)
I =~ Statistiekcodes bieden u de mogelijkheid
Debs\eutell‘ Debseutel 2 ‘Debs\eute\i ‘Creds\eumll Creds\eut&\rnd‘u(t(nde Aanspreekttel : om uw Omzet te groeperen naar bIjV
- B e ' product/markt combinaties.
- g s
- ., I n diverse progsomsmmads kan
8 O roepsvervoer . . .
- g i (verplicht) om de invulling van een
o statistiekcode gevraagd worden. Denk
= hierbijaan Onderhoud r itten en
r Onderhoud o pdrachten etc. (a fhankelijk
= van de instelling in de constanten)
I'n diverse programmads kan een sel ectodeco.agi®em maakt worde
Omzetoverzicht bussen, Resultaatoverzicht per bus etc.
Het beste kan dit direct bij het in gebruik nemen van Trip ingesteld worden.
Door het veld 6Bl okkerend aan te vinken, kunt u een s
kaninde di verse programmads dan niet meer gebrui kt worde
Als u een grootboeknummer en evt. kostenplaats koppelt aan een statistiekcode, dan zal
in Onderhoud opdrachten  en Vrijgeven voor facturering dit grootboeknummer
automatisch gebruikt worden in de JG prijsregels (busomzet).
1.3.3  Aanspreektitels (basis)
I n dit onderdeel kunnen de aanspreektitels voor de di
(dagtochten, touroperating) aangemaakt worden in verschillende talen, volledige of korte
omschrijving.
E[}nderhoud diverse tabellen EI =] @
Basis  Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1509001 Dagtochten
Debsleutel 1 Debsleutel 2 Debsleutel 3 Credsleutel 1 Credsleutel 2 Statistiekcode  Productcodd  Aanspresktitel
| | i ~ | | "
™ D Man b |Duits | |Frau
™ G- Engels Mrs
b K- Frans Mme
> ﬁ Vrouw MNederlands Mevrauw Mewr,
Door middel van een vi  nkje in de kolom TO online kunt u aangeven of deze
aanspreektitel ook bij de online boekingen gebruikt mag worden. En in de kolom
Volgorde kuntu ook de volgorde van weergave bij TO online aangeven.
Gebruikershandleiding Trlp NT : vaste gegevens -9-
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1.3.4  Documenten (personeel)

In het onderdeel Document perso neel kunt u de basisgegevens van de documenten voor
het personeel aanmaken. Alle documenten die u wilt gaan gebruiken in Onderhoud
personeel dient u hier eerst aan te maken.

M o se tabellen == == s .
Basis | Personeel liagens Touring Touring (calulatie) Teksten Salaris 1503001 Dagtochten BIJ Ieder document dlent ueen

Dmempg‘rsmeen biotesk cateqarie  Functs chauffeur  Actuitait Nntee‘rmde Dagasnang ‘;eesmage‘n cmcsmm‘cmmﬂ A é documede & i n t e vul |l en
e > hiervoor 5 posities ter beschikking, dit

mogen zowel cijfers als letters zijn. In het

veld O6omschrijvingdé geeft u de
naam van het document aan.

De 6gel digheidsduurdé en oOperic
hoeveel jaar of maanden het doc ument

geldig is (max. 40 jaar).

, u hee

Geneeskundige verklaring 5 Jaar 120
Paspoort 10/ Jaar 4
Ribswiss 10 Jaar 45
Rivaardigheidsanalyse 5 Jaar 4
Taxipas 5 Jaar 30,
Code 95 13zar 60
| 0 2aar 0

o0~ | w1 oo M e
OFRRRRREE

Vervolgens kunt u aangeven hoeveel dagen voor het verstrijken van de geldigheid u een
signalering op de signaleringslijst wilt.

Verder kunt u aangeven of u automatisch een signalering wenst van het verlopen van dit
documen t.

1.3.5 Bibliotheekcategorieén (personeel)

[ onderhoud diverse tabellen o @ )

b P g oy Tos (o) e S D1 Do Door het aanmaken van bibliotheek -
Docume @Fumhedﬁuﬁeur Actviteit Moteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoorten Chauffeurgme\‘h' Categoneen kun t u een Soort
R personeelsdossier onderhouden in
- Onderhoud personeel . U kunt deze

categorieén naar eigen wens aanmaken.

Decategorie O6Al gemeend is stan
aanwezig. Alle andere categorieén kunt u

zelf aanmaken, u geeft hierbij de categorie

aan (dit mag een cijfer of letter zijn) en de

omschrijving van de categorie.

1.3.6  Functies chauffeur (personeel)

Busbegeleider
Indirect personeel
Taxi-chauffeur

iﬁ"iﬁ;i:"lm ot tme e | e e ameren “""™ Inhetonderdeel Functie chauffeur kuntu
Ducumervtuelrsunee\ B\hhuﬂ’veektatﬁgunetﬂvlt&\t Noteercode Dagaanvang  Feestdagen  Contactsoorten Chauffeurgme\‘,: de d|Verse funCtIeS van he t perSOneeI
- aanmaken met een code (max. 3 positie S;
e letters of cijfers) en een omschrijving.

Deze functies kunt u vervolgens in
Onderhoud p ersoneel per personeelslid
selecteren.

1.3.7  Activiteiten (personeel)

In het onderdeel  Activiteit gaat u alle activiteiten aanmaken die door uw personeel

worden uitgevoerd en waar geen verdere facturering voor nodig is. Bijvoorbeeld: stand -
by, reinigen bus, bezoek huisarts ., etc. Deze activiteiten kunnen op een chauffeur

ingepland worden via het Planbord , onderdeel Activiteiten

De hij dit onderdeel ingegeven activiteiten worden op de diverse planningsoverzichten
afgedrukt en gepresenteerd in Opvragen planningen
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[ Onderhoud diverse tabellen E=REch ™=
Basis Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris ISO9001 Dagtochten
Document personeel Bibliotheek categorie  Functie chauffeur Noteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoorten Chauffeur groeperingen Dienstverbanden
| Code Omschrijving |Uren boeken |Kolom .., | Factor| ORT | OBT | ActRap | Tacho | Beschikbaar Kleurcode |Bijzonderheden A
&l 1 Beschikbaar Nee F 1,000 0 O O O I v/ yellow12
| 2 bus wassen Ja (handmatig of portaal) F 1,0000 O O O pink
| 3 garage werkzaamheden Ja (handmatig of portaal) F 1,0000 O O O pink
.l 4 diverse werkzaamheden Ja (automatisch) F 1,0000 O O O pink
-l 5 boodschappen voor kantoor Ja (automatisch) F 1,000 O O O O pink
| 6 niet beschikbaar Nee F o000 O O @] O O gray
|| 7 24 uur rust Nee F 0,0000 D D D D D silver maxuren=24
| 845 uur rust Nee F 00000 0 [ | O [0 siver maxuren=45
al 9 69 uur rust Nee F o000 O O O O O silver maxuren=69
-l 10 Activiteit tour Ja (handmatig of portaal) A 0,8333 O green14
al 11 Activiteit groepsvervoer Ja (handmatig of portaal) C 1,0000 O aquald
|| 12 Activiteit ljndienst Ja (handmatig of portaal) D 1,0000 O aqual4
|
Biji eder e activiteit di ent (actigtetncaoded in te vullen, u heeft hier:

beschikking, dit mogen alleen cijfers zijn. De omschrijving is een vrij in te geven veld.
Indien het veld  Beschikbaar staat aangevinkt, dan wordt deze activiteit niet als bezette
tijd gezien voor de chauffeur. Deze kunt u gebruiken voor o.a. het doorgeven van
beschikbaarheid. De chauffeur is dan in de planning toch vrij inzetbaar.

I n de kol om 6Ur en b omrvoa Nek, Jk(automatisch) kfiJee(zaedmatig of

portaal).

1 Nee: er worden geen uren toegekend aan de activiteit, dus géén urenmutatie.

1 Ja (automatisch): de uren die u ingeeft in de activiteit in het Planbord worden
automatisch doorgeboekt naar de Urenmutat ies.

1 Ja(handmatig of portaal): als u deze optie instelt, dan worden de uren vanuit het
Planbord niet meer automatisch aangemaakt, maar moeten de uren van de
activiteit doorgeboekt worden via Boeken geredenritten . Als u gebruik maakt van
het chauffeurs portaal, dan heeft de chauffeur ook de mogelijkheid om in het

portaal zijn uren in te geven bij deze activiteit.
I'n de kol om 6Kol om urend kunt Afhankelijlevaredagekorear A, C, D
6kol oméd, worden ook d bi j be hremadmnidtatietcoegemitant en ui t d
(ORT/ OBT ed.). Als u dus bijv. kiest voor kolom 6C6,
instellingen van tab C Groepsvervoer uit Constanten urenadministratie toegepast. Ook

worden dan de uren op de urenstaat in kolom C afgedrukt.

A = touring en ong. vervoer (5/6)

C = groepsvervoer (6/6)

D = lijndiensten (6/6)

F = overige diensten/activiteiten (6/6)

e 0
e €

Verder kuntu , als u kolom F heeft gekozen, zelf de gewenste de factor ingeven (bij de
overige kolommen gaat dat automatisch) en u ku nt zelf bepalen of er ORT of OBT
toegekend moet worden.

Aan de activiteiten kan een kleur toegekend worden, zodat bij het inplannen van deze
activiteit via het  Planbord een blok in de betreffende kleur ( i.p.v. de stan daard roze)
verschijnt. Let op: parameter instellen via het filter van het planbord.

U kunt drie speciale activiteiten gebruiken voor het instellen van een rustblok. Dan kunt

u in het veld Bijzonderheden de volgende waarden invullen: maxuren=24, maxuren=45

en maxuren=69. Er wordt dan ee n groter blok geschreven (let op: deze uren kunnen niet
naar de urenadministratie, zijn alleen bedoeld voor de registratie van rusttijden).

[] Planbord chauffeurs zaterdag 6 juli 2019 t/m dinsdag 9 juli 2019 (alle filialen)
| @) 4dagen v ||stndaardfiter | @@ & £ | DB v | DO | [Fiical =00 - O
- jul 2019
T 4%

[L0 Bredo i ! 45 uur rust T

L1 Botermans ‘ : ‘
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Activiteitenrapport & M et Tachograafschijf

1 Een werkzaamheid waarbij een vinkje staat bij Act iviteitenrapport: 0 p het
activiteitenrapport wordt categorie 18 (andere werkzaamheden) aangevinkt

1 Een werkzaamheid waarbij een vinkje staat bij Activiteitenrapport en bij Met
Tachograaf: wordt beschouwd als een gereden opdracht, dus geen activiteitenrapport

1 Een werkzaamheid waarbij geen vinkjes staan bij Activiteitenrapport en Met
Tachograaf: op het activiteitenrapport wordt categorie 16 (rust/vakantie) aangevinkt

1.3.8 Feestdagen (personeel)

In de feestdagentabel worden feestdagen vastgelegd die op een doordeweekse dag

vallen. De tabel wordt gebruikt bij enerzijds de module Diensten en anderzijds de module
Urenadministratie . Bij de diensten is het mogelijk om ritten op een feestdag uit te sluiten

van vervoer. Bij de urenadministratie worden de feestdagen gebruikt om tot juiste

ure nstaten te komen.

Alle feestdagen voor de jaren t/m 20 25 zijn automatisch aangemaakt. Via de buttons

kunt u (na 2025) zelf nieuwe feestdagen voor een jaar aanmaken. Of alle feestdagen van

een oud jaar verwijderen. Altijd even opslaan met LJ!

i Onderhoud diverse tabellen EI [=] @

Basis| Personeel |wagens Touring Touring {calculatie) Teksten Salarie I1SO9001 Dagtochten

Document personeel Bibliotheek categorie  Functie chauffeur Activiteit Moteercode Dagaanvan Feestdagen | Contactsoorten Chauffeur grosy * | *

a Aanmaken feestdagen voor een jaar a Alle feestdagen van een jaar verwijderen

| -
01-01-2020 Mieuwjaarsdag

13-04-2020 2e paasdag
27-04-2020 Koningsdaa
05-05-2020 Bevrijdingsdag
21-05-2020 Hemelvaartsdag
01-06-2020 2e pinksterdag
1 25-12-2020 ie kerstdag
26-12-2020 2e kerstdag
n1-01-2021 Nietmiaaredan

1.3.9 Contactsoorten (personeel)

fa:s o E:nunng Touring (calculatie) Teksten Salaris 1SO9001 Dagtochten e In het Ondel’d69| COntaCtsoorten ku nt u
: Sbiotheek categorie | Funciechauffeur  Actvtei | Noteercode | Dagaanvang Feesh‘isgemuﬁeurgmﬂ‘; naar wens contactsoorten aanmaken die
G gebruikt kunnen worden in Onderhoud

TEFN Telefoon

personeel, tab Contacten .

Standaard zijn er  al 4 contactsoorten

aangemaakt.
1.3.10 Chauffeur groeperingen (personeel /planning )
In het planbord is het mogelijk om de chauffeurs een kleur mee te geven, dit kan via
groepering of via dienstverbanden (beide is NIET mogelijk). Voor groeperingen  gaat dit
als volgt:
1 Ga naar Onderhoud diverse tabellen , tab Personeel, tab Chauffeur groeperingen
1 Maak groeperingen aan incl. kleurtje dat u in het planbord terugziet . U kunt deze

helemaal zelf instellen , u kunt bijv. kiezen voor het soort chauffeur, etc.
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abellen

Onderhoud diverse

Basis | Personeel IWagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris I1S09001/Keurmerk Dagtod

Bibliotheek categorie Functie chauffeur Activiteit Noteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoortel

1 Chauffeur groeperingen

DmsCI Jeu anbora A

All-round gold

Meerdaags Sategay
03 Pendels oange
04 Verzorgde dagritten fuchsa ]
05 Dagwerk enl2
06 Vast vervoer/lijndienst

1 In Onderhoud personeel moeten deze groeperingen (tab 1) aan de chauffeurs
toegewezen worden.

(150 10,BREDO (Werknemen) (=)
Lo @aanbort
1.Bass 2 Documenten 3.Uren 5.Data 6.Variabelen 7.Bibiotheek 8.Jaartabel 9.Llogboek &archief S.Wekdienst C.Contacten
Voorletters Telefoon vaste jn 10113.455739 ]
Voornaam [Toine | Mobiel zakelk [06-12345678 |
= | et |
Straat [Berkweg 14 ‘ E-mail adres |hebdesk@h'psoftware.nl ]
T ot | S s |
Woonplaats [schindel | Naam partner Karin Rommers |
Geboortedatum Burger Service Nummer |45333455755 ]
Planning [4] '] IBAN [NL80RABO0 108042162 |
Tonen in planbord (7] BIC [NLRABOZU ]
Actief [1] Functie | chauffeur v
et 2 e —
S R
Dummy [] Vaste wagen ¥
Planbordsleutel [1-5REDO Web login Wachtwoord
[ oeperna o fond | D] Trip gebruiker | [ |2

1 Viatou.planbord.033 kan ingesteld worden welk onderdeel de kleur bepaalt
(O=standaard, 1=dienstverband, 2=groepering) . Kies hier voor 2.

[_| Beheer parameters en basistabellen

Teksten BTW Parameters
|

Amu.planbord.OSE Kleur chauffeur {0=standaard, 1=vanuit dienstverband, 2... |2

P
[ Pranbord chauffeurszaterdagt  Resultaat planbord
| @ |4dagen V||Smndaard filte

06-07-2019 h

& EHasper
L9 Huisman
B0 Brandwijk
gl Postema

B2 Sopar
B2 Jansen

B4 Jansen

E5 Fuyper
P00 wan Mierlo
Lol Linders
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1.3.11 Dienstverbanden (personeel /planning )

In het planbord is het mogelijk om de chauffeurs een kleur mee te geven, dit kan via
groepering of via dienstverbanden (beide is NIET mogelijk). Voor dienstverbanden gaat
dit als volgt:
1 Ganaar Onderhoud diverse tab ellen, tab Personeel, tab Dienstverbanden
1 Kies een kleur bij de bestaande dienstverbanden d ie u in het planbord  terugziet
Het is niet mogelijk om zelf dienstverbanden aan te maken (deze zijn nl.
gekoppeld aan de urenadministratie)

D On I tabellen EI\E‘@
Basis | Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1S09001/Keurmerk Dagtochten

Bibliotheek categorie Functie chauffeur Activiteit MNoteercode Dagaanvang Feestdagen Contactsoorten Chauffeur groeperingen bl I

| TKleur in |~

LA Afroepkracht (MUP) greenl4

s Eijhuurchauffeur ey
M | Fulttimer reem2
LG Garagepersoneel silver

K Kantoorpersoneel

e Parttimer greenz
By Uitzendkracht greenl4

1 In Onderhoud personeel optab 3 Uren zijn deze dienstverbanden normaal
gesproken al a an de chauffeurs toegewezen

[] 10, BREDO (Werknemer) =N =R~

Key

Ui /O Ersin O chauffeurnr
Maamkort |BREDO 2 (®) Naamkort

1.Basis 2. Documenten 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek &. Jaartabel 9. Archiefurenstaten C. Contacten

Dienstverband | Fyjlitimer | w Laatste periode geboekt D Uren afgesloten tim [31-12-2018 @

Norm-uren Spaaruren (TvT) Madmum bereikt [ ]
Compensatie-dagen Norm-uren

1 Viatou.planbord.033 kan ingesteld worden welk onderdeel de kleur bepaalt
(O=standaard, 1=dienstverband, 2=groepering) . Kies hier voor 1.

D Beheer parameters en basistabellen E“ = @
Teksten BTW Parameters

| | | [ A
» @.mms& EKIeur chauffeur (D=standaard, 1=vanuit dienstverband, 2... |1
i el d 404 Wi b b i i

[ Planbord chauffeurs zaterdag
| E;Z_| 4dagen | Standaard filb

CET

Resultaat planbord

L5 Ordelmans
L& wan den Goorberg

L7 Vermees

L2 Easper
LS Huisman
B0 Brandwijk
El Postema

P2 Sopar

E2 Jansen

E4 Jansen

25 Euyper
LO0 van Mierlo
L0l Linders
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1.3.12 Documenten (wagens )

[ Onderhoud diverse tabslls:

=3 EnmEuy Eem e mmn ey ~ | Inhetonderdeel Document wag en kuntu
R’ - LT e s | de basisgegevens van de documenten voor
B b T e — de bussen aanmaken. Alle documenten die
u wilt gaan gebruiken in Onderhoud

BRA Brandblusser 1 Jaar 30
wagens dient u hier eerst aan te maken.

3

GKA |Groene kaart 138 30
N |Vergurring 5 Jaar 30
LEN [Ontheffing Amsterdam 138ar 60
LOE |Lengte ontheffing 3%2ar 30

RRERE
OoooOo=0|

Bij ieder document dien  tueen documentcode inte vullen , u heeft hiervoor 5 posi  ties ter
beschikking, dit mogen zowel cij fers als letters zijn. In het veld omschrijving vult ude
volledige naam van het document in.

De geldigheidsduur en periode geven aan hoeveel jaren of maand en het document geldig
is (max. 40 jaar). Vervolgens kunt u aangeven hoeveel dagen voor het verstrijken van de
geldigheid u een signalering op de signaleringslijst wilt. Bij de documenten kunt u de

signalering ook aangeven op basis van km -interval i.p.v.d atum. U kunt de signalering

ook instellen op basis van km  -stand. Het veld interval is ter indicatie en zorgt niet voor

een automatisch mutatie van de ingevulde km -stand.

Verder kunt u aangeven of u automatisch een signalering wenst van het verlopen van dit
document .

1.3.13 Bib liotheekcategorieén ( wagens )

e = “% Inhetonderdeel Bibliotheek categorie  kunt
smer o] e e | u bibliotheek categorieén aanmaken voor

I e — uw bussen, die u vervolgens per bus kunt

P — gaan invullenin  Onderhoud wagens .

De categorie Algemeen is standaard aanwezig. Alle andere ca tegorieén kunt u zelf
aanmaken, u geeft hierbij de categorie aan (dit mag een cijfer of letter zijn) en de
om schrijving van de categorie.

1.3.14 Standaard wagen indeling ( wagens )

[H onderhoud diyerse tabellen =R

S | g seem In het onderdeel  Standaard wagen indeling
Dummentv\‘?gen Bblothesk categori fiecklasse Actiteit Brandstof smamm‘ X kunt u d e baSng eg evens van d e
L ot e e busindelingen voor de bussen aanmaken

i.v.m. tussentijdse ombouw. Alle indelingen

die u wilt gaan gebruiken in Onderhoud

wagens dient u hier eerst aan te maken.

1.3.15 Milieuklasse ( wagens )

Bl Onderhoud digarse tabele == L
e T Bij dit onderdeel kunt u de standaard
i - e : ~ | milieuklasses aanmaken en voorzien van
ot e | €€N kleurcode (niet verplicht).
ElR6  Ewos geent ]
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s L =T Vervolgens kanin ~ Onderhoud wagens
] e per bus een milieuklasse aa  ngegeven
1.Basis 2, Basis(vervolg) 3.BBE 4 Documenten 5. Ombouw gegevens § Variabelen 7, Bibliotheek 8, Werkplaats 9. Oud Worden.

Kenteken [\ 5753 ‘ Huidige kmstand 34300 Telefoonnr ‘ Afgifte kenteken ’W‘ LTI =
Tngerichtmet [Confort lass | # idy - [sanieriion - | @3 A 5 OB 3B A0~ Pl 1
J _ o W B B B B T W T W W W N W _
Zitplaatsen Planbordsleutel Uit roulatie |:| ‘Tonen in planbord :
Wagensoor t E Vaste chauffeur E ¥el Planning
Vervoerskasse E 2 Activiteitenrapport | 1, -
Miieukiasse @ 2 [&] Boordcomputer [
Filizal :| K Actief
Kostenplaats Ombouwen [
Hict inzetbaar Werkplaats Bihuur wagen [
Van |:| tm |:|@ Einddatum garantie |:|@ pummy []
1= = Wagen derden [] Bpurbef [ |0
Standplaats |:|p e
B e s
|

Als er een kleurcode is ingesteld, dan zal het standaard gele busblok in het Planbord in

een andere kleur getoond worden om de milieuklasse van de bus aan te geven .

Let op: zowel bij de milieuklasse als de vervoersklasse is een kleur in stelbaar. U kunt

slechts één van beiden gebruiken!

Vanaf versie 3.100is een controle op geldige milieuzone toegevoegd op postcode

(vertrek/via/bestemming) voor de steden Amsterdam, Den Haag, Eindhoven en Utrecht.

Bij het koppelen of plannen wordt een mel ding gegeven als de wagen niet voldoet. Voor

meer informatie kijk in de documentatie Grafische planning

1.3.16 Vervoersklasse ( wagens )

B Orderhoud duarse bl (=== -

e e 7207 [aaen org o) o Shr 20801 g Bij dit onderdeel kunnen de
iw‘;mentw‘a:e i---' ategorie Milieuklasse \ctiviteit Ersivdsmf Standplaats ‘A Vervoersklassen Van de bussen
o EEE————— aangemaakt worden en vervolgens in
o Onderhoud wagens aan de bussen
He o toegekend worden.
= De vervoersklasse kan getoond worden in
e het gele bussenblok van het Planbord .

i Let op: zowel bij de milieuklasse als de
o vervoersklasse is een kleur instelbaar. U
= kunt slechts één van beiden gebruiken!

1.3.17 Activiteiten ( wagens )

i —— [=l=k= Bijhet onderdeel Activi teit kuntu
e e activiteiten aanmaken voor uw bu ssen,

[ — waar geen verdere facturering voor nodig
ul 3 Voor reparatie in de garage P . . .

T is. Bijvoorbeeld: keuring, onderhoud,

d opties, etc.

Aan deze activiteiten kan een kleur toegekend worden, zodat bij het inplannen van deze
activiteit via het  Planbord een blok in de betreffende kleur (i.p.v. d e standaard roze)
verschijnt. Let op: parameter instellen via het planbord filter .
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1.3.18 Brandstof ( wagens )

e [ e "= De eerste stap op weg naar het bewaken
Document wagen  Bibliotheek categorie Milieuklasse A(hv\t&\tﬂndu\aas Van h et b ran d stofve rb ru i k Van UW

| ~

wagens, bestaat uit het aanmaken van

i tariefgegevens voor de brandstof.

Eiry i Denk hierbij aan bijvoorbeeld de tarief -
codes zoals ze gebruikt worden bij DKV,

SHELL, eigen pomp etc.

1.3.19 Standplaats (wagens en chauffeurs )
[T ey o e ~“®  Bjj dit onderdeel kunt u de diverse
Du‘mment‘/\‘?gen Bibliotheek categorie i Milieuidasse Activiteit Erar‘vdstnf Standplaats . Standplaatsen Van ZOW9| UW WagenS als
D Den Bosch yelow .
js soincd oemmeed chauffeurs ingeven.
Als er een kleurcode is ingesteld, dan zal in het busblok in het Planbord een andere kleur
getoond worden om de standplaats van de bus/chauffeur aan te geven. De breedte van

de kleur is instelbaar via parameter tou.planbord.028 voor de standplaats van de bus en
tou.planbord.029 voor de standplaats van de chauffeur.

tou.planbord. 028 Breedte standplaats bus 50

tou, planbord. 029 Breedte standplaats chauffeur 50

[ Planbard bussen wrijdag 1% maart 2016 (alle filialen) ol =@ ==
| 1 [t ~][sngsaaiieer | @ @ # £ | DB | BEEE v | 00

wrijdag 18 maark 2016

15032018 o] [i [i 0 [i [ [i i) o 1q | 1 FE| iq [E| 1q 17 1 1] B | 2] EEE

1.3.20 Signaleringen (touring)

In het onderdeel  Signalering kunt u de basisgegevens voor de signale ringen van touring
aanmaken. Alle signaleringen die u wilt gaan gebruiken in Onderhoud o pdrachten dientu
hier eerst aan te maken.
[1] Onderhoud diverse tabellen EI =] @

Basis  Personeel Wageng Touring [rouring (calculatie) Teksten  Salaris 1509001 Dagtochten

Signalering  Vertrekcode reizen | Terugkomstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen  Voorfacturen  Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht

[ | | | | | I | A
1 Klant terugbellen 1 Voar Datum naar k... 5 agua?

L |OFF Cfferte nabellen 5 Na Boekingsdatum 5 yellow12

LJoPT COptie bewaken 14 Na Boekingsdatum 5 orange

L JPRO Prijsopgave nabellen 5 Ma Boekingsdatum 5 greend

™ ! Voorfactuur 1 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12

LvF2 Voorfactuur 2 14 Voaor Vertrekdatum 7 purple12

™ L Voorfactuur 3 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12

L|vF4 Voorfactuur 4 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12

WF5 Voorfactuur 5 14 Voor Vertrekdatum 7 purple12

ledere signalering geeft u een alfan ume rieke code van max. 5 posities. In het veld
Omschrijving kunt u de naam van de sig  nalering ingeven. U kunt aangeven wanneer de
sig nalering moet beginnen. U heeft de volgende mogelijkheden: aantal dagen, voor of na
het verstrijken van een datum, soort datum (vertrek -, re tour -, boekingsdatum of datum
naar keuze). U geeft aan na hoeveel dagen de signalering moet eindigen.
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Via het vinkje bij automatische signalering kunnen één of meerdere medewerkers een
automatische melding krijgen zodra deze signalering actief wordt. Verd ere beschrijving
van Onderhoud o pdrachten vindtu inde documentatie =~ Samenstellen offerte/bevestiging

Een aantal codes worden automatisch door Trip
aanwezig:
1 OFF : bij het aanmaken van een offerte
1 OPT : bij hetaanm aken van een optie
1 PRO: bij het aanmaken van een prijsopgave
1T VFé : bij het aanmaken van een voorfactuur
op tab Voorfactuur in Onderhoud diverse tabellen ), deze wordt ook automatisch
weer verwijderd als van de voorfactuur in Trip de betaling is ingeboekt.

1.3.21 Artikelen (touring)

Het geb ruik van artikelen kan vanuit twee invalshoeken zeer zinvol zijn:

;om,m“wsmmm === Y Ingave van alle soorten artikelen welke
T.Z':a‘yfzmvfl;’;iﬁlmﬁiifﬂiwZZ‘ZLT?ZQ?T Sowastn A amer g door uw chauffeurs meegenomen
l‘ﬂ‘ bax ance . worden in de bus ter
- verkoop/verstrekking aan de reizigers.
£ bt Het ingeven van de meegenomen

88 0,00 Sinas

artikelen en ook de geretourneer de
aantallen per artikel ka  nvia Onderhoud
opdrachten gerealiseerd worden.

1 Ingave van de diverse valuta welke
door uw chauffeurs worden
meegenomen op een reis. De
ingegeven valuta/artikelen kunnen
afgedrukt worden op de geldstaat of de

v ritstaat van de chauffeur.
1.3.22 Plaatsnamen (tourin s)]
Ellh o 3| ‘ [=7=Ed  Hier kuntu codes voor plaatsnamen
Basis | Persones! | wagerks | Touwing Jorg | Teksten | Salaris | I D;ammen_, ) R .
Swgna\erw|V9vtv9m‘dm‘m| 'E‘ZEH|Kmlmguevgebvuw\Avt“@‘ﬁfl Flastsnemen \‘egeltaneve Offertestatus | Annurings <‘: aanm aken dle u kunt gebru|ken i n de
’::@?:xzz;?;:%:ndam velden Plaats (van/naar) van Onderhoud
.| opdrachten . De volledige plaatsnamen

(gekoppeld aan een plaats  code) worden op
de externe formulieren
(offertes/bevestigingen/ritopdrachten/
facturen) afgedrukt.

1.3.23 Voorfacturen (touring)

Op het tabblad Voorfactu ren kunt u de basisinstellingen van de voorfactuur ingeven.

Deze voorfacturen kunt u aanmaken in Onderhoud opdrachten , hiermee kunt u de klant
voor uitvoering van het vervoer al een gedeelte of de volledige reissom laten betalen.

De basisinstellingen is alleen VF1, als u verder niets instelt dan kunt u per opdracht één
voorfactuur maken.

- 18 - Gebruikershandleiding Trip NT : vaste gegevens
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[[] 145 Onderhoud diverse tabellen EI ] @

Basis  Personeel Wagens Touring {calculatie) Teksten Salaris  1SO02001/Keurmerk  Dagtochten

Signalering  Vertrekcode reizen  Terugkomstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht

| | | | | | | | |~

LA [t 1 Voorfactuur 1 14 Voor Vertrekdatum 50,00 VF1 O
= | maar 1 voorfactuur mogelijk |
Wilt u meerdere  voorfacturen aan kunnen maken, dan dient u op dit tabblad extra regels
aan te maken (VF2, VF3, etc.). Het aantal regels bepaalt hoeveel voorfacturen u per
opdracht kunt maken. De instellingen mogen per voorfactuur verschillen. Als u meerdere
voorfacturen wilt gebruiken ,dan dientu ook delay -outvande factuur aan te passen.
E 145 Onderhoud diverse tabellen E\ = @
Basis Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris  1SO2001Keurmerk Dagtochten
Signalering  Vertrekcode reizen  Terugkomstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen  Voorfacturen  Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht
| | | | | | | | |~
La 1! 1 Voorfactuur 1 14 Voor Vertrekdatum 50,00 WF1 O
LvF2 2 Voorfactuur 2 14 Voor Vertrekdatum 50,00 WF2 O
BVF3 3 Voorfactuur 3 14 Voor Vertrekdatum 50,00 WF3 O
= | 3 voorfacturen mogelijk |
i 145 Onderhoud diverse tabellen EI = @

Basis  Personeel Wagens T-:uring (calculatie) Teksten Salaris  [SO9001/keurmerk  Dagtochten
Signalering  Vertrekcode reizen  Terugkemstcode reizen  Artikelen Plaatsnamen Offertestatus  Annuleringsreden  Document opdracht

| | | | | | | | | A
VF1 1 Voorfactuur 1 7 MNa Systeemdatum 25,00 VF1 O
VF2 2 Voorfactuur 2 14 Voor Vertrekdatum 75,00/ VF2 O

&

| 2 voorfacturen mogelijk met verschillende instellingen |

Een nieuwe voorfactuur  instelling kunt u als volgt aanmaken:
1 Kilik op een lege regel in het veld Code en vul hier bijv. VF1 in (iedere code mag maar
1 keer voorkomen, houd dezelfde codes aan als bij de signalering!)
Het volgnummer wordt automatisch gevuld.
Vul de omschrijving in b ijv. Voorfactuur 1
1 Kies de vervaldatum van de voorfactuur. U heeft de keuze uit aantal dagen,
voor of na, vertrekdatum/retourdatum/systeemdatum bijv. 14 dagen voor
vertrekdatum (dit moet overeenkomen met signalering, zie par. 1.3.20 )
1 Kieshet % van de voor factuur, ditis een percentage van het totale bedrag van de
opdracht (max. 100%)
1 Koppel de juiste signalering aan de juiste voorfactuur (eerst aanmaken, zie par.
1.3.20)
1 Alseenregel geblokkeerd is, dan wordt deze niet meer gebruikt en zal bij het
aanmake n van een voorfactuur het volgende volgnummer gekozen worden voor de
instellingen.

1 Slaop met

f
f

1.3.24 Offertestatus (touring)

[ Onderhoud diverse tabellen [=1e = .
o e e I ey e o s Ten behoeve van het offertevolgsysteem in
Signalering  Vertrekeode reizen  Terugkomstcode reizen  Artikelen  Plaatsnamen Voorfacturen Offertestatus  annuleringsreden DnmmentuudramlA OI’] derhou d 0 p d raCh tel’] ku n t u hlel’ de

FFL Gaat door . .

o i et et s diverse offertestatussen aanmaken die u

OFF4  Korting?

wilt gebruiken.  Voor verdere informatie zie
de documentatie Samenstellen offerte en
bevestiging
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1.3.25 Ann uleringsreden offerte  / opdracht (touring)

e searet e [REE. s Tooen o 59008 St ) Ten behoeve van het offertevolgsysteem

‘ et s e e ot 4rsasn e | (Y0 erh oL 0 pdraphten kunnen hier de
e s gt redenen voor het niet doorgaan van een
offerte aangemaakt worden. Deze
annuleringsredenen kunnen geselecteerd
worden bij het annuleren van de of ferte.
Als tou.opdracht.041 = 1 kunt u ook bij het
annuleren van een  opdracht een
annulerings reden ingeven.

door

Voor verdere informatie zie de documentatie Samenstellen offerte en bevestiging

1.3.26 Externe documenten (touring)

Optab Externe d ocumenten kunt u zelf documentsoorten aanmaken ten behoeve van het
toevoegen van externe documenten in Onderhoud opdrachten  én Onderhoud ritten
I —— == 1 Vinkje E -mail chauffeur: ditvi  nkje

N Terugkomstcode reden Artikelen Plaatsnamen Voorfacturen  Offertestatus Annaleringsrede
E-mad chauffeur | Chauffewrsportaal E-mail Kant
(] 8]

bepaald of deze documentsoort

2 2 = 2 stan daard wel of niet mee gemaild
= B o a protected .

B B E g wordt met de ritopdracht van de

=} B o o

= = a 2 chauffeur.

1 Vinkje Chauffeursportaal: dit vi nkje
bepaald of deze documentsoort
standaard wel of niet in het

= chauffeursportaal zichtbaar wordt.

1 Vinkje E -mail klant:  dit vi nkje
bepaald of deze docum entsoort
standaard wel of niet  me gemaild
wordt met de bevestiging van de
klant.

1 Vinkje Klantenportaal: dit vi nkje
bepaald of deze documentsoort
standaard wel of niet in het
klantenportaal zichtbaar wordt.

Deze vinkjes zijn  in de opdracht per document nog aanpasbaar.

Externe documenten

|R.eferentie |Treﬁ~oorden | E-mail chauffeur ‘ Chauffeursportaal | E-mail Klant | Klantenportaal |h’jhuurreser\rarhg |Oor$rong |A
[m] [m] I [m] Relatie

Ukunteen bepaald document als standaard instellen door i
woord default in te geven.

Let op: kies niet voor protected , want dan kunt u daarna het item niet meer verwijderen!

1.3.27 Kaorting per gebruiker (touring (calculatie))

Als u gebruikt maakt van kortingen per gebruiker, kan de gebruiker maar beperkte

korting geven op de adviesprijs die het systeem berekend aan de hand van de

bustarieven (naar boven aanpassen kan altijd). Bovendien w ordtin een bij behorend
program ma geregistreerd hoeveel korting uw medewerker per opdracht heeft gegeven.
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- Ty g "= In Onderhoud diverse tabellen , onderdeel
A e e g Touring (calculatie) , Korting per gebruiker
]ujinnek& 0 0% 525 100 25 1000 10,00 75 2500 1,00 250 10000 500 1000 [m] kunt u per |Ogonkey de d|VerSe bedragen

en kortingspercentages ingeven.

In de kolom Gebruiker vult u de gewenste
logonkey in. U kunt nu 5 max.
verkoopprijzen (prijsl t/m 5) ingeven met
daarbij -behorende kortingspercentages
(percl t/m 5) en max. kortingsbedrag
(max1 t/m 5) (verplicht).

Als u eenvinkje zet bij  Afwijking melden  (A-M) krijgt de medewerker een melding dat de
korting boven het maximum zit. Als u ook eenvinkje zet bij  Afwijking accepteren  (A-A)
krijgt de medewerker wel een melding dat de korting boven het maximum zit, maar kan

vervolgens toch doorgaan. Als u geen vinkje zet bij Afwijking accepteren , krijgt de
medewerker een melding dat de prijsaanpassing niet geaccepteerd is en zal hij de prijs
moeten wijzigen.

In Onderhoud opdrachten  bij het aanmaken of wijzigen van een opdracht berekent het

systeem een adviesprijs aan de hand van de bustarieven en de ingegeven k ilometer s en
uren. De medewerker kan vervolgens dit tarief wijzigen en het systeem controleert of de
gegeven korting acceptabel is aan de hand van de ingegeven criteria. Afhankelijk van de

gekozen instelling volgt of een waarschuwing of een foutmelding en dient de medewerker

het bedrag aan te passen.

In Overzicht korting per ge  bruiker krijgt u een overzicht van de gegeven kortingen per
gebruiker per opdracht en de afwijking t.0.v. het ingegeven percentage. Belangrijk
hierbij is natuurlijk dat iedere gebruiker zijn eigen logonkey heeft met zelf ingesteld
wachtwoord!

1.3.28 Regeltarieven (touring (calculatie))

Bij de Regeltarieven kuntu extra (stan daard) prijsregels aanmaken ten behoeve van
Onderhoud opdrachten  en Vrijgeven voor facturering

Door gebruik van de extra prijsregels kunt u snel extra kosten doorberekenen en heeft
de sales o f facturatiemedewerker altijd de juiste omschrijving en het bijbehorende
grootboeknummer

i Onderhoud diverse tabellen E\ =] @
Basis Personeel Wagens Touring mlﬂeksten Salaris 1509001 Dagtochten
Korting per gebruikerl Regeltarieven | Btw afspraak
| | | | | | [Bela=lps

jLan E4100:To|ge|den Tolgelden O Geen
L |10 4160:Verzorging chauffeur Verzorging chauffeur O Geen
| 4150:Parkeerkosten Parkeerkosten O Geen
| E 3350: Arrangementopbrengst verkoop touring ... Extra consumpties D Geen
Ik 8000:0pbrengst tourvervoer Extra uren maal Geen I:I
LS 8000:0pbrengst tourvervoer Extra kilometers maal Geen O
s 2011:Af te dragen BTW laag (69%) BTW laag % O Laag O
7 2012:Af te dragen BTW hoog (21%0) BTW hoog % O Hoog O
I 8850: Arrangementopbrengst verkoop touring ... |Arrangementen maal D Geen
|kl 8850: Arrangementopbrengst verkoop touring ... |Catering in de bus maal O Geen
P EE] 8850: Arrangementopbrengst verkoop touring ... Lunch maal O Geen

U geeft een standaard omschrijving in, het bijbehorende grootboeknummer en evt. de
prijs. Verder geeft u aan of de prijsregel valt onder busomzet ja of nee, of dat het een
BTW-regel is. Het vinkje Belast geeft aan over de extra kosten ook belasting afgedragen

Gebruikershandleiding Trip NT : vaste gegevens -21 -




f T
()

© Trip Software BV

moet worden bij o.a. de Duitse Fiscus

berekening).

1. Prijzen 2, Persoonsprijzen

(zie hiervoor de documentatie Flexibele BTW

10

1.3.29 BTW afspraak (touring (calculatie))

Als u een vaste

afspraak heeft met de

bij de kilometers per land gekozen worden.
U kunt de afspraak als volgt ingeven:

1 Ganaar Onderhoud diverse tabellen

afspraak

E R EE ]

Geef op de lege regel een code in
Geef de omschrijving in (deze is

Bij land is alleen Nederland mogelijk
U vult daarna of de vaste grondslag of het BTW percentage is. Beiden is niet

ook zichtbaar in

Nederlandse fiscus over de
Nederland bij opdrachten via bepaalde grensovergangen, dan dient u deze

maken. De afspraken kunnen vervolgens in Onderhoud opdrachten

L |Priis 8000 50 zitplaatsen standaard bus 1,00 bus 1.090,71 1.090,71 G

| |Priis 2013 BTW laag 9,00/ % 379,38 3414 [ L O 20
|Prijs 2051 Duitse belasting 15,00 % 711,32 13515 [] oE | 30
Extra prijs 4150 Parkeerkosten 15,00 150 [ 6 308

}Exta prijs 4160 Verzorging chauffeur 25,00 2500 [ & 810

BTW grondslag in
hieraan te
op de tab Calculatie

Onderhoud opdrachten

mogelijk. Als u de vaste grondslag invult, dan komt het BTW percentage uit de
(normale) BTW tabel .
1 Bij Attributen kunt u evt. op een regel default invullen, dit is dan de standaard
regel in Onderhoud opdrachten (niet verplicht). Als u niets invult, dan is de
standaard berekening via de kilometers (voorkeur).

I Sla op met

, ga naar tab Touring (calculatie), tab BTW

)

(e = = =
Basis Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1S09001/Keurmerk Dagtochten
Korting per gebruiker Regeltarieven Btw afspraak
| | \ [~
Lot Vaste afspraak NL->BE Nederland 150,00 0,00 default
k02 Vaste afspraak NL->DE Nederland 200,00 0,00] ]
[ 1250 (Opdracht)
Opdracht 1250 In agenda opgenomen (status 4) Dag(en) 1 Personen 50 Filiagal Trip
Debiteurnr Le Transportbedriif Jansen en Zonen BV, Schiindel Bussen 1 Telefoonnr
Soort reis Dagrit a (Di 15-10-2019) - b (Di 15-10-2019) Landcode BE Logonkey test

1.Rek 2. Reis (vervolg) 3. Grens 4. Bussen 5. Reserveringen ¥, 6. Bblotheek 7. Extra's 8. Calcultie o, voorfacturen 10. Einde 11. Signaleringen 12. Loghoek

Kilometers per land Basis voor calculatie Bijzonderheden
| BN | [ Cateqorie  Klasse
¥ |Mederland (9%) 1o0d 1 Priscode ‘1 ‘,O ‘50 ‘ | | B
- Vaste afspraak ML-=BE (150)
Belgia 2000703 i k Verzekering
= prazk |[2.200,00 :
L |Duitsland [m] i Busprijzen
Oostenrik |
T Factuur
Diversen
:Leeg Uren klant 10,50 Verzamelen [
-l Uren leeg 0,50
l 2e chauffeur Nee
| | |v
Lege km tellen voor grondslag omzetbelasting (BTW) []
1. Prizen 2. Persoonsprizen
b |Priis 8000/ 50 zitplaatsen standaard bus 1,00 bus 2.102,40 2.102,40 G
Pris 2013 BTW laag | 9,00/ % 150,00} 13,50 [ L [m]
Priis 2052 Belgische belasting 6,00 % 1.401,61 84,10 [J BE [m]
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1.3.30 Teksten

Het onderdeel Teksten wordt alleen nog gebruikt voor de omschrijving van de persoons

prijsregels in  Onderhoud opdrach ten.
[ Onderhoud diverse tabellen e & (=S
Basis Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salaris 1S09001/Keurmerk Dagtochten
Lange teksten
| | | ~

-

b | 63000 Regel 63000,1 t/m 63010,3 bij p.p. in prg.63

214000 Rekeningnummer Bedrijfsnaam Woonplaats
1.3.31 Inhoudingen/uitbetalingen (salaris)
[&] Onderhoud diverse tabellen [E=RcE== .. . . .
B Fesorel Wigers s Tt () Toten Soe 15030: ogichie Bij Salaris kunt u inhoudingen of
Inhouding  Litbetaling . . .
o .~ Uitbetalingen aanmaken die u kunt
2 Jssing E = = gebruik enin Urenmutaties . Het bedrag of
de uren en de omschrijving van de
inhouding en/of uitbetaling wordt op de
urenstaat afgedrukt.
wD w R z v F B c i G NETTO A B C D E F ORT OBT 1 2
11,50 1,00 1500 500 250 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 134,12 31,04 0,00 27,08 107,59 11,96
0,00 0,00 76,00 0,00 0,00
Aantal rustdagen : 10 Tekort rustdagen in uren : 0,00 Vorig saldo contracturen : 1.689,00
Aantal dagen gewerkt : 6,00 Te werken uren : 173,30 Meeruren: 0,00
Aantal dagen voor SV : 21,00 - Overuren : 0,00
Opgenomen spaaruren : 0,00 Teveel/te weinig gewerkt : -39,18 Toeslag 35% : 0,00
Uitbetaald : 0,00
Te betalen overuren : 0,00
Naar contracturen : 134,12 -
Afspraak = Jaaruren: overuren a 135% per 01-01-2021 _—
Nieuw saldo contracturen : 1.823,12
Datum Inhouding/uitbetaling Bedrag
20-10-2021 Bekeuring -50,00
1.3.32 Logboek en checklist ( ISO9001 )
[ Onderhoud diverse tabellen o B =

Basis  Personeel Wagens Touring Touring (calculatie) Teksten Salarid 1509001 Bagtochten

Loghoek | Chedklist

Code | Omschrijving

Tnadent - reden: zeke passagers

Inadent -reden; ongeregelcheden passagiers
Inadent - reden: mankement touringcar
Storingen tidens het vervoer aan touringear
Storingen tjdens het vervoer aan bar
Storingen tidens het vervoer aan communicatie appatuur
Storingen tjdens het vervoer aan tolet
Storingen tidens het vervoer aan anders

Te laat retour by Kant - oorzaak kant

Te laat retour bijant - oorzaak touringear
Te laat retour by Kant - oorzack verkeer

Te laat retour bijKant - oorzack anders

Te laat retour garage - oorzask tanken

Te laat retour garage - oorzack touringear
Te laat retour garage - oorzaak verkeer

Te laat retour garage - oorzask anders
Vervuling van de touringcar door Kant
Schade aan touringcar door Kant
Handitekening

Klant zeer ontevreden

Kant ontevreden

Kant neutraal

Kiant tevreden

Klant zeer tevreden

| Factuatie  Tariefcode

10C
100
108
15A

100
110

OOoO0OREOO00OO0000ROO0O0O00000;

158
15¢
15
15
174
i
e
im
184
138
18C
18D
1€
18F
0

901
902
903
904

905

0

g

tor

Gebruikershandleiding
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U heeft diverse mogelijkheden voor het
registreren van het  1SO9001 -logboek en
checklist per gereden opdracht/rit. Van de
opmerkingen bij deze  1SO -registratie kunt
u later een overzicht uitdraaien. U kunt de
ISO -registrat ie ingeven bij het afwerken
van de opdracht/rit of u kunt de ISO -
registratie later ingeven via ISO -registratie
en historie. De opdracht of rit dient
minimaal status 6 (gereden) te hebben
voordatu de ISO -registratie kunt ingeven.

Als u van bepaalde IS O-codes een melding
wilt krijgen bij het factureren van de

opdracht, zet u het vinkje aan in de kolom
OFacturatied. Indien
een tariefcode aan gekoppeld worden. Deze
tariefcodes kunt u aanmaken via tab

Touring (calculatie) ,tab Regelta rieven .

gewenst,
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1.4 Beheer parameters en basistabellen

Bij dit programma vindt u diverse basisgegevens die nodig zijn om d iverse module s goed
te laten werken. In dit programma vindt u de volgende onderdelen:

1 Parameters

1 BTW

U hoeft in deze tabellen geen buttons te gebruiken om een nieuw item aan te maken of
een item te wijzigen. Voor wijzigen gaat u op het gewenste item staan en tikt over de
tekst heen. Het wijzigen van de codes is niet mogelijk

14.1 Parameters

Bij Parameters vindt u instellingen van Trip -progr ammadés, hiermee kunt u het
programma gedeeltelijk aan uw eigen werkwijze aanpassen.

Dt prumeis nbsiteen =52 U vindt hier o.a. grootboeknummers,
gebruikte documentdefinities en
programma -instellingen

De diverse parameters worden
beschreven in de documentatie
behorende bij h et betreffende
programma. In overleg met de
consultant kunnen de parameters
aangepast worden. (dag=dagtochten,
die=diensten, top=touroperating,
tou=touring, trp=trip algemeen en
wpl=werkplaats)

142 BTW

In het onderdeel BTW wordt de aansturing van de BTW (percentages en

grootboeknummers) geregeld voor alle financizzle progr
factur eer pr o gBi twifelrored de)invulling van deze tabel a.u.b. altijd contact

opnemen met onze helpdesk, wijziging heeft vaa k meer impact dan u denkt!

Alle BTW soorten dientu hieraan te maken: BTW laag, BTW hoog, BTW geen (0%),
Duitse Steuer , Belgische belasting, Oostenrijkse belasting, eventueel andere landen (zie
kopje Extra BTW landen), BTW arrangemen ten (0%)enBTWvoors chotnotaéds (0%) .

De codes NL1 en NL2 moeten in verband met koppeling i
staan voor BTW laag en BTW hoog. De code NL staat voor BTW -land Nederland, het
volgnummer mag u bij aanmaken zelf kiezen. U vult de omschrijving van de B TWin en

het BTW percentage en vink Actiefaan . Rekverkoop staat voor de grondslag BTW
verkoop en Rekinkoop staat voor grondslag BTW inkoop. Let op: deze
grootboeknummers moet u eerst aanmaken.

Reisbureau omzet (Belgié) mogelijk als BTW NL9 aanwezig is.

Via de kolom Belast kunt u aangeven bhij welke BTW -landen u de belaste prijsregels wilt
meenemen in de BTW -berekening (Duitsland verplicht!).
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[] Beheer parameters en basistabellen o B[]
Parameters Buitenlandse BTW-nummers

wnl Omschrijving |Land ]Pac. J ___]m Bela,.. |Verle...| Verkoop ...| Afdracht...| Inkoopr...| Vorderin...| Vandatum | T/mdatum [A... A
» BTW laag ™ = ][ & 2061 2011 2161 2001 01-01-1000 31-12-2018 p..
- 9 oo ™ 2073 2013 2163 2003 01-01-2019  31-12-2999
L|NL10  Deense belasting Denemarken 25,00 [ o O O 0 0 0 0

LNL11 Kroatische belasting Kroatié 25,00 [ o O O 0 0 0 0

LNL12  Poolse belasting Polen 8,00 [ o O O 0 0 0 0

L|NL13  Sloveense belasting Slovenié 9,50 [ o O O 0 0 0 0

LuiNL14 Zwitserse belasting Zwitserland 760 [ o O O 0 0 0 0

N2 BTW hoog 21,00 2 01 0 2062 2012 2162 2002 p...
K] Geen 0,00 aleENIEED 2060 0 2160 0 p...
LT Duitse belasting Duitsland 19,00 4 O 2064 2051 2164 2151

LulNLS Belgische belasting Belgié 6,00 3 [ O 2065 2052 2165 2152

LTS Oostenrijkse belasting Oostenrijk 10,00 s O ™ 2066 2053 2166 2153

Nz Arrangement 0,00 o O O 2067 0 0 0 p...
N Voorschotnota 0,00 o 0| O 2068 0 0 0 p...
Extra BTW landen

Hetis mogelijk om extra BTW landen in te voeren in Trip , bijvoorbeeld Polen,

Denemarken en SI ovenié . U maakt voor elke BTW soort die uwilt ge bruiken een nieuwe
BTW-code aan, u gebruikt hiervoor code NL10 en hoger !

Eerst v ult u de omschrijving in. Het is ook verplicht om een land te kiezen. Vul het BTW

percentage in en vink Actief aan. Met het volgnummer kunt u aangeven in welke

volgorde de BTW codes gepresenteerd moeten worden in o0.a. Onderhoud opdrachten . Als

laatste moeten de grootboeknummers RekVerkoop en RekAfdracht gevuld worden ( Let

op: deze grootboeknummers moeten eerst aangemaakt worden in Beheer grootboek ).

Per land (ongelijk aan Nederland) kunnen max. 2 BTW codes aangemaakt worden, bij de

2e code zal in de diverse programmads het percentage

1.4.3 Buitenlandse BTW nummers

Van de BTW -landen waarvoor BTW berekend wordt (>0%) op de facturen touring kunnen

nu ook de buitenlandse =~ BTW nummers automatisch op de factuur vermeld worden als u
het BTW overzicht actief heeft in de lay -out van de factuur. Hiervoor kan een aanpassing
van de lay -out van de factuur nodig zijn.

Aantal Eenheid Omschrijving Bedrag
0 1 x 50 zitplaatsen € 5.130,29
9 % BTW laagx € 472,61 € 42,53
19 % Duitse belasting x € 4.029,60 € 765,62
10 % Oostenmkse belasting x € 615,63 C 61,56
Totaal voor deze opdracht € 6.000,00
BTW overzicht % BTW grondslaa BTW bedraag | BTW nummer
Geen 0,00 € 12,45 € 0,00
BTW laag 9,00 € 472,61 € 42,53
Duitse belasting 19,00 € 4.029,60 € 765,62 DE432112345
Oostennjkse belasting 10,00 € 615,63 € 61,56 AT987654321

Wij verzoeken u het openstaande bedrag binnen 14 dagen over te maken op ons IBAN-nummer
onder vermelding van het DEBITEUR- en FACTUURNUMMER.

U geeftdeze BTW nummers invia hetprg. Beheer parameters en basisinstellingen , tab
Buitenlandse BTW nummers

[_] Beheer parameters en basistabellen EI = IEI
Parameters BTW | Buitenlandse BTW-nummers
|Code  |Omschriving |Land BTW-nummer | A
ML4 Duitse belasting Duitsland DE12345678910
ML5 Belgische belasting Belgié BE93765432
MLG Oostenrijkse belasting Oostenrijk AB5498732147
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1.5 Taalafhankelijke teksten

In dit programma kunnen de buitenlandse vaste teksten aangemaakt worden voor:

1 Offertes/bevestigingen

[facturen

1 Facturen dossiers /kamerlijsten/tickets

Kies de juist e taal, druk op de button Wijzi

opslaan

in de module Touring
in de module Touroperating

gen en vul de gewenste items in. Daarna

]

Taalafhankelijke teksten

Taal: Engels

Januari
Februari
Maart
Apri

Mei

Juni

Juli
Augustus
September
Oktober
November
December

Maandag
Dinsdag
Woensdag
Donderdag
Vrijdag
Zaterdag
Zondag

Ja
Nee
Nyt

1.Basis 2, Enkeljmeervoud 3. Vervoersoorten 4 Diversen

(Omschripving

o] = ==

|Korte omschrijving

January
February
wmarch
April

May

June

July
August
September
October
November
December

Monday
Tuesday
Wednesday
Thursday
Friday
Saturday
Sunday

Yes
o
Mot relevant

Jan
Feb
Mar
Apr
Mai
Jn
ul
Aug
Sep
oct
Nov
Dec

Mo
Tu
We
Th
Fr
Sa
Su

1.6 Variabele teksten

Soort:

1. Basis

[ Variabele Teksten

Personeelomschrijvingen

[E=8 [R=R =)

Affaveld 1:
Alfaveld 2:
Alfaveld 3
Al aveld 4:

Alfaveld 5:

Datumveld 1:
Datumveld 2:
Datumveld 3¢
Datumveld 4:

Datumveld 5:

alfanumeriek 51
alfanumerisk 51
alfanumeriek 51

alfanumeriek 51

Test
datum 51
datum 51
datum 51
datum 51

Mumeriskveld 11 Kledingmaat
Numerickveld 2:  rumerisk 51
Mumeriskveld 3t rumerisk 51
Mumeriskveld 4:  rumeriek 51

Mumeriskveld 5: numeriek. 51

I n een viertal
personeel , Onderhoud wagens ,
Relatiebeheer en Onderhoud adressen )
heeft u variabele velden, die desgewenst
zelf door u ingevuld kunnen worden met
specifieke informatie. De namen van
velden kunt u zelf wijzigen via het
onderdeel oOVariabel

Qndechgud a mma 6 s (

deze

e

teksteno.

1.7 Taaltabel reserveringen

Tazlcode: 1

1. Basis

Januari:
Februari:
Maart:
April:
Mei:

Juniz

Per persoon:
Per bus:
Per grozp:

Bijhuur:

[ Taaltabel Reserveringen Touring

anuarf

Marz

April

[ Juni

g3 7

cll3|lao

ERENE H
5

AR 9

928

I o

[E=SRER

Augustus: Dinedag:
September: Woensdag:
Oktober: Donderdag:
November: Vrijdag:
Cecenber: Zaterds:
0p rekening:
Contant:
Per cheque:
Klant betaald:

onderdeel Reserveringen
Touring .

- 26 -

Gebruikershandleiding

Trip NT : vaste gegevens

De buitenlandse vaste teksten voor het

in de module



© Trip Software BV

1.8 Constanten urenadministratie

Onder Constanten u renadministratie  staan alle CAO -afspraken met betrekking tot het
toer- en ongeregeld vervoer. Er zijn afzonderlijke afspraken voor groepsvervoer,
lijndiensten, dagritten, meerdaagse reizen en pendels.

I:‘ Constanten Urenadministratie EI = @

A, Touring en ong. vervoer B, Meerdaagse reizen  C. Groepsvervoer D, Lijndiensten E. Pendel F. Overige dienste| * | *

Factor 5/6 |0,8333
Dagvergoeding onkosten Indien meer dan 4,00 uur Aanpassen criterium
Halve dagvergoeding onkosten Indien meer dan 0,00 uur Aanpassen criterium

Vroegq Laat

Criterium ORT (nachttoeslag)

MatimVr Zaterdasg Zondag en feestdagen
Uurtarief ORT [3,71 |[3.71 |[5,58

Periode van 4 weken []

Maximum aantal spaaruren | 100,00

ergoeding intrekken vrije dag Urenmutaties afgesloten tjm @
De codes zijn gekoppeld aan de in gave van het soort vervoer (dag/meerdaags /pendel) in
Onderhoud o pdrachten en het soort rit (groep/lijndienst) in Onderhoud r itten . Zie

documentatie  Urenadministratie  voor verdere uitleg.

De toeslagen dient u zelf jaarlijks aa n te passen volgens de CAO. Ook vindt u bij dit
onderdeel de vakantiedagen per leeftijdscategorie en de loontabel rijdend personeel.

1.9 Constanten AaSalaris Lonen koppeling

Hetonderde el 6 Co n sAa%alarisekno p p e | i n ged van teepasding as u het pak ket
AaSalaris heeft aangeschaft. Voor verdere informatie kunt u contact opnemen met Trip
Software, afdeling verkoop.

1.10 Onderhoud constanten internet

K Sroemoud ot ienstssger =l B2 yoordat u offerte  -aanvragen (van internet)
= kunt gaan importeren in Onderhoud
Path [T sofwaremetofertes | opdrachten , dient u eerst de constanten in
Algemeen diz::; ‘Deblteur Adviesprijs [63], intern ‘,O te VU||en |n ConStanten Internet
Standaa wagencategre aanvragen
Standaard wagenklasse |:|
Veldscheidingsteken [; Spatie = <TAB> .
mmmmmmsen Op tabblad 1 Basis vult u de volgende
gegevens in:
Path

servernaam en locatie en naam van de
map waarin de ascii -bestanden van de
aanvragen worden opgeslagen.
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Algemeen debiteurnr

Bij aanvragen die niet gematcht kunnen worden met een bestaande debiteur heeft u de
mogelijkheid om via de instellingen te kiezen voor een algemene debiteur of het
automatisch aanmaken van een nieuwe debiteur. Deze debiteur dient u eerst aan te
maken in Relatie beheer .

Standaard buscategorie
Deze buscategorie wordt automatisch gekozen bij het aanmaken van de offerte. U
kunt dit later in de offerte nog wijzigen.

Veldscheidingsteken
Hier geeft u het teken aan waarmee de velden in het ascii -bestand zijn gescheiden (bijv.

7 ~

6; 06)

Automatisch debi teur aanmaken
Als u niet kiest voor automatisch nieuwe debiteur aanmaken, dan zal het systeem

offertes voor een nieuwe debiteur automatisch aanmaken op de algemene debiteur. Als
tijdens het matchen een algemeen nummer is ingevuld, dan dient u zelf ee n nieuwe
debiteur aan te maken en de offerte vervolgens te dupl iceren naar de nieuwe debiteur.
e ==& Op tabblad 2 dient u de positie (plaats) van
1, Basic | 2. Posities| . . .
= = . de diverse velden in het ascii -bestand aan
D ‘Cnr\tactperstav ‘Alfar\umariekSD ‘AL ebiteur naam B t e geven. De vel den i nterne t
o 2 Debiteur naam (*) Alfanumeriek 50 | |Contactpers tav .. .
Bl 3 oebieu ades e 150 et e zZijn nog extra velden die u aan kunt geven.
o 4 Debiteur postcode Alfanumeriek 20 | |Debiteur postode )
| B e De gegevens van deze velden worden in de
T pistvistis e ensoes off erte in het onderdeel OBi bl
T e et ey 6l nterne teksten6 geplaatst. \
T . kunnen ze evt. snel gekopieerd worden
o 13 Vertrek plaats (%) Alfarumeriek 80 | |Asntal personen () P .
L 14 Bestonmng plsts () Afarumerisk D . fontal dogen (=) naar de gewenste bibliotheekcategorie.
o 15 Datum retour (*%) Datum (jimmdd, jjji/mm/dd ... | |Debiteur huisnr
- 15 Interne tekst 3 Alfanumeriek 80 _Debiteur naam 2
-l 17 Interne tekst 4 Alfanumeriek 50 _DEhitEurr\ummer ..
B S N rvaes U gaat op de gewenste positie staan en
| WY e T kiest vervolgens met dubbelklik het
Toencmilntemateksn Alfanumeriek 80 v Retourtijd (garage) v geWenSte Veld Ult de I’EC htse k0|0m
Welden met * verplicht kiezen Welden met ** een van beide kiezen Welden met *** minimaal een kiezen
Let op: van de velden 6Datum retourd en O6Aant al dagen

U slaat de gegevens op met

1.11 Onderhoud modulebeveiliging

[ Module Beveiliging = In dit programma  kunt u zien
Moduie |04 Touring v reease3100 | welke modules van Trip binnen
Controle getal [o uw bedrijf aangeschaft (en dus
1. Basis 2, Werkplaats 3.Export 4. Tour Operating 5. Groepsvervoer / Diensten aCtief) z Iln

Bij aanschaf van een nieuwe
module kan deze met een
controlegetal door de consultant
geactiveerd worden.
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2 Touring Vvaste gegevens

Vaste gegevens zijn gegevens die het systeem nodig heeft om te kunnen functioneren.
Zonder deze gegevens kan er geen verhuur, planning, administratie, etc. plaatsvinden.

Het is dus belangrijk deze gegevens CORRECT en COMPLEET in te vullen, alvorens u
met het systeem gaat werken. Ook dienen eventuele wijzigingen in de vaste gegevens
goed te worden  bijgehouden om een correcte werking van het systeem te garanderen.

Onder de vaste gegevens vallen:
Onderhoud p ersoneel
Overzichten personeel
Onderhoud wagens
Overzichten wagens
Routes

Globale planning
Bustarieven

Filialen

=4 =4 -a_-a_9_9_-9_-2

2.1 Onderhoud personeel

In dit programma kunt u de gegevens van uw personeelsleden (rijdend en niet rijdend)

aanmaken en onderhouden. Met de navigatietoetsen in de werkbalk kunt u bladeren

tussen de diverse chauffeurs. Indien parameter tou.werknemer.001 =1 dan wordt bij het

gebrukvan de navigatietoetsen de chauffeur niet getoond :
staat, indien =2 dan wordt de chauffeur niet getoond als de datum uit dienst ingevuld is.

HET AFVOEREN VAN CHAUFFEURS IS ALLEEN ONDER BEPAALDE VOORWAARDEN

MOGELIJK, ZIE HIERVOOR DE DOCUMENTATIE OPSCHONEN CHAUFFEURS EN
WAGENS .

2.1.1 Basisgegevens

ledere personeelslid krijgt een uniek chauffeursnummer , ditnummer kentu zelf toe bij
het aanmaken en kunt u daarna niet meer wijzigen.

Het veld O6Naamkortdé wor dt ¢ edstaluordt ervoar gekozenome k sl eut el , n
hier de achternaam van het personeelslid in te vullen (zonder voorvoegsels).

Opt abbl ad 1 kiBwude NAW -gegevens van het personeelslid invullen inclusief

o.a. telefoon  vast, mobiel zakelijk en mobiel privé, het e -mail adres (max. 80 posities),
het geslacht, de burgerlijke staat, naam partner, de filiaalcode, het sofinummer, IBAN en
BIC, de functie en de standplaats. Op het IBAN -nummer wordt de controle 11 - proef

uitgevoerd (alleen in een Nederlands systeem).
De velden Chauffeursnummer, Naam en Planning dienen minimaal ingevuld te

worden, voordat de planner dit personeelslid kan gaan inplannen. (Denk ook
aan tabblad 3 6Urendé voor de correcte urenregistratie
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[_] 10, BREDO (Werknemer) ’E P
Key
Werknemernr [10 /(3 Bredo 2T
Naamkort ‘BREDO | /Q o .

2. Documenten 3.Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Logboek & archief S. Wekdienst C. Contacten
Persoonsgegevens

Voorletters A Telefoon vaste lijn ‘0l23—456789 l
Voornaam Toine | Mobiel zakelijk [06-12345678 ‘
Naam |Bredo | Mobiel privé ‘ ‘
Straat :Berkweg 14 ) | E-mail adres {hrelgd;skﬁ@ﬁbsif)t;tware.nl ) ‘

Postcode (5642 1P | Geslacht | Man v Burg.staat |Gehuwd
Woonplaats |Schijndel | Naam partner [Karin Rommers |
Geboortedatum EE‘ Burger Service Nummer [45333456786 ‘
i IBAN [NLBORABO0 108042162 |
BIC [NLRABO2U ]
Functie | chauffeur v
Ribewis (577488366 | Paspoort/ID [Ng4s77749 |
Filizal | |2 Standplaats | | ©

Vaste wagen /O

Planbordsleute! @ Web login |107 Wachtwoord [10 |
Groepering : [ §o) Trip gebruiker I » ‘ )ﬁ

De velden Planning , Tonen in planbord , Planbordsleutel en Vaste bus hebben betrekking
op de planning van een personeelslid, de volgende instellingen zijn mogelijk:

Planning

I Aangevinkt (oftewel Ja) : het plannen van dit personeelslid is mogelijk, bov endien
wordt hij/zij getoond als vrije, besch ikbare chauffeur in ~ Afdrukken planningen  eniin
het zoekvenster chauffeurs van het Planbord .

1 Niet aangevinkt (oftewel Nee) : dit personeelslid wordt nooit getoond als vrije,

beschikbare chauffeur in Afdrukken planningen  en in het zoekvenster chauffeurs van
het Planbord .
1 Het plannen van dit personeelslid blijft echter wel mogelijk, het systeem geeft een

mel ding dat het veld O6Planningd op N(ee) staat,

om deze chauffeur in te plannen.

Tonen in planbord

1 Aangevinkt (oftewel Ja) : dit personeelslid wordt getoond bij de chauffeurs in het
Planbord als beschikbare chauffeur, in dit geval zal het veld Planning ook op J(a)
staan.

1 Niet aangevinkt (oftewel Nee) : dit personeelslid wordt niet getoond bij de chauffeurs

in het Planbord als be schikbare chauffeur. Wordt deze chauffeur toch ingepland, dan
zal hij/zij wel in het Planbord getoond worden. U moet hierbij denken aan o.a.
bijhuurchauffeurs en evt. oproepchauffeurs.

Planbordsleutel

Het veld OPl anbordsl euteld kunt u naar eigen
letters). In het  Planbord bestaat de mogelijkheid om uw chauffeurs te sorteren op
volgorde van planbordsleutel. Bijvoorbeeld: het invullen van de contractbasis van de

chauffeur in de planbordsleutel, zodat u in het Planbord uw chauffeurs kunt sorteren op
volgo rde van contract.
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Vaste wagen
Alsuinhetveld Vaste wagen een bestaand busnummer invult, dan krijgt u bij het

plannen van deze chauffeur in het Planbord de vraag of u ook de vaste wagen wilt
inplannen.

Activiteitenrapport

Indien niet aangevinkt, wordt voor deze chauffeur geen vrijedagenverklaring uitgedraaid

(m.n. bijhuurchauffeurs)

Actief

Het veld Actief kunt u o.a. gebruiken om uw personeelsleden wel of niet te laten

verschijnen op diverse overzichten en in zoekvensters (afhankelijk van instelling) . Bij het

afsluiten van de u  ren voor een bepaalde periode bent u verplicht om alle chauffeurs (dus

ook bijhuur e.d.) uit te draaien. Als u bijconstant AB0603 het get al 616 invult en
Actief in Onderhoud p ersoneel voor bepaal de chauffeurs op 6Need zet
chauffeurs geen urenstaat uitgedraaid worden. Let op: controleer wel even of bij alle

andere chauffeurs dit veld op 6Jad staat . achauffeuraverdt GBEN jurbnstaat

afgedrukt.

De velden Paspoort en Rijbewijs zijn noodzakelijk voor de vrijedagenverklaring. Als deze
velden niet zijn ingevuld, dan worden de gegevens overgenomen van tabblad 2

6 Do ¢ u me nAlsedr ifgevulde nummers niet overeenkomen met de nummers op

tabblad 2 6 Document end dan rRetding. Alstunweerespatie ifvdtintbeide
velden, dan neemt het systeem weer automatisch de gegevens uit tabblad 2 over. Indien
constant A05107 = 1, dan worden de velden automatisch gewijzigd na het wijzigen van

de documenten op tab  blad 2 (bij waarde O v olgt geen controle)

Foto chauffeur
Via de fototoestel button kunt een foto van de chauffeur op het 1 ¢ tabblad te plaatsen. U
kunt dan bladeren door de mappen en de gewenste foto kiezen.

Chauffeursportaal
De velden Web login en wachtwoord kunnen gebruikt worden voor het chauffeursportaal.
Dit is een aparte module van Trip NT, waarbij chauffeurs via intern et kunnen inloggen en

bepaalde informatie kunnen bekijken. Verdere informatie bij Trip Software.

2.1.2 Signalering verjaardag chauffeur

Het is mogelijk om een signalering te krijgen als een chauffeur (bijna) jarig is. Met

dubbelklik op regel gaat u door naar d e personeelsgegevens.
[[] signaleringen EI = @
Selecties

Peildatum Van filiaalcode | |Trip Tours |/O T/m filiaalcode |~ | |,O

Van signaalcode | | |,O T/m signaalcode | mmmmm | |’O
Opdrachten Documenten personeel Documenten wagens  Tour operating reizen  Tour operating dossiers  Verjaardagen

chauffeurnr | Voorletters | Voornaam | Maam | Geboortedatum |E-mail A

s g.-\. Toine Bredo 05-07-1965 a.bredo@gmail.com

In Parameters en basistabellen kunt u in parameters trp.signalering.001 en .002 het
aantal dagen vooraf en achteraf dat de verjaardag zichtbaar is instellen.

Standaard staat dit ingesteld op 7 dagen vooraf en 2 dagen achteraf.
trp.signalering. 001 Aantal dagen vooraf dat verjaardag zichtbaar is 7
trp.signalering. 002 Aantal dagen achteraf dat verjaardag zichtbaar is 2

Gebruikershandleiding Trip NT : vaste gegevens - 31 -



© Trip Software BV

Bij de gebruikers die de signalering moeten krijgen, di entuin Onderhoud gebruikers

(onder Syst eembeheer, Onder houd g @dbewegtthederste véjzigerme nu 6 s )
Zet op tab 3 Bevoegdheden een vinkjiel hiijemd& een aardag
6Verjaardag siignalréedrinngean i nlastydfenom dit t e

[ Verkoper testbedrijf (User) =_LC.
14-10-2022 08:08:45
1, Gebruker 2, Menu 4, Contactsoorten 5. Documenten 6. Alle gebruikers

|Taak Bevoegdheid |Te a

ARelaﬁebeheer Toon tab crediteur - financiéel

A.Re!ah'ebeheer Toon tab crediteur - reserveringen

\|Relatiebeheer Toon tab crediteur - self biling

\|Relabiebeheer Toon tab crediteur - inkoopassistent

| |Relatiebeheer Toon tab debiteur

\|Relabiebeheer Toon tab debiteur - contactpersonen

. |Relatiebeheer Toon tab debiteur - diversen Trip

AR:!ah‘ebeheer Toon tab debiteur - dagtochten en TO

AR:Iah‘eh:heer Toon tab debiteur - financigel

AR:!ah‘ebeheer Toon tab debiteur - opdrachten, diensten en offertes

AR:Iah‘eheheer Toon tab debiteur - variabelen

.. |Relatiebeheer Toon tab debiteur - elektronische factuur

\|Relabiebeheer Toon tab documenten

\Relatiebeheer Toon tab overig

| |Relatiebeheer Toon tab relaties

| |Relatiebeheer Toon tab touropdrachten

|| Signaleringen Aanvraag chauffeur signaleringen - Inzien v

|| Signaleringen Aanvraag chauffeur signaleringen - Starten na inlog

A.Signa\eringen Bus signaleringen - Inzien

ASigna\eringen Bus signaleringen - Starten na inlog

|| Signaleringen Chauffeur signaleringen - Inzien

L Signaleringen Chauffeur signaleringen - Starten na inlog

|| Signaleringen Opdracht signaleringen - Inzien
Signaleringen Opdracht signaleringen - Starten na inlog v]

b [Signaleringen Verjaardag signaleringen - Inzien v | |

Signaleringen Verjaardag signaleringen - Starten na inlog vl |

\LiSignaleringen [to] Dossier signaleringen - Inzien v

2.1.3 Dummy chauffeurs

De werking van een dummy chauffeur is als volgt:

U kunt hier de bedrijven invoeren waar u regelmatig chauffeurs en touringcars bijhuurt .
U hoeft per bedrijf maar één chauffeur in te voeren. Bij het inplannen van deze dummy -
chauffeur, kan dit chauffeursnummer meerdere malen ingepland worden (max. 99) in het

Planbord , zonder dat het systeem hiervoor overlap meldingen geeft.

In het Planbord wordt bij de planning van een dummy - chauffeur op meerdere
opdrachten slechts één regel getoond, opdrachten /ritten  overlappen elkaar
dus!!!
Juiste instellingen bij aanmaken dummy - chauffeur:

1 Hetveld Planning moet aangevinkt zijn.

1 Hetveld Actief moet  niet aangevinkt zijn.

1 Hetveld Bijhuur  chauffeur moet aangevinkt zijn.

1 Hetveld Dummy moet aangevinkt zijn.

1 Hetveld Tonen in planbord mag aangevinkt zijn, maar wij adviseren u om dit uit

te zetten i.v.m. de overzichtelijkheid van het planbord. Wordt deze
(du mmy)chauffeur toch ingepland, dan zal hij automatisch op het planbord
verschijnen met een geel blokje.

1 Hetingeven van een Vaste wagen kan handig zijn bij het plannen van
touropdrachten in het Planbord .
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7

{5 99200, INH BRAB (Werknemer) E==cH
Key
99900 Inhuur Viegende Brabander (O Chauffeurnr
Naamkort INH BRAB (®) Naamkort
1.Basis 2. Documenten 3.Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9.Logboek &archief S.Wekdienst C. Contacten
Persoonsgegevens

Voorletters Telefoon vaste lijn [ ‘

Voornaam | Mobiel zakeljk | ‘

Naam |Inhuur Viegende Brabander | Mabiel privé ‘

Straat | | E-mail adres |helpdesk @tripsoftware.nl ‘

Postcode Geslacht | » Burg.staat [

Woonplaats | Naam partner | : ‘

Geboortedatum :l = Burger Service Nummer | ‘

- »

Tonen in planbord [] BIC | ‘

Actief (] Functie ~
Activiteitenrapport [] Rijbewijs | | Paspoort/ID .

Bijhuur chauffeur Filiaal ye, Standplaats :”O

Dummy Vaste wagen m‘p

Planbordsleutel @ wWeb login Wachtwoord | |

Groepering lp Trip gebruiker I ] p

2.1.4 Documenten personeel
Op tabblad 2 Documenten vindt u een overzicht van alle documenten van dit

personeelslid met documentnr. en geldigheidsdatum en de Oexterne.documentenéd
[ r50 rned “=r=% Documenten
M - oo Als u in de wijzigfunctie van de chauffeur
a5 .l v 2 b5 i 5 e € zit, dan kuntu in de bovenste helft van het
S e =e = scherm  met de rechtermuistoets

Medbus | dr, Peters 18042010
] 05-01-2008 o

rEr e o documenten toevoegen of verwijderen

ol : Kiest u voor toevoegen dan kunt u via de

] | spatiebal k kiezen uit de diverse

: -| documen ten. Deze documenten dientu
eerst aange maakt te hebbenin  Onderhoud
diverse tabelle n.

Vervolgens kunt u het bijbehorende
documentnummer ingeven en de Geldig

EERENEEEENF]

vanaf datum. Het systeem zal nu a.d.h.v. de geldigheid sduur (uit Onderhoud d iverse
tabellen ) de Geldig tot datum berekenen. Het uitdraaien van de signaleringslijst voor de
documenten vindt u bij het programma Overzichten personeel.
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—— . <% Externe documenten
pn— In de onderste helft van het scherm kunt u
st e st St d.m.v. de rechtermuistoets externe
s socmo  xoas documenten toevoegen of verwijderen.
T - Kiest u voor toevoegen dan opent er een
apart s cherm. U kiest  hier voor het soort
I~ — ovememssta document dat u wilt toevoegen (deze zijn
' o gelijk aan de  ingegeven documenten in
Onderhoud diverse tabellen ), geeft een
m—— ‘ referentie en trefwoord in . Vervolgens
g zoekt u het gewenst e bestand op uw
computer op. D.m.@psldazakdop O
Bt .. =5 wordt het bestand opgeslagen bhij de
- - iy chauffeur.
P = — o Als u een bestand  bij een chauffeur
= e o opgeslagen heeft, dan kunt u deze vanuit
B = oo e Trip openen d.m.v. dubbelklik op de
H ) betreffende regel.
- ™ Automatische signalering
s ] | Hetis mogelijk om het verlopen van de
personeelsdocumenten automatisch te laten
signaleren door het systeem op
verschillende logonkeys. Na het inloggen in
Trip verschijnt het signaleringsvenster, via
de rechtermuis kunt u ervoor kiezen om de

signaleringen af te drukken of te
exporteren.

Onderhoud d iverse tabellen

Het s cherm signaleert all
heeft aangegeven dat u een automatische signalering wenst.

een de documenten waarbij u in

De signalering kunt
volgt instellen:

u per gebruiker als

[ Verkoper testbedrilf (User)
Gebruikers

test Actieve gebruiker

In Systeem - en appli catieconstanten zetu

1. Gebruiker 2. Menu 4 Contactsoorten 5. Documenten 6. Alle gebruikers b|J Constant A85102 ee nl 6 é é)|nc0nstant

i l S

>

| [Relatiebeheer Toon tab debiteur , ~
Relatiebeheer Toon tab debiteur - contactpersonen
| |Relatiebeheer Toon tab debiteur - diversen Trip (1) A8 5 1 1 2 een 0 0 0.
| |relatiebeheer Toon tab debiteur - diversen Trip (2)
| |Relatiebeheer Toon tab debiteur - financiéel
| |Relatiebeheer Toon tab debiteur - opdrachten diensten en offertes
e e Vervol gens gaat u naar het programma
Relatisbeheer Toon tab overig{1) .
[ Reltiebehesr Toon teb overigl2 Onderhoud gebr[_“ke rs (onder
| |Relatiebeheer Toon tab relaties
| |Relatiebeheer Toon tab touropdrachten b d d b H
Horaenm e Systeembeheer, Onderhoud gebruikers en
Trip Bus signaleringen - Starten na inlog ~ .
Tip Chauffeur sgnalerngen - Thaen d g g b
L A S — :] me n u dwkjest de gewenste gebruiker,
Signaleringen Trip Opdracht signaleringen - Inzien

&

klikt op Wijzigen, bij

zet u een vinkje bij:

1 Chauffeurs signaleringen - Inzien

1 Chauffeurs signaleringen i Starten na
inlog

Sz o el Strn s tab 3 Bevoegdheden
Signaleringen Trip [to] Dossier signaleringen - Inzien

Trip [to] Dossier signaleringen - Starten na inlog
signaleringen Trip [to] Reis signaleringen - Inzien
Signaleringen Trip [to] Reis signaleringen - Starten na inlog
Urenmutaties Toon tab personalia

WP Onderhoud reparaties Aanmaken fwijzigen verwiideren

RERRRER

De automatische signalering bij deze gebruiker wordt geac tiveerd als hij opnieuw inlogt.
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2.1.5 Uren

Een correct ingevuld  tabblad 3 Uren is noodzakelijk voor het optimaal werken met de
urenadministratie. Voor de juiste invulling van de velden verwijzen wij u naar de
documentatie  Urenadministratie

i

[ 10, BREDO (Werknemer) =2
Key

Werknemernr 0 Bredo O Chauffeurnr
Naamkort |BREDO ¥l @® Naamkort

1. Basis 2. Dacumenten 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8.Jaartabel 9. Archief urenstaten C. Contacten

Dienstverband Fylltimer o ~ Laatste periode geboekt Uren afgesloten t/m |30-11-2018
~ Spaaruren (TvT)[0,00 | Maximum bereikt (]
Compensatie-dagen e Hoiriker o -
Maandag -5,00 Dagen gewerkt -215,00 Totaal OR-toeslag | 253,52
Registratieformulier o - -
Dinsda -B,OO Ziektedagen -2,[10 Totaal OB-toeslag 125,62
Max. uren per periode [173,30 o 9 -
Woensdag 8,00 Compensatie rustdagen |3,00 Totaal onkosten 153 45
Max. overuren per periode e g
Donderdag |8,00 Compensatie feestdagen |1,00 Totaal onkosten 2 37,60
ot e 1@ o ]
Vrijdag 8,00 Vak. dagen (wet. saldo) |2,00 Totaal netto uren |1.895,00
Recht op vakantiedagen B
Zaterda Vvak. dagen (BW saldo) [5,00 Tot. toeslag ATV-0V
Recht op ATV-dagen 9
Zondag :[:- Werkgel. dagen (BW) -3,00 Uurtarief intern
Automatisch toekennen I - -
Feestdagen -5 00 Uurtarief derden
Toeslag p/u ipv wgl-OV 1 Toeslag p/u
Rustdagen (89,00 Uurloon
Afspraak CAO Jaaruren: overuren a 135% e v
Contracturen |1.895,00
Ingangsdatum |01-01-2018 o Werkbare dagen 269,00
Overuren 34 15 Uitbet. (toeslag)uren
Einddatum/Afrekendatum |01-01-2019 B @ Werkbare uren |2.080,00 ‘ L
Toeslag 35% (11,05 Afgeboekte minuren

S —

HET IS BELANGRIJK DAT DIT TABBLAD VANAF HET MOMENT DAT U EEN
CHAUFFEUR GAA T PLANNEN, GOED INGEVULD IS! (Anders kan een correcte
urenadministratie niet gegarandeerd worden!)

Indien u op tabblad 1 bijhuurchauffeur heeft aangevinkt, dan wordt automatisch als
dienstverb and 6bicphhub@feurdé ingevuld, verdermedggegevens zij |

Voor het toekennen van de vakantiedagen van het personeel zijn drie methodes
mogelijk:

1 Handmatig toekennen per jaar of per periode

1 Automatisch toekennen per jaar

1 Automatisch toekennen per periode
Voor de juiste instellingen verwijzen wij u naar de documentatie Urenadministratie

De velden 6Uurtarief interno6 eok gebruikidobralemodule der dend wo
Werkplaats voor de berekening de kosten van de monteurs.

Gebruikershandleiding Trip NT : vaste gegevens -35 -



© Trip Software BV

2.1.6 Contracten

Ditt abblad wordt alleen getoond indien parameter tou.personeel.001 =1! Het
werken met contracten in combinatie met de CAO afspraak Jaaruren is NIET
mogelijk.

oS ., "5 Op tabblad 4 6Contractend vin
R - o rarean overzicht van de  contracten van dit
personeelslid met contractgegevens en
e i, | s ton e s e map ennet—wnm@ - | geldigheidsdatum.

*| DIT ONDERDEEL DIENT U ALLEEN TE
GEBRUIKEN ALS ER SPRAKE IS VAN
DE OVERGANG VAN 1 CONTRACT
NAAR EEN ANDER GEDURENDE EEN
URENPERIODE ! (bijv. opde 15 ¢ vande
maand). Als uin de wi jzigfunctie van de
chauffeur zit, dan  kunt u met de rechter -
muistoets contracten toe voegen of
ver wijderen.

Werknemernr: | 15 Bossink.

T

Werking onderdeel Contracten:

9 Voor het bepalen of de chauffeur gepland mag worden, controleert het systeem de
velden Datum in dienst en Datum uit dienst vantabblad5 Data.

1 Voor de aansturing van de urenadministratie gaat het systeem uit van de gegevens
van de contracten die zijn ingev oerd op het tabblad 4 Contracten. Zijn er geen
contracten ingevoerd, dan gebruikt de urenadministratie de gegevens van tabblad 3
Uren.

1 U kunt contracten verwijderen met de rechtermuistoets (in de wijzigfunctie), het
systeem geeft een melding als ernog planningen en/of urenmutaties aanwezig zijn
die betrekking hebben op de contractperiode. Als u kiest voor OK, dan kunt u alsnog
het contract verwijderen.

1 Eencontractmag nooit dezelfde in gangsdatum hebben als de datum in dienst.

1 Indien de chauffeur als CA  O-afspraak Jaaruren heeft, dan kunt u bij deze chauffeur
geen gebruik maken van contracten.

Bij het aanmaken via een nieuw contract vult u eerst de ingangs - en einddatum van het

contract in. Daarna kunt u de normuren per dag invullen.

Voor alle chauffeurs  die meerdere contracten hebben, dient u zo de contracten in te
voeren. Voor chauffeurs die maar één contract hebben , kunt u volstaan met het
invullen van tabblad 3 Uren . Max. 2 contracten per periode (maand). Bij het
vastleggen van het contract wordt geco ntroleerd of de normuren zijn gewijzigd t.o.v. het
tabblad Uren.

2.1.7 Data

Tabblad 5 Data bevat een aantal datavelden. Als het veld Datum in dienst  niet is
ingevuld, kunt u de chauffeur niet inplannen. Ook zal van een chauffeur die NIET meer in
dienst is GEEN urenadministratieformulier worden afgedrukt. De datum Uit dienst is de
eerste dag waarop niet meer gewerkt wordt. De Datum loonschaal wordt gebruikt voor
het berekenen van het aantal ervaringsjaren voor bepaling van het uurloon van de

chauffeur.

Het veld Datum in dienst jubileum wordt gebruikt voor de bepaling van de jubilea.
Via Overzichten personeel kan een overzicht van chauffeursjubilea u itgedraaid worden.
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[C] 10, BREDO (Werknemer) =l
Key

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten C. Contacten

Datum in dienst werknemer| ’W‘ B
lm"—‘ i3 e Beschikbaarheid opgeven [
Datum in dienst jubileum B

Geboorteplaats ‘Tilhurg

Verlof aanvragen

2.1.8 Variabele velden

Tabblad 6 Variabelen bevat een extra scherm met variabele velden , die u naar eigen
inzicht kunt gebruiken. De namen van de velden kunt u wijzigen in programma
Onderhoud v ariabele teksten  (onder Systeembeheer , Basisins tellingen Trip).

[ 10, BREDO (Werknemer) E‘?‘@
Key
O Chauffeurnr

Naamkort |BREDO @® Naamkort

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 5. Data| 6. Variabelen| 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten S. Wekdienst C. Contacten

10 Bredo

Kleding ‘Zx broek, 2x blouse ‘

alfanumeriek 51 ‘ [ 001 Variabele Teksten

0 Soort: rijvi
alfanumeriek 51 ‘ 00 Personeelomschrijvingen
alfanumeriek 51 ‘ 1. Basis
alfanumeriek 51 ‘ Alfaveld 1: Kleding Numeriekveld 1:  [Kledingmaat]
Telefoon 01-05-2020 | B Kledingmaat 2 Alfaveld 2: Numeriekveld 2:

Alfaveld 3 alfanumeriek 51 Numeriekveld 3:  |numeriek 51

Creditcard 20-09-2022 | [ Pin cc
Datumveld 51 l:| B numeriek 51
Datumveld 51 |:| B numeriek 51

numeriek 51

Alfaveld 4: Numeriekveld 4:  [numeriek 51

=
E
a
]

Alfaveld 5: Numeriekveld 5:  |numeriek 51

Datumveld 1:  |Telefoon

Sl[o] o] [u] [«
vt}
]
3
o [o] [0 Ealies EINES
allzs || ar
ERE] EE E
22
3|8 2|8 3
RS 23 ES
al v 2% 3
=l GllG &
A EA

Datumveld 2: reditcard
Datumveld 3:

Datumveld 4:

Datumveld 5:  |datum 51

2.1.9 Bibliotheek

Tabblad 7 Bibliotheek kan gebruikt worden voor het bijhouden van persoonlijke gegevens
van de personeelsleden. Max. 999 regels.

[&] 10, BREDO (Werknemer) = e
Key
© Chauffeurnr

Naamkort |BREDO @® Naamkort

1. Basis 2. Documenten 3.Uren 5. Data 6. Variabelen | 7. Bibliotheek| 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten S. Wekdienst C. Contacten

10 Bredo

Categorie:

Verdana | |9 Ervaring
Kleding T PTG : OO | OO OV OO OV DOV DU .| WO

1 H
Goede allroung
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De categorie 6Al gemeend6 is standaard aanwamérgg en kan
programmaébés opgevraagd worden.

De andere categorieén dient u zelf aan te maken in Onderhoud d iverse tabellen . Deze
catego rieén kunt u alleen via Onderhoud p ersoneel bekijken.

Met de windows -toetsen <CTRL -C>en <CTRL -X> kunt u kopiéren of knippen en
vervol gens met <CTRL -V> weer plakken.

2.1.10 Jaartabel chauffeurs

I— = 7| Optabblad8 Jaartabel kuntu aangeven
e (E =3 welke dagen een chauffeur (m.n.

S ———— parttime rs/oproepers) kunnen werken.

De c hauffeur wordt op de niet  -aangevinkte

dagen niet gepresenteerd in het Planbord

en kan niet ingepland worden.

s 2019

4050617(809 010001213
BB B A
@@

EEE TR TR
BT R EE)
mEm
BRm
EEEEEELEETEL

De jaartabel wordt automatisch twee jaar
vooruit aangemaakt.

Gehele seecte aan Gehele seerte uit

2.1.11 Archief urenstaten
Op tabblad 10 wordt het archief van de urenstaten per chauffeur bijgehouden. Met

dubbelklik kunt u de urenstaat selecteren en wo rdt d eze op het scherm gepresen teerd.
[ 10, BREDO (Werknemer) =R [ESR~=)
Key
10 i O Chauffeurnr
1. Basis 2. Documenten 3. Uren 5. Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek E.Jaartabel S. Wekdienst C. Contacten
| | | 2
» [ 2018 12 03-06-2019 15:12
L 2018 1 23-05-2019 13:21
De urenstaat kunt u vervolgens bekijken, afdrukken of e -mailen. De urenstaten van alle
chauffeurs vindt u ook terug in het prg. Archief documenten
URENSTAAT A. Bredo Afdrukdatum: 3-6-2019 Pagina: 1
Chauffeur: 10 Toine Bredo Salarisnr. 110 Geboortedatum: 12-05-1965
Berkweg 14 Datum in dienst: 01-05-1995
3432 AB Amersfoort Datum uit dienst:
Chauffeur
Dag Datum Begin Eind Van-naar / Omschrijving Act uren A B C D E F ORT OBT 1 2
Bruto - Netto-uren-——- — Toeslagen- -—— Onkosten
7a 01-12-2018 08:30 20:30 Den Bosch Heerenveen 12,00 10,00 34,80
Zo 02-12-2018 07:00 20:00 Utrecht Kéln (D) 13,00 8,00 39,23 7,75 5,25
Ma 03-12-2018 08:30 20:45 Utrecht Kéln (D) 12,25 10,21 7,75 5,25
Di 04-12-2018 rustdag R
Wo 05-12-2018 06:00 14:00 Uden Nijmegen 8,00 8,00 6,75
Wo 05-12-2018 16:00 19:30  Nijmegen Uden 3,50 3,50 2,25 13,81
Do 06-12-2018 rustdag R
Vr 07-12-2018 19:00 24:00 Utrecht Salou 5,00 4,17 5,73
7a 08-12-2018 00:00 10:00 Utrecht Salou 10,00 8,33 28,99
Za 08-12-2018 22:00 24:00 Utrecht Salou 2,00 1,67 5,81 5,73
7o 09-12-2018 00:00 14:30 Utrecht Salou 14,50 12,08 63,18
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2.1.12 Wekdienst

Tab 9 Wekdienst is alleen actief als u de aparte module
een wektijdprofiel (wanneer 1 st sms, 2 9% sms, wanneer 1

Wekdienst heeft. Op basis van
s sms dienstdoende

etc.) en de

woon -werk reistijd van de chauffeur wordt er dagelijks een weklijst samengesteld.

De planner kan hierop nog wijzigingen aanbrengen indien nodig. Het is
een profiel te maken waarbij het initiatief van de 1
eerste sms versturen door Trip NT. Voor de communicatie

ook mogelijk om

st¢ sms bij de chauffeur ligt i.p.v.
- versturen en ontvangen van

de s ms 6  wasdt er gebruik gemaakt van de diensten van MessageBird. Voor meer
informatie over de module Wekdienst neemt u contact op met onze helpdesk.
[ 10, BREDC (Werknemer) E=n{ch )
Key
10 Bredo O Chauffeurnr

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten| S. Wekdienst {C. Contacten

Wekdienst

Wekdienst ww reistijd minuten (leeg is niet geactiveerd voor wekdienst)

Wekdienst telefoonnr-1 ‘+31 6-12345678

‘ (internationaal formaat: +316........ )

Wekdienst telefaonnr-2 ‘

‘ (internationaal formaat: +316........

Kopieer mobiel nummer van
tabblad basis

Wekdienst pmﬁel‘ |p
Indien werknemer als dienstdoende wordt ingezet, gebruik dan de volgende gegevens:
Dienstdnendetelefnnnnr‘+31 6-12345678 ‘ (internationaal formaat: +316........ )
Dienstdoende e-mail adres ‘bredo@lrip_nl ‘
2.1.13 Contacten
Optabblad 6 Cont actené kunt u contacten die u heeft
contacten blijven in het systeem behouden en kunt altijd opnieuw bekijken of koppelen
aan een actie.
[ 10, BREDO (Werknemer) E=mch |
Key
10 Bredo O Chauffeurnr

Kerngegevens

Datum en tijd |
Bekeuringen (bon) (beke)

Contactpersoon ‘Administratie |

Trefwoord(en) ‘Dnor rood rijden |

Actie‘ |

Status afgewerkt ~  Reactie dd|07-01-2019 10:07:38
Nieuw contact Wijzig |

Omschrijving/inhoud contact of notitie
Verdana
OO OO OIRE OPTIO DVUCTO. OUO VO RN NUPTR: VIO OO DOV . OOV OUUET.: VOt RUOUTR.:| OO NV

Aclie

vllg «

1. Basis 2. Documenten 3. Uren 5.Data 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Jaartabel 9. Archief urenstaten S. Wekdienst | C. Contacten|

jst contacten en notities

(=
=

| |-

07-01-2019 10:07:38 |Beke... |Administratie
07-01-2019 10:09:11 Klach... Fa. Jansen
07-01-2019 10:11:09 Funct...‘Manager

EEEEREEREEEEERF

Reactie of voetnoot

Verdana 9 v

Door rood rijden
Geen drank aan boord (opdrach...
Functioneringsgesprek einde jaar

U UOEION: OUUTTOT: OUUTTO. ROORTO0: NOURTO NOOCDON. UOU VOV NUUETOV NOUTTOL NOUITON NOUEO. NUOTTOLc| OO NOUETOL: OOV NOEOLL

maandag 10 december 2018 - 10:07:57 - test
Personeelsadministratie:

bekeuring door rood rijden € 150,-
ingehouden op salaris december 2018
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U klikt op de button Nieuw contact . Het contactformulier verschijnt en u kunt de
gegevens gaan invullen.  Via de button Wijzig is het ook mogelijk om bestaande
contacten te wijzigen.

Via de button  Actie kunt u een actie toevoegen aan het contact, deze acties kunnen
getoond worden viade  Actielijst .

[ Werknemer 10, BREDO (Wijzig contact) o] @ w3l Datum/tiid:
A.Bredo i . .
Amersfoort =] Deze worden automatisch ingevuld.

Soort contact:

c.,mctmeg:ﬁmd (ot mis | U kiest de gewenst e contactsoort. De
Soort contactfrotte [ Frctormrrmeaeaorek () - contactsoorten die gebruikt komen uit
Contactpersoen [anager | Onderhoud diverse tabellen , tab Personeel , tab
Trefwoord{en) [Functoneringsgesprek ende jaar . Contactsoort en. Erkunnen eventueel extra
Telefoon [0123-456789 |

= s — T contactsoorten toegevoegd worden.

1. Omschrijvingfinhoud contact of notite 2, Reactie of voetnoot

Verdana w9 o~ @ FS EE =B E E E‘ E‘ COﬂtaCtDerSOOI’]

OO O AT OO OO T OO TV IO OO OO T Met wie heeft u contact gehad.
maandag 24 december 2018 - 15:28:24 - manager
Functioneringsgesprek
Volgende afspraken gemaakt:

L Trefwoord(en):

Opleiding gepland: Waar ging he t contact over? Deze trefwoorden
Zijn zichtbaar in het overzicht, dus zorg voor
herkenbare steekwoorden. Ook kanin de

& Gmsijuing [opleiing reanmase sarmragen voor Breda | Contactenlijst gezocht worden op trefwoord(en)

Door |znager | zie paragraaf 2.2
g6 of iterlijk op |31.01.ZU 19 |@
Telefoon:
Het telefoonnummer wordt opgehaald uit de basisgegevens van de chauffeur (tab 1),

maar kan evt. gewijzigd worden (alleen voor dit contact).

Status:
U kunt de status van het contact aangeven: reageren, gereageerd of afgewerkt.

Omschrijving/inhoud contact

In dit tabblad kunt u een omschrijvin g zetten van het contact. CTRL+ T zorgt voor een
presentatie van datum, tijd en logonkey. CTRL+ D zorgt voor een opsommingsteken. U

kunt ook de opmaakbalk gebruiken. Het gebruik van CTRL+C, CTRL+X en CTRL+ V voor
kopiéren, knippen en/of plakken is ook mogelijk.

Reactie of voetnoot

In dit tabblad kunt u eigen reactie op het contact aang even. CTRL+ T zorgt voor een
presentatie van datum, tijd en logonkey. CTRL+ D zorgt voor een opsommingsteken. U

kunt ook de opmaakbalk gebruiken. Het geb ruik van CTRL+ C, CTRL+X en CTRL+V voor
kopiéren, knippen en/of plakken is ook mogelijk.

Actie
Bij het onderdeel  Actie kunt u aangeven of er nog een actie moet volgen op dit contact.
U kunt een omschrijving invullen, de actiene mer en de datum. De uitstaande acties kunt

u opvragen viade Actielijst werknemers (zie paragraaf2. 3).

U slaat het contact op met de button J boven in de werkbalk.

Het verwijderen van contacten is alleen mogelijk als u ingelogd bent als
systeembeheerder
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2.2 Contactenlijst werknemers

Alle contacten die u geregistreerd heeft in Onderhoud personeel  kunt u via de
Contactenlijst werknemers opvragen.

[[] Contactenlijst werknemers o] @ |
| | | ~| U kunt selecteren voor of na
» iA, Bredo (Amersfoort) | 07-01-2018 10:11:08 Functioneringsgesprek (FUNC) Functioneringsgesprek einde jaar
| |A. Bredo (Amersfoort) 07-01-2019 10:09:11 Kiacht (KLCH) Geen drank aan boord (opdracht 13110) een bepaalde datum of u kunt
A. Bredo (Amersfoort) 07-01-2019 10:07:38 Bekeuringen (bon) (beke)  Door rood rijden

zoeken op soort contact en
trefwoord.

Met dubbelkli k op de kolom
Omschrijving  kunt u het
contact direct openen.

Met de rechtermuistoets kunt
u de lijst afdrukken of
exporteren naar Excel.

G EEEERERERE R R

I @ & v
Selecteer op datum <= Selecteer op datum = Selscteer op soort contact Selscteer op trefoord
Selecteer all contacien
[p6-05-2019 |BP [os-08-2019 = il

2.3 Actielijst werknemers

Als u bij de contacten in Onderhoud personeel aan heeft gegeven dat er een actie
ondernomen moet worden, dan kunt u via de Actielijst werknemers  een overzicht krijgen
van de uitstaande acties.

[ Acticlijst werknemers o] @ |mEs)
— | | | | U kunt selecteren voor of na
» [A. Bredo (Amersfoort) 0123-456789 / | 31-01-2018  Opleiding reanimatie Manager 07-01-2019 10:11:09
0512345578 =anvragen voar Bredo een bepaa|de datum of u kunt
R. van den Goorberg (Berlicum) 073-2154362/ |09-08-2019 Schadeformulier inleveren Goorberg 06-08-2019 10:20:46 e .
- 05-21568533 zoeken op omschrijving en
- actienemer.
- Met dubbel klik op de kolom
- Omschrijving  kunt u het
o contact direct openen.
= Met de rech termuistoets kunt
ul u de lijst af drukken of
= exporteren naar Excel.
x] 2 .
o —— Fa——— i —
Selecteer alle acties
[0-08-2019 |B [or-01-2019 1B [ i

2.4 Overzichten personeel

Via het programma  Overzichten personeel  kunnen diverse overzichten van
personeelsgegev ens afgedrukt worden of naar Excel geéxporteerd worden.
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2.4.1  Lijst personeel

a— J=Es Viatabblad 1 Lijst personeel kuntu een
e ————— beknopt overzicht van de
it o o personeelsgegevens en evt. documenten
Bibiotheek teksten Verkortz naam
R st oemoemeaneres.+1 | @TArUkken  of te exporteren naar Excel

Nieuw bizd per werknemer

Categorie | Algemeen (extra info) v

SO | U kiest de gewenste selecties, de sortering
m} } en het gewenste document. Daarna drukt u
Alternatieve sortering (SQL)

op de button  Selecteer .

[ selecteer | 2 Afdrukken
|- Fiverormerm o | \ \ \ =, \
D 10 BREDO Bredo Toine Berkweg 14 34... Amersfoort. 0123-4567 . .
o omeemp o, = Ukuntnuo onderin de grid metde
7| 13 DIMMENDAAL  Dimmendaal Peer Hoofdstrast 129 56... Schijndel 0736254 .
g e T o mmmes s ooen o | rechtermuistoets gegevens naar Excel
g T o G mies | €Xporteren of u kunt - ervoor kiezen om op
SR e S e © male 2% 2% | deprinter button te drukken en de
ol 21 POSTEMA Postema Jos Juianastrast 31 |54... Schindel 07325447
= wmms oo m | gegevens af te drukken (of opslaan of e -
- — mailen). De grid is variabel.
Uitgebreid overzicht personeel Afdrukdatum: 14-10-2022 Pagina: 1 . .
Voorbeeld uitgebreid
Chauffeursnummer 10 Naam: Toine Bredo overzicht personeel
Voorletters: A, Tel. vaste lijn: 0123-456789
Voornaam: Toine Mobiel zakelijk: 06-12345678
Naam: Bredo Mobiel privé:
Straat: Berkweg 14 E-mailadres: helpdesk@tripsoftwara.nl
Postcode: 5642 LP Burg. staat: Gehuwd
Woonplaats: Schijndel Naam partner: Karin Rommers
Geboortedatum: 12-05-1965 Burger Service Nr.: 45333456786
Planning: J BIC: NLRABO2U
Tonen in planbord: J IBAN: NLEORABOD108042162
Actief: ] Functie: Chauffeur
Activiteitenrapport: J Filiaal:
Bijhuur chauffeur: N Standplaats:
Planbordsleutel: 1-BREDO Vaste wagen: 100
Normuren
Dienstverband: Fulltimer Maandag 8,00
Compensatiedagen: J Dinsdag 8,00
Registratieformulier: ] Woensdag 8,00
Max. uren per periode: 173,33 Donderdag 8,00
Max. overuren per per.: 0,00 Vrijdag 8,00
Code OBT: Bus in garage Zaterdag 0,00
Recht op vakantiedagen: 0,00 Zondag 0,00
Recht op ATV-dagen: 0,00 Autom. toekennen: N
Afspraak CAO: Jaaruren: overuren a
Ingangsdatum: 01-01-2022 Werkbare dagen: 263,00
Einddatum: 01-01-2023 Werkbare uren: 2,080,00
Extern salarisnr.: 10
Datum in dienst werknemer: 01-05-1335
Datum uit dienst werknemer:
Datum in dienst jubileum: 01-05-1995
Datum loonschaal: Geboorteplaats:  Tilburg
Document omschrijving Documentnr. Geldig van Geldig tot
Geneeskundige verklaring Medibus 18-04-2017 18-04-2022
Paspoort N8457774% 05-12-2016 05-12-2021
Rijbewijs 577488366 01-11-2012 01-11-2022
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24.2

Signaleringen

kunt u een

Selecteer

[] Overzichten personeel == . . .
gt 2 56 3 At Uettemionirn 5 Tagssen s & e erspesns Via tabblad 2 Signaleringen
i O ) overzicht krijgen van of alle documenten
Documentcode |:| ¥ tm K (® Werknemernummer ~
e p Wl |p Oreren of alleen de (bijna) verlopen documenten
Actief [] Geldig tot datum, werknemernr .. ) A .
reton 555 | - (afhankelijk van de instelling in
Onderhoud d iverse tabellen ).
Overige selectes (SQL) | ]
Alternatieve selecties (SQL) ‘ ‘ . .
ES—— ‘ U kiest de gewenste selecties, de
) L=l mes sortering en het gewenste document.
Overzicht werknemerdocumenten | | [
I —4 Corestontae iy v s Daarna drukt u op de button
I o et ety b o500
s s — 2oy De tabel onderin geeft nu alle
B e " =% | documenten, deze kunt u evt. met de
g e . 2 rechtermuistoets gegevens naar Excel
= 15 s bt e soras v exporteren.

Met de printerbutton gaat u afdrukken en krijgt u alleen de

gewenst, kunt u zelf nog extra

24.3

verlopen documenten. Indien

SQL-selecties of sortering toevoegen.

Signaleringen werknemers

Afdrukdatum: 11-07-2013

Jubilea

Pagina Ha
Peildatum: 11-07-2013
Werknemer Soort Document Geldig van  Geldig tot
10 Bredo Toine Paspoort N8457749 20-09-2007 20-09-2012
10 Bredo Toine Reanimatie Hartstichting 8377469 15-10-2010 15-10-2012
10 Bredo Toine Rijbewijs 577488366 01-07-2003 01-07-2013
15 Botermans Mark EHBO-diploma 384739A 06-07-2011 06-07-2013
15 Botermans Mark Medische verklaring Medibus / dr. Peters 16-10-2007 16-10-2012
18 Bossink Theo EHBO-diploma 475937A 07-05-2011 07-05-2013
18 Bossink Theo Medische verklaring Medibus / dr. Klaassen 23-11-2007 23-11-2012
20 Oonk Gerard Rijbewijs 27-05-2003 27-05-2013
22 Ordelmans Kees Medische verklaring 23-07-2008 23-07-2013
30 Van den Goorberg Rene Rijbewijs 29-06-2003 29-06-2013
30 Van den Goorberg Rene Diploma Stek registratie Stek001520 25-09-2009 25-09-2012
33 Dimmendaal Peer EHBO-diploma 837738A 28-12-2010 28-12-2012
33 Dimmendaal Peer Reanimatie 27-05-2011 27-05-2013
44 Vermees Henk Paspoort 16-01-2008 16-01-2013
48 Brandsteder Robert Rijbewijs 17-09-2002 17-09-2012
50 Brandwijk Karel EHBO-diploma 25-10-2010 25-10-2012
66 Postema Jos Paspoort 15-03-2008  15-03-2013
70 Gloudemans Henk Paspoort 30-11-2007 30-11-2012
80 Greenendaal Willem Diploma Stek registratie Stek006700 20-02-2010 20-02-2013

Via tabblad 3 Jubilea kunt u een overzicht

a van de chauffeurs

kunt u afdrukken en
s die in de

[] Overichten personeel (==
;LUSEDE:ZT:L[ ei 'igna\er\ngen 3 Jubiea 4 Uttebetalenuren 5 Tegoeden inuren 6. Urlonen ridend personeel krljgen van de ]Ubl|e
Weknemermunmer ;| 0 tm 2 Sortering
actef (] @ Werknemernummer
- (O verkorte . . .
recet [1z0c2om 55 Momnin e U kiest de gewenste selecties, de sortering
Document  Jubilea werknemers v
w8 VP E 5H 2 en het gewenste document. Daarna drukt
B M ] BM 0 M 2H4 d b tt S I t
u op de button electeer
Overige selecties (SQU) | ]
Alteratieve selecties (SQU) | ]
e \ De tabel onderin geeft nu alle chauffeurs
(A selectesr | & afdrukken A o
— met de datum jubileum, deze kunt u evt.
| | | | A .
» [BREDO Bredo Toine: 0123-456789 01-05-1995 01-05-1995
= v s | oo | ostemes met de rechtermuistoets gegevens naar
| 12 BOSSINK. Bossink Theo 073-7654875 2304-1990 23-04-1990 E I
daal
| — . = xcel exporteren.
- 15 ORDELMANS Ordelmans Kees. 073-5126958 01-05-2014
7 16 GOORBERG wan den Goorberg René 073-2154362 1501-2016
- 17 VERMEES Vermees Ria 073-1568892 .
= o T s T somn Met de printerbutton
I 20 BRANDWIK  Brandwik Karel 0739785215 27012016 ..
e L krijgt u alleen de chauffeur
™ 23/ JANSENH Jansen Henk 073-3265986 01-05-2007 . . .
ol 24/ JANSENW Jansen Willem 073-3268215 01-10-2004 v gekozen per'ode een Jub”eum hebben_
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2.4.4 Uit te betalen uren
—— o ) o 7= Via tabblad 4 Uitte betalenuren  kuntu
e —— e tussentijds spaaruren wtbetalen._U kiest
et de gewenste selecties, de sortering en het
Peidatun [ 1206200 |29 O verkorte naam
S gewenste document. Daarna drukt u op
de button Selecteer .
Overige selecties (5QL) | ‘ . .
:fm:m‘:ﬁﬂgzgl | U krijgt een overzicht van het act uele
& A saldo, de netto uren over de actuele
e fimn oo | | | B periode en het nieuwe saldo spaaruren.
|- —r St o 38 o o
— = @2 %] In de kolom 6Uit te betalen u
o het aantal uren invullen dat u per
d chauffeur wilt uitbetalen. Daarna gaat u
e afdrukken.
Het saldo spaarurenin ~ Onderhoud p ersoneel wordt na afdrukken automatisch aangepast,
ook volgt er een print van de uitbetaalde uren per chauffeur (de uitbetaalde uren worden
niet vermeld op de urenstaat, deze vermeld alleen het 6gewijzigded saldo spaaru
Advies : vermeld de uitbetaling op het tab Contacten in Onderhoud personeel
2.4,5 Tegoeden in uren
) S st s w5 s Vi@ tabblad 5 Tegoeden in Uren  krijgt u
e ——— P een overzicht op het scherm van de
_D“S OVeteriroam Spaaruren, compen_satle rust - en _
orarr oyt et e~ feestdagen, vakantie - en ATV -dagen in
uren en een totaaltelling per chauffeur.
Overige selecties (5QL) | ]
i | De saldob6s hebben betrekking
=l s al d o @mderond personeel van de
5 i | | | {m - Iaatst_afge sloten urenperiode. Dit _
& it e overzicht kunt u ook afdrukken via de
= o = printerbutton  of via de rechtermuis naar
I EEEg;GWbEW EE: EXCel eXp Orteren-
: 2 i ot
| Do oo
l 24 Jansen Willem v
2.4.6  Uurloon rijdend personeel

De uurlonen van het rijdend personeel kunt u automatisch door het systeem laten

berekenen. Hiervoor dient u eerst in

rijdend personeel volgens de CAO in te vullen.

Intabblad 6 Uurloon rijdend personeel

Constanten urenadministratie

berekenen aan de hand van de geboortedatum en de datum loondienst.
gewenste selecties, de sortering en het gewenste document. Daarna drukt u op de

button Selecteer .

veld uurloon van tabblad 3
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Na het afdrukken van het overzicht w

Uren geplaatst.

de loontabel van het

kunt u vervolgens de nieuwe uurlonen laten

U kiest de

orden de nieuwe uurlonen in het
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2.5 Omnummeren personeel

Bij het aanmaken van een chauffeur krijgt deze een uniek chauffeursnummer. Dit
nummer is niet zonder meer te wijzigen, aangezien dit nummer overal in Trip wor dt
gebruikt (planning, urenadministratie, statistiek, etc.).

Voor het omnummeren van één of meerdere chauffeurs is een speciale functie aanwezig

via Touring Vaste gegevens, Omnummeren personeel. Deze functie is beveiligd!
U kunt deze functie alleen gebrui ken als er verder  niemand in Trip aan het werk is en
alsuin constant A05114 de systeemdatum invoert, bijv. 5 maart 2019, u vult in

20190305 (jjjjmmdd). Alleen die dag is het programma dan toegankelijk.
Max. 50 chauffeurs in één keer!

D Omnummeren chauffeurs E\ = @
Selecties

Van chauffeurnr ‘u | ‘p a Selecteer

T/m chauffeurnr ‘25|:| | ‘ o,

IL] Doorvoeren ||

| | |~
10|A. Bredo
11 M. Botermans
12|T. Bossink
13|P. Dimmendaal
14 G. Oonk
15/K. Ordelmans
16 R. van den Goorberg
17 R. Vermees
18|K. Kasper
19|H. Huisman
20 K. Brandwijk
21 1. Postema
22 T. Sopar
23 H. Jansen
24 W. Jansen
» 25| W. Kuyper 102
100'R. van Mierlo
101 R. Linders

Boven in het sch erm kunt u een selectie op chauffeursnummer ingeven, daarna klikt u op

Selecteer. De chauffeurs worden nu getoond in de tabel.

U vult bij één of meerdere chauffeurs het nieuwe chauffeursnummer in. Max. 50

chauffeurs per keer. Na ingave van de button Doorvo eren worden de chauffeurs in alle
programmaébés omgenummerd ( pl anetd)nSpmsdientehet st ati sti ek,
programma meerdere keren uit te voeren als u bijv. een chauffeur wilt hernummeren

naar een bestaand nummer. Voorbeeld: u wilt chauffeur Kuyper her nummeren naar nr.

20. Nummer 20 is nu Bran  dwijk. Dan dient u eerst Brandwijk een ander nummer toe te

kennen en daarna kunt u pas Kuyper op nr. 20 zetten.
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2.6 Onderhoud wagens

Hier kunt u de gegevens van uw bussen aanmaken en onderhouden. Met de navigatie -
toetsen in de werkbalk kunt u bladeren tussen de diverse bussen.

HET AFVOEREN VAN BUSSEN IS ALLEEN ONDER BEPAALDE VOORWAARDEN
MOGELIJK, ZIE HIERVOOR DE DOCUMENTATIE OPSCHONEN CHAUFFEURS EN
BUSSEN.

2.6.1 Basisgegevens

ledere wagen krijgt een uniek  wagen nummer , dit nummer Kkentutoe bij het aanmaken
en kunt u daarna niet meer wijzigen. Het veld Naamkort wordt gebruikt als zoeksleutel, u
vult hier bij voorkeur het kenteken in.

[] 100, 76BLBS, 76-BLB-8 (Wagen) I3 bod @ =
Key
| Wagennr [100] o 768188 ©® Wagennr
Zoeksleutel 768188 §o) O Zoeksleutel

1. Basis 2. Basis(vervolg) 3. BBB 4. Documenten 5. Ombouw gegevens 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Werkplaats 9. Oud

l Kenteken [76-BLB-8 | Huidige kmstand 145160 Telefoonnr Afgifte kenteken [10-10-2013 ‘ B

Ingericht met [toxlet/video/cd l

l |

Planbordsleutel @ Utt roulatie ﬁ Tonen in planbord
Wagensoort [50: Vaste chauffeur D £ Bredo Planning
Vervoersklasse @ o) Activiteitenrapport  Ja v
Miieuklasse @ Kol [&] Boordcomputer []
Filaal D 0 Actief
Kostenplaats @ Ombouwen
Niet inzetbaar Egees vogec: (L
Van [ﬁ t/m |—‘ Einddatum garantie : B Bijhuur bedrijf S ¥o)

B Wagen derden []

Standplaats [: ¥l

Op tabblad 1 Basis kunt u de basisgegevens van de bus invullen zoals het kenteken,

datum afgifte, inrichting, aantal zitplaatsen, filiaalcode, standplaats, vaste chauffeur en
telefoonnr. (van de bus). De velden Kenteken , Zitplaatsen en Planning dienen
minimaal ingevuld te worden, voordat de planne r deze bus kan gaan inplannen.

De velden Uitroulatie , Nietinzetbaar , Planning , Tonen in planbord en Planbordsleutel
hebben betrekking op de planning van een bus. De volgende instellingen zijn mogelijk:
1 Uit roulatie
Als in dit veld een datum ingevuld wordt, zal het niet meer mogelijk zijn om deze bus
in te plannen.
1 Niet inzetbaar
U heeft hier de mogelijkheid om twee periodes in te geven waarin deze bus tijdelijk
niet inzetbaar is, dit kan zijn i.v.m. o.a. keuring, reparatie of tijdelijk uit de
wegenbelasting. Bij het plannen van deze bus in de bewuste periode geeft het
systeem een melding dat de bus niet inzetbaar is. Het is nu ook mogelijk dit in te
voeren via O6Activiteiten bussen'’
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1 Planning
- Aangevinkt (oftewel Ja)  : het plannen van deze bus is mogelijk, bovendien
wordt hij getoond als vrije, beschikbare bus in planningsoverzichten en in het
zoekvenster bussen van het Planbord .
- Niet aangevinkt (oftewel Nee) : deze bus wordt nooit getoond als vrije,
beschikbare bus in planningsoverzichten en het zoekvenster bussen van het
Planbord . Het plannen van deze bus blijft echter wel mogelijk, het systeem
geeft een melding dat het veld 6Pl anningd op N(ee) staat
toch besluiten om deze bus in te plannen.
1 Tonen in planbord

- Aangevinkt (oftewel Ja) : deze bus wordt getoond bij de bussen in het Planbord
als beschikbare bus, in dit gevalpla@metten. u het
- Niet aangevinkt (oftewel Nee) : deze bus wordt niet getoond bij de bussen in

het Planbord als beschikbare bus. Wordt deze bus toch ingepland, dan zal deze
wel in het grafisch planbord getoond worden. U moet hierbij denken aan o.a.
bijhuurbuss en.
1 Planbordsleutel
Het veld Planbordsleutel kunt u naar eigen inzicht invullen (max. 12 posities; cijfers
en letters). In het Planbord bestaat de mogelijkheid om uw bussen te sorteren op
volgorde van planbordsleutel. Bijvoorbeeld: het invullen van de soor t busin de
planbordsleutel, zodat u in het grafisch planbord uw bussen kunt sorteren op
volgorde van soort.

Het veld Actief kunt u gebruiken om bepaalde bussen wel of niet te laten verschijnen op

diverse overzichten.  Als hetveld Activiteitenrapport op Nee staat bij een bus, houdt
dat in dat werkzaamheden die chauffeurs verrichten met deze bus, niet op de
activiteitenrapportage (buitenlandverklaring) komen. Als het veld Activiteitenrapport op
Ja, vak 17 staat, dan wordt bij een chauffeur die ingepla nd staat op deze bus op het
activiteitenrapport een vinkje gezet bij categorie 17 (een voertuig heeft bestuurd dat niet

onder de verordening EG nr. 561/2006 of de AETR -overeenkomst valt).

Het veld wagen soort wordt gebruikt voor de kostprijsberekening . (Z ie ook de
document aWVdoe-edh nacalcul ati ed) .

In Onderhoud wagens kan per bus een milieuklasse aangegeven worden. Als er een
kleurcode is ingesteld, dan zal het standaard gele bussenblok in het planbord in een
andere kleur getoond worden om de milieuklasse van de bus aan te geven.

Ook kan er een vervoersklasse aan de bus toegekend worden. De ver voersklasse  kan
getoond worden in het gele bussenblok van het Planbord, instelbaar via het filter. (De
milieuklassen en vervoersklassen dient u eerst aan te maken in Onderhoud d iverse
tabellen .)

Foto wagen
Via de fototoestel button kunt een foto van de bu sop het1 € tabblad te plaatsen. U kunt
dan bladeren door de mappen en de gewenste foto kiezen.

Indien  constant A08304 =1 dan kunt u de laatste ingegeven km -stand (uit  prg.
Boeken gereden ritten ) in het veld OHui digstlamdoé wi jzigen.

2.6.2 Dummy wagens

Voor het plannen van bijhuur wagens kuntuin Onderhoud wagens dummy -wagens
aanmaken. De werking van een dummy wagen is als volgt:

U kunt hier de bedrijven invoeren waar u regelmatig chauffeurs en touringcars bijhuurt.

U hoeft per bedrijf maar één wagen in te voeren. Bij het inplannen van deze dummy -
wagen , kan dit wagen nummer meerdere malen ingepland worden in het Planbord (max.
99 keer), zonder dat het systeem hiervoor overlapmeldingen geeft.
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In het Planbord wordt bij de planning van een dummy -wagen op mee rdere
opdrachten slechts één regel getoond, opdrachten overlappen elkaar dus!!!

Voor het plannen van bijhuur wagens kuntuin Onderhoud wagens gebruik maken van

dummy -wagens.

Het veld Kenteken  moet ingevuld zijn.

Het veld Planning moet aangevinkt zijn.

Het veld Actief moet  niet aangevinkt zijn.

Het veld Bijhuur  wagen moet aangevinkt zijn

Het veld Dummy moet aangevinkt zijn.

Het veld Bijhuur bedrijf is niet verplicht . Als u het Bijhuur bedrijf wel ingeeft ,

dan wordt u bij het plannen van deze bijhuur de reservering meteen gevuld met

de juiste crediteurgegevens.

1 Hetveld Tonen in planbord mag aangevinkt zijn, maar wij adviseren u om dit uit
te zetten i.v.m. de overzichtelijkheid van het planbord. Wordt deze
(dummy) wagen toch ingepland, dan zal h  ij automatisch op het planbord
verschijnen met een geel blokje.

1 Hetingeven van een Vaste chauffeur kan handig zijn bij het plannen van
touropdrachten in het Planbord .

E R ]

D 99900, inh brab1, Inhuur Viiegende Br (Wagen) EI =] @
Key

Wagennr p Inhuur Viegende Br @ Wagennr
Zoeksleute! |inh brab1 D () Zoeksleutel

1 Basis 2, Basis{vervolg) 3.BBE 4. Documenten 5. Ombouw gegevens 6. Variabelen 7. Bibliotheek 8. Werkplaats 9. Oud

I Kenteken |Inhuur Viiegende Br Huidige kmstand I:I Telefoonnr I:I Afgifte kenteken I:I@

Ingericht met |

Zitplaatsen I:I Planbordsleutel |ink brab1 Uit roulatie I:I Tonen in planbord [
Wagensoort l:l I Vaste chauffeur (99900 J_‘) Inhuur Viiegende Brabander Planning

Vervoersklasse I:l ,D Activiteitenrapport | pyee v
Milieuklasse I:Ip i3 Boordcomputer [

Filizal I:I/D actief []
Kostenplaats I:I Ombouwen [
Hiet inzetbaar Werkplaats Bijhuur wagen

TCB de Vliegende Brabander

Standplaats I:I ,G'

2.6.3  Basis(vervolg)

Op tabblad 2 Basis(vervolg) kunt u de verdere basisgegevens van uw bus sen registreren
zoals merk, soort, bouwjaar, etc.

2.6.4 Brandstof 1 Belasting 1 Beurten
Tabblad 3 BBB registreert de brandstof, belasting en beurten.
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De velden
ingevuld worden indien gebru

6Btegmnd KMandstofadm. 6,

6Tankinhoud©®o

ik gemaakt wordt van de brandstofadministratie.

[ 100, BL-BJ-76, BL-BI-T6 (Wager)

D oeras

Wagennr: 100

o o=

Het onder deel

Key
© wagennr

6Beurtend

Zoskslewtsl: BL-8)-76 ¥z

) Zoeksleutel

indien gebruik gemaakt wordt van de

en

i s

6 ma x

noc

[ 1. Basis| 2. Basisuervolg)| - 888 | 4, Documerten | 5. Ombou gegevens| . variebelen | 7. Biblotheek | . werlplaats | 9. oud|
Brandstof

Tankinhoud: 760

Bewrten

Interval Keine beurts [
Mirimaal aantal ki per keri 3,5 Interval grote beurt; o
Maximaal aantal km perliter: 4,5
Begin kmstand brandstof adm: 55, 360 Kmstand laatste Keine beurt: 0
Kmstand laatste groke beurt: 0
Belasting Datum grote beurt:
Belasting voorlopia: 163,36 Opmerking grote beurt:
Belasting defiritisF: 163,36

Eigen gewicht: Begin kmstand werkplasts: 0

Het is ook mogelijk om
kunt hier d an een signalering aan koppelen.

2.6.5 Documenten wagens

6l 109, BL-8-76, BL-B1-T5 PWagen)
Key
@ wagerre

B817E

Zoskslevel cn 5176 Zosksievl

1.Base| 2 passeniy) | 3 pea 4. Cocun
Huidie KM-stand: 500485

enten| 5, Ombcurm gegavens | & varsbaien | 2, Bblothesk | 3. werkpisats | 9 cud

0 1606013

st

servicebeurtadministratie. Deze is

uitsluitend operationeel in combinatie met

de brandstofadministratie. (Zie hiervoor de
documentatie O0Brandstofadmini s
Asu werkt met de modul e
dan dient u hier ook de begin km -stand

voor de werkplaats in te vullen.

O6Wer kp

de servicebeurten in het onder

Op tabblad 4 Documenten vindt u een
overzicht van alle documenten van deze
bus met evt. documentnr. en geldigh
datumof km -standen d e
document eno.

eids -
6externe

Als u in de wijzigfunctie van de bus zit,

dan kunt u me t de rechtermuistoets

docu menten toevoegen of verwijderen.

Kiest u voor toe voegen dan kunt u via de
spatie balk kiezen uit de diverse

documenten. Deze  documenten dient u

eerst aange maakt te hebbenin  Onderhoud
diverse tabellen.

Vervolgens kunt u het bijbehorende documentnummer ingeven en de Geldig vanaf

datum. Het systeem zal nu a.d.h.v. de geldigheid

de Geldig tot datum berekenen. U kunt bij bepaalde
werken i.p.v. datum.
bij het programma  Overzichten wagens .

Externe documenten

sduur (uit Onderhoud d iverse tabellen )
documenten ook met kilometerstand

Het uitdraaien van de signaleringslijst voor de documenten vindt u

In de onderste helft van het scherm kunt u d.m.v. de rechtermuistoets extern e

documenten toevoegen of verwijderen.

[0 100 LRL-TE BL-81-T6 (Wagend =
ey
pt—

Zoeks lautel

BBITE

Zosksieutel L8176

1, Basis| 2, Basis(rervalg) | 3. BB8| 4. Cocumenten |5, Griboun gegavans | 6. Varisbelen | 7, Bbloesk | 8, Werkplsats | 2, ou
uidige KM-stand: 00485

[ Wagennr 100, BL-8576 (ieww document =] &
s
B

i

Extern document

(crhefing arvcca

@ Bocument pegevens.
Dstum el 17002007 L7284

Sooet dooneet [ yerguming

Referente Yosgurong Parks bnersiad

Trehwomien) pa

Bostrd st Deshcplve vy B b 100 3

Toon O open | 2B

Gebruikershandleiding
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Kiest u voor toevoegen dan opent er een
apart scherm. U kiest hier voor het soort
document dat u wilt toevoegen (deze zijn
gelijk aan de ingegeven documenten in
Onderhoud diverse tabellen ), geeft een
referentie ent refwoord in. Vervolgens
zoekt u het gewenste bestand op uw
computer op. D. m. v.
wordt het bestand opgeslagen bij de
chauffeur.

Als u een bestand bij een wagen
opgeslagen heeft, dan kunt u deze
d.m.v. dubbelklik op de betreffende reg

de knop 0

openen
el.
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S Ton Sopalermgen
Sebectes

Pebdat 060805 |BD Van Raskode rp ofteare P Tim ascode [~
" spaskense £ i sgpasiende [—mmon.

Opdrachien Docmenten persanes! [

1

Automatische signalering

Het is mogelijk om het verlopen van de
wagendocumenten automatisch te laten
signaleren door het systeem op
verschillende logonkeys. Na het inloggen in
Trip verschijnt het signaleringsvenster, via

= | signaleringen af te drukken of te
exporteren. Het scherm signaleert alleen
= | de documenten waarbij u in Diverse
tabellen heeft aangegeven dat u een

automatische signalering wenst.

[ Verkoper testbedrijf (User)
Gebruikers
test

Actieve gebruiker

1. Gebruiker 2, Menu| 3. Bevoegdheden |4, Contactsoorten 5. Documenten 6. Alle gebruikers

i

l=]= & De signalering kunt u per gebruiker
als volgt instellen:

~

Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer

Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relatiebeheer
Relaticbeheer
Relaticbeheer
Relatiebeheer

2
Toon tab debiteur

Toon tab debiteur - contactpersonen

Toon tab debiteur - diversen Trip (1)

Toon tab debiteur - diversen Trip (2)

Toon tab debiteur - financieel

Taon tab debiteur - opdrachten,diensten en offertes
Toon tab debiteur - varisbelen

Toon tab documenten

Taon tab overig(1)

Taon tab overig(2)

Toon tab relaties

Toon tab touropdrachten

Signaleringen Trip
Signaleringen Trip

Bus signaleringen - Inzien

Vervolgens gaat u naar het
programma Onderhoud gebruikers
(onder Systeembeheer, Onderhoud

AENEEEEERERRE

Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Signaleringen Trip
Urenmutaties

WP Onderhoud reparaties

L]

EREEREEEERE

(%]

Chauffeur signaleringen - Inzien
Chauffeur signaleringen - Starten na inlog
Opdracht signaleringen - Inzien

Opdracht signaleringen - Starten na inlog
[to] Dossier signaleringen - Inzien

[to] Dossier signaleringen - Starten na inlog
[tc] Reis signaleringen - Inzien

[to] Reis signaleringen - Starten na inlog
Toon tzb personaiiz
‘Aanmzken|ijzigen/vernijderen

= B

gewenste gebruiker, klikt op
Wijzigen, bijtab 3  Bevoegdheden
zet u een vinkje bij:

HEEEEEERER

1 Bussignaleringen - Inzien
1 Bussignaleringen 1 Starten na
inlog

De automatische signalering bij deze gebruiker

2.6.6 Ombouwgegevens

Op tabblad 5 Ombouw gegevens

wordt geactiveerd als hij opnieuw inlogt.

vindt u een overzicht van alle ombouwindelingen van

deze bus met ombouwdatum en omschrijving. Het registreren van de ombouwgegevens

is mogelijk via de rechtermuistoets.
maken dient op tabblad 1

Om het ingeven van ombouwgegevens mogelijk te
Basis het veld Ombouwen aangevinkt te zijn.

[ 100, BL-BJ-76, BL-BJ-76 (Wagen)
Wagennr: 100 BL-B1-76

Zosksleutels BL-61-76 ¥l

[E=BIECR &)

Key
© Wagennr

) Zosksleuts!

Datum vanaf
01012003

Comfort Class3z. -

Coni
Comfort class 36
Comfort class 40

[ 1. Basis | 2. Basis(vervolg) | 3. B8 | 4, Documenten| 5. Owbou asgevens | g, varisbelen | 7. Biblotheek | 6. werkplasts | 3. cud|

U geeft eerst de ombouwdatum aan,
vervolgens kunt via de spatiebalk een

Omschijving

.|| stan daard busindeling kieze n en evt. een

omschrijving ingeven.
Deze standaard busindelingen dient u

diverse tabellen .
Via de rechtermuistoets kunt u ook

busindelingen verwijderen. Een bus kan
per dag maar één keer omgebouwd

- 50 -
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worden.
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de rechtermuis kunt u ervoor kiezen om de

In Systeem - en applicatieconstanten
zet u bij const andt
bij constant A88312 een

eerst aangemaakt te hebben in Onderhoud

eMm8 8302

gebrui ker s eunkiesidenu 6 s)

60
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2.6.7

Variabele velden

Tabblad 6 Variabelen bevat een extra scherm met variabele velden, die u naar eigen
inzicht kunt gebruiken. De namen van de velden kunt u wijzigen in programma

Onderhoud variabele teksten

Soort:

1. Basis.

Alfaveld 1:
Alfaveld 2:
Alfaveld 3
Alfaveld 4:

Alfaveld 5:

2.6.8

[l 001 vanabete Teksten

Datumveld 1:
Datumveld 2:
Datumveld 3:
Datumveld 4:

Datumveld 5:

Wagenomschrijvingen

Numeriekveld 1: [ Nummer tankpas
alfanumeriek 83 Numeriekveld 2: |Pin tankpas
alfanumerlek B3 Numeriekveld 3:  [numeriek 83
alfanumeriek 83 Numeriekveld 4:  [numeriek 83

alfanumeriek 83 Numeriekveld 5. |numeriek 83

Datum tankpas
Datumveld 83
Datumveld 83
Datumveld 83

datum 83

Bibliotheek

(onder Systeembeheer , Basisinstellingen

(F=mc |

Trip).

FE
76-BLB8 =
e

Zoskskeuel J6BIBS ) Zoekseutel
A P A A S DI AT G G

—

SE—

afanumensk 83

afanumeriek 83

——

Datum taripas 01-02-2020 B Hummer tarkpas 694258

D O e

P— i 2

Tabblad 7 Bibliotheek kan gebruikt worden voor het bijhouden van allerlei gegevens van
de wagens .

[ 100, 76BLES, 76-BLE-8 (Wagen)

100 76-BLB-8

Zoeksleutel | 76BLB8

1. Basis 2. Basis(vervolg) 3. BBB 4. Documenten 5. Ombouw gegevens 6. Variabelen| 7. Bibliotheek | 8. Werkplaats 9. Oud

Decategor i e

pro

Diverse tabellen. Deze categorieén kunt u alleen via

2.6.9

o] @ )
Key
@® Wagennr

O Zoeksleutel

Categorie | Reparaties

Verdana

26-03-2018

O] OO AUV T < AUV ROUOT TN CA VO PO APV PO AP RT3 I3

05-01-2019
25-02-2019

GPIamp Fechtsvoor vervangen
keuring airco

0Al gemeend
grammaos

Werkplaats

i wezig én&am diahetrzabkpeoees ook in andere
0 p g e v r Reaanddre ocategorie@énmlient u zelf aan te maken in

Onderhoud wagens bekijken.

1. Basis | z. Basis(vervoio) | 3. 888 [ 4. Documenten | 5. Ombouw gegevens | 6. varisbelen | 7. Biblotheek| & Werkplaats | g, oud

Lo . 7% Optabblad 8 Werkplaats staan de
wagennr: 102 D Bupiss O ~
e R . onder houdsschemaosvande

bussen vermeld, als u de module

Onderhoudsschemals

Laatste datum

Kminterval| Tiid interval inweken|  Laatste km stand|
52

382300 0z07-2015
| 0 52 382300 0z-07-2015
Reparatics
Reparatiert|  Datum | Urijgegeven [Rubriek |sectie Omschrifving

| 65 15-07-2015 LI Verlchting Chauffeurscomp... Algemeen Werlichting bij chauffeur werkt rist
| 64 02072015 O Tidintervalleryon. .. Periodlicke keurin... Litvoeren Perindick kewring

6302072015 O igdintervalenjon... Periodiek onderh... Onderhoudsbeurt volgens schema uivoeren
B 27 24032006 [0 Dewenenluken  Achterdeur Achterdeur shit slecht

Gebruikershandleiding

-|| Werk plaats in het gebruik heeft.

S
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2.7 Overzichten  wagens

Via het programma  Overzichten wagens kunnen diverse overzichten van
afgedrukt worden of naar E ~ xcel geéxporteerd worden.

wagen geg evens

2.7.1 List wagens

i [=19E  Viatabblad 1 Lijst wagens kuntu een
st FR— o beknopt overzicht van de  wagen gegevens

. en evt. documenten.

Uitsluitend bibliotheekteksten [] Afdruk lay-out | Qyerricht wagens uitgebreid v
Nieuw blad per wagen . . .
U kiest de gewenste selecties, de sortering
Sy en het gewenste document. Daarna drukt u
— op de button  Selecteer .
[d scecter | & Afdniden

oo | Ukuntnu onderin de tabel met de rechter
& e muistoets gegevens naar Excel exporteren
F e s of u kunt ervoor kiezen om op de
. =I5 printer -button te drukken en de
a Ple@dzlledEe AADE| ww - Mo - selpm: - X gegevens af te drukken (Of 0pS|aan
E Uitgebreid overzicht wagens afdrukdatum: 4-8-2017 Pagina: 1 Of e- mallen) .

Wagennummer: 100 Kenteken: BL-BJ-76

Afgifte kenteken: 01-04-2001 Huidige km-stand: 207590

Ingericht met: Tourist Class

stptastsen:  roulatio: Voorbeeld uitgebreid overzicht wagens

itplaatsen: 50 Uit roulatie:

Wagensoort: S0 Vaste chauffeur: 10

Milieuklasse: EUR4 Niet inzetbaar: wan t/m

Kostenplaats: 100 van tfm

Tonen planbord: 3 werkplaats:

Planning: J Einde garantie:

Act. rapport: ) Wagen derden: N

Boordcomputer: 3 Debiteur derden:

Actief: ] Begin km. wpl: o

Ombouwen: )

Bijhuur: N

Bijhuurbedrijf:

Busmerk: Bova Bouwjaar: 2001

Chassisnummer: XL9AA3BCGYB003384 Motortype: DA&F

Soort: Futura FHD12-340 Carrosserienr.;

Tachograaf:

Wielbasis: Motornummer:

Breedte: Soort brandstof: Diesel

Hoogte: Aantal cylinders: 6

Lengte: Vermogen: 250 KW

Vooras:
2.7.2  Signaleringen
s =le& Viatabblad 2 Signaleringen kuntu een
st A — = overzicht knljlgen van of alle documenten of

e [ 19 19 o mene alleen de (bijna) verlopen documenten

Fieakode [ | P

Actief (]

Soort | alle documenten

wi——p

O Geldig tot datum, wagennr

Afdruklay-out | signaleringen wagendocumenten

Overige selectes (SQL)

Alternatieve selecties (5QL)

Altermatieve sortering (SQL)

[A Tseecteer | 21 ARukken

Overzicht wagendocumenten : ; ‘

@
D 100 75685 eine beurt
7| 100/76-6L5-8 Srandblusser #1018
I 100/ 76658 Groene kaart 27122019
7| 100/76-6L8-8 Vergunring 9588303 0r-10-2018
I 10151658 Tempo 100 27122018
7| 10181688 Srandblusser 06-03-2018
I 10151656 Verguning 15052015
7| 102/55-6L8-4 Srandblusser 15:06-2018
I 10255684 Groene kaart 2072015
7| 102/55-6L8-4 Vergunring 01042020
I 103476635 Vergunring 15032015
7| 103478615 Ontheffing Amsterdam 05012018
I 104/L16L5-5 ene kaart mozamis
= naltrmee T

Indien gewenst, kunt u zelf nog extra

- 52 - Gebruikershandleiding

(af hankelijk van de instelling in Onderhoud

diverse tabellen ).

U kiest de gewe nste selecties, de sortering
en het gewenste document. Daarna drukt u
op de button Laden/Verversen

De tabel onderin geeft nu alle docu men -
ten , deze kunt u evt. met de rechtermuis
toets gegevens naar Excel exporteren.

Met de printerbutton gaat u afdrukken en

krijgt u alleen de  verlopen documenten

SQL-selecties of sortering toevoegen.

Trip NT : vaste gegevens
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2.8 Onderhoud bustarieven

e =1=& Met dit programma kunnen prijscodes
=| aangemaakt worden die in de module
_— Touring de verkoopprijs van een

| opdracht/offerte kunnen berekenen.

Prijskodle: 1 Categorie: 50 Klasse: | Debiteur: 2 [E2 uplicser bustarief |
Er zijn een aantal verschillende prijscodes

Omschrifving: |50 ziplatsen bar/taiet Oms, Intern [ Dagtarisf ** 50 bar ftoiet

mogelijk verdeeld over dag - en

Eerheid: bus

bt meerda agse ritten. Bij iedere prijscode
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ moet minimaal één categorie aangemaakt
» EE I E @ ams so s Worden. Een Categorie komt overeen met

010712 | 310813 3000 65 2300 179 125 sood 335 33 sl s
010113 | 310313 2500 55 2200 159 10 sood 335 3 s s

T o 1 s end T de aangemaakte buscategorieén in de

010913 311013 3500 75 2500 199 125 sood 335 3 s s

200 15 w0 eood @5 ms s s globale planning .

o113 | 311213 2500 55

Boven in het scherm vindt u het zoekvenster met alle aanwezige prijscodes, onderin het
scherm vindt u de details per prijscode. U kunt een bestaande prijscode wijzigen middels
dubbelklik en na de wijzigingen opslaan met de vink. U kunt een nieuwe prijscode
aan maken door ingave van de prijscode en de buscategorie met het plusteken. Ook is
het mo gelijk om een bustarief te dupliceren, kies eerst het gewenste tarief en klik dan op
de button Dupliceer bustarief .

Als u bij Vant /m periodes heeft ingevuld, dan zal het systeem in O nderhoud o pdrachten
na het kiezen van de prijscode automatisch het juiste tarief ophalen aan de hand van de
vertrekdatum van de opdracht. Als de vertrek - en aankomstdatum van een meerdaagse

reis zich over 2 periodes uitstrekken kan bij de prijsberekening een Klei n
afrondingsverschil ontstaan.

2.8.1 Bustarieven algemeen

De meest gebruikte prijscodes zijn: prijscode 1 t/m 9 voor dagprijs -bereke -
nin gen en prijscode 70 t/m 79 voor berekening van meerdaagse reizen. Verder
Zijn er nog de prijscodes: 10 t/m 19, 20 t/m 69, 80 t/ m 89 en 90 t/m 99. Deze worden

echter alleen gebruikt in zeer specifieke gevallen.

Hieronder vindt u een uitleg van de tarieven:

PRIJSCODE 1 t/m 9 (verkoopprijsberekening voor DAGREIZEN)

De inhoud van de kolommen wordt gebruikt ter berekening van de ver koopprijs en
hebben de volgende betekenis:
T Vant/m = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werke n met meerdere periodes. De
groene regel is het  standaardtarief
1 Prijs/uur = prijs per uur in centen (bijv. 306000 staat voor een uurt
1 Prijsikm = prijs per km in centen (bijv. 50 staat voor een kmtarief van 0 0, 50)
1 Maxuren P1 = maximaal aantal uren voor berekening met inhoud van Prijs/uur (bijv. boven de 10 uren

wordt een ander uurtarief gebruikt)

9 Overige uren= prijs per uu r in centen voor de overige uren die boven de inhoud van Max uren P1 liggen
1 Min = minima le prijs (touringcaropbrengst) per dag in eurofs
1  Dagv bus = dagvergoeding of een eventuele toeslag op de busprijs i
1 Reknr =de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden.
1  Toeslag/uur nacht = toeslag per uur voor nachtwerk in centen
(ORT, afhankelijk van tijden ORT volgens cao in Constanten urenadministratie )
1  Toeslag/uur zat = toeslag per uur op zater dag in centen (ORT)
1 Toeslag/uur zon =toeslag per uur op zondag in centen (ORT)
1  Toeslag/uur feest = toeslag per uur op feestdag in centen (ORT)

Met deze prijscodes kun je op diverse manieren tot een prijsberekening komen: een

Gebruikershandleiding Trip NT : vaste gegevens - 53 -
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dag-, eenuur - eneen km tarief (de NEA -methode) of met alleen een uur

- eneen km

tarief . Hieronder vindt u een voorbeeld van de berekening die het systeem gaat maken.
De verschillende prijscodes (1 t/m 9) kunt u gebruiken voor prijsdifferentiatie.

vafﬂﬂ/ﬂ?zrtphaken bar/toilet (Bustarief) =] &= T %8070 (Opdrach) =1 @ ‘
e Al == D e
- 1= ggggzzzzzsmémm Sortres Dagri Schifdel (0 30-06-2026) - Amsterdam (01 30-56-2020) tmdeode M. Logorkey sysman
* 1 sl I 1
(il 4: Z:‘ E?Sii‘ff::jar?ﬂ? b 1Res 2 Res(vervolg) 3 Grens 4 Bumsen § Reserverngen f, f Bblotheet ] Exeas 8 Cd%e g voorfachren i0.Bnde 11 Sonsleringen 12 Loghosk
1. Sleutels en basis. Klometers per land Basis voor calcubstie Buzonderheden
S Ee) F— O ]
Pisceft | el | s Jotwer[ | |0 [ Ouphesrbutaer e = s
Prijscode 1-9 in dagtochten :gf’:'f;l (=]l=] -
50 zitplaatsen bar ftoilet ** Dagtarief ** 50 bar /toilet Loy Lren klant 13,00 verzamelen:
Lazg o !
= e i e
bussen Lege km teflen voor proncslag emeethelasting
:0109—2020 31-10-2020 4750 90 8 3250 ISD:DD 100:00 8000 360 360 541 541 :
VOORBEELD PRIJSBEREKENING BINNENLANDSE RIT : (tijden opdracht 1 3.30 tot 26.30 uur)
Uurtarief (Buurx 45,00)+( 5 uurx 30,00)= a 510,00
KM- prijs 200kmx 0, 90 = a 180,00
Dagvergoeding 1x 100, 00 = a 100,00
Toeslag nachtwerk 26.30 uur i 24.00 uur = 2,5 uur x 3, 60 = a 9,00
Netto busprijs a 799,00
BTW 9% over 799,00 a 71,91
Voor de berekening van de Nederlandse BTW -omzet worden de km die zijn ingevuld
achter het Meddr 6&MdS opgeteld bij de km achter het vel
TOTAAL PRIJSAFSPRAAK U 870,91
vafﬂll/ﬁ?zmphaken bar/toilet (Bustarief) ol & = "0 75900 {Opdrache) = ) '
I 1‘ zslr ‘35 aitplastsen Royal Class {~ :w"lf‘ h:w:du ’ - Bussen 1 “elstozre n:—s«mzﬁ
I } :z x::::::z:mmmbus Soort res Dogrit Breda (01 30-06-2020) - Aken (i 30-06-2020) Landeade: DE Lagerkey sysmon
M| 1 s0l ) |
=i 41 LU Ei‘m‘aa‘sf:‘-fi?ﬂf( b 1Res  Resfvervig) 3 Gres 3 Bumen § Reserverngen [f § Bblothesk ] Extrals G CaOUSte g Voorfschwen 1. Erde 11 Jonermgen 12 Loghoek
1. Sleutels en basis. whometers per kand Basts voor caloulatie Bzonderheden
= o o DT, e [a 1 i s e &
Pisceft | cwoxelo | e Jower[ ] |0 [ Ouphcesrbustaer s Sed -
Prijscode 1-9 in dagtochten _::::r o@ -
50 zitplaatsen bar/toilet ** Dagtarief ** 50 bar /toilet L=y Uren dant 13,00 Verzamelen
Laag o (b=
bus i i 1 e chauffer Mee
bussen Lege m teken oo grancdog cmae belossng
| 1| s - R B B i
2 e W e e no T G dx D E
:0109—2020 31-10-2020 4750 90 8 3250 150,00 100,00 a00d 360 360 541 541 :
VOORBEELD PRIJSBEREKENING BUITENLANDSE RIT: (tijden opdracht 13.30 tot 26. 30 uur)
Uurtarief (Buurx 45,00)+( 5 uurx 30,00)= a 510,00
KM-prijs 400kmx0, 90 = a 360,00
Dagvergoeding 1 x 100, 00 = u 100,00
Toeslag nachtwerk 26.30 uur T 24.00 uur = 2,5 uur x 3, 60 = a 9,00
Netto busprijs a 979,00
BTW NL 9% 80/400 x 979,00 = 195,80 x 9% u 17 ,62
Belgische belasting 290/400 x 979,00 = 709,78 x 6% a 42,59
Duitse Steuer 30/400 x 979,00 = 73,43 x19% u 13,95
TOTAAL PRIJSAFSPRAAK 0 1053,16
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Voor de berekening van de BTW  -omzet van Nederland,  Belgié , Duitsland en evt. Oostenrijk worden

de kilometers van het betreffende land gedeeld door de totale kilometers van de opdracht en

vermenigvuldigd met de netto busprijs. Let op: de lege kilometers mogen niet meer meegenomen
worden in de berekening van de BT W grondslagen! ( Zie hiervoor de documentatie Flexibele BTW -
berekening)

De berekening van de BTW is afhankelijk van de instellingen in prg. Beheer
para me ters en basis tabellen ,tabblad BTW en de instellingen van de debiteur in
Relatiebeheer (btw verlegd , wel/geen BTW -berekening ).

Algemeen prijsberekening

De coderingen die u ziet staan onder de kol ommen
rechtsboven, worden automatisch geplaatst als de verkoopprijsberekening wordt geactiveerd.

Deze coderingen hebben de volgende betekenis:

J G Omzet JA en Btw GEEN (alle busomzet -regels moeten deze codering hebben)

N L Omzet NEE en Btw LAAG (gedeelte van de omzet die in Nederland wordt gerealiseerd)

N H Omzet NEE en Btw HOOG

N B Omzet NEE en Belg ische belasting (gedeelte van de omzet in Belgié wordt
gerealiseerd)

N D Omzet NEE en Duitse Steuer (gedeelte van de omzet in Duitsland wordt gerealiseerd)

N O Omzet NEE en Oostenrijkse belasting (gedeelte van de omzet in Oostenrijk)

N G Omzet NEE en Bt w GEEN (hier worden AUTOMATISCH arrangementen geplaatst uit

het onderdeel reserveringen)

In alle gevallen is het mogelijk bovenstaande regels te muteren, doch besluit hiertoe

uitsluitend wanneer de prijsberekeni ng esnafesvpr.a gk
het gewenste resultaat oplevert. Het niet juist aanmaken/wijzigen van bovengenoemde

coderingen kan tot gevolg hebben dat de BTW journaalpost en de BTW omzet journaalpost

NIET correct zijn. Met de BTW omzet journaalpost bent u in staat de ge realiseerde
touringcaromzet in Nederland en het buitenland vast te stellen. Ook voor een correcte

weergave van de touringcaromzet in de statistiek is het gebruiken van de juiste coderingen

van groot belang.

PRIJSCODE 70 t/m 79 (verkoopprijsherekening voor MEERDAAGSE REIZEN)
De inhoud van de kolommen wordt gebruikt ter berekening van de verkoopprijs en
hebben de volgende betekenis:

M Vant/m = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werke n met meerdere periodes. De

groene regel is het  standaardtarief
1 Prijs/dag = prijs per dag in centen (bijv. 47500 staat voor eend750Q)gt ari ef
9 Prijs/fuururen>8 1  ¢/ltstdag = prijs per uur in centen voor de extra uren (meer dan 8 uur) op de eer ste

en laatste dag (CAO -bepaling)

1 Prijs/km = prijs per km in centen (bijv. 100 staat voor een km tarief van 0 1, 00)
T Mi n kmo6s/ d&a ginimum aantal km per dag (het aantal dagen vermenigvuldigt met het hier

ingevulde minimum aantal kilometers wordt in mindering gebracht op de totale

kilometers van de reis. Van het restant aantal kilometers wordt een prijsregel
aangemaakt vermenigvuldigt met de kilometerprijs die is ingevuld Prijs/km.

1 Aflosverg gehele rit —aflosvergoeding in eurods voor de gehele ri
1 Extra uren limiet 8/2 = vastleggen van de extra uren die de normuren (8) van de eerste en laatste dag
verhogen voordat er een extra prijsregel met de prijs per uur gegenereerd wordt
1 Reknr = de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geb oekt moet worden.
9 Toeslag 2 © chauff = toeslag 2 ¢ chauffeur per dag in centen
1 Toeslag/uur nacht = toeslag per uur voor nachtwerk in centen (ORT, afhankelijk van tijden ORT volgens

cao in Constanten  urenadministratie)
toeslag per dag op zaterdag in centen
toeslag per dag op zondag in centen

toeslag per dag op feestdag in centen

Toeslag/ dag zat
Toeslag/ dag zon
Toeslag/ dag feest

= =a =9
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[0 70/5071/50 zitplaatsen bar/toilet (Bustariel) == = [ 33300 (Opdrache) =
Se‘lecbetTrief ‘ ‘ ‘ ‘,. DD:‘ldll In agenda opgenomen (status 3) Dag(en) 3 Personen 40 Fias Trip
j A i 1 R e e —
50 e vivos
off  [ieeals i tmotdl s rmm | 5 Sy, S s . watmarm]. o . 3 ] 1
1. Sleutels en basis Kdometers pes land Basis voor cakulaie ‘Bronderheden
Sieutelgegevens O v = N — oot P o | et
Pade[p | cogoefso | el Jooamer[ [ |0 B okeerbusener =88 P = g
Prijscode 70-79 in meerdaagse n = -0 mm Factwur =
= let Meerdaags tarief TO**50b/t o erzamelen [
e
|| e s -
= 200 451 s O o ©
P 6,00 2,13 %13 0 e o £
» [ Standeard | g
= ; Tetwarmn 170000 —
VOORBEELD PRIJSBEREKENING MEERDAAGSE RIT:
Tijdendag 1: 0 7.30-17.00 uur, dag 2: 8 uur, dag 3: 08.00 -18.30 uur
Dagprijs 3 dagenx 500,00 = u 1500 ,00
Extra uren 1¢dag 9,5-8= 1,5, laatstedag 10,5 - 8=2,5,totaal 4 x 30,00 a 120,00
Extra kmoés 93071 (3x300)= 30 km x a4 0,90 a 27,00
Netto busprijs u 1647 ,00
BTW NL 9% 110/930 x 1647,00 = 194,81 x 9% a 17,53
Belgische belasting 340/930 x 1647,00 = 602,13 x 6% a 36,13
TOTAAL PRIJSAFSPRAAK u 1700,66

Voor de berekening van de BTW

-omzet van Nederland,

Belgié , Duitsland en evt.

Oostenrijk worden de kilometers van het betreffende land gedeeld door de totale

kilometers van de

opdracht en vermenig

-berekening)

vuldigd met de netto busprijs.
kilometers mogen niet meer meegenomen worden in de berekening van de BTW grondslagen! (
hiervoor de documentatie Flexibele BTW

Let op: de lege

Voor een correcte prijsberekening van meerdaagse reizen is het noodzakelijk dat de
velden eindtijd heenreis en begintijd terugreis op tabblad 1 van

worden ingevuld.

INDIEN CONSTANT A06304 =
DE P RIJSCODES 70 T/M 79

regels)!

Onderhoud opdrachten

6, DAN WORDEN DE DIVERSE PRIJSREGELS VAN
SAMENGEVOEGD TOT 1 PRIJSREGEL

(excl. BTW -

PRIJSCODE 10 t/m 19 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere

methode)

De inh oud van de kolommen
hebben de volgende bet

1 Vant/m

Prijs/dag

Prijs/km

Min

Dagv chauff
Reknr

Toeslag 2 © chauff

=4 =4 =8 a9

ekenis:
= periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werke
groene regel is het  standaardtarief
= prijs per dag in centen
= prijs per km in centen (bijv. 100 staat voor een
mi ni mum dagopbrengst i
chauffeursvergoeding in centen per dag

n

wordt gebruikt ter berekening van de verkoopprijs en

n met meerdere periodes. De

kmtarief van
eurods

1,00)

= de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden

=toeslag 2 ¢ chauffeur per dag in centen

PRIJSCODE 20 t/m 69 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere

methode)

De inhoud van de kolommen wordt gebruikt ter berekening van de verkoopprijs en
hebben de volgende betekenis:

T Vant/m
groene

1 Prijs/dag

1 Prijs/km buitenl/div

- 56 -
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regel is het  standaardtarief
= prijs per dag in centen

= prijs per buitenlandse km/diversen kilometers in centen

n met meerdere periodes. De
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1 Prijslkm Ned/le eg = prijs per Nederlandse km/lege kilometers in centen

1  Toeslag rit = toeslag in eurods voor de gehele rit

1  Aflosverg = aflosvergoeding in eurob6s voor de gehele rit
1  Dagv chauff = chauffeursvergoeding in centen per dag

1 Reknr =de grootboekrekening waar de touringcaropbrengst op geboekt moet worden.

1 Toeslag 2 ¢ chauff =toeslag 2 ¢ chauffeur per dag in centen

PRIJSCODE 90 t/m 99 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere

methode)

De wijze van berekenen met deze prijscodes is identiek aan de prijscodes 20 t/m 69. Het

verschil zit in de omschrijvingen bij de diverse prijsregels. Deze omschrijvingen kunnen
worden aangemaakt met Onderhoud d iverse tabellen (1), tabblad Teksten . Het
tekstbloknummer dat gebruikt moet worden besta at uit de gewenste prijscode verhoogt
met het getal 100.

PRIJSCODE 80 t/m 89 (verkoopprijsberekening voor meerdaagse reizen, andere
methode)

De inhoud van de genummerde kolommen (1 t/m 7) wordt gebruikt ter berekening van
de verkoopprijs en hebben de volg ende betekenis:

T Vantm = periode waarin het tarief geldig is, zo kunt u werke n met meerdere periodes. De

groene regel is het  standaardtarief .
1  Totaal gehele rit = totaal bedrag voor de gehele reis in eurofs
1 Reknr = de grootboekrekening waar de tou ringcaropbrengst op geboekt moet worden.

PRIJSCODE 999 (verkoopprijs vanuit de deelopdrachten)

Het is mogelijk om per DEELopdracht een verkoopprijs te laten berekenen, waarna via
prijscode 999 in de hoofdopdracht de verkoopprijzen van ALLE delen per omzetsoort
samengesteld worden. In deze methode kunnen reserveringen uitsluitend bij de

hoofdopdracht aangemaakt worden. Om deze methode te kunnen gebruiken, is het
noodzakelijk dat constant AO6015 op2staat. Ook di ent u Onderhpudg . o}
bustarievend de prijscode 999 aan te maken.

Als u gebruik maakt van het onderdeel Persoonsprijzen, dan zal het systeem uitsluitend

de op de pe rsoonsprijs gebaseerde offerte / bevestiging afdrukken. Bij de facturering

worden altijd twee facturen afgedrukt. EEn met alleen de bewuste persoonsprijs -regels
en één normaal gespecificeerd (voor intern).

Voor de omschrijving in de prijsregels zijn dive rse mogelijkheden, u dient hiervoor in
Systeem - en applicatieconstanten  bij constant A06304  het volgende in te vullen:
0 = Buscapaciteit in opdrachtregels.
1 = Aantal personen in de opdrachtregels [uitsluitend bij 1 wagen].
2 = Aantal personen in de opdrac htregels [ook bij meer dan 1 wagen].
3 = Bij prijscode 1 t/m 9 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in de prijsregel
geplaatst.
4 = Bij prijscode 70  -79 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in de prijsregel geplaatst.
5 = Bij prijscode 1 t/m 9 en prijscode 70 -79 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in
de prijsregel geplaatst.

6 = Bij prijscode 1 t/m 9 en prijscode 70 -79 wordt de OMSCHRIJVING van het tarief in

de prijsregel geplaatst. Bij de prijscode groep 70 -79 een prijsregel voor de

busopbrengst. Uitsluitend bij deze instelling functioneert ook de toeslag per

nachtelijk gewerkt, zaterdag/zondag en feestdag uur. IN A06310 moet het getal nul

staan.
Ookdi ent u bij het veld 6Omschrijvingd de juiste omscl
vullenen bi j het ws.elldntéeOm 6 de amde prliiscodginvte vallign.
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2.8.2  Afwijkende tarieven per debiteur

T amuportbediy Jarsen an Zonen BV Retatin) == &
Frimawe.

Als in Relatiebeheer bij de debiteur een
vinkje staat bij het veld Afwijkende
tarieven Oop tabblad 2 Debiteurgegevens ,
tab Diversen Trip, dan kunt u voor deze
debiteur afwijkende bustarieven

aanmaken.
S Het aanmaken van het (afwijkende)
bustarief gaat precies hetzelfde als ee n
e normaal bustarief, alleen dient u in het
T—c = veld 6Debiteurd het juiste de
in te vullen.
Bij het aanmaken van een offerte of
opdracht voor deze debiteur in Onderhoud opdrachten  zal het systeem (bij deze
categorie) automatisch het afwijkende tarie f gebruiken voor de berekening van de
busprijs. In het zoekvenster bustarieven ziet u dan ook alleen de bustarieven die zijn
aangemaakt voor deze debiteur.
2.9 Onderhoud kostprijs per wagen soort
Uitleg over Onderhoud kostprijs per wagensoort vindtu in de doc umentatie Voor- en
nacalculatie . De kostprijzen worden na het instellen pas actief bij nieuwe opdrachten die
aangemaakt worden (nooit met terugwerkende kracht!).
210 Onder houd extrads
B — - "% In het programma Onder houd ighet raods
P i e e mogelijk om voorraden van bepaal de
[ty \ artikelen (zoals entreekaarten) te
: : : p— p— .| onderhouden en een overzicht van de
e geboekte voorraden op het scherm te
& i E—— presenteren of uit de printen.
4 Deze voorraden kunnen geboekt worden
& door touring via  Onderhoud opdrachten
£ Dagtochtboekingen  en Dossier onderhoud
i (TO).
Per artikel kunt u de volgende velden ingeven: datum, omschrijving, kaart omschrijving,
prijs (= verkoopprijs), inkoop (= aantal ingekochte kaarten), kosten (=inkoopprijs) en
eventueel een prijscode. Het vel dtomatischingevdd(ditt door het
is een uniek nummer) . Het veld O6Verkochtd wordt auton

dat dit artikel wordt geboekt.

[ Extra onderhoud == =
S orcasoes 1o Op het tabblad Verkopen worden de
1Basis 2.Verkopen | 3 Taal afhankeiske omschrijvingen geboekte artlkelen per boek|ng
1 Ale 2 Touring .8, 3.Dagtochten 4. TO . .e
| ~| geregistreerd, waarbij het opdrachtnummer
3 Concertkaarten tefing 2| 23-05-2015 Dagtocht81op 18-10-2015
Sl = L morsl Daasieis s of het da g-tochtnummer vermeld wordt.

Bij het tabblad  Verkopen zijn 4 tabbladen beschikbaar, nl. 1. Alle , 2. Touring , 3.
Dagtochten en 4. TO . U kunt per onderdeel bekijken hoeveel kaarten er verkocht zijn en
aan wie. Op het tabblad Alle wordt een totaaloverzicht ge geven.
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2.11 Onderhoud globale planning

Met het programma  Onderhoud g lobale planning kan uw eigen touringcar  -voorraad en
die van derden vo or de lange termijn worden vast gelegd. De vastlegging van de
voorraad geschiedt p er dag en per categorie touring car.

In deze globale planning staan de

vastge legde bussen per buscategorie voor
opdrachten aan de linkerzijde (Bev) ende
bussen voor offer tes/prijsopgaves (Off) aan
de rechter zijde en helemaal rechts de

] Onderhoud Globake planning

Vandstm [proi2s Bt
tin

Van categarie fKasse

21082018

=

=

N 2 1 14 1

bussen die in optie (Opt) staan

. Bussen die

onder het woo
het systeem
Opt en Bev wel)

nooit geblokkeerd

rd Off staan, worden door
(onder
. Deze bussen kunt u dus

nog gebruiken bij een opdracht.

aj)

= =t In constant A0O6201  kunt u het aantal
== dagen invullen dat standaard wordt
getoond bij het opvragen van de
planning .

Automatisch vervideren

globale

is samengesteld uit twee elementen: de categorie: dit getal
indien gewenst 0

Een buscategorie
(max. 3 cijfers) staat voor het aantal zitplaatsen van de bus en

een klasse: een lettercode die voor het soort bus staat bijv. r =royal class, |= 8

liftbus, v= vip, etc. Deze categorieén mag u zelf samenstellen. Gebruik bij 24

voorkeur kleine letters (gemakkelijker met ingeven). 36/
45
500
501
72/l
99/b

De bussen geboekt of in offerte worde n verdeeld naar het soort rit:

1 Dagrit

T Avond_nt . het soort rit wordt toegekend in Onderhoud opdrachten  bij het

1 Combinatierit

aanmaken van de opdracht

1 Meerdaagse

1 Pendelrit

1 Totaal = Totaal geboekt of in offerte per buscategorie

1 Maximum = Maximale capaciteit per buscategorie

Buscat eg o r(nulgstaat@ddr het maximaal aantal bussen (van alle bus -

categorieén samen) per dag. Wanneer categorie 606 voor een bepaa

is aangemaakt, dan is het verhuren van bussen niet mogelijk . (Via constant

A10303 is het mogelijk meer bussen van een bus categorie te verhuren dan er

als voorraad is ingebracht. )

Via de rechtermuistoets op een regel kunt u die buscategorie voor één bepaalde dag

aanmaken, wijzigen of afvoeren.
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De

voor die dag de verkoop van offertes en bevestigingen.

nvulling van een

dan de melding Dag al gepland.

willekeurig kar akt eblokkédeit |

2.11.1 Aanmaken globale planning

U kunt de globale planning in één
stappen:

1. Open het programma
onderhoud) en geef de gewenste

Onderhoud globale planning
datumselectie

In Onderhoud opdrachten  komt

keer aanmaken voor bijv. een jaar, volg onderstaande
(dit kan alleen als de categorieén nog niet aanwezig zijn op deze data )

(onder Touring vaste gegevens,
in (druk NIET op verversen!)

2. Geef aan de rechterzijde van het scherm bij het onderdeel Planning de gewenste

buscategorieén

(lettercode voor soort bus, niet verplicht, bijv. I=liftbus, etc), no
van deze categorie die doordeweeks beschikbaar zijn voor de planning, weekend=
aantal bussen van deze categorie die in het weekend beschikbaar zijn voor de

planning.

Het is ook mogelijk

om de al bestaande buscategorieén te

in: cat=categorie (aantal zitplaatsen, max. 3 cijfers), kl=klasse

rmaal=aantal bussen

kopiéren, als volgt:

1 Kies een datum uit waarvan u de categorieén wilt kopiéren
1 Klik met de rechtermuisknop op één van de aanwezige categorieén en kies voor
6Buscategoriextn <datum> over namaken?voor
1 De categorieén ziinnu  gekopieerd naar de rechterkant. Mocht u hier nog aantallen
willen wijzigen, extra categorieén toe willen voegen of juist willen verwijderen,
dan is dat nog mogelijk. Zorg ervoor dat u alles juist heeft ingevuld.
[] Onderhoud Globale planning o B (]
Van datum | 30-06-2021 6] thm 131-12-2021 B
Van categorie [ Kasse tm |og9
Planning " —~ Planning
.|, Datm _|cathd [Dag [ Max Bev| D Al .C/. M. P D AlL.C.M. Pl Opt~ | Catld [ Nomeal __ Weekend
1 3006202 1n \ia =n >
W 30-06-202: Voeg regel toe ™
Ml 30-06-202: Verwijder regel
| 30-08-20p- s
ul 30062 Buscategorieén 30-06-2021 overnemen voor automatisch aanmaken ?
Wl 0107-2i v o o -
| 01-07-2021 46 Do H
Wl 0107-2021 S0 Do 5 »
B 0107-2021 60 Do 2 |
3. Vergeet niet om buscategorie 0 aan te maken. Buscategorie 0 (nul ) staat voor het
maximaal aantal bussen (van alle buscategorieén samen) per dag. Wanneer categorie
606 voor een bepaalde dag niet is aangemaakt,
moge lijk .

4. Klik op Automatisch aanmaken

5. In het scherm wordt aangegeven hoeveel mutaties zijn uitgevoerd.

6. U komt nu terug in het basisscherm van de globale planning. Druk nu op
wijzigingen op te slaan!! De wijzigingen zijn nu doorgevoerd.

. De buscategorieén worden nu aangemaakt.

Klik op de balk

LJom de

7. De buscategorieén zijn in Trip gekoppeld aan de bustarieven, heeft u een nieuwe
buscategorie aangemaakt, dan dient u hierbij ook een nieuw bustarief aan te maken
(zie hiervoor par. 2.8).
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Van categorie | klasse t/m |g99

[_] Onderhoud Globale planning

El

31-12-2020

Van datum [g1-01-2020 |@ t

=@

g

nning |

-

18-01-2019

18-01-2019
18-01-2019
18-01-2019
18-01-2019
18-01-2019
18-01-2019
18-01-2019
18-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
19-01-2019
20-01-2019
20-01-2019
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20-01-2019
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Automatisch aanmaken (] ]

Automatisch wijzigen

Automatisch verwijderen

[&] Onderhoud Globale planning

(=]l =]

I 3294 mutaties uitgevoerd a |

2.11.2 Wijzigen globale planning

Bij verkoop of aankoop van een touringcar, is het zinvol om het aantal van een bepaalde
buscategorie aan te passen. Hiervoor gebruikt u Automatisch wijzigen. Let op: een

wijziging in het aantal heeft geen effect op de
opdrachten (deze blijven gewoon bestaan).

Verhoging aantal

1. Open het programma  Onderhoud globale
onderhoud) en geef de gewenste datum

2. Geef aan de rechterzijde van het scherm b

buscategorie

Dus in dit voorbeeld

nieuwe capaciteit 72/ wordt 2+1=3.

Gebruikershandleiding

al ingevoerde opdrachten in Onderho ud

planning (onder Touring vaste gegevens,
selectie in (druk NIET op verversen!)

ij het onderdeel Planning de gewenste
in. Het aantal bij Normaal en bij Weekend is nu het MUTATIE aantal.
huidige capaciteit 72/l = 2, ingave bij Normaal en Weekend =1,
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3. Klikop Automati sch wijzigen . Hetaantal wordt nu gewijzigd .

4. In het scherm wordt aangegeven hoeveel mutaties zijn uitgevoerd. Klik op de balk

5. U komt nu terug in het basisscherm van de globale planning. Druk nu op ._J om de

wijzigingen op te slaan!! De wijzigingen zijn nu doorgevoerd.

Verlaging aantal

Het verlagen van het aantal gaat precies op dezelfde manier, alleen geeft u nu bij
Normaal en Weekend een NEGATIEF getal in, dus bijv. - 1. Het aantal wordt dan met 1
verminderd.

2.11.3 Verwijderen globale planning

Bij verkoop van een touringcar kan het voorkomen dat u een categorie wilt verwijderen

uit de globale p lanning. Dit doet u als volgt:

Let op: het verwijderen van een buscategorie heeft geen effect op de al ingevoerde
opdrachten in Onderhoud opdrachten (deze blijven gewoon bestaan met de verwijderde
buscategorie). Bi]j h epdrachi zjlta we een foutnzeldingArijo@m u
kunt dan alsnog een andere buscategorie kiezen.

1. Open het programma  Onderhoud globale planning (onder Touring vaste gegevens,

onderhoud) en geef de gewenste datumselectie in (druk NIET op verversen!)
2. Geef BOVENIN hetscherm ook de gewenste buscategorie in, dus NIET bij het

onderdeel Planning! Als u GEEN categorie invult, dan krijgt u de vraag of u ALLE
buscategorieén wilt verwijderen.

- 62 - Gebruikershandleiding Trip NT : vaste gegevens

































