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Boekjaren opschonen

Bij het opschonen van een boekjaar worden alle mutaties etc. verwijderd. Het
opschonen kan niet ongedaan gemaakt worden! Het is niet mogelijk om boekjaren
jonger dan 7 jaar op te schonen.

Het opschonen van boekjaren kan alleen als sysman.

Het opschonen van een boekjaar gaat als volgt:

Open het programma Beheer grootboek (onder Financiéle administratie -

Grootboek)

2. Ga naar tab 5 Instellingen.

3. Klik met de rechtermuisknop in de grid op het oudste boekjaar

4. Kies vervolgens voor de optie ‘Opschonen boekjaar’ (deze optie wordt enkel
getoond bij het oudste boekjaar!)

5. Er wordt om een controlegetal gevraagd. Deze kunt u opvragen bij de helpdesk.
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Boekjaren en perioden Diversen
Boekjaren

Code|Boekjaar Van | T/m Lopend boekjaar Niet verwerkte mutaties A
il 20102610 O1-0i 200 Genereer maand perieden ] ]
[ 20112011 01-01-2011 m] m]
u e NETEITE Genereer kwartaal perioden o o

2013 2013 01-01-2017 Genereer 4-weken perioden [m] [m]
[ 2014|2014 01-01-201¢ Verwijder periodegegevens | m]
| 2015/2015 OL-01-201%  yerschuif periode plus 1 | |
[ 2016 2016 01-01-201¢ —— . m]
™ 2017 2017 01-01-201 SEA T S [m]
[~ 2018 2018 01012016 Gpschonen boeaar O
[ 2019 2019 01-01-201% si-Lezuy m]
[ 2020 2020 01-01-2020 31-12-2020 m]
™ 20212021 01-01-2021 31-12-2021
[ 2022|2022 01-01-2022 31-12-2022 [m] [ Opschonen boskjaar 2010 %
- - R — .
Perioden

Code Omschrijving | Begin Eind |Label | Gesloten P e w Anndleer 'e mutaties ~
i 20100 Balans 2010 Bal a
[ 201001 Januari 2010 01-01-2010 31-01-2010 Jan a o
[ 201002 Februari 2010 01-02-2010 28-02-2010 Feb O O
[ 201003 Maart 2010 01-03-2010 31-03-2010 Mrt a a
[ 201004 April 2010 01-04-2010 30-04-2010 Apr a a
[ 201005/ Mei 2010 01-05-2010 31-05-2010 Mei a [u]

201006/Juni 2010 01-06-2010 30-06-2010 Jun a O

6. U krijgt daarna nog de vraag: Opschonen boekjaar ....? Kies voor Ja om door wilt
gaan.
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o Opschonen boekjaar 20107

Ja Mee

7. Het systeem gaat nu de boekstukken ed. opschonen, dit kan even duren.

8. Vervolgens kunt u eventueel ook het volgende boekjaar gaan opschonen. Hiervoor
kunt u dezelfde handelingen als hierboven beschreven hanteren.

9. Als u klaar bent met opschonen, slaat u de wijzigingen op met de button ~ |

10. Na het opslaan wordt er nog een extra controle gedaan op eventuele boekstukken
die voor het verwijderde boekjaar liggen, indien nodig worden deze nog extra
verwijderd (vooral bij de 1¢ keer verwijderen van een boekjaar).



